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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

UNIDADE REQUISITANTE: Coordenadoria de Servigcos Gerais

1. OBJETO

1.1 O presente estudo tem por objeto avaliar e assegurar a viabilidade da contratagcédo
e embasar o Termo de Referéncia, conforme previsto na Lei 14.133, art.18, §1°, inciso
VII, além de estabelecer as condicbes necessarias para a selecdo de proposta mais
vantajosa, visando futura contratagdo de empresa especializada na confecgédo de
chaves e carimbos.

2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO/AQUISICAO

2.1 A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de confeccao
de carimbos comuns (em resina), tipo chancela e carimbos autoentitados de chaves e
cépias da-se em razdo da necessidade de identificacdo de documentos publicos ou
diversos e/ou de signatarios destes, e ainda de modelos tais como paginadores,
datadores etc, necessarios ao desenvolvimento das atividades administrativas (meio)
e aquelas essenciais (fim).

2.2 A prestacdo dos servicos de confeccdo de chaves e copias, bem como abertura,
troca e conserto de fechaduras em geral, e ainda mudancga de segredo, incluido nos
servicos prestados todo o material necessario a sua elaboracdo, fazem-se
necessarias para apoiar a atividade-meio em situacées que demandem a realizagcéo
destas, tais como o acesso dos funcionarios as suas unidades de exercicio, inclusive
no quesito seguranca da instituicao.
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2.3 Destarte, levando em consideragdo as demandas atinentes desta Procuradoria-
Geral de Justica, faz-se necessario a contratacdo dos servicos objetos desse Estudo
Técnico Preliminar.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. As chaves e carimbos devem ser entregues de acordo com a solicitacdo da
Coordenadoria de Servigos Gerais nos prazos estipulados no item 12 (doze) deste
termo, a contar do recebimento da solicitacdo pela contratada, no prédio sede da
Procuradoria-Geral de Justica, CSG — 2° andar, Avenida Carlos Cunha, s/n, Calhau —
CEP: 65076-905 — Sdo Luis/MA, telefone: (98) 3219-1650 / Fax: (98) 3219-1770;

3.2 No ato da prestacdo ou entrega, para fins de conferéncia, ateste do recebimento
e aceite definitivo por parte do servidor responsavel, os servicos deverdo estar
acompanhados da respectiva requisicao (pedido) emitida pela Contratante;

3.3 A Contratante rejeitara, no todo ou em parte, 0s servicos prestados em desacordo
com as condicBes estabelecidas neste termo, no instrumento convocatério e no
contrato, ficando a Contratada obrigada a substituir os servicos recusados, no prazo
de 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data de recebimento da notificacédo
expedida pela unidade fiscalizadora, sob pena de aplicagédo das penalidades previstas
no Contrato, quando da ocorréncia de qualquer dos eventos abaixo:

3.3.1 Quando prestados ou entregues com especificacdes técnicas diferentes das
contidas na proposta apresentada pela Contratada;

3.3.2 Quando prestados ou entregues com especificacdes diferentes do que fora
apresentada a Coordenadoria de Servigcos Gerais a titulo de amostras;

3.3.3 Quando entregues com nomes errados ou diferentes daqueles
apresentados (item carimbo) no modelo contido na solicitacdo da Coordenadoria
de Servigos Gerais, desta PGJ/MA.

3.4 Sempre que necessario serdo substituidos, as custas da empresa, os produtos
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que acusarem defeitos, incorre¢gbes ou quaisquer anormalidades resultantes da
execucdo do servico ou de materiais empregados, que ndo sejam caracterizados
COmMOo mau uso, no prazo maximo de 02 (dois) Uteis.

3.5 Os objetos descritos no item 08 (oito) serdo considerados aceitos somente apds o
recebimento e andlise dos bens pela CONTRATANTE, atendidas as especificacfes e
condicdes exigidas neste Termo de Referéncia;

3.6 Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 02 (dois) dias, pelo (a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de
Referéncia e na proposta;

3.7 Os servicos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

3.8 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados
do recebimento provisério, ap6s a verificacdo da qualidade e quantidade do servico
executado e materiais empregados, com a consequente aceitacdo mediante termo
circunstanciado;

3.8.1 Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

3.8.2 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 Contratacdo de servicos de confeccdo de carimbos comuns (em resina), tipo
chancela e carimbos autoentitados de chaves e cépias, bem como de chaveiro na
abertura, troca, e conserto de fechaduras em geral, e ainda mudancas de segredo,
incluido nos servigos prestados todo o material necessario a sua elaboracéo, através
do sistema de contrato e destina-se a escolha da(s) menor(es) proposta(s) unitario(s),
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através de certame licitatorio.

4.2 O atendimento dos chamados em casos de necessidade de chaveiro devera ser
imediato.

4.3 Os servicos referentes ao item carimbo deverdo ser prestados no prazo maximo
de 02 (dois) dias uteis, apds a comunicacéo feita pela Coordenadoria de Servigos
Gerais, onde estardo especificados os modelos, quantitativos e medidas de cada
evento

4.4 Os servigos referentes a cépia de chaves deverdo ser prestados no prazo maximo
de 24h (vinte e quatro), apos a comunicacao feita pela Coordenadoria de Servigos
Gerais.

4.5 Os servicos referentes a abertura de fechaduras deverdo ser prestados no prazo
maximo de 2h (duas horas), ap6s a comunicacdo feita pela Coordenadoria de
Servicos Gerais.

4.6 A empresa vencedora sera responsavel pelo transporte dos produtos desde a
confecgdo até sua entrega no prédio sede da Procuradoria Geral de Justica, CSG — 2°
andar, Avenida Carlos Cunha, s/n, Calhau, CEP: 65076-905 — Sao Luis, Maranhao.

5. LEVANTAMENTO DAS DIFERENTES SOLUCOES QUE ATENDAM A DEMANDA

5.1 Solucéo I: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
chaveiro e confecgéo de carimbo.
N&o foram encontradas solucdes alternativas no que concerne a prestacao
do servico de objeto deste Estudo Técnico Preliminar em razdo da sua
especificidade.

6. QUANTIDADE ESTIMADA

DESCRICAO DOS SERVICOS/MATERIAIS E VALORES

GRUPO 01 -CHAVES (EXCLUSIVO PARA MEI/ME/EPP)

ITEM|SERVICOS QUANT.
1 CONFECGAO DE CHAVES SIMPLES 50
2 COPIAS DE CHAVES SIMPLES 400
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REDONDO 30 X 30mm

31 [REFIL PARA CARIMBO AUTOENTITADOj15
REDONDO 40 X 40mm

32 |REFIL PARA CARIMBO AUTOENTITADO 14 X|is0
38mm

33 REFIL PARA CARIMBO AUTOENTITADO 60 X0
40mm

34 |REFIL PARA CARIMBO AUTOENTITADO 26 X0
10mm

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

7.1 O valor estimado para esta contratacéo
fundamentou-se na na pesquisa de preco pelo site do
Compras Net (https://www.gov.br/compras/pt-br) ,
bem como por Propostas enviadas por 2
empresas e consulta no Painel de Precos. (

https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/)

7.2 Vale ressaltar que o mapa de preco para o Grupo 01 — Chaveiro, foi composto por
valores encontrados em Editais de Instituicbes diversas, anexadas neste processo.
Por essa razdo nem todos os iten listados foram encontrados de forma comum por
entendermos que cada Orgdo contrata/compra de acordo com suas proprias
necessidades. Destarte, as Propostas foram solicitadas para ampliar a busca de preco
praticado além de preencher as lacunas oriundas do Painel de Preco.

7.3 Destacamos, também, que alguns itens do grupo 02 que nao foram encontrados
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no Compras Net , foram estimados com base no prec¢o praticado no mercado atual.

VALOR VALOR TOTAL

ESTIMADO
GRUPO 01

CHAVEIRO

ESTIMADO
GRUPO 02

CARIMBO

R$
44.296,60

R$
15.549,60

R$
59.846,20

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

8.1 Tendo em vista que a contratacao tera 2 (dois) grupos distintos, sendo o primeiro
a contratacao de servico de chaveiros e o segundo para a confecgao de carimbos, e,
entendendo que o fornecimentos dos servicos por uma mesma empresa acarretaria
numa melhor fiscalizacdo e controle das atividades por parte desta Coordenadoria,
além de melhor qualidade dos materiais, levando em consideracdo a diferenca no
modo de producdo por empresas diversas, garantindo, dessa forma, os resultados
pretendidos, inferiu-se necesséario a prestacdo dos servicos objeto deste Estudo
Técnico por uma Unica empresa.

9. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES.

9.1 Atualmente, na Procuradoria Geral de Justica, ha contratacdes vigentes que sédo
correlatas ao objeto de estudo deste Estudo Técnico Preliminar.

9.2 Contrato 13/2023 - EMPRESA CATARINA FERREIRA DE SOUSA — ME

9.3 Contrato 12/2023 - EMPRESA JUCIENE DE S. BRITO — ME

10. INCLUSAO DA DEMANDA NO PLANEJAMENTO DA INSTITUCAO

10.1 O presente objeto de contratacdo deste Estudo Técnico Preliminar esta incluido
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no planejamento desta Instituicao.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS

11.1 Suprir as demandas atinentes a esta Instituicdo, bem como de seus servidores e
colaboradores para o bom desempenho das atividades internas;

11.2 Atendimento satisfatério da contratacdo na medida do cumprimento dos
requisitos elencados neste Estudo Técnico Preliminar (Item 2), assim como das
pretensdes referentes a descricdo da solugéo (Item 4);

11.3 O alcance de uma larga racionaliza¢do e economia dos gastos publicos uma vez
comprovada a vantajosidade em termos econdmicos;

11.4 A preservacdo do carater ininterrupto das atividades administrativas e
operacionais da Procuradoria-Geral de Justica do Maranhdo, garantindo, para esta
Instituicdo, a qualidade e diligéncia dos servicos que aqui se prestam;

11.5 A preservacao de riscos ao Erario.

12. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Os estudos preliminares evidenciaram que a solucao escolhida é viavel, atendendo as
necessidades demandadas, com ganhos em eficiéncia e economicidade.

assinado eletronicamente em 20/05/2024 as 09:01 h (*)

ERICKSON FILLIPPHE MARQUESMENEZES
TECNICO MINISTERIAL

assinado eletronicamente em 20/05/2024 as 09:10 h (*)

FRANCISCO RENAN DA CUNHA PEIXOTO
CHEFE DE SECAO
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