
ESTADO DO MARANHAO 
MINISTERIO PUBLICO 

PROCURADORIA GERAL DE JUSTI^A
COORDENADORIA DE DOCUMENTAL AO E BIBLIOTECA

PROIETO bASICQ

1 - DO OBJETO:

PRESTApAO DE SERVINGS DE FORMATA^AO ELETRONICA, DIAGRAMA^AO E 
ILUSTRACAO GRAfICA PARA A PROCURADORIA GERAL DE JUSTI^A DO ESTADO DO 
MARANHAO DURANTE 0 EXERCICIO DE 2022.

2 - DAS JUSTIFICATIVAS (NECESSIDADES DA CONTRATA£AO):

2.1- Anualmente, o Ministerio Publico do Estado do Maranhao (MPMA) implementa amplo 
programa editorial de publicafao de obras, projetos de midia e pe^as publicitarias 
institucionais, nas quais ha o registro e divulga^ao dos projetos, programas, a^oes e 
atividades desenvolvidas pelo parquet. Esses titulos e mi'dias (digitais e impresses) sao 
distribufdos ao seu publico-alvo (Membros e Servidores do MPMA, outras Instituifoes 
Publicas e sociedade em geral) em meio impresso e tambem disponibilizados 
eletronicamente por meio de links eletronicos da Coordenadoria de Documentafao e 
Biblioteca da PGJ (https://mpma.mp.br/index.php/publicacoes-institucionais), do Programa 
Memoria Institucional do MPMA (https://www.mpma.mp.br/memorial/publicacoes) e dos 
Orgaos de Execu^ao Ministerial, Centres de Apoio Operacional, etc onde podem ser baixados 
gratuitamente para computador e dispositivos moveis (tablets ou smartphones).
2.2- Portanto, considerando-se a relevancia institucional e o impacto social que essas 
publicafbes e demais midias do MPMA possuem para o alcance de suas metas globais de 
desempenho e de integra^ao social, esta contrata^ao objetiva atender as seguintes 
necessidades:
2.2.1- Fornecer apoio tecnico a apresenta^ao final dos arquivos eletronicos das obras do 
MPMA;
2.2.2- Prover mecanismos de excelencia e padroniza^ao para as publicafoes e midias da 
Administra^ao Superior do MPMA, dos Orgaos de Execufao, das Unidades Administrativas 
de apoio e Assessoramento e do Programa Memoria Institucional)
2.2.3- Fornecer qualidade tecnica a formata^ao eletronica, diagrama^ao e ilustra^ao grafica 
de publicafbes e demais midias (digitais e impresses) de relevo institucional.

3 - DA FUNDAMENTA£AO LEGAL

3.1- Para os procedimentos desta contrata^ao, serao observadas:
a) Lei Federal e Estadual, que disciplinam as Licita^oes e Contratos Administrativos;
b) Atos normativos do MPMA pertinentes.
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4 - DA AVALIA^AO DO GUSTO GLOBAL

4.1- Apos recebimento de estimativas de prestadores de services e exame de suas propostas 
e documentos (em anexo), o custo global para esta contrata^ao importa em R$ 17.250,00 
(dezessete mil e duzentos e cinquenta reals), referente a proposta mais vantajosa a 
Administra^ao Superior do MPMA, apresentada por proponente pessoa ffsica, com menores 
custos para regular e eficiente presta^ao dos referidos services;
4.2- Por conseguinte, detalha-se o orqamento desta futura contratafao, conforme quadro 
abaixo:

SERVICOS DE FORMATACAO ELETROMCA, DIAGRAMACAO E ILUSTRACAO GRAF1CA

TIPO DE PAGINA/FACE E 
QUANTIDADE

Prazo para 
conclusao e 

apresenta^ao 
de arquivo(s) 
eletronico(s)

I
DESCRICAO E ESPECIFICAgOES DOSTITULOS E 

MIDIAS INSTITUCIONAIS
Valor unitarioT

(R$)E Paginas em 
Preto e 

Branco(P/B)

Paginas
Coloridas

M

REVISTA A
Formate: 16. CAPA colorida com orelhas e Miolo.

Ate 10 (dez) dias 
liteisATE 300 R$ 550,001

REVISTA B
Formato: 16. CAPA colorida com orelhas e Miolo. Ate 10 (dez) dias 

uteisATE 400 R$ 580,002

Ate 15 (quinze) 
dias liteis

RS 1.100,00LIVRO COM CAPA DURA
Formato 8 (tamanho fechado: 300mmx220mm). Capa e 
miolo.

ATE 2003

CADERNO DE REUNIOES.
Tamanho: 25cmxl8cm. 
Capa e miolo.

Ate 15 (quinze) 
dias uteis

RS 1.100,00
ATE 2004

Ate 15 (quinze) 
dias uteis

LIVRO A
Formato: 16. Capa e miolo. ATE 300 ATE 20 R$ 550,005

LIVRO B
Formato: 16. Capa e miolo.

Ate 15 (quinze) 
dias liteisATE 400 ATE 306 R$ 580,00

LIVRO C
Formato: 16. Capa e miolo.

Ate 15 (quinze) 
dias liteis

RS 1.100,00
ATE 800 ATE 207

LIVRO D
Formato: 16. Capa e miolo.

Ate 15 (quinze) 
dias uteis

RS 650,00
ATE 6008

LIVRETO
Formato: 32. Capa e miolo.

RS 440,00Ale 15 (quinze) 
dias uteisATE 200 ATE 109

CARTILHA A
Formato: 16. Capa e miolo.

Ate 10 (dez) dias 
liteisATE 1210 RS 240,00

CARTILHA B
Formato: 16. Capa e miolo.

Ate 10 (dez) dias 
liteisATE 2411 RS 320,00

CARTILHA C
Formato: 16. Capa e miolo.

Ate 10 (dez) dias 
liteisATE 4012 RS 480,00

CARTILHA D
Formato: 16. Capa e miolo.

Ate 10 (dez) dias 
liteisATE 4813 RS 460,00

CARTILHA E
Formato: 16. Capa e miolo.

Ate 15 (quinze) 
dias liteis14 ATE 100 RS 520,00
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RELATORIO A
Formato: 8. Capa e miolo.

Ate 15 (quinze) 
dias uteisATE 100 R$ 900,0015

RELATORIO B
Formato: 8. Capa e miolo.

Ate 15 (quinze) 
dias uteisATE 150 RS 990,0016

RELATORIO C
Formato: 8. Capa e miolo.

Ate 15 (quinze) 
dias uteisATE 200 R$ 1.100,0017

Ate 15 (quinze) 
dias uteis

AGENDA INSTITUCIONAL
Formato: 16, 190mm x 244mm ou 18cmx25cm 
(fechado). Capa e miolo.

ATE 70 R$ 450,0018

CADERNO DE ANOTA^OES
Capa (25cmxl8cm ou 190mmx244mm) e Miolo 
(25cmxl8cm ou 167mmx240mm).

Ate 15 (quinze) 
dias uteisATE 50 R$ 540,0019

Ate 15 (quinze) 
dias uteis

CADERNO
Formato: 8 ou 28,5cmx21,5cm fechado. 
Capa e miolo.

ATE 60 RS 550,0020

Ate 10 (DEZ) dias 
uteis

INFORMATIVO. ATE 16 RS 350,0021 Formato: 8 fechado. Capa e miolo.
CALENDARIO INSTITUCIONAL
(Calendario de mesa com espiral).
Formato: 400x200mm ou 150x230mm ou 135x240mm. 
Base com tres dobras e vinco. Miolo com corte especial

Ate 15 (DEZ) dias 
uteisATE 20 RS 680,0022

MOUSE PAD INSTITUCIONAL Ate 10 (DEZ) dias 
uteis R$ 200,001 face23 Formato: redondo, com 19 cm de diametro

ESTOJO DE RELATORIO INSTITUCIONAL
Formato: 41x24cm ou 18x24cm. 2 faces (capa e guarda), 
com dobras.

Ate 10 (DEZ) dias 
uteis RS 420,002 FACES24

FOLDER
Formato padrao: A5, A4 ou equivalente. 2 faces (frente e 
verso), com dobras.

Ate 10 (DEZ) dias 
uteis RS 430,0025 2 FACES

CARTAZ
Formato padrao: Al, A2, A3, A4 ou equivalente.

Ate 10 (DEZ) dias 
uteis RS 300,0026 1 FACE

BANNER A
Formato padrao: 0,80mxl,2m; Imxlm ou equivalente.

Ate 10 (DEZ) dias 
uteis27 R$ 250,001 FACE

BANNER B
Formato padrao: 0,80mxl,2m; Imxlm ou equivalente.

Ate 15 (QUINZE) 
dias uteis28 RS 250,002 FACES

catAlogo. Ate 10 (DEZ) dias 
uteisTamanho (formato fechado): 110X280mm, 140X300mm 

ou 210X298mm. Capa e miolo.
29 RS 1.050,001 FACE

MARCADOR DE PAGINA. Ate 10 (DEZ) dias 
uteis30 Tamanho: 5cm x 21cm. 1 FACES RS 120,00

VALOR GLOBAL DA PRESTAQAO DOS SERVIQOS (R$) R$ 17.250,00

5 - DOS METODOS E ESTRATEGIA DE SUPRIMENTO

5.1- Em conformidade com o Anexo Unico deste Projeto Bdsico, a pessoa ffsica contratada 
realizara as seguintes atividades: execu^ao de servi^os de formatapao eletronica de textos 
tabelas, graficos, figuras; escaneamento e tratamento de fotos, ilustra^oes e confec^ao de 
graficos; edi^ao de quadros 3D; diagrama^ao final e fechamento do arquivo em formato 
apropriado para impressao nas graficas, apos grava^ao em rmdia digital (pen drive, cd-rom, 
dvd-rom ou envio por e-mail), conforme as describes das atividades, das especifica^oes 
tecnicas das publicafoes institucionais e prazos declinados ao longo deste Projeto Basico;

i
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5.2- As emendas que se fizerem necessarias no(s) arquivo(s) eletronico(s) da(s) 
publicaqao(oes) poderao ser realizadas na Coordenadoria de Documentafao e Biblioteca da 
Procuradoria Geral de Justifa (localizada na Avenida Prof. Carlos Cunha, nQ 3261, Calhau. Sao 
Luls/MA. CEP.: 65075-066, Tel.: (98) 3219-1656, Fax: (98) 3219-1657), durante o 
expediente institucional (8h as 15h) ou em outro local e horario em comum acordo entre as 
partes contratantes, previamente cientificado ao(a) servidor(a) responsavel pela supervisao, 
orientaqao e fiscaliza^ao da presta^ao desses servifos;
5.3- A pessoa fi'sica contratada realizara suporte tecnico a empresa responsavel pela 
execu^ao dos servifos graficos de impressao das publica^oes e demais midias institucionais, 
comprometendo-se a fazer as adequa^oes, caso necessarias, de acordo com as disposigoes 
dos Itens 8 e 10 deste Projeto Basico.

6 - DOS CRITERIOS DE ACEITA£AO DO OBJETO

6.1- Entrega do trabalho final em meio digital com o(s) arquivo(s) eletronico(s) publica^oes 
e demais midias institucionais por comunicafao eletronica [e-mail) ou em rmdia digital (pen 
drive, cd-rom ou dvd-rom) na Procuradoria Geral de Justifa do Estado do Maranhao 
(Avenida Prof. Carlos Cunha, nQ 3261. Calhau. Sao Lufs/MA. CEP.: 65075-066), apos revisao e 
pleno acordo com a Coordenadoria de Documentagao e Biblioteca, tendo em vista a previa 
aprova^ao e autorizafao definitiva da Administra^ao Superior do Ministerio Publico do 
Estado do Maranhao;
6.2- Apos ciencia e anuencia previa do proponente, complementa-se da seguinte forma o 
prazo definido no Item 4.2 deste TR:
6.2.1 - APRESENTA^AO IN1CIAL DA(S) AMOSTRA(S): apos inicial formatafao eletronica, 
diagrama^ao e ilustra^ao grafica, os arquivos eletronicos formatados, diagramados e 
ilustrados serao apresentados em ate 5 (cinco) dias uteis, contados a partir do recebimento 
do(s) arquivo(s) eletronico(s);
6.2.2 - PRAZO DE ANAlISE DA(S) AMOSTRA(S): Cada avaliagao dos arquivos eletronicos sera 
realizada em ate 5 (cinco) dias uteis pela Coordenadoria de Documenta^ao e Biblioteca;
6.2.3 - SUBSTITUI^AO DA(S) AMOSTRA(S): Caso seja verificada a necessidade de reparos e 
correqoes nos arquivos eletronicos das obras institucionais, o prazo sera de ate 5 (cinco) 
dias uteis contados a partir da comunicafao efetuada pela Coordenadoria de Documentaqao 
e Biblioteca.
6.3- Os prazos previstos nos Itens 4.2 e 6.2 eventualmente poderao ser prorrogados durante 
a execuqao contratual, em comum acordo entre as partes contratantes, tendo em vista a 
complexidade dos arquivos eletronicos (quantidade de textos e qualidade tecnica de 
imagens, quadros, fotos, tabelas, logomarcas, graficos, etc) e outros fatores (eventual 
altera^ao do penodo previsto para lan^amento institucional da(s) obra(s), necessidade de 
atualizagao de informa^oes, edifao de novos atos normativos, etc), a eventual determina^ao 
de reparos (no texto ou na concep^ao do layout grafico de cada obra) e a necessaria 
aprova^ao previa e autorizaqao definitiva da Administra^ao Superior do Ministerio Publico 
do Estado do Maranhao.
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7 - DOS DEVERES DA CONTRATANTE

7.1 - Verificar o desempenho da pessoa ftsica contratada por intermedio da Coordenadoria 
de Documentafao e Biblioteca - PGJ;
7.2 - Providenciar os pagamentos a pessoa ffsica contratada, a vista da(s) nota(s) fiscal(is) 
avulsa(s), devidamente atestadas pelo Orgao Gestor, devidamente atestada pelo orgao 
gestor do contrato, apos:
7.2.1 - Verificafao da conformidade do objeto, das condi^oes e dos prazos assinalados neste 
Projeto Basico, na Proposta Comercial e respectivo instrumento contratual;
7.2.2 
contratada;
7.2.3 - Verificafao do cumprimento de outras clausulas previstas neste Projeto Basico e 
respectivo contrato;
7.3 - Prestar esclarecimentos que se fizerem necessaries quanto a gestao e execufao do 
objeto contratual;
7.4 - Zelar pelo cumprimento dos padroes definidos entre as partes, determinando a 
PESSOA FIS1CA CONTRATADA refaze-los, sem onus para a CONTRATANTE, tantas vezes 
quanto necessarias, quando nao apresentarem as especificafoes estipuladas, bem como 
rejeitar no todo ou em parte os materiais entregues em desacordo com as obrigaqoes 
assumidas pela pessoa fisica contratada.

Comprovaqao da regularidade fiscal, tributaria e trabalhista da pessoa ffsica

8 - DOS DEVERES DO CONTRATADO {pessoa fisica)

8.1- Cumprir fielmente a obrigaqao contrafda, de modo que os serviqos de formatapao 
eletronica, diagramaqao e ilustragao grafica de publicafoes institucionais se realizem com 
esmero, eficiencia, qualidade e perfeipao;
8.2- Entregar o objeto contratual, conforme especificaqoes e prazos deste Projeto Basico, em 
pleno acordo com a respectiva proposta de pregos;
8.3- Participar de reunioes para alinhamento e coleta da demanda de criaqao dos arquivos 
eletronicos, tantas quantas forem solicitadas e em local determinado pela Coordenadoria de 
Documentaqao e Biblioteca/PGJ;
8.4- Refazer a proposta criativa de formataqao, diagramaqao e ilustra^ao grafica de 
publicaqoes, quando nao estiverem de acordo com as especificaqoes corretas da solicitapao 
do trabalho, quantas vezes for necessario para ajusta-la as necessidades da Procuradoria 
Geral de justifa do Estado do Maranhao e atender a demanda, sem onus para a instituiqao, 
desde que o item a ser refeito nao tenha sido aprovado anteriormente, incluindo a impressao 
de layouts para visualizaqao, quando solicitado;
8.5- Acatar as exigencias da Coordenadoria de Documentaqao e Biblioteca/PGJ, quanto a 
execuqao dos serviqos em referencia;
8.6- Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Coordenadoria de Documentaqao 
e Biblioteca relatives a execu^ao dos serviqos contratados;
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8.7- Comunicar formalmente a CONTRATANTE, com no mmimo 2 (dois) dias de 
antecedencia, a impossibilidade de cumprir os prazos contratuais, com a devida justificativa, 
que podera ser aceita ou nao, a criterio da CONTRATANTE;
8.8- Providenciar a imediata correfao das deficiencias e/ou irregularidades apontadas pelo 
CONTRATANTE, realizando as revisoes necessarias no(s) arquivo(s) eletronico(s) das 
obra(s) institucionais sob supervisao e orientafao do(s) servidor(es) designado(s) pela 
Coordenadoria de Documentafao e Biblioteca/PGJ;
8.9- Manter, durante toda a execufao do contrato, em compatibilidade com as obrigafoes 
assumidas, todas as conduces de habilitafao e qualificafao exigidas na contrata^ao perante 
os Orgaos das Fazendas Federal, Estadual e Municipal, a Seguridade Social (1NSS) e ao Fundo 
de Garantia por Tempo de Service (FGTS) e a comprova^ao de inexistencia de debitos 
inadimplidos perante a Justi^a do Trabalho, mediante a apresentafao de certidao negativa;
8.10- Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execufao do contrato, sem previa e 
expressa anuencia da CONTRATANTE. Ainda, mesmo com a aquiescencia da CONTRATANTE, 
serao de exclusiva responsabilidade da pessoa fisica contratada, quaisquer despesas com 
todos os encargos e obriga^oes sociais, trabalhistas e fiscais decorrentes;
8.11- Realizar o suporte tecnico a empresa responsavel pela execu^ao dos services 
graficos relatives as publica?6es institucionais, comprometendo-se a fazer as adequacies 
(quando exigidas), pelo prazo de 90 (noventa) dias contados a partir do recebimento dos 
arquivos eletronicos pelo orgao gestor desta contrataqao, periodo necessario para que se de 
a conclusao da execufao da respectiva impressao e posterior entrega das obras do MPMA 
pela referida empresa;
8.12- Arcar com eventuais prejufzos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, 
provocados por ineficiencia ou irregularidade cometida na execu^ao do contrato;
8.13- Apresentar a Procuradoria Geral de Justi^a do Maranhao o nome do Banco, Agenda e o 
numero da conta bancaria, para efeito de credito de pagamento das obriga^oes.

9 - DA FISCALIZA£AO DO CONTRATO

9.1 - 0 Diretor-Geral da Procuradoria Geral de Justifa designara servidor(es) lotado(s) na 
Coordenadoria de Documentaio e Biblioteca para fiscalizar o contrato, devendo-se 
registrar todas as ocorrencias e as deficiencias verificadas em relatorio, cuja copia sera 
encaminhada a PESSOA FISICA CONTRATADA, para que providencie a imediata correfao das 
irregularidades apontadas;
9.1.1 - Como servidores responsdveis pelo acompanhamento e fiscalizapao desta contratapdo, 
lotados nesta coordenadoria, indicam-se:
a) Gestora do Contrato: Maria dos Remedies Ribeiro dos Santos (Matncula 263848);
b) Fiscal do Contrato: Romollo de Sd Malta (Matncula 1061555);
c) Suplente do Fiscal do Contrato: Conceipao de Maria Lima Guedes (Matncula 1069590).

0 acompanhamento e a fiscalizafao contratual consistem na verifica£ao da
conformidade do fornecimento do objeto e da aloca^ao dos recursos necessarios, de forma a 
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por urn ou mais

9.2
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representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da 
Lei nQ 8.666/93;
9.3 - A fiscaliza^ao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da 
PESSOA FISICA CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, 
ainda que resultante de imperfeifdes tecnicas ou vfcios redibitorios, ou emprego de material 
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorrencia desta, nao implica em 
corresponsabilidade da administrafao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com 
o art. 70 da Lei nQ 8.666/93;
9.4 - 0 representante da Administrate anotara em registro proprio todas as ocorrencias 
relacionadas com a execute do instrumento contratual, indicando dia, mes e ano, bem como 
o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a 
regularizato das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a 
autoridade competente para as providencias cabiveis.

10 - DO PRAZO DE EXECU^AO DA PRESTA£AO DOS SERVINGS:

10.1- Os services de formatato, diagramato eletronica e ilustrato grafica de obras 
institucionais a Procuradoria Geral de Justifa do Estado do Maranhao serao prestados de 
acordo com a necessidade e conveniencia da CONTRATANTE, mediante contrato, durante o 
exerdcio de 2022, com vigencia a contar da data de sua assinatura ate 31/12/2022.
10.2- 0 prazo para o fornecimento de suporte tecnico a empresa responsavel pela execute 
dos services graficos relativos as publicates institucionais observara o disposto no Item 
8.9.

11 - DAS SAN£OES ADMINISTRATIVAS:

11.1 - Por quaisquer descumprimentos das obrigafoes contratuais, a PESSOA FISICA 
CONTRATADA recebera notificato, por escrito, da CONTRATANTE, para apresentar defesa, 
facultando-se nesta oportunidade, se da conveniencia da Administrate Superior, prazo para 
adequate quanto as suas obrigates.
11.2 -
podera, garantida a previa defesa, aplicar a PESSOA FISICA CONTRATADA as seguintes 
san^oes:
11.2.1 - Advertencia;
11.2.2 - Multa, apos comunicato formal ou atraves de glosa no pagamento de fatura, a 
criterio do CONTRATANTE;
11.2.3 - Suspensao temporaria de participate ern licita^ao e impedimento de contratar com 
a Administrate do CONTRATANTE, por prazo nao superior a 2 (dois)
11.2.4 - Declarato de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrate Publica 
enquanto perdurarem os motives determinantes da punito ou ate que seja promovida a

Pela inexecuto total ou parcial do contrato a Administrate do CONTRATANTE

anos;
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reabilita^ao perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida 
sempre que a PESSOA FISICA CONTRATADA ressarcir a Administra^ao pelos prejufzos 
resultantes e apos decorrido o prazo da san^ao aplicada com base no subitem anterior.
11.3 - A multa sera aplicada nas seguintes condi^oes:
11.3.1. 1% (um por cento) do valor do contrato, por dia de atraso na entrega, ate o maximo 
de 20% (vinte por cento). 0 atraso superior a 20 (vinte) dias corridos configurara a 
inexecu^ao total da obrigafao assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;
11.3.2. Ate o maximo de 20% (vinte por cento) do valor do contrato no caso de inexecu^ao 
parcial da obriga^ao assumida;
11.3.3. 30% (trinta por cento) do valor do contrato no caso de inexecu^ao total da obrigagao 
assumida.
11.4 - 0 valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a PESSOA 
FISICA CONTRATADA.

Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a PESSOA FISICA CONTRATADA11.5 -
obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contato da 
comunica^ao oficial.
11.6 - Esgotados os meios administrativos para cobranfa do valor devido pela PESSOA 
FISICA CONTRATADA a PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO MARANHAO, este sera 
encaminhado para inscrifao em dfvida ativa.
11.7 - Cumulativamente a pena de multa, no caso de inexecuqao total ou parcial da aven^a, 
podera ser aplicada a pena de Declara^ao de Inidoneidade para licitar ou contratar com a 
Administra^ao Publica, enquanto perdurarem os motives determinantes da punifao ou ate 
que seja promovida a reabilita^ao, conforme inciso IV do art. 87 da Lei 8.666/93.
11.8 - A aplicaqao das penalidades sera precedida do devido processo legal, garantida a 
concessao da oportunidade de ampla defesa e contraditorio por parte da PESSOA FISICA 
CONTRATADA, na forma da lei.

12 - DO TIPO DE EMPENHO E DA FORMA DE PAGAMENTO:

12.1- Tendo em vista a forma de execu^ao desta contratafao, esta unidade administrativa 
sugere a modalidade de EMPENHO GLOBAL (artigo 60, § 3s, da Lei Federal nQ. 4.320/64), 
com LIQUIDACAO E PAGAMENTO PARCELADO no decorrer do exercicio, a medida que os 
Itens pre-definidos neste Projeto Basico e no vindouro contrato sejam conclufdos.

Sao Lufs/MA,43,/0572022.

MARIA DOSTTEMEDIOSTUIOS SANTOS 
JAnafista WinisteriaC-Coorcfenacfora <fe OocumenLacdo e ■BiSCioteca
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ANEXO UNICO - Descri^ao das atividades desempenhadas pela pessoa fisica contratada:

a) Executar a formata^ao, editora^ao e distribui^ao grafica de textos, fotografias on 
ilustrafdes para fins de publica^ao;

b) Elaborar projetos graficos;

c) Proper programa^ao visual e editora^ao eletronica;

d) Executar o tratamento de imagem e emendas das correfoes do texto e layout da
publicafao;

e) Criar artes graficas ou aplicar as artes visuais associadas ao conhecimento tecnologico 
para conceber a funcionalidade de projetos, programas e a^oes institui^oes;

f] Pesquisar temas, elaborar propostas visuais para publica^oes e interpreta solicita^oes
de desenhos;

g) Elaborar desenhos de produtos ou services e os submeter a aprovafao;

h] Realizar o acabamento final em desenhos, indicando caracten'sticas de materials e 
acabamentos em desenhos, alem da ilustra^ao de textos;

i) Realizar o fechamento do(s) arquivo(s) eletronico(s) para pre-impressao em midia 
eletronica (pen drive, cd-rom ou dvd-rom com os arquivos abertos da publica^ao, incluindo links e 
fontes, arquivo(s] em PDF em alta resolu^ao preparado para envio a grafica e arquivo(s) PDF em baixa 
resolu^ao para visualizafao no sitio eletronico do Ministerio Publico do Estado do Maranhao);

j) Realizar as revisoes necessarias no(s) arquivo(s) eletronico(s] das obras institucionais 
na Coordenadoria de Documenta^ao e Biblioteca da Procuradoria Geral de justifa (localizada na 
Avenida Prof. Carlos Cunha, nQ 3261, Calhau. Sao Luis/MA. CEP.: 65075-066), durante o expediente 
institucional (8h as 15h) ou em outro local e horario em comum acordo entre as partes contratantes, 
previamente cientificado ao(a) servidor(a), responsavel pela supervisao, orienta^ao e fiscaliza^ao da 
prestafao desses servifos;

k) Realizar o acompanhamento tecnico do(s) arquivo(s) eletronico(s) junto a Empresa 
responsavel pela execu^ao de servi^os graficos de impressao das publicafoes institucionais, para 
adequa^ao e eventuais corre^oes finais, caso necessarias.
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CHECKLIST
IND1CACOES OBRIGATORIAS BASE LEGAL ITEM

Art. 3°, II, Lei 10520/2002, Art. 9°, I, Portaria 
1901/200 5-PGJ/MA, Art. 2°, II, Portaria 

666/2003-PGJ/M A, art. 8°, 1, Dec 3555/2000, Art. 
15, § 7°, Lei n° 8.666/93.

Indica^ac do objeto de forma precisa, suficiente e 
clara,
especificacoes que, por excessivas, irrelevantes ou 
desnecessarias, limitem ou frustrem a competicao 
ou sua realizacao.

-1especificagao de marca, vedadassem

Art. 3°, I, Lei 10520/2002, Art. 9°, II, Portaria 
1901 /2005-PGJ/MA, Art. 2°, I, Portaria 666/2003- 

PG.I/MA, art. 8°. III. "b". Dec 3555/2000

Justificativa da necessidade da contrataqao £
Art. 3°, III. Lei 10520/2002,, Art. 9°, §2°, Portaria 

1901/2005-PGJ/M A, Art. 2°, III, Portaria 
666/2003-PGJ/M A, art. 8°, II, Dee 3555/2000

Avaliaqao do custo pela administracao diante de 
orcamento detalhado, juntado aos autos, com 
estimativa do valor em planilhas de acordo com o 
prego de mercado.
Defmigao dos metodos e estrategia de suprimento. Art. 9°, §2°, Portaria 1901/2005-PGJ/M A, art. 8°, 

II, Dee 3555/2000 6
Cronograma fisico-financeiro, se for o caso. Art. 9°, §2°, Portaria 1901/2005-PGJ/M A, art. 8°, 

IV, Dec 3555/2000
Art. 9°, §2°, Portaria 1901/2005-PGJ/M ACriterio de aceitagao do objeto £

Art. 3°, I, Lei 10520/2002, Art. 9°, §2°, Portaria 
1901/2005-PGJ/MA, art. 81’, III. “c”. Dee 

3555/2000

Deveres da contratante

Art. 3°, I, Lei 10520/2002, Art. 9°, $2°, Portaria 
1901/2005-PGJ/MA, art. 8°. Ill, "c”, Dec 

3555/2000

Deveres do contratado
§

Procedimentos de fiscal izagao e 
gerenciamento do contrato

Art. 9°, §2°, Portaria 1901/2005-PGJ/M A 7
Prazo de execuqao Art. 3°, I, Lei 10520/2002, Art. 9°, §2°, Portaria 

1901/2005-PGJ/M A, art. 8°, II, Dee 3555/2000 4 V
Sanqdes. de forma clara, concisa e objetiva Art. 3°, I, Lei 10520/2002, Art. 9°, §2°, Portaria 

1901/2005-PGJ/MA 44,
Aprovacao do termo de referencia pela autoridade 
competente_________________________

Art. 9°, II, Portaria 1901/2005-PGJ/MA

Sao Luis/MA, 43/ &S72022.

MARIA D£S^EjTOI05 R. DOS SANTOS
jAnaCista ‘MinisteriaC

Coordenacfom de (Documentagdo e <Bi6Cioteca

‘Tecmeo 'MinisteriaC
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