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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Unidade Requisitante: COORDENADORIA DE DOCUMENTAQAO E BIBLIOTECA DA PGJMA.

1. OBJETO:
1.1 - PRESTA?AO DE SERVIQOS DE FORMATAQAC ELETRONICA, DIAGRAMAQAO E 
ILUSTRAQAO GRAFICA PARA A PROCURADORIA GERAL DE JUSTIQA DO ESTADO DO 
MARANHAO DURANTE 0 EXERCICIO DE 2022.

2. REQUISITOS DA CONTRATAQAO:
2.1 - Como requisites para a contrataqao, segue descrigao detalhada das atividades que serao 
desempenhadas pela pessoa fisica contratada:
2.1.1- Executar a formatagao, editoragao e distribuigao grafica de textos, fotografias ou ilustragoes para 
fins de publicagao;
2.1.2- Elaborar projetos graficos;
2.1.3- Proper programagao visual e realizar editoragao eletronica;
2.1.4- Executar o tratamento de imagens e emendas das corregoes do texto e layout 6a publicagao;
2.1.5- Criar artes graficas ou aplicar as artes visuais associadas ao conhecimento tecnologico para 
conceber a funcionalidade de projetos, programas e agoes institucionais;
2.1.6- Pesquisar temas, elaborar propostas visuais para publicagoes e interpretar solicitagoes de 
desenhos;
2.1.7- Elaborar desenhos de produtos ou servigos e os submeter a aprovagao;
2.1.8- Realizar o acabamento final das midias, artes e desenhos, alem da ilustragao de textos, 
inclusive sugerindo caracteristicas de materiais graficos para adequagoes;
2.1.9- Realizar o fechamento do(s) arquivo(s) eletronico(s) para pre-impressao em midia eletronica 
(pen drive, cd-rom, dvd-rom ou nuvem na rede mundial de computadores) com os arquivos abertos da 
publicagao preparada para envio a grafica, incluindo links e fontes em arquivo(s) em PDF e para 
visualizagao no sitio eletronico do Ministerio Publico do Estado do Maranhao) em arquivo(s) PDF (em 
(em alta e baixa resolugao, conforme a necessidade institucional);
2.1.10- Realizar as revisoes necessarias no(s) arquivo(s) eletronico(s) das obras institucionais na sede 
da CONTRATANTE, durante o expediente institucional ou em outro local e horario em comum acordo 
entre as partes contratantes, previamente cientificado ao(a) servidor(a), responsavel pela supervisao, 
orientagao e fiscalizagao da prestagao desses servigos e ao(s) servidor(es) designado(s) pelos Orgaos 
Superiores e das Unidades Administrativas requisitantes;
2.1.11- Realizar o acompanhamento tecnico do(s) arquivo(s) eletronico(s) junto a Empresa responsavel 
pela execugao de servigos graficos de impressao das publicagoes institucionais, para adequagao e 
eventuais corregoes fmais, caso necessarias.
2.2- Legislagao e normativos pertinentes: 0 amparo legal para esta contratagao encontra-se na 
legislagao federal e estadual pertinente a area de licitagoes e contratos administrativos e suas 
alteragoes, alem da observancia dos atos normativos correlates do Ministerio Publico Estadual, em 
especial, a Lei Federal n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagoes e Contratos) e o Ato Regulamentar 
47/2021-GPGJ (Dispensa Eletronica). __________________

" 2022 - O Ministerio Publico do Maranhao contra toda forma de discriminaqdo e violenqw' 
Av. Prof. Carlos Cunha, n° 3261, Calhau. Sao Luls/MA. CEP: 65076-820.

Telefone: (98) 3219-1656. Fax: (98) 3219-1657. 
bibliotecaiainnuia. nip, hr e biblio.pei. ma a email.com

J



ESTADO DO MARANHAO 
MINISTERIO PUBLICO 

PROCURADORIA GERAL DE JUSTIQA 
COORDENADORIA DE DOC DM ENT A £A O E BIBLIOTECA - CDB

3. NECESS1DADE DA AQUISIQAO/CONTRATAQAO:
3.1 - Caracterizagao do interesse publico envolvido:
3.1.1 - Fornecer apoio tecnico a apresentagao final dos arquivos eletronicos das obras institucionais do 
MPMA;
3.1.2 - Prover mecanismos de excelencia e padronizagao para as publicagoes e midias dos Orgaos da 
Administragao Superior, Diretoria da Secretaria para Assuntos Institucionais (SECINST), Escola 
Superior do MPMA (ESMP-MA), dos Orgaos Ministeriais de Execugao (PROMOTORIAS DE JUSTIQA 
CAPITAL E INTERIOR), dos Centres de Apoio Operacional (CAOP’s), das demais Unidades 
Administrativas de apoio e assessoramento e do Programa Memoria Institucional do MPMA:
3.2- De forma a contextualizar essa demanda institucional, registra-se que:
3.2.1- Em todos os anos, o Ministerio Publico do Estado do Maranhao (MPMA) implementa amplo 
programa editorial de publicagao de obras, midias e pegas publicitarias institucionais, de modo a prover 
o registro e divulgagao dos projetos, programas, agoes e atividades desenvolvidas pelo Parquet, com o 
desiderate de bem atender com celeridade funcional os interesses da sociedade.
3.2.2- Esses titulos e midias (digitais e impresses) compoem parte da comunicagao interna e externa 
e sao distribuidos ao seu publico-alvo (Membros e Servidores do MPMA, outras Instituigoes Publicas e 
sociedade em geral) em meio impresso e tambem disponibilizados eletronicamente por meio de links 
eletronicos da SECINST, da Coordenadoria de Documentagao e Biblioteca da PGJ, do Programa 
Memoria Institucional do MPMA, dos Orgaos de Execugao Ministerial, Centres de Apoio Operacional, 
etc, possibilitando amplo acesso e divulgagao por download gratuito para computador, notebook e 
dispositivos moveis (tablets ou smartphones).
3.2.2- Ademais, com esta contratagao, ocorrera maior aproveitamento de recursos humanos da 
Instituigao, de modo a nao impactar os (poucos) servidores da Coordenadoria de Comunicagao da 
PGJMA que tambem realizam (em parte) esses servigos.
3.3- Portanto, considera-se que esta contratagao possui relevancia institucional e e compreendida 
como mais viavel, sustentavel e economica para o alcance de suas metas globais de comunicagao, 
publicidade institutucional e integragao da sociedade maranhense.

4. INFORMAR SE A DEMANDA ESTA INCLUIDA NO PLANEJAMENTO DA INSTITUIQAO:
4.1- Comunico que a referida sugestao de contratagao esta alinhada com o planejamento da Instituigao 
e consta na previsao do Piano Anual de Contratagoes (2022-2023), no programa/agao “Coordenagao 
das Agoes Essenciais a Justiga”, conforme previa sugestao desta unidade administrative.

5. LEVANTAMENTO DE DIFERENTES SOLUQOES QUE ATENDAM A DEMANDA:
5.1- Solugbes que resolvem o problema: - realizagao de concurso publico para servidores efetivos com 
habilitagao em designer grafico; - nomeagao de servidores para cargos em comissao com 
conhecimento tecnico na area; - contratagao temporaria de funcionarios terceirizados especializados 
para prestagao dos servigos de formatagao, editoragao e distribuigao grafica de textos, fotografias, 
graficos, quadras e ilustragoes institucionais;
5.2- Centre as solugbes apresentadas, esta contratagao atende melhor a demanda, com base em 
criterios tecnicos e objetivos, tendo em vista: a) Utilizagao eventual dos servigos e correspondente 
execugao dos itens conforme pontuais necessidades dos Orgaos Superiores, Unidades Administrativas 
e de Assessoramento do MPMA etc, conforme criterios de oportunidade e conveniencia; b) maior 
aproveitamento de recursos humanos da Instituigao, especialmente da Coordenadoria de 
Comunicagao; c) Maior economicidade de despesas de pessoal no ambito da Administragao Publica. 
5.3 - Exigencias relacionadas a manutengao e/ou assistencia tecnica em relagao a escolha adotada: 
5.3.1 - Refazer a proposta criativa de formatagao, diagramagao e ilustragao grafica de publicagoes,
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quando nao estiver de acordo com as especificagoes da solicitagao do trabalho, quantas vezes for 
necessario para ajusta-la as necessidades da CONTRATANTE;
5.3.2 - Providenciar a imediata corregao das deficiencias e/ou irregularidades apontadas pelo 
CONTRATANTE, realizando as revisoes necessarias no(s) arquivo(s) eletronicos das obras e midias 
instituciqnais sob supervisao e orientagao do(s) servidor(es) designado(s) pela Equipe de Fiscalizagao 
e pelos Orgaos e Unidades Administrativas requisitantes;
5.3.3- Atender a demanda, sem onus para a instituigao, desde que o item a ser refeito nao tenha sido 
aprovado anteriormente, incluindo eventual impressao de layouts para visualizagao, quando solicitado;
5.3.4- Realizar suporte tecnico a empresa contratada pela PGJMA para execugao dos servigos graficos 
relatives as publicagoes institucionais, comprometendo-se a fazer as adequagoes (quando exigidas), 
pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir do recebimento dos arquivos eletronicos pelo orgao 
gestor desta contratagao, periodo necessario para a conclusao da execugao da respectiva impressao e 
posterior entrega das obras do MPMA pela referida empresa.

6. QUANTIDADE ESTIMADA
6.1- No quadro abaixo, segue a estimativa das quantidades a serem contratadas, cuja memoria de 
calculo baseou-se na media dos orgamentos recebidos;
6.2- Foram considerados como criterios para os calculos das quantidades estimadas: as contratagoes 
de mesma natureza e amostragem dos itens mais utilizados constantes das Atas de Registro de 
Pregos de Material graficos executadas em anos anteriores.

SERVIQOS DE FORMATACAO ELETRONICA, DIAGRAMACAO E ILUSTRACAOGRAFICA
Prazo para 

conclusao e 
apresentagao de 

arquivo(s) 
eletronico(s)

TIRO DE PAGIN/VFACE E 
QUANTIDADE Valor unitario 

APROXIMADDESCRigAO E ESPECIFICAgOES DOS 
TITULOS E MIDIAS INSTITUCIONAIS

T
E 0Paginas em 

Preto e 
Branco (P/B)

Paginas
ColoridasM (R$)

REVISTA A
Formato: 16. CAPA colorida com orelhas e 
Miolo.

Ate 10(dez) diasATE 3001 R$ 566,51uteis
REVISTA B
Formato: 16. CAPA colorida com orelhas e 
Miolo.

Ate 10(dez) diasATE 4002 RS 586,35uteis
LIVRO COM CAPA DURA
Formato 8 (tamanho fechado: 
300mmx220mm). Capa e miolo.

Ate 15 (quinze) dias R$ 1.021,75
ATE 2003 uteis

CADERNO DE REUNIOES.
Tamanho: 25cmx18cm. 
Capa e miolo.

Ate 15 (quinze) dias R$ 1.080,55
ATE 2004 uteis

LIVRO A
Formato: 16. Capa e miolo.

Ate 15 (quinze) diasATE 300 ATE 205 RS 586,18iiteis
LIVRO B
Formato: 16. Capa e miolo.

Ate 15 (quinze) diasATE 400 ATE 306 R$ 609,26uteis
LIVRO C
Formato: 16. Capa e miolo.

Ate 15 (q 
uinze) dias uteis

RS 1.283,58ATE 800 ATE 207

LIVRO D
Formato: 16. Capa e miolo.

Ate 15 (quinze) dias R$ 740,58ATE 6008 uteis
LIVRETO
Formato: 32. Capa e miolo.

Ate 15 (quinze) dias R$ 372,56ATE 200 ATE 109 uteis
CARTILHA A
Formato: 16. Capa e miolo.

Ate 10 (dez) diasATE 1210 RS 250,08uteis
CARTILHA B
Formato: 16. Capa e miolo.

Ate 10 (dez) diasATE 2411 RS 375,03uteis
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CARTILHA C
Formato: 16. Capa e mioio.

Ate10(dez) dias 
uteisATE 4012 RS 435,08

CARTILHA D
Formato: 16. Capa e mioio.

Ate 10 (dez) dias 
uteisATE 4813 R$ 444,83

CARTILHA E
Formato: 16. Capa e mioio.

Ate 15 (quinze) dias 
uteisATE 10014 RS 432,35

RELATORIO A Ate 15 (quinze) dias 
uteisATE 10015 RS 866,58Formato: 8. Capa e mioio.

RELATORIO B Ate 15 (quinze) dias 
uteisATE 15016 RS 1.066,83Formato: 8. Capa e mioio.

RELATORIO C Ate 15 (quinze) diasATE 20017 RS 1.152,50Formato: 8. Capa e mioio. uteis
AGENDA INSTITUCIONAL
Formato: 16, 190mm x 244mm ou
18cmx25cm (fechado). Capa e mioio.

Ate 15 (quinze) dias 
uteisATE 7018 RS 421,73

CADERNO DE ANOTAgOES
Capa (25cmx18cm ou 190mmx244mm) e 
Mioio (25cmx18cm ou 167mmx240mm).

Ate 15 (quinze) dias 
uteisATE 5019 RS 507,48

CADERNO
Formato: 8 ou 28,5cmx21,5cm fechado. 
Capa e mioio.

Ate 15 (quinze) dias
ATE 6020 RS 523,95iiteis

INFORMATIVO. Ate 10 (DEZ) diasATE 1621 RS 358,98Formato: 8 fechado. Capa e mioio. uteis
CALENDARIO INSTITUCIONAL Ate 15 (quinze) dias
(Calendario de mesa com espiral).
Formato: 400x200mm ou 150x230mm ou 
135x240mm. Base com tres dobras e vinco.

iiteis
ATE 20 RS 603,2822

Mioio com code especial
MOUSE PAD INSTITUCIONAL Ate 10 (DEZ) dias 

uteis RS 207,5523 1 faceFormato: redondo, com 19 cm de diametro
ESTOJO DE RELATORIO INSTITUCIONAL Ate 10 (DEZ) dias

RS 434,66Formato: 41x24cm ou 18x24cm. 2 faces (capa 
e guarda), com dobras._______________
FOLDER
Formato padrao: A5, A4 ou equivalente. 2 
faces (frente e verso), com dobras.

2 FACES iiteis24

Ate 10 (DEZ) dias
RS 424,902 FACES iiteis25

Ate 10 (DEZ) diasCARTAZ
Formato padrao: A1, A2, A3, A4 ou 
equivalente.

RS 286,731 FACE iiteis26

Ate 10 (DEZ) dias 
iiteis

BANNER A
Formato padrao: 0,80mx1,2m; 1mx1m ou 
equivalente.

1 FACE RS 250,4327

Ate 15 (QUINZE) 
dias iiteis

BANNER B
RS 257,00Formato padrao: 0,80mxl,2m; 1mx1m ou 

equivalente.
2 FACES28

CATALOGO. Ate 10 (DEZ) dias
RS 1.044,53Tamanho (formato fechado): 110X280mm, 

140X300mm ou 210X298mm. Capa e mioio.
1 FACE iiteis29

MARCADOR DE PAGINA. Ate 10 (DEZ) dias
1 FACES RS 154,63Tamanho: 5cm x 21cm. iiteis30

RS 17.346,45VALOR TOTAL ESTIMADO (R$)
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7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO
7.1- Valor total estimado: R$ 17.346,45.
7.1.1- Conforme media dos itens dos orgamentos apresentados por proponentes (em anexo), para 
regular e eficiente prestagao dos referidos servigos, o valor estimado total dos itens dessa contratagao, 
para urn periodo de 12 meses, e de R$ 17.346,45 (dezessete, trezentos e quarenta e seis reais e 
quarenta e cinco centavos).
7.2- Para essa estimativa global, consta no Item 6, a planilha com a definigao dos valores a serem 
contratados acompanhada dos respectivos pregos unitarios dos itens referenciais.

8. PARCELAMENTO DA CONTRATAQAO
8.1- Tendo em vista a forma de realizagao desta contratagao (em regime de execugao por demanda 
dos itens), na qual os servigos serao realizados conforme eventuais necessidades dos Orgaos 
Superiores e Unidades Administrativas do MPMA supramencionados, conforme criterios de 
oportunidade e conveniencia.

9. CONTRATAQOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
9.1 - Essa contratagao independe de contratagoes correlatas, posto que apenas fornece eventual apoio 
tecnico a apresentagao final dos arquivos eletronicos das obras do MPMA, conforme pontuais 
necessidades institucionais.

10. RESULTADOS ESPERADOS.
10.1. Beneficios a serem alcangados com a contratagao (Resultados esperados).
Essa contratagao permitira ganhos diretos, como:
10.1.1- Excelencia tecnica, na fase de padronizagao da formatagao, editoragao e distribuigao grafica de 
textos, fotografias ou ilustragoes para fins de publicagoes institucionais (digitais / impressas), e 
sucessivas edigoes, segundo os parametros estabelecidos pelos projetos graficos e editoriais do 
MPMA;
10.1.2 Auxilio mais celere das demandas editoriais dos Orgaos Superiores e Unidades 
Administrativas requisitantes, por prover maior agilidade na conclusao dos trabalhos, devido ao maior 
conhecimento das ferramentas disponiveis, o que implicara no cumprimento dos cronogramas de 
fechamento, impressao e distribuigao das obras e midias do MPMA;
10.1.3- Melhor qualidade do produto final, com ganhos no tratamento de imagens, ajustes da 
diagramagao, finalizagao de ilustragoes, entre outras fungoes inerentes a execugao contratual;
10.2- Alem dos ganhos diretos, a contratagao permite os seguintes ganhos indiretos:
10.2.1- Diminuigao de tempo de resposta dos servidores da Instituigao dedicados a resolver demandas 
institucionais relatives aos servigos em referencia;
10.2.2- Relagao Gusto X Beneficio muito vantajosa para a Administragao, com melhor aproveitamento 
dos recursos humanos e financeiros: a) Execugao eventual dos itens da contratagao conforme pontuais 
necessidades institucionais; b) Maior aproveitamento de recursos humanos da Instituigao, 
especialmente da Coordenadoria de Comunicagao; c) Maior economicidade de despesas de pessoal 
no ambito da Administragao Publica.
10.3- Ante o exposto, de forma conclusiva, verifica-se adequagao tecnica, economico-financeira e 
socio-ambiental em caso de decisao favoravel a esta contratagao, posto que objetiva maximizar a 
padronizagao com celeridade das obras institucionais, que assinalam o registro das atividades 
desenvolvidas pelo Parquet maranhense, em consonancia com a missao, valores e visao em 
planejamento estrategico institucional, de forma a maximizar recursos humanos, materiais e 
orgamentarios para a obtengao dos melhores resultados possiveis, inclusive mediante 
acompanhamento e utilizagao de servigos diferenciados e atualizadas tecnologias da informagao.

seu
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11. DECLARACAO DE VIABILIDADE
Para decisao da Administragao Superior do MPMA, declaro que a referida contratagao e viavel para 
possibilitar padronizagao e apoio tecnico as obras, cartilhas e demais midias institucionais com vistas a 
maior divulgagao e comunicagao dos projetos, programas, agoes e atividades desenvolvidos pela 
Instituigao em prol da sociedade maranhense.

12. OUTRAS INFORMACOES
- Seguem em anexo documentagao pertinente as informagoes constantes deste estudo tecnico 
preliminar e do respective projeto basico.

Sao Luis/MA,

MARIA DOS REMEpfOS RIBEIRO DOS SANTOS
Ana fist a ‘Ministeriaf

Coordenadbra die (Documentagao e ~Bi6[wteca/(pCjJ
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