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TREF-CDB - 32022
Cadigo de validacdo: 8A67AC6AAQ

TERMO DE REFERENCIA

1. —-DO OBJETO:

PRESTACAO DE SERVICOS DE FORMATACAO ELETRONICA, DIAGRAMAGCAO
E ILUSTRACAO GRAFICA PARA A PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO MARANHAO DURANTE O EXERCICIO DE 2022.

2. —DASJUSTIFICATIVAS (NECESSIDADES DA CONTRATACAO):

2.1- Anualmente, o Ministério Publico do Estado do Maranhdo (MPMA) implementa amplo
programa editorial de publicacdo de obras, projetos de midia e pecas publicitarias
institucionais, nas quais ha o registro e divulgacdo dos projetos, programas, acOes e
atividades desenvolvidas pelo parquet. Esses titulos e midias sdo distribuidos ao seu
publico-alvo (Membros e Servidores do MPMA, outras Institui¢des Publicas e sociedade
em gera) em meio impresso e também disponibilizados el etronicamente por meio de links
eletronicos da Coordenadoria de Documentagéo e Biblioteca da PGJ, do Programa Memdria
Institucional do MPMA e dos Orgdos de Execucdo Ministerial, Centros de Apoio
Operacional, etc onde podem ser baixados gratuitamente em formato digital (.pdf e epub)
para computadores, notebooks e dispositivos moveis (tablets ou smartphones).

2.2- Portanto, considerando-se a relevancia ingtitucional e o impacto social que essas
publicacdes e demais midias do MPMA possuem para 0 acance de suas metas estratégicas
globais de desempenho, de comunicacdo e de integracdo social, esta contratacdo objetiva
atender as seguintes necessidades: 2.2.1- Fornecer apoio técnico a apresentacdo fina dos
arquivos eletrénicos das obras do MPMA,;

2.2.2- Prover mecanismos de exceléncia e padronizacdo para as publicacdes e midias da
Administracdo Superior do MPMA, dos Orgéos de Execucgo, das Unidades Administrativas
de apoio e Assessoramento e do Programa Memodria Institucional ;

2.2.3- Dispor qualidade técnica e celeridade a formatagdo eletronica, diagramacdo e
ilustracdo gréfica de publicagdes e demais midias (digitais e impressos) de relevo
institucional.

2.3- Nesse sentido, ressalta-se que a referida sugestéo de contratagdo esta alinhada com o
plangjamento estratégico da Instituicdo e consta na previsdo do Plano Anual de Contratactes

(*) Documento assinado eletronicamente por ROMOLL O DE SA MALTA em 25 de Julho de 2022 as 10:48 hrs conforme Art. 10, §1° da Medida Provisoria 2.200-2/2001 c/c

Art. 20, EC32/01 e Arts. 107 e 219 do Cddigo Civil Brasileiro.
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(2022-2023), no programalacdo “ Coordenacéo das A¢des Essenciais a Justica”, conforme
prévia sugestdo desta unidade administrativa.

2.4- Outrossim, 0 MPMA n&o possui em seu quadro de servidores, quantitativo razoavel de
recursos humanos técnicos devidamente qualificados e habilitados, para a célere realizacéo
dos referidos servicos, conforme as demandas institucionais.

3. —DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1- Para esta contratagcdo, serdo observadas a Legislacdo Federa, Estadua e Atos
normativos do MPMA, que disciplinam as Licitagdes e Contratos Administrativos, em
especial, a Lel Federal n° 14.133/2021 (Nova Le de Licitagdes e Contratos) e o Ato
Regulamentar 47/2021-GPGJ (Dispensa Eletronica).

4. —DA AVALIACAO DO CUSTO GLOBAL

4.1- ApOs recebimento de estimativas de prestadores de servicos, exame de suas propostas e
documentos (em anexo), o0 custo global para esta contratacdo importa em R$ 17.346,45
(dezessete, trezentos e quarenta e seis reais e quarenta e cinco centavos), referente a média
dos subitens dos orcamentos apresentados, para regular e eficiente prestacdo dos referidos
SErvigos.

4.2- Por conseguinte, detalha-se 0 orcamento desta futura contratacdo, conforme quadro
abaixo:

(*) Documento assinado eletronicamente por ROMOLL O DE SA MALTA em 25 de Julho de 2022 as 10:48 hrs conforme Art. 10, §1° da Medida Provisoria 2.200-2/2001 c/c
Autenticidade do documento pode ser verificada em https://mpma.mp.br/autenticidade utilizando-se: Namero do documento: TREF-CDB-32022, Cédigo de Validagao:
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5. — DOS METODOS E ESTRATEGIA DE
SUPRIMENTO:

5.1- Os servicos de formatacéo, diagramacéo e ilustracéo grafica de compreendem todas as
etapas de plangamento e editoracdo eletrbnica, em seus aspectos grafico visuais, e a
aplicacdo de recursos informatizados para a producdo/publicacdo em midias impressa ou
eletronica. Além disso, abrange a preparacéo e o fechamento de arquivos digitais, bem como
a revisdo de composicéo, diagramacdo, paginacdo de textos para a publicacdo em midias
impressa e eletronica, a saber:
5.1.1 - paginagdo eletronica;
5.1.2- diagramacéo eletronica;

5.1.3- producéo de paginas e documentos para impressao;

5.1.4- concepcao de layouts,

5.1.5- tratamento de imagem/foto;

5.1.6- criagéo de imagem/foto;

5.1.7- aplicacdo de imagem/foto;

5.1.8- criacdo em gerdl;

5.1.9- fechamento de arquivo com entrega do arquivo em formato aberto (Adobe InDesign)

e fechado (PDF), bem como em formato E-Book (E-pub e Maobi), ou em outros formatos

gue venham substitui- los, mediante demanda expressada CONTRATANTE.

5.2- A execucdo dos servicos contratados envolve as seguintes fases:
5.2.1- Diagramacéo: ato de diagramar (paginar) e diz respeito adistribuir elementos
graficos no espaco limitado da pégina que seraimprensa ou publicada el etronicamente. A
diagramacao por pagina compreendera textos e outros elementos (tabelas, gréficos, figuras,
imagens), cujo arquivo deve ser entregue nos padrdes paraimpressao gréfica e finalizado
nos formatos Indesign (aberto), E-Pub, Mobi e PDF, ou outros softwares que venham a
substitui-1os;
5.2.2— Concepcdo de projeto gréfico de capa: conjunto de elementos que formam e ddo
caracteristica a obra, traduzindo o seu contetido e o tornando atraente ao leitor;
5.2.3— Concepcdo de projeto gréfico de miolo: identidade visual a ser dadaaum livro,
cartilha ou colegdo, com a defini¢ado de espagamentos, fonte, cores, formas, dentre outros.

(*) Documento assinado eletronicamente por ROMOLL O DE SA MALTA em 25 de Julho de 2022 as 10:48 hrs conforme Art. 10, §1° da Medida Provisoria 2.200-2/2001 c/c

Art. 20, EC32/01 e Arts. 107 e 219 do Cddigo Civil Brasileiro.

5.3- Em conformidade com o Anexo Unico deste Termo de Referéncia, o CONTRATADO
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realizara as seguintes atividades:
5.3.1- Diagramagdo dos textos revisados e padronizados de acordo com o estabelecido no
projeto gréafico, incluindo: diagramac&o do miolo e de capas, digitalizacdo, criacdo einsercéo
de imagens e de elementos gréficos; definicdo de cores;
5.3.2 - Execucdo de servicos de formatacdo eletrbnica de tabelas, gréficos, figuras,
escaneamento e tratamento de fotos e ilustracfes, além de edi¢do de quadros 3D;
5.3.3- Insercéo de elementos da capa (titulo, subtitulos, logos, ISBN ou ISSN, codigo de
barra) e de textos de quarta capa;
5.3.4- Finalizagc&o de arte das publicagdes, fechamento e entrega dos arquivos el etronicos
em formato compativel paraimpressao e disponibilizacdo digital;
5.3.5- Geragdo de arquivos em formato PDF com ou sem as marcas de corte, em alta
resolucdo paraimpressdo grafica e em resolucdo apropriada para ainternet, apos gravagéo
e entregaem midia digital (pen drive, cd-rom, dvd-rom, disponibilizacdo em nuvem
eletrénica ou envio de link por e-mail ou por aplicativo de mensagens para download),
conforme as especificacdes técnicas das publicagbes institucionais e prazos declinados ao
longo deste Termo de Referéncia;

5.3.6- Disponibilizacdo de arquivo aberto gerado no programa original de editoracdo
eletrénica, contendo fontes e imagens (quadros, gréficos, tabelas, ilustragdes etc.) utilizadas,
em alta resolugéo;

5.3.7- Encaminhar as especificacfes técnicas e 0s arquivos eletronico para publicacdo em
formato impresso e digital (e-book), conforme especificagdes técnicas e/ou projeto grafico
desenvolvido e aprovado pela CONTRATANTE.

54- As emendas que se fizerem necessarias no(s) arquivo(s) eletrbnico(s) da(s)
publicacdo(6es) poderdo ser realizadas na Coordenadoria de Documentacéo e Biblioteca da
Procuradoria Geral de Justica (localizada na Avenida Prof. Carlos Cunha, n® 3261, Calhau.
S80 Luis’MA. CEP.: 65075-066, Tel.: (98) 3219-1656, Fax: (98) 3219-1657), durante o
expediente institucional (8h as 15h) ou em outro local e horario em comum acordo entre as
partes contratantes, previamente cientificado ao(d) servidor(a) responsavel pela supervisdo,
orientacdo e fiscalizacdo da prestacio desses servicos,

5.5- A pessoa fisica contratada realizara suporte técnico a empresa responsavel pela
execucdo dos servigos gréficos de impressao das publicacdes e demais midias institucionais,
comprometendo-se a fazer as adequactes, caso necessarias, de acordo com as disposicdes
dos Itens 8 e 10 deste Termo de Referéncia.

(*) Documento assinado eletronicamente por ROMOLL O DE SA MALTA em 25 de Julho de 2022 as 10:48 hrs conforme Art. 10, §1° da Medida Provisoria 2.200-2/2001 c/c

Art. 20, EC32/01 e Arts. 107 e 219 do Cddigo Civil Brasileiro.

6. —DOSCRITERIOSDE ACEITACAO DO OBJETO

6.1- Entrega do trabalho final em meio digital com o(s) arquivo(s) eletrnico(s) publicactes
e demais midias institucionais em midia digita (pen drive, cd-rom, dvd-rom,
disponibilizacdo em nuvem eletronica ou envio de link por e-mail ou por aplicativo de
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mensagens para download) para a Procuradoria Geral de Justica do Estado do Maranh&o
(Avenida Prof. Carlos Cunha, n°® 3261. Calhau. Sdo LuissMA. CEP.: 65075-066), ap0s
revisdo e pleno acordo com a Coordenadoria de Documentacéo e Biblioteca, tendo em vista
a prévia aprovacao e autorizacdo definitivada Administracdo Superior do Ministério Publico
do Estado do Maranh&o;

6.2- Apds ciéncia e anuéncia prévia do proponente, complementa-se da seguinte forma o
prazo definido no Item 4.2 deste TR:

6.2.1- APRESENTACAO INICIAL DA(S) AMOSTRA(S): apdsinicial formatagio
eletronica, diagramacdo e ilustracdo gréfica, os arquivos eletrénicos formatados,
diagramados e ilustrados seréo apresentados em até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir
do recebimento do(s) arquivo(s) eletrénico(s);

6.2.2- PRAZO DE ANALISE DA(S) AMOSTRA(S): Cada avaliagio dos arquivos
eletronicos serarealizadaem até 5 (cinco) dias Uteis pela Coordenadoria de Documentac&o
e Biblioteca;

6.2.3- SUBSTITUICAO DA(S) AMOSTRA(S): Caso seja verificada a necessidade de
reparos e corregdes nos arquivos eletrdnicos das obras institucionais, o prazo sera de até 5
(cinco) dias Uteis contados a partir da comunicagdo efetuada pela Coordenadoria de
Documentacéo e Biblioteca.

6.3- Os prazos previstos nos Itens 4.2 e 6.2 eventual mente poder&o ser prorrogados durante a
execucdo contratual, em comum acordo entre as partes contratantes, tendo em vista a
complexidade dos arquivos el etronicos (quantidade de textos e qualidade técnica de imagens,
guadros, fotos, tabelas, logomarcas, graficos, etc) e outros fatores (eventual alteracdo do
periodo previsto para langamento institucional da(s) obra(s), necessidade de atualizacdo de
informagdes, edicdo de novos atos normativos, etc), a eventual determinacéo de reparos (no
texto ou na concepcdo do layout gréfico de cada obra) e a necesséria aprovacéo prévia e
autorizacdo definitiva da Administragdo Superior do Ministério Publico do Estado do
Maranh&o.

7. —DOSDEVERESDA CONTRATANTE

7.1- Veificar o desempenho da pessoafisica contratada por intermédio da Coordenadoria
de Documentacéo e Biblioteca— PGJ;

7.2- Providenciar os pagamentos a pessoa fisica contratada, a vista da(s) nota(s) fiscal(is)
avulsa(s), devidamente atestadas pelo Org&o Gestor do contrato, apds:

7.2.1- Verificacdo da conformidade do objeto, das condicdes e dos prazos assinalados
neste Termo de Referéncia, na Proposta Comercial e respectivo instrumento contratual;
7.2.2- Comprovagdo daregularidade fiscal, tributaria e trabal hista da pessoa fisica
contratada;
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7.2.3- Verificacdo do cumprimento de outras clausulas previstas neste Termo de
Referéncia e respectivo contrato;

7.3.- Prestar esclarecimentos que se fizerem necessarios quanto a gestdo e execucdo do
objeto contratual;

7.4- Zelar pelo cumprimento dos padrfes definidos entre as partes, determinando a
PESSOA FiSICA CONTRATADA refazé-los, sem 6nus paraa CONTRATANTE, tantas
vezes quanto necessarias, quando ndo apresentarem as especificacdes estipuladas, bem
como rejeitar no todo ou em parte os materiais entregues em desacordo com as obrigacfes
assumidas pela pessoa fisica contratada.

8. —DOSDEVERESDO CONTRATADO (pessoa fisica)

8.1- Cumprir fielmente a obrigacdo contraida, de modo que os servicos de formatacéo
eletronica, diagramacdo e ilustracdo gréfica de publicacfes ingtitucionais se realizem com
esmero, eficiéncia, qualidade e perfeicao;

8.2- Entregar 0 objeto contratual, conforme especificacOes e prazos deste Termo de
Referéncia, em pleno acordo com a respectiva proposta de precos,

8.3- Participar de reunides para alinhamento e coleta da demanda de criagdo dos arquivos
eletronicos, tantas quantas forem solicitadas e em local determinado pela Coordenadoria de
Documentacéo e Biblioteca/l PGJ;

8.4- Refazer a proposta criativa de formatacdo, diagramacdo e ilustracdo grafica de
publicagtes, quando ndo estiverem de acordo com as especificagdes corretas da solicitacdo
do trabalho, quantas vezes for necessario para agjusta-la as necessidades da Procuradoria
Geral de Justica do Estado do Maranh&o e atender a demanda, sem 6nus para a instituicéo,
desde que o item a ser refeito ndo tenha sido aprovado anteriormente, incluindo aimpresséo
de layouts para visualizag&o, quando solicitado; 8.5- Acatar as exigéncias da Coordenadoria
de Documentacdo e Biblioteca/lPGJ, quanto a execucdo dos servigcos em referéncia;

8.6- Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Coordenadoria de Documentacéo e
Biblioteca relativos a execugdo dos servicos contratados;

8.7- Comunicar formalmente a CONTRATANTE, com no minimo 2 (dois) dias de
antecedéncia, a impossibilidade de cumprir os prazos contratuais, com a devida justificativa,
gue podera ser aceita ou ndo, acritério da CONTRATANTE;

8.8- Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE, realizando as revisdes necessarias no(s) arquivo(s) eletrénico(s) das
obra(s) institucionais sob supervisdo e orientacdo do(s) servidor(es) designado(s) pela
Equipe de Fiscalizagdo e pelos Orgaos e Unidades Administrativas requisitantes;

8.9- Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagtes
assumidas, todas as condic¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratacdo perante
os Orgados das Fazendas Federal, Estadual e Municipal, & Seguridade Social (INSS) e ao

(*) Documento assinado eletronicamente por ROMOLL O DE SA MALTA em 25 de Julho de 2022 as 10:48 hrs conforme Art. 10, §1° da Medida Provisoria 2.200-2/2001 c/c
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Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a comprovacdo de inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa;

8.10- N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execucdo do contrato, sem prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE. Ainda, mesmo com a aguiescéncia da
CONTRATANTE, serdo de exclusiva responsabilidade da pessoa fisica contratada,
quaisguer despesas com todos os encargos e obrigagbes sociais, trabalhistas e fiscais
decorrentes;

8.11- Realizar 0 suporte técnico a empresa responsavel pela execucdo dos servicos
graficos relativos as publicacdes institucionais, comprometendo-se a fazer as adequacdes
(quando exigidas), pelo prazo de 90 (noventa) dias contados a partir do recebimento dos
arquivos eletronicos pelo 6rgdo gestor desta contratacdo, periodo necessario para que se dé a
conclusdo da execucao da respectiva impressdo e posterior entrega das obras do MPMA pela
referida empress;

8.12- Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregul aridade cometida na execucéo do contrato;
8.13-Apresentar a Procuradoria Geral de Justica do Maranhdo o nome do Banco, Agénciae
0 numero da conta bancaria, para efeito de crédito de pagamento das obrigactes.

9. - DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

9.1- O Diretor-Gera da Procuradoria Geral de Justica designara servidor(es) lotado(s) na
Coordenadoria de Documentago e Biblioteca parafiscalizar o contrato, devendo-se
registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja copia sera
encaminhada & PESSOA FiSICA CONTRATADA, para que providencie aimediata
correcao das irregularidades apontadas.

9.1.1- Como servidores responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizac8o desta
contratacdo, lotados nesta coordenadoria, indicam-se: Gestora do Contrato: Maria dos
Remédios Ribeiro dos Santos (Matricula 263848); Fiscal do Contrato: Rémollo de Sa
Malta (Matricula 1061555); Suplente do Fiscal do Contrato: Conceicéo de MariaLima
Guedes (Matricula 1069590).

9.2- O acompanhamento e a fiscalizagao contratual consistem na verificagdo da
conformidade do fornecimento do objeto e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma
a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 117 e
140 da Lel n° 14.133/2021.

9.3- Afiscalizac&o de gque trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
PESSOA FiSICA CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qual quer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, ou

(*) Documento assinado eletronicamente por ROMOLL O DE SA MALTA em 25 de Julho de 2022 as 10:48 hrs conforme Art. 10, §1° da Medida Provisoria 2.200-2/2001 c/c
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2022 - O Ministério Publico do Maranh&o contra toda forma de discriminagéo e violéncia

Avenida Carlos Cunha g/n - Jaracaty, So Luis/ MA
CEP: 65.076-906 Telefone: 1656/1657 e-mail: gabinetepgj @mpma.mp.br 9/13

Autenticidade do documento pode ser verificada em https://mpma.mp.br/autenticidade utilizando-se: Namero do documento: TREF-CDB-32022, Cédigo de Validagao:

8A67AC6AAO.



https://mpma.mp.br/autenticidade

(*) Documento assinado eletronicamente por ROMOLL O DE SA MALTA em 25 de Julho de 2022 as 10:48 hrs conforme Art. 10, §1° da Medida Provisoria 2.200-2/2001 c/c

Art. 20, EC32/01 e Arts. 107 e 219 do Cddigo Civil Brasileiro.

Autenticidade do documento pode ser verificada em https://mpma.mp.br/autenticidade utilizando-se: Namero do documento: TREF-CDB-32022, Cédigo de Validagao:

8A67AC6AAO.

1 | L

ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO

Coordenadoria de Documentacéo e Biblioteca

emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lel n°® 14.133/2021.

9.4 - O representante da Administracéo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucgdo do instrumento contratual, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventual mente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. —DO PRAZO DE EXECUCAO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:

10.1- Os servicos de formatacdo, diagramacdo eletronica e ilustragcdo grafica de obras
institucionais a Procuradoria Gera de Justica do Estado do Maranh&o serdo prestados de
acordo com a necessidade e conveniéncia da CONTRATANTE, mediante contrato,
durante o exercicio de 2022, com vigéncia a contar da data de sua assinatura até
31/12/2022.

10.2- O prazo para o fornecimento de suporte técnico a empresaresponsavel pela execucéo
dos servigos gréficos relativos as publicacfes institucionais observara o disposto no Item
8.11.

11. —DASSANCOESADMINISTRATIVAS:

11.1- Por quaisquer descumprimentos das obrigagdes contratuais, a PESSOA FiSICA
CONTRATADA recebera notificacao, por escrito, da CONTRATANTE, para apresentar
defesa, facultando-se nesta oportunidade, se da conveniéncia da Administragdo Superior,
prazo para adequacdo quanto as suas obrigacoes.]

11.2- Pelainexecucéo total ou parcial do contrato a Administragdo do CONTRATANTE
poderd, garantida a prévia defesa, aplicar 8 PESSOA FiSICA CONTRATADA as
seguintes san¢des, em conformidade como art. 156 da Lei 14.133/2021.:

11.2.1 - Adverténcia;

11.2.2 - Multa, apos comunicagdo formal ou através de glosa no pagamento de fatura, a
critério do CONTRATANTE;

11.2.3 - Impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do CONTRATANTE, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando ndo se justificar
a imposi¢céo de penalidade mais grave;

11.2.4 - Declaracao de Inidoneidade para licitar ou contratar, no ambito da
Administracao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
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de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, quando se justificar a imposi¢ao de penalidade
mais grave que a san¢ao referida no subitem anterior.

11.3 - A multa seré aplicada nas seguintes condi¢oes:

11.3.1 - 1% (um por cento) do valor do contrato, por dia de atraso na entrega, até o
maximo de 20% (vinte por cento). O atraso superior a 20 (vinte) dias corridos configurara
ainexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;
11.3.2- Até o maximo de 20% (vinte por cento) do valor do contrato no caso de
inexecucdo parcial da obrigacdo assumida;

11.3.3- 30% (trinta por cento) do valor do contrato no caso de inexecucgdo total da
obrigacdo assumida.

11.4 - O valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado a PESSOA
FiSICA CONTRATADA.

11.5 - Se o valor do pagamento for insuficiente, ficaa PESSOA FiSICA CONTRATADA
obrigada a recolher aimportancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contato da
comunicacdo oficial.

11.6 - Esgotados os meios administrativos para cobranca do valor devido pela PESSOA
FISICA CONTRATADA 4PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO
MARANHAO, este serd encaminhado parainscricio em divida ativa.

11.7 - Cumulativamente a pena de multa, no caso de inexecucéo total ou parcia da
avenca, poderd ser aplicada a pena de Declaracéo de Inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica, em conformidade com o art. 156, 88 5° e 7°, da Lei
14.133/2021.

11.8 - A aplicacéo das penalidades sera precedida do devido processo legal, garantidaa
concessdo da oportunidade de ampla defesa e contraditdrio por parte da PESSOA FiSICA
CONTRATADA, naformadalei.

12. —DO TIPO DE EMPENHO E DA FORMA DE PAGAMENTO:

12.1- Tendo em vista a forma de execucdo desta contratagdo, esta unidade administrativa
sugere a modalidade de EMPENHO GLOBAL (artigo 60, 83° da Le Federal ne.
4.320/64), com LIQUIDACAO E PAGAMENTO PARCELADO no decorrer do
exercicio, & medida que os itens pré-definidos neste Termo de Referéncia e no vindouro
contrato sgjam concluidos.

(*) Documento assinado eletronicamente por ROMOLL O DE SA MALTA em 25 de Julho de 2022 as 10:48 hrs conforme Art. 10, §1° da Medida Provisoria 2.200-2/2001 c/c

Art. 20, EC32/01 e Arts. 107 e 219 do Cddigo Civil Brasileiro.

S&o Luis’MA, 25 de julho de 2022.

MARIA DOS REMEDIOS R. DOS SANTOS
AnalistaMinisterial - Coordenadora de Documentacéo e Biblioteca
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Rémollo de SaMalta
Técnico Ministerial - Respondendo

ANEXO UNICO - Descricao das atividades desempenhadas pela pessoa fisica
contratada

(EM COMPLEMENTO AOSITENSS5, 6 E 8 DESTE TERMO DE REFERENCIA)

a Executar a formatagdo, editoracdo e distribuicdo grafica de textos, fotografias ou
ilustragdes para fins de publicagao;

b. Elaborar projetos graficos;

c. Propor programacdo visua e editoracdo eletronica;

d. Executar o tratamento de imagem e emendas das corregdes do texto e layout da
publicacéo;

e. Criar artes gréficas ou aplicar as artes visuais associadas ao conhecimento tecnol égico
para conceber afuncionalidade de projetos, programas e acdes instituicoes;

f. Pesquisar temas, elaborar propostas visuais para publicagdes e interpreta solicitagbes de
desenhos;

(*) Documento assinado eletronicamente por ROMOLL O DE SA MALTA em 25 de Julho de 2022 as 10:48 hrs conforme Art. 10, §1° da Medida Provisoria 2.200-2/2001 c/c

Art. 20, EC32/01 e Arts. 107 e 219 do Cddigo Civil Brasileiro.

g. Elaborar desenhos de produtos ou servicos e 0s submeter a aprovagao;

h. Redlizar o acabamento final em desenhos, indicando caracteristicas de materiais e
acabamentos em desenhos, além dailustracéo de textos,

i. Redlizar o fechamento do(s) arquivo(s) eletrbnico(s) para pré-impressdo em midia
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eletrénica (pen drive, cd-rom, dvd-rom ou nuvem na rede mundial de computadores),
incluindo links e fontes, arquivo(s) em PDF em alta resolucdo preparado para envio a
grafica e arquivo(s) PDF em baixa resolucéo para visualizaggo no sitio eletrénico do
Ministério Publico do Estado do Maranh&o);

j. Redlizar as revisdes necessarias no(s) arquivo(s) eletronico(s) das obras institucionais
na Coordenadoria de Documentac@o e Biblioteca da Procuradoria Geral de Justica
(localizada na Avenida Prof. Carlos Cunha, n° 3261, Calhau. Sdo LuisMA. CEP.:
65075-066), durante o expediente institucional (8h as 15h) ou em outro local e horario
em comum acordo entre as partes contratantes, previamente cientificado ao(a)
servidor(a), responsavel pela supervisdo, orientacdo e fiscalizagdo da prestacéo desses
Servicos;

k. Redlizar o acompanhamento técnico do(s) arquivo(s) eletrénico(s) junto a empresa
responsavel pela execucdo de servicos gréficos de impressdo das publicaces
institucionais, para adequacéo e eventuais correcfes finais, caso necessarias.

assinado eletronicamente em 25/07/2022 as 10:48 hrs (*)

ROMOLLO DE SA MALTA
TECNICO MINISTERIAL
ADMINISTRATIVA - ADMINISTRATIVA

(*) Documento assinado eletronicamente por ROMOLL O DE SA MALTA em 25 de Julho de 2022 as 10:48 hrs conforme Art. 10, §1° da Medida Provisoria 2.200-2/2001 c/c
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