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Memo nº 01/2023-ALMOX 
 

      São Luís/MA, 12 de janeiro de 2023. 
 

 
 

À Sua Senhoria o Senhor 

DIEGO ABREU MENDONÇA 
Chefe da Seção de Compras 
 
 
Assunto: Planejamento de Aquisição eventual e futura de Material de Consumo – COM 
INFORMAÇÃO SOLICITADA NO DESPACHO 462023 
 

 
 

  Senhor Chefe de Seção, 
 
  

Atendendo ao Despacho-SAF-462023 estamos enviando os quantitativos 

fornecidos em 2022 para os itens informados. 

Cumpre informar que as quantidades sugeridas para licitação correspondem 

ao consumo anual de cada um, obtidas no sistema Gesp-Materiais, acrescidas de margem 

de segurança conforme números da tabela abaixo. Informamos ainda que alguns itens estão 

com essa diferença maior que o percentual médio de 30%, pois observamos uma demanda 

reprimida para esses casos. 

Sem mais, colocamo-nos à disposição para mais esclarecimentos. 

Atenciosamente, 

 

 

 

 

ALEXANDRE DE ARAÚJO ALVES 
Técnico Ministerial - 1061241 
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ANEXO ÚNICO 

 
MATERIAL CONSUMO e EXPEDIENTE  

 
 

 
GRUPO I  

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO UND 
QTD 

ESTIMADA 
LICITAÇÃO 

QTD 
FORNECI
DA 2022 

01 

APONTADOR PARA LÁPIS COM DEPÓSITO TRANSPARENTE, COM 01 FURO, 

RETANGULAR, COM LAMINA DE AÇO TEMPERADO. FABER CATELL, EQUIVALENTE OU 
DE MELHOR QUALIDADE. 

UND 24 8 

502 

BLOCO DE PAPEL PARA RECADO, AUTO-ADESIVO, COR AMARELA, REMOVÍVEIS, EM 

PAPEL 38 X 50 MM, EMBALAGEM PLÁSTICA TRANSPARENTE, PACOTE COM 04 UND 
COM 100 FLS CADA, COM PRAZO DE VALIDADE DE 5 ANOS A PARTIR DA DATA DE 
FABRICAÇÃO, CLARAMENTE EXPRESSO NA EMBALAGEM DO PRODUTO. 3M, 
EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 

PCT 900 651 

 
 

GRUPO II  

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO UND 
QTD 

ESTIMADA 
LICITAÇÃO 

QTD 
FORNECID

A 2022 

03 

CANETAS ESFEROGRÁFICAS, MATERIAL PLÁSTICO RESISTENTE, QUANTIDADE 

CARGAS 1, MATERIAL PONTA DE LATÃO COM ESFERA DE TUNGSTÊNIO, TIPO ESCRITA 
MÉDIA (1,0MM), RESINA TERMOPLÁSTICA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS CORPO, 
TRIANGULAR OU SEXTAVADO, TRANSPARENTE, COM VALIDADE MÍNIMA DE 12 MESES., 
EMBALAGEM CAIXA COM 50 UNIDADES. FABRICAÇÃO NACIONAL. CERTIFICADO PELO 
INMETRO. BIC, FABER CASTEL, EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 

UND 9.000  6.400 

04 

CANETA MARCA TEXTO, FLORESCENTE, BOA RESISTÊNCIA À LUZ, PONTA 

CHANFRADA, MACIA, DE COR VERDE OU AMARELO, A CRITÉRIO DA PROCURADORIA-
GERAL DE JUSTIÇA, COM SELO DE SEGURANÇA DO INMETRO, CAIXA COM 12 
UNIDADES, FABRICAÇÃO NACIONAL COM VALIDADE MÍNIMA DE 12 MESES. PILOT, 
FABER CASTELL, PENTEL, EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 

UND 3.000 2.300 

05 

BORRACHA PARA LÁPIS, COR BRANCA COM CAPA PLÁSTICA PROTETORA SEM 

NENHUM CORANTE, CAPAZ DE APAGAR TOTALMENTE A ESCRITA SEM BORRAR OU 
MANCHAR O PAPEL. VALIDADE IGUAL OU SUPERIOR A DOIS ANOS. TAM APROX: 
43X21X11MM. FABER CASTELL, EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 

UND 100 30 

06 

LÁPIS, COM GRAFITE 2B, FORMATO SEXTAVADO, REVESTIDO EM MADEIRA PINTADO 

EM VERNIZ VERDE E TOPO EM FORMATO DE GOTA. COMPOSTO COM MADEIRA DE 
REFLORESTAMENTO. CAIXA COM 12 UNIDADES. FABER CASTELL, EQUIVALENTE OU 
DE MELHOR QUALIDADE. 

UND 144 70 

07 
CLIPS EM AÇO NIQUELADO PARA PAPEL TAMANHO Nº 8/0 CX. COM 25 UNID. BACHI, 

ACC, CHAPARRAU EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 
CX 700 400 

08 
CLIPS EM AÇO NIQUELADO PARA PAPEL TAMANHO Nº 1/0 CX. COM 100 UNID. BACHI, 

ACC, CHAPARRAU EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 
CX 1.000 800 

09 

ELÁSTICO LIGA TIPO LÁTEX, COMPOSIÇÃO BORRACHA NATURAL, ALTA RESISTENCIA, 

CAIXA COM QUANTIDADE MÍNIMA DE 30 UNIDADES. NÚMERO 18, EMBALAGEM 
CONTENDO PESO LÍQUIDO DE 25G, REDBOR, MERCUR, EQUIVALENTE OU DE MELHOR 
QUALIDADE. 

CX 180 140 
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GRUPO III  

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO UND 
QTD 

ESTIMADA 
LICITAÇÃO 

QTD 
FORNECID

A 2022 

10 

COLA EM BASTÃO, EM MATERIAL PLÁSTICO, COM PESO DE 20 G, PARA USO EM 

CARTOLINA, SECAGEM RÁPIDA À BASE DE ÉTER DE POLIGLUCOSÍDEO, ATÓXICA 
E LAVÁVEL, SELO DE SEGURANÇA DO INMETRO, COM VALIDADE MÍNIMA DE 24 
MESES. SCOTCH 3M, PRINT, HENKEL, EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 

UND 900 640 

11 

COLCHETE LATONADO, RESISTENTE, Nº 07, CAIXA COM 72 UNIDADES, CABEÇA 

COM MÍNIMO DE 10 MM DE DIÂMETRO, 35 MM DE COMPRIMENTO (DOBRADO). 
BACHI, ACC, CHAPARRAU, EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 

CX 150 130 

12 

COLCHETE LATONADO, RESISTENTE, Nº 12, CAIXA COM 72 UNIDADES, CABEÇA 

COM MÍNIMO DE 12 MM DE DIÂMETRO, 60 MM DE COMPRIMENTO (DOBRADO), 
BACHI, ACC, CHAPARRAU, EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 

CX 120 90 

 
GRUPO IV  

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO UND 
QTD 

ESTIMADA 
LICITAÇÃO 

QTD 
FORNECIDA 

2022 

13 

DVD-R GRAVAÇÃO A 8X, 4,7GBDADOS/120MIN. ÁUDIO,EM ESTOJO PLÁSTICO 

INDIVIDUAL.- CAPACIDADE PARA ARMAZENAMENTO DE 4,7GB DE DADOS, OU 120 
MINUTOS DE ÁUDIO.-VELOCIDADE DE GRAVAÇÃO DE 1 A 8X, TENDO EM UMA DAS 
FACES A IDENTIFICAÇÃO TÉCNICA DA MÍDIA (TIPO/CAPACIDADE PARA DADOS E 
ÁUDIO / VELOCIDADE DE GRAVAÇÃO E ESPAÇO PARA ESCRITA DO CONTEÚDO 
GRAVADO COM CANETA APROPRIADA). MÍDIA ACONDICIONADA 
INDIVIDUALMENTE EM ESTOJO PLÁSTICO COM PELO MENOS A FACE FRONTAL 
TRANSPARENTE POSSIBILITANDO IDENTIFICAÇÃO DO CONTEÚDO SEM 
ABERTURA DO ESTOJO ORIGINAL DO FABRICANTE, LACRADA COM FILME, 
CONTENDO 1 UNIDADE. EMBALAGEM COM DADOS DE IDENTIFICAÇÃO DO 
PRODUTO, MARCA DO FABRICANTE E DATA DE FABRICAÇÃO. 

UND 2.000 1.400 

14 

PEN DRIVE, CAPACIDADE MÍNIMA: 16GB, PORTÁTIL, CONEXÃO PLUG AND PLAY, 

COMPATÍVEL COM: WINDOWS® 10, WINDOWS 8.1, WINDOWS 8, WINDOWS 7 
(SP1), WINDOWS VISTA® (SP2), MAC OS X V.10.8.X OU SUPERIOR, LINUX V.2.6.X 
OU SUPERIOR, CHROME OS™, INTERFACE MÍNIMA: USB 3.0, TAXA DE 
TRANSFERÊNCIA MÍNIMA: 130 MB/SEC, SEM TAMPA, VELOCIDADE2: 8GB–16GB: 
100MB/S PARA LEITURA; 32GB–128GB: 100MB/S PARA LEITURA, 15MB/S PARA 
GRAVAÇÃO, GARANTIA MÍNIMA: (05) CINCO ANOS DE GARANTIA, SUPORTE 
TÉCNICO, TEMPERATURA DE OPERAÇÃO: ENTRE 0°C A 60°C, TEMPERATURA DE 
ARMAZENAGEM: ENTRE -20°C A 85°C, DEVE POSSUIR ESTRUTURA EM METAL 
COM ARGOLA RESISTENTE, PARA SER LEVADO EM QUALQUER LUGAR COM 
PRATICIDADE , SEM TAMPA. 

UND 100 25 

 
GRUPO V  

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO UND 
QTD 

ESTIMADA 
LICITAÇÃO 

QTD 
FORNECIDA 

2022 

15 

GRAMPEADOR DE MESA, ESTRUTURA METÁLICA DE ALTA RESISTÊNCIA, EM 

METAL FABRICADO EM CHAPA DE AÇO, PINTURA EPÓXI APOIO DA BASE EM 
POLIETILENO E COBERTO EM RESINA TERMOPLÁSTICA DIMENSÕES 
APROXIMADAS: 200X50X90 MM, COM CAPACIDADE PARA GRAMPEAR ATÉ 
50(CINQUENTA) FOLHAS DE 75 G/M2. GRAMPOS 24/6, 26/6 E 24/8, GARANTIA DE 

2 ANOS. ADECK, EAGLE, KANGARO EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 

 
UND 

 
450 170 
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16 

GRAMPEADOR DE MESA, ESTRUTURA METÁLICA DE ALTA RESISTÊNCIA, EM 

METAL FABRICADO EM CHAPA DE AÇO, PINTURA EPÓXI APOIO DA BASE EM 
POLIETILENO E COBERTO EM RESINA TERMOPLÁSTICA DIMENSÕES 
APROXIMADAS: 280X70X140 MM, COM CAPACIDADE PARA GRAMPEAR 100(CEM) 
FOLHAS. GARANTIA DE 2 ANOS. ADECK, EAGLE, EQUIVALENTE OU DE MELHOR 

QUALIDADE. 

UND 20          3 

17 

EXTRATOR DE GRAMPOS EM AÇO INOXIDÁVEL (CONSTANDO ESSA 

COMPOSIÇÃO “INOX” NA EMBALAGEM OU NO PRÓPRIO EXTRATOR), TIPO 
ESPÁTULA, RESISTENTE, PRÓPRIA PARA EXTRAÇÃO DE GRAMPOS 26/6 E 26/8, 
EMBALAGEM INDIVIDUAL, CENTRAL, ADECK, ACC, EQUIVALENTE OU DE 
MELHOR QUALIDADE. 

UND 300 142 

18 

ESTILETE, TIPO LARGO, MATERIAL CORPO ACRÍLICO, COMPRIMENTO 150MM, 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS LÂMINA 18 X 100MM, COM RISCOS 
TRANSVERSAIS PARA QUEBRA, SEGURA, EMBALAGEM CAIXA COM 12 
UNIDADES. CIS, EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE 

UND 156 60 

19 

PERFURADOR PRETO EM AÇO, COM PINOS EM AÇO ZINCADO, BASE EM 

PLÁSTICO, INDICAÇÕES PARA A CENTRAGEM, MARGINADOR AUXILIAR, CAPAZ 
DE PERFURAR ATÉ 40 FOLHAS (75G/M²), GARANTIA MÍNIMA DE UM ANO. MAX 
PRINT, EAGLE, MAPED, EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 

UND 120 40 

20 

GRAMPO 26/6 PARA GRAMPEADOR – EM METAL GALVANIZADO COM 

TRATAMENTO ANTIFERRUGEM – PENTE COLADA DE FORMA ALINHADA, 
SIMÉTRICA E COM PERFEITA UNIFORMIDADE DE TAMANHO DOS GRAMPOS 
ENTRE SI. CAIXA COM 5000 UNIDADES. BACHI, ACC, CHAPARRAU, 
EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 

CX C/ 
5.000 
UND 

300 170 

21 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23 X 13 C/ 1000 UND. EM METAL GALVANIZADO 

COM TRATAMENTO ANTIFERRUGEM. BACHI, ACC, CHAPARRAU, EQUIVALENTE 
OU DE MELHOR QUALIDADE. 

CX C/ 
1.000 
UND 

40          20 

22 

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 24 X 8 COM 1000 UNID. EM METAL GALVANIZADO 

COM TRATAMENTO ANTIFERRUGEM. BACHI, ACC, CHAPARRAU, EQUIVALENTE 
OU DE MELHOR QUALIDADE. 

CX C/ 
1.000 
UND 

80    60 

 
GRUPO VI  

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO UND 
QTD 

ESTIMADA 
LICITAÇÃO 

QTD 
FORNECIDA 

2022 

23 
LIVRO DE REGISTRO ATA, CAPA DURA, COM 100FLS. GRAFSET, FORONI 

EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE 
UND 200 130 

24 
LIVRO PROTOCOLO CAPA DURA COM FOLHAS NUMERADAS C/100FLS. 

GRAFSET, TILIBRA, EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE 
UND 150        100 

 
GRUPO VII  

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO UND 
QTD 

ESTIMADA 
LICITAÇÃO 

QTD 
FORNECIDA 

2022 

25 

MARCADOR PERMANENTE RECARREGAVEL, COM TINTA À BASE DE 

ÁLCOOL, PONTA REGULAR QUE PERMITE TRAÇOS DE 2, 4 E 8 MM, CX C/ 12 
UNIDADES, PILOT, FABER CASTELL, EQUIVALENTE OU DE MELHOR 
QUALIDADE. 

UND 100 82 
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26 

MARCADOR PARA QUADRO BRANCO DE 1ª QUALIDADE, CORPO PLÁSTICO, 

PONTA MACIA, CORES: COR VERMELHA, AZUL, PRETO, QUE NÃO MANCHE O 
QUADRO ACONDICIONADA EM EMBALAGEM COM 12UNIDADES COM 
VALIDADE MÍNIMA DE 12 MESES. PILOT, FABER CASTELL, EQUIVALENTE OU 
DE MELHOR QUALIDADE. 

UND 

 
 

36 
 
 

30 

 
GRUPO VIII  

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO UND 
QTD 

ESTIMADA 
LICITAÇÃO 

QTD 
FORNECIDA 

2022 

27 

REGISTRADOR AZ LOMBO LARGO – TIPO OFÍCIO, EM PAPELÃO NA COR 

PRETA MESCLADO (INTERNO E EXTERNO), COM VISOR MEDINDO: 345 MM 
X 255 MM DE LARGURA, LOMBADA 85 MM DE LARGURA COM BOLSA 
PLÁSTICA TRANSPARENTE PARA IDENTIFICAÇÃO (COM ETIQUETA 
EXCLUSIVA) COM FERRAGEM TIPO ALAVANCA EM METAL CROMADO NÃO 
OXIDÁVEL E COMPRESSOR EM PVC COM ORIFÍCOS REDONDOS NA 
LOMBADA. REVESTIDO EXTERNAMENTE COM UMA PELÍCULA PLÁSTICA DE 
PROTEÇÃO COM PONTEIRAS METÁLICAS NAS PARTES INFERIORES DA 
PASTA. FRAMA, CHIES, EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 

UND 700 660 

28 

PASTA PLÁSTICA, MATERIAL POLIPROPILENO, TRANSPARENTE (CRISTAL), 

CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS COM TRILHO PLÁSTICO/(GRAMPO), JÁ 
MONTADA, TAMANHO OFICIO–2, EMBALAGEM CAIXA COM 100 UNIDADES. 
POLIBRAS, DELLO, POLYCART EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 

UND 700 590 

29 

PASTA SUSPENSA, MATERIAL POLIPROPILENO, TRANSPARENTE (CRISTAL 

PLASTICA, CARACTERÍSTICAS ADICIONAIS, ACOMPANHA O KIT: GRAMPO, 
PONTEIRA PLASTICA, VISORES E ETIQUETAS   BRANCA COM 6 ESPAÇOS 
PARA ENCAIXE, VINCO MARCADOR DE PÁGINA, ENCAIXE PARA 
FERRAGENS 6 OPÇÕES DE ESPAÇO, VISUALIZADOR DE CONTEÚDO E 
VINCO DE AJUSTE CONFORME AUMENTO DE CONTEÚDO, EMBALAGEM 
CAIXA COM 50 UNIDADES. POLIBRAS, DELLO, ACP, EQUIVALENTE OU DE 
MELHOR QUALIDADE. 

UND 650 480 

30 

CAIXA ARQUIVO EM PVC POLIONDA, COM TAMPA, DESMONTÁVEL, 

MEDINDO 36X26X14CM. ATCO, POLIBRAS EQUIVALENTE OU DE MELHOR 
QUALIDADE. 

UND 2.500 1.820 

 
GRUPO IX  

ITEM DESCRIÇÃ/ESPECIFICAÇÃO UND 
QTD 

ESTIMADA 
LICITAÇÃO 

QTD 
FORNECIDA 

2022 

31 

PILHA ALCALINA AA - 1,5 VOLTS, EMBALAGEM CONTENDO 2 UNIDADES, 

INDICAÇÃO DO FABRICANTE E/OU IMPORTADOR, ORIENTAÇÃO DE 
DESCARTE DO PRODUTO E VALIDADE DO PRODUTO QUE NÃO PODERÁ 
SER MENOR QUE 5 ANOS. PANASONIC, DURACELL, EQUIVALENTE OU DE 
MELHOR QUALIDADE. 

CARTEL
A C/ 2 
UND 

250 
 

       100 

32 

PILHA ALCALINA AAA - 1,5 VOLTS, EMBALAGEM CONTENDO 2 UNIDADES, 

INDICAÇÃO DO FABRICANTE E/OU IMPORTADOR, ORIENTAÇÃO DE 
DESCARTE DO PRODUTO E VALIDADE DO PRODUTO QUE NÃO PODERÁ 
SER MENOR QUE 5 ANOS PANASONIC, DURACELL, EQUIVALENTE OU DE 
MELHOR QUALIDADE. 

CARTEL
A C/ 2 
UND 

850 350 

 
ITEM 33  
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ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO UND 
QTD 

ESTIMADA 
LICITAÇÃO 

QTD 
FORNECIDA 

2022 

33 

COPO PLÁSTICO DESCARTÁVEL PARA CAFÉ, NA COR BRANCA, 

CONFECCIONADO EM POLIESTIRENO COM CAPACIDADE PARA 50 ML E 
PESO MÍNIMO DE 0,75 GRAMAS. CAIXA CONTENDO 50 CENTOS.  PADRÃO 
ABNT, COM SELO DE SEGURANÇA DO INMETRO, MARATÁ, BONOPLAST, 
EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 

PCT COM 
100 UNID 

1.700 

 
 

1.200 

 
ITEM 34  

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO UND 
QTD 

ESTIMADA 
LICITAÇÃO 

QTD 
FORNECIDA 

2022 

 
34 

FITA GOMADA DE PAPEL KRAFT; MEDINDO 50 MM X 50M, UTILIZADA 

PARA REFORÇO E EMPACOTAMENTO EM GERAL. SCOTH 3M, 
ALDEBRAS, EQUIVALENTE OU DE MELHOR QUALIDADE. 

UND 400 315 

 
 
 

ITEM 35  

ITEM DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO UND 
QTD 

ESTIMADA 
LICITAÇÃO 

QTD 
FORNECIDA 

2022 

35 

FITA PLÁSTICA ADESIVA TRANSPARENTE 50MM X 75M, 

PERSONALIZADA COM A MARCA DA PROCURADORIA-GERAL DE 
JUSTIÇA, MARCA ALDEBRAS, 3M, EUROCEL EQUIVALENTE OU DE 
MELHOR QUALIDADE. AMOSTRA DISPONÍVEL NA CPL . 

UND 250 120 
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