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PORTARIA-FISCAL-CONTRATO-DG - 542023
Cadigo de validagdo: 606349F9EB

O DIRETOR-GERAL DA PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes previstas na Portaria n°. 4807/2014 —
GPGJ, tendo em vista o que determina o art. 67 daLei 8.666/93,

RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores, constantes da tabela 1, fiscais do contrato constante da
tabela 2, firmada com a Procuradoria-Geral de Justica do Estado do Maranh&o, objetivando a
prestacdo de servigos de natureza continuada de monitoramento eletréonico de noticias
(clipping eletrénico) — incluindo veiculos de comunicacdo e redes sociais, conforme as
especificacOes fixadas no Termo de Referéncia - Anexo | do Edital do Pregéo Eletronico n°
20/2023, e a proposta da contratada, que integram este Contrato independente de transcricdo, em
face do que constano Processo Administrativo n° 15589/2022, que integram o Contrato.

Tabdal
NOME DO SERVIDOR MATRICULA |FUNCAO
POLIANA MARTA RIBEIRO DE ABREU 1075480 GESTORA
ADRIANO COSTA RODRIGUES 1061597 FISCAL
FISCAL
RODRIGO CALDASFREITAS 1070181 SUPLENTE
Tabela?2
N. CONTRATO EMPRESA CNPJ

26/2023 C | COMUNICAGAO & INFORMAGCAO LTDA | 07.461.897/0001-08

Art. 2°. S8o atribuicdes do gestor e do contrato, conforme dispbe o art. 4° do Ato
Regulamentar n°. 08/2015-GPGJ:

| — sugerir a0 seu superior hierérquico a indicacdo do(s) servidor(es) que exercera(8o) a
funcdo de fiscal de contrato, bem como do suplente, quando da solicitagdo de contratacdo, o que
devera recair, preferencialmente, sobre servidores que tenham conhecimento técnico ou prético a
respeito dos bens e servigos que estdo sendo adquiridos ou prestados, sendo que tais indicagdes
devem constar no Termo de Referéncia ou no Projeto Bésico;

Il — informar a contratada o(s) nome(s) do(s) servidor(es) designado(s) como fiscal(is) de
contrato, bem como as atribuicdes deste(s);

[l —exigir da contratada a nomeagdo formal de preposto;
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IV —supervisionar e subsidiar os trabalhos de fiscalizac&o do contrato;

V — revisar atas, registros, termos e informacgOes prestadas pelo fiscal do contrato
encaminhando-os formalmente, quando necessario, ao seu superior hierérquico;

VI — manifestar-se quanto a possibilidade de atendimento de pedido de alteracéo contratual
formulado pela contratada, seja quanto a prorrogacdo do prazo de entrega ou de qualquer outro
aspecto relativo a execucdo do contrato;

VIl — gerenciar e compatibilizar os diversos contratos sob sua responsabilidade de modo a
obter os melhores resultados, propondo as ateracfes necessarias;

VIII — gerenciar e avaliar o desempenho dos fornecedores de produtos ou prestadores de
SErvico;

IX — pardisar a execucdo do contrato, se esta estiver em desacordo com 0 pactuado,
comunicando imediatamente ao seu superior hierarquico;

X — acompanhar os prazos de execucdo e vigéncia dos contratos e manifestar-se quanto a
sua manutencdo, prorrogacao, regjuste, revisdo, repactuacdo, aplicacdo de penalidade, rescisdo
ou qualquer outra ateracdo contratual, opinando de forma fundamentada e conclusiva;

X1 — encaminhar, tempestivamente, expediente ao seu superior hierarquico, contendo os
elementos necess&rios a nova contratagdo ou instauracdo de procedimento licitatério, nas
hipdteses em que sgja ainda indispensavel o fornecimento de bens ou a prestacéo do servigo, mas
que ndo seja possivel ou recomendavel a manutencéo do contrato em vigor;

X1l — solicitar a0 ordenador de despesa, até o dia 30 de novembro, autorizacdo para
emissdo da nota de empenho destinada a manter a cobertura contratual para o periodo restante de
suavigénciano exercicio financeiro seguinte

X1l — certificar, quando cabivel, o recebimento definitivo do objeto contratado no prazo
estabel ecido;
XIV — exercer outras atribui¢cbes compativeis com a natureza da funcdo de gestdo
' contratual.

Art. 3°. S&o atribui¢bes do fiscal do contrato, conforme dispde o art. 5° do Ato
Regulamentar n°. 08/2015-GPGJ:

| — buscar o0 conhecimento do objeto contratado, afim de obter e fornecer com segurancgas
informagdes sobre a execucao do contrato, principa mente quanto aos:

a) objeto da contratacdo;

b) regime de execucdo ou aforma de fornecimento;

C) cronograma de servicos,

d) prazos de entrega ou da prestacéo dos servicos,

€) prazos de vigéncia;

f) osdireitos e as obrigacOes das partes e as penalidades cabivels,

g) precos e condicdes de pagamento;

h) as garantias of erecidas para assegurar sua plena execugdo, quando exigidas,

1) 0s casos de rescisdo.

[l — acompanhar e fiscalizar, in loco, a execucdo do contrato, notificando a contratada
formalmente, por meio do gestor do contrato, para que tome as providéncias necessérias para
corrigir as falhas ocorridas ou inobservancia de termos contratuais;
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[l — armazenar em pasta eletrénica copia do termo contratual e de todos os seus aditivos,
apostilamentos e planilha de custos e formacdo de precos atualizada, se existentes, juntamente
com outros documentos capazes de dirimir dividas a respeito do cumprimento das obrigactes
assumidas pelas partes e que o0 auxilie no acompanhamento da execucdo dos servigos
contratados;

IV — elaborar registro préprio e individualizado para cada contrato, em que conste 0
controle dos gastos realizados, do saldo residua e asinformagdes das determinagdes necessarias
aregularizacdo das faltas, falhas ou defeitos observados;

V — conferir os valores unitérios e globais constantes dos documentos fiscais com os bens
OU Sservicos entregues e com o0s termos do contrato e/ou nota de empenho, atestar servigos e
fornecimentos, ap0s afericdo de sua conformidade, e certificar, quando cabivel, o recebimento
provisorio do objeto contratado;

VI — manter registro de ocorréncias, em livro préprio, nos casos de contratos de duracéo
continuada, principalmente agqueles relacionados a servigos terceirizados e execucdo de obras,
gue devera ser juntado ao final do contrato, como anexo, ao respectivo processo administrativo;

VIl — comunicar a0 gestor do contrato eventuais fahas na execucdo do contrato,
especia mente 0s que ensgjem a sua imediata parali sacéo;
VIII — monitorar o cumprimento de obrigacfes trabalhistas, previdenciarias, sociais,

ambientais e de seguranca do trabal ho;

IX — solicitar, formamente, quando necess&rio, por meio do gestor do contrato,
assessoramento juridico a Assessoria Juridica da Administracéo;

X — subsidiar de informagdes o gestor do contrato, periodicamente, para que este monitore
e avalie o desempenho dos fornecedores e prestadores de servico;

X1 — controlar o prazo de execucdo e de vigéncia dos contratos;

X1l — solicitar, por meio do gestor do contrato, a prorrogacéo do prazo para a entrega do
bem ou a execucdo do servico, com a devida justificativa, nos casos em que este Orgdo
Ministerial der causa ao atraso ou na ocorréncia de fato superveniente;

X1l = pronunciar-se quanto a conveniéncia ou ndo da renovagdo, se permitida, com as
justificativas necessarias;

X1V — encaminhar ao gestor do contrato solicitagcéo da contratada de quaisquer alteraces
contratuais, entre as quais a prorrogacdo do prazo de entrega ou de execucdo do contrato,
manifestando-se quanto a possibilidade de atendimento do pedido de forma tempestiva e
fundamentada;

XV — verificar, se houver, subcontratacdo ou cessdo contratual em desacordo com o
instrumento convocatdrio ou fora das hipo6teses admitidas em lei;

XVI — exercer outras atribui¢cbes compativeis com a natureza da funcéo de fiscalizacdo
contratual .
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S80 L uis, data da assinatura digital.
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Dé-se ciéncia e cumpra-se. Publique-se no Boletim Interno Eletrdnico.

JULIO CESAR GUIMARAES
Diretor-Geral da Procuradoria-Geral de Justica

assinado eletronicamente em 02/08/2023 as 16:06 h (*)

JULIO CESAR GUIMARAES
DIRETOR GERAL
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