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ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
DIRETORIA DA SECRETARIA PARA ASSUNTOS INSTITUCIONAIS - SECINST
COORDENADORIA DE DOCUMENTAGAO E BIBLIOTECA - CDB

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

1. OBJETO:

1.1 - Contratacao de servigos de formatacao eletronica, diagramagao e ilustragao grafica para a
Procuradoria Geral de Justica do Estado do Maranhido, durante o exercicio de 2023, para
atender necessidades institucionais do MPMA.

2. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

2.1 - Como requisitos para a contratacdo, segue descricdo detalhada das atividades que serdo
desempenhadas pela pessoa fisica contratada:

2.1.1- Executar a formatacdo, editoracdo e distribuicdo gréfica de textos, fotografias ou ilustracdes para
fins de publicacao;

2.1.2- Elaborar projetos graficos;

2.1.3- Propor programacao visual e realizar editoragao eletronica;

2.1.4- Executar o tratamento de imagens e emendas das correcdes do texto e layout da publicacao;

2.1.5- Criar artes graficas ou aplicar as artes visuais associadas ao conhecimento tecnolégico para
conceber a funcionalidade de projetos, programas e acoes institucionais;

2.1.6- Pesquisar temas, elaborar propostas visuais para publicacdes e interpretar solicitagcdes de desenhos;
2.1.7- Elaborar desenhos de produtos ou servigos e os submeter a aprovacao;

2.1.8- Realizar o acabamento final das midias, artes e desenhos, além da ilustracdo de textos, inclusive
sugerindo caracteristicas de materiais graficos para adequacdes;

2.1.9- Realizar o fechamento do(s) arquivo(s) eletronico(s) para pré-impressdo em midia eletronica (pen
drive, cd-rom, dvd-rom ou nuvem na rede mundial de computadores) com os arquivos abertos da
publicacdo preparada para envio a grafica, incluindo links e fontes em arquivo(s) em PDF e para
visualizacdo no sitio eletronico do Ministério Publico do Estado do Maranhdo) em arquivo(s) PDF (em (em
alta e baixa resolugdo, conforme a necessidade institucional);

2.1.10- Realizar as revisdes necessarias no(s) arquivo(s) eletrénico(s) das obras institucionais, de forma
remota ou presencialmente, na sede da CONTRATANTE, durante o expediente institucional ou em outro
local e horario em comum acordo entre as partes contratantes, previamente cientificado ao(a) servidor(a),
responsavel pela supervisdo, orientacdo e fiscalizacdo da prestacdo desses servicos e ao(s) servidor(es)
designado(s) pelos Orgdos Superiores e das Unidades Administrativas requisitantes;

2.1.11- Realizar o acompanhamento técnico do(s) arquivo(s) eletrénico(s) junto a Empresa responsavel
pela execugdo de servigos graficos de impressao das publicagdes institucionais, para adequagdes, ajustes e
eventuais corre¢des finais, caso necessarios.

2.2- Legislacdo e normativos pertinentes: O amparo legal para esta contratacdo encontra-se na legislagao
federal e estadual pertinente a area de licitagGes e contratos administrativos e suas alteragdes, além da
observancia dos atos normativos correlatos do Ministério Publico Estadual, em especial, a Lei Federal n?
14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos) e o Ato Regulamentar 47/2021-GPGJ (Dispensa
Eletrbnica).

3. NECESSIDADE DA AQUISICAO/CONTRATACAO:

3.1 - Caracterizagdo do interesse publico envolvido:

3.1.1 - Fornecer apoio técnico a apresentacao final dos arquivos eletronicos das obras institucionais do
MPMA,;

3.1.2 - Prover mecanismos de exceléncia e padronizacdo para as publicacdes e midias dos Orgdos da
Administracdo Superior, da Diretoria da Secretaria para Assuntos Institucionais (SECINST), da Escola
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Superior do MPMA (ESMP-MA), dos Org3os Ministeriais de Execu¢do (PROMOTORIAS DE JUSTICA CAPITAL
E INTERIOR), dos Centros de Apoio Operacional (CAOP’s), das demais Unidades Administrativas de apoio e
assessoramento e do Programa Memodria Institucional do MPMA;

3.2- De forma a contextualizar essa demanda institucional, conforme prévio alinhamento com a SECINST,
registra-se que:

3.2.1- Em todos os anos, o Ministério Publico do Estado do Maranhdo (MPMA) implementa amplo
programa editorial de publicacdo de obras, midias e pecas publicitdrias institucionais, de modo a prover o
registro e divulgacdo dos projetos, programas, a¢oes e atividades desenvolvidas pelo Parquet, com o
desiderato de bem atender com celeridade funcional os interesses da sociedade.

3.2.2- Esses titulos e midias (digitais e impressos) compdem parte da comunicagdo interna e externa e sao
distribuidos ao seu publico-alvo (Membros e Servidores do MPMA, outras Instituicdes Publicas e
sociedade em geral) em meio impresso e também disponibilizados eletronicamente por meio de links
eletronicos da SECINST, da Coordenadoria de Documentacao e Biblioteca da PGJ, do Programa Memodria
Institucional do MPMA, dos Orgdos de Execu¢do Ministerial, Centros de Apoio Operacional, etc,
possibilitando amplo acesso e divulgacdo por download gratuito para computador, notebook e
dispositivos moveis (tablets ou smartphones).

3.2.2- Ademais, com esta contratacdo, ocorrerd maior aproveitamento de recursos humanos da
Instituicdo, de modo a ndo impactar os (poucos) servidores da Coordenadoria de Comunicacdo da PGJIMA
gue também realizam (em parte) esses servigos.

3.3- Portanto, considera-se que esta contratacdo possui relevancia institucional e é compreendida como
mais viavel, sustentavel e econdmica para o alcance de suas metas globais de comunicacdo, publicidade
institutucional e integragdo da sociedade maranhense.

4. INFORMAR SE A DEMANDA ESTA INCLUIDA NO PLANEJAMENTO DA INSTITUICAO:

4.1- Comunico que a referida sugestdo de contrata¢do estd alinhada com o planejamento da Instituicdo e
consta na previsdo do Plano Anual de Contrata¢des (2023), no programa/acdo “Coordenacdo das A¢ées
Essenciais a Justica”, conforme prévia sugestdo desta unidade administrativa em exercicio anterior.

5. LEVANTAMENTO DE DIFERENTES SOLUGCOES QUE ATENDAM A DEMANDA:

5.1- Solugdes que resolvem o problema: - criagdo de cargos para servidores efetivos com habilitagao em
designer grafico, realizagdo de concurso publico e ulterior posse; - nomeagao de servidores para cargos
em comissdo com conhecimento técnico na drea; - contratagdo temporaria de funciondrios terceirizados
especializados para prestagao dos servicos de formatagdo, editoracdao e distribuicdo grafica de textos,
fotografias, graficos, quadros e ilustragdes institucionais;

5.2- Dentre as solugOes apresentadas, esta contratacdo atende melhor a demanda, com base em critérios
técnicos e objetivos, tendo em vista: a) Utilizacdo eventual dos servicos e correspondente execugdo dos
itens conforme pontuais necessidades dos Orgdos Superiores, Unidades Administrativas e de
Assessoramento do MPMA etc, conforme critérios de oportunidade e conveniéncia; b) maior
aproveitamento de recursos humanos da Instituicdo, especialmente da Coordenadoria de Comunicagdo; c)
Maior economicidade de despesas de pessoal no ambito da Administracdo Publica.

5.3 - Exigéncias relacionadas a manutencdo e/ou assisténcia técnica em relacdo a escolha adotada:

5.3.1 - Refazer a proposta criativa de formatacdo, diagramacao e ilustracdo grafica de publicacdes, quando
nao estiver de acordo com as especificagdes da solicitacdo do trabalho, quantas vezes for necessario para
ajusta-la as necessidades da CONTRATANTE;

5.3.2 - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE, realizando as revisdes necessarias no(s) arquivo(s) eletrénicos das obras e midias
institucionais sob supervisdo e orientagao do(s) servidor(es) designado(s) pela Equipe de Fiscalizagao e
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pelos Orgdos e Unidades Administrativas requisitantes;

5.3.3- Atender a demanda, sem 0Onus para a instituicdo, desde que o item a ser refeito nao tenha sido
aprovado anteriormente, incluindo eventual impressao de layouts para visualizagdo, quando solicitado;
5.3.4- Realizar suporte técnico a empresa contratada pela PGJMA para execucdo dos servicos graficos
relativos as publicagcGes institucionais, comprometendo-se a fazer as adequacGes (quando exigidas), pelo
prazo de 90 (noventa) dias, contados a partir do recebimento dos arquivos eletronicos pelo érgao gestor
desta contratacao, periodo necessario para a conclusdo da execucdo da respectiva impressao e posterior
entrega das obras do MPMA pela empresa grafica.

6. QUANTIDADE ESTIMADA:

6.1- Foram considerados como critérios para os calculos das quantidades estimadas: as contratacGes
anteriores de mesma natureza e amostragem dos itens mais utilizados constantes das atas de registro de
precos de material graficos executadas em anos anteriores.

6.2- Quanto a pesquisa de pregos praticados no mercado, registra-se que:

a) Durante os meses de novembro/2022 a fevereiro/2023, foram realizados reiterados contatos
telefénicos, diligéncias pessoais e comunicagdes por e-mail com particulares para consignar propostas
referentes a esta contratagdo. Entretanto, apenas 2 (dois) proponentes atenderam com orgamentos
compativeis e efetivamente comprovaram sua regularidade fiscal e tributaria, em tempo habil, para
subsidiar esta vindoura contratacao;

b) Outrossim, por se tratar de casos de servico(s)/material(is) feito(s) “por encomenda” (que n3o se
encontram em prateleiras), ndo houve como localizar pregos no mercado sendo pesquisando diretamente
com fornecedores/profissionais do ramo econémico, tendo em vista que, na descricdo técnica dos itens
desse objeto contratual constam diferenciados formatos/tamanhos (para capa e miolo), respectivos
quantitativos de paginas, para impressdo colorida e/ou preto-e-branco), que, sobremaneira,
impossibilitaram a cotagao no painel de pregos governamental, em contratagdes similares de outros entes
publicos, além da auséncia de midias ou sitios eletrénicos especializados.

6.3- No quadro abaixo, segue a estimativa das quantidades a serem contratadas, cuja memdria de calculo
baseou-se na média dos orcamentos recebidos.

ITEM UNICO - SERVICOS DE FORMATAGAO ELETRONICA, DIAGRAMAGAO E ILUSTRAGAO GRAFICA
(QUANTITATIVOS, ESPECIFICAGOES E VALORES):

QUANTIDADE E TIPO DE PAGINA Prazo para VALOR
DESCRICAO E ESPEClFlCACGES E QUANTIDADE DE CADA SUBITEM conclusdo e UNITARIO DE
Subitens TECNICAS DOS SUBITENS Paginas em — apresen.tagﬁo CADA
Paginas . de arquivo(s) SUBITEM
Preto e Coloridas Quantidade eletranicol(s) (RS)
Branco (P/B)
REVISTA A 01 (UMA) Até 10 (DE2)
1 Formato: 16. Capa colorida com ATE 300 - dias diteis RS 708,25
orelhas e miolo.
REVISTA B 01 (UMA) Até 10 (DEZ)
2 Formato: 16. Capa colorida com ATE 400 - dias Uteis R$ 773,70
orelhas e miolo.
LIVRO COM CAPA DURA Até 10 (DEZ) RS 741,50
Formato 8 (tamanho: 01 (um) dias Uteis
3 300mmx220mm ou - ATE 200
175mmx175mm). Capa colorida com
orelhas e miolo.
a CADERNO DE REUNIOES. ATE 200 01 (UM) Até 10,(DFZ) RS 453,10
Tamanho: 25cmx18cm. Capa e miolo. — dias Uteis
LIVRO A , , 01 (UM) Até 10 (DEZ
5 Formato: 16. Capa colorida com ATE 300 ATE 20 dias ﬂ(teis ! R$ 508,25

“2023 — O Ministério Publico na protegdo dos direitos das comunidades quilombolas e da seguranga alimentar”.
Av. Prof. Carlos Cunha, n° 3261, Calhau. Séo Luis/fMA. CEP: 65076-820.

Telefone: (98) 3219-1656. Fax: (98) 3219-1657.
biblioteca@mpma.mp.br e biblio.pgj.ma@gmail.com



mailto:biblioteca@mpma.mp.br
mailto:biblio.pgj.ma@gmail.com

PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

ol

I,

- P
e

ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO

DIRETORIA DA SECRETARIA PARA ASSUNTOS INSTITUCIONAIS - SECINST

COORDENADORIA DE DOCUMENTAGAO E BIBLIOTECA - CDB

orelhas e miolo.

LIVRO B 01 (UM) Até 10 (DEZ)
6 Formato: 16. Capa colorida com ATE 400 ATE 30 dias uteis RS 723,70
orelhas e miolo.
LIVRO C 01 (UMm) Até 15 RS 1.041,50
7 Formato: 16. Capa colorida com ATE 800 ATE 20 (QUINZE) dias
orelhas e miolo. uteis
LIVRO D 01 (UM) Até 15 RS 809,75
8 Formato: 16. Capa colorida com - ATE 600 (QUINZE) dias
orelhas e miolo. uteis
LIVRETO , , 01 (UM) Até 10 (DEZ) RS 501,60
9 Formato: 32. Capa colorida e miolo. ATE 200 ATE 20 dias ateis
CARTILHA A . ) 01 (UMA) Até 10 (DEZ)
10 Formato: 16. Capa colorida e miolo. ATE12 dias dteis RS 433,60
CARTILHA B . , 01 (UMA) Até 10 (DEZ)
1 Formato: 16. Capa colorida e miolo. ATE 24 dias dteis RS 474,80
CARTILHA C . , 01 (UMA) Até 10 (DEZ)
12 Formato: 16. Capa colorida e miolo. ATE 48 dias uteis RS 557,20
RELATORIO A . , 01 (UM) Até 10 (DEZ)
13 Formato: 8. Capa colorida e miolo. ATE 100 dias uteis R$ 638,50
RELATORIO B . , 01 (UM) Até 10 (DEZ)
14 Formato: 8. Capa colorida e miolo. ATE 150 dias dteis R$ 684,85
RELATORIO C _ , 01 (UM) Até 10 (DEZ)
15 Formato: 8. Capa colorida e miolo. ATE 200 dias uteis RS 741,50
AGENDA INSTITUCIONAL . 01 (UMA) Até 15
Formato: 16. (tamanho: 190mm x B} (QUINZE) dias
16 244mm  ou (18cmx25cm). Capa ATE 400 iteis RS 456,75
colorida e miolo.
CADERNO DE ANOTAGOES . 01 (UM) Até 15
17 Capa colorida (2.5cmx18cm ou ATE 300 (QUll’;ltiEi dias RS 453,10
190mmx244mm). Miolo (25cmx18cm
ou 167mmx240mm).
CADERNO MEMORIA . 01 (UM) Até 15
18 Formato: 8 ou 28,5cmx21,5cm ATE 60 (QUlNZE) dias RS 458,25
fechado. Capa colorida e miolo. uteis
INFORMATIVO. . 01 (UMm) Até 10 (DEZ)
19 Formato: 8 fechado. Capa colorida e ATE 16 dias Uteis RS 295,25
miolo.
CALENDARIO INSTITUCIONAL . 01 (UMm) Até 10 (DEZ)
(Calendario de mesa com espiral). dias Uteis
Formato: 400x200mm ou ,
20 150x230mm ou 135x240mm. Base ATE 20 R$ 625,20
colorida com trés dobras e vinco.
Miolo colorido com corte especial
CATALOGO. - 01 (UM) Até 10 (DEZ)
Tamanho (formato fechado): dias Uteis
21 110X280mm,  140X300mm  ou 1 FACE RS 1.015,75
210X298mm. Capa colorida e miolo.
MOUSE PAD INSTITUCIONAL . 01 (UMm) Até 10 (DEZ)
22 Formato: redondo ou corte especial, 1 FACE dias uteis RS 150,50
com 19 cm de didmetro.
ESTOJO DE RELATORIO . 01 (UM) Até 10 (DEZ)
INSTITUCIONAL dias uteis
23 Formato: 41x24cm ou 18x24cm. 2 2 FACES RS 391,30
faces (capa colorida e guarda), com
dobras.
FOLDER . 01 (UM) Até 10 (DEZ)
24 Formato padrdo: A5, A4 ou 2 FACES dias ateis RS 396,45
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equivalente. 2 faces coloridas (frente
e verso), com dobras.

CARTAZ _ 01 (UM) Até 10 (DEZ)

25 Formato padrdo: Al, A2, A3, A4 ou 1 FACE dias dteis R$ 379,50
equivalente.
BANNER A . 01 (UM) Até 10 (DEZ)

26 Formato  padrdo:  0,80mx1,2m; 1 FACE dias dteis RS 303,75
1mx1m ou equivalente.
BANNER B . 01 (UMm) Até 10 (DEZ)

27 Formato  padrdo:  0,80mx1,2m; 2 FACES dias Uteis RS 353,75
1mx1m ou equivalente.
MARCADOR DE PAGINA. . 01 (UM) Até 10 (DEZ)

28 Colorido. Tamanho: 5¢cm x 21cm. 2 FACES dias Uteis RS 286,80

ESTIMATIVA GLOBAL DO VALOR DA CONTRATACAO DA PRESTACAO DE SERVICOS (RS) 15 :558 15
. ’

7. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

7.1-Valor total estimado: RS 15.358,15.

7.1.1- Conforme média dos itens dos orcamentos apresentados por proponentes (em anexo), para a
prestacdo dos referidos servicos, o valor estimado total de referéncia para o Item Unico (e subitens) desta
futura contratacdo, por até 12 (doze) meses, é de RS 15.358,15 (quinze mil, trezentos e cinquenta e oito
reais e quinze centavos).

7.2- Para essa estimativa global, consta no Item 6, planilha com a média dos valores dos subitens
referenciais e correspondentes custos unitarios.

8. PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO

8.1- Tendo em vista a forma de realizacdo desta contratacdo (em regime de execug¢do por demanda dos
subitens), na qual os servigos serdo realizados conforme eventuais necessidades dos Orgdos Superiores e
Unidades Administrativas do MPMA supramencionados, conforme critérios de interesse, oportunidade e
conveniéncia.

9. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

9.1 - Essa contratacdo independe de contrata¢des correlatas, posto que apenas fornece eventual apoio
técnico a apresentacao final de arquivos eletrénicos de publicagdes do Parquet maranhense, conforme
pontuais necessidades institucionais.

10. RESULTADOS ESPERADOS.

10.1. Beneficios a serem alcangados com a contratagdo (Resultados esperados).

Essa contratagdo permitira ganhos diretos, como:

10.1.1- Exceléncia técnica, na fase de padroniza¢do da formatagao, editoragdao e distribuicdo grafica de
textos, fotografias ou ilustracdes para fins de publica¢Bes institucionais (digitais / impressas), e sucessivas
edicGes, segundo os parametros estabelecidos pelos projetos graficos e editoriais do MPMA;

10.1.2 - Auxilio mais célere das demandas editoriais dos Orgdos Superiores e Unidades Administrativas
requisitantes, por prover maior agilidade na conclusdo dos trabalhos, devido ao maior conhecimento das
ferramentas disponiveis, o que implicard no cumprimento dos cronogramas de fechamento, impressao e
distribuicdo das obras e midias do MPMA;

10.1.3- Melhor qualidade do produto final, com ganhos no tratamento de imagens, ajustes da
diagramacao, finalizacdo de ilustracdes, entre outras fun¢des inerentes a execugdo contratual;
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10.2- Além dos ganhos diretos, a contratacdo permite os seguintes ganhos indiretos:

10.2.1- Diminui¢ao de tempo de resposta dos servidores da Instituicdo dedicados a resolver demandas
institucionais relativas aos servicos em referéncia;

10.2.2- Relagdo Custo X Beneficio muito vantajosa para a Administracao, com melhor aproveitamento dos
recursos humanos e financeiros: a) Execugdo eventual dos itens da contratagdo conforme pontuais
necessidades institucionais; b) Maior aproveitamento de recursos humanos da Instituicdo, especialmente
da Coordenadoria de Comunicacdo; c) Maior economicidade de despesas de pessoal no dmbito da
Administracdo Publica.

10.3- Ante o exposto, de forma conclusiva, verifica-se adequacgao técnica, econémico-financeira e sdcio-
ambiental em caso de decisdo favoravel a esta contratacdo, posto que objetiva maximizar, com celeridade,
a padronizacdo editorial das publicagdes institucionais, que assinalam o registro das atividades,
programas, acées e projetos desenvolvidos pelo MPMA, em consonancia com sua missdo, valores e visdo
delineados em seu planejamento estratégico institucional, de forma a maximizar recursos humanos,
materiais e orgamentarios para a obtencdo dos melhores resultados possiveis, inclusive mediante
acompanhamento e utilizacdo de servicos diferenciados e atualizadas tecnologias da informacao.

11. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Para decisdo da Administracdao Superior do MPMA, declara-se que a referida contratacdo é viavél para
possibilitar padronizacdo e apoio técnico as obras, cartilhas e demais midias institucionais com vistas a
maior divulgacdo e comunicacdo dos projetos, programas, acdoes e atividades desenvolvidos pela
Instituicdo em prol da sociedade maranhense.

12. OUTRAS INFORMAGOES

- Seguem em anexo documentagdo pertinente as informagdes constantes deste estudo técnico preliminar
e do respectivo Termo de Referéncia - TR (em anexo).

Sdo Luis/MA, 09/02/2023.

MARIA DOS REMEDIOS RIBEIRO DOS SANTOS
Analista Ministerial - Coordenadora de Documentagdo e Biblioteca/PG]

Romollo de S& Malta - Técnico Ministerial
(Respondendo interinamente)

Assinado de forma digital por

ROMOLLO DE SA ROMOLLO DE SA
MALTA:80843301368 MALTAB0843301368

Dados: 2023.02.09 14:51:41 -03'00'
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