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ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO

PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
COORDENADORIA DE DOCUMENTACAO E BIBLIOTECA - CDB

DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA

1 - AREA REQUISITANTE DA SOLUCAO:

UNIDADES REQUISITANTES: Diretoria da Secretaria para Assuntos Institucionais (SECINST) e Coordenadoria de
Documentagio e Biblioteca (CDB).

1.2- CHEFIAS DAS AREAS: Promotor de Justica José Marcio Maia Alves - Diretor SECINST/PGJMA e Coordenadora de
Documentacio e Biblioteca Maria dos Remédios Ribeiro dos Santos

E-MAILS: secinst@mpma.mp.br e biblioteca@mpma.mp.br

Telefones: (98) 3219-1637 / (98) 3219-1656

1.3- NOME DO PROJETO: PRESTACAO DE SERVICOS DE FORMATACAO ELETRONICA, DIAGRAMACAO E ILUSTRACAO
GRAFICA PARA A PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, durante o exercicio de 2023, para
atender necessidades institucionais do MPMA.

2 - ALINHAMENTO ESTRATEGICO:

2.1- Trata-se de demanda avalizada previamente pela SECINST e formalizada, de ordem, com previsdo no Plano Anual de
Contratagdes (2022-2023), Programa/Ac¢ado “Coordenagdo das A¢des Essenciais a Justica”.

2.2- Esta sugestio de contratacdo est4 alinhada ao Planejamento Estratégico da Instituicio (MAPA ESTRATEGICO MPMA
2021-2029), como instrumento de aprendizado e crescimento, de modo a fortalecer os processos de comunicagdo e a
imagem institucional.

3 - MOTIVAGAO E JUSTIFICATIVAS

3.1- OBJETO E FUNDAMENTACAO LEGAL: Prestacio de servicos de formata¢do eletrdnica, diagramacdo e ilustracdo
grafica, com o fito de melhor atender necessidades institucionais do MPMA, em conformidade com os pressupostos legais
pertinentes a area de licitacdes e contratos administrativos e suas alteracdes, em ambito federal, estadual e atos
normativos do Ministério Publico Estadual, especialmente, a Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e
Contratos Administrativos) e o Ato Regulamentar 47/2021-GPG]. (Dispensa Eletronica).

3.2- NECESSIDADE INSTITUCIONAL (Justificativas e fundamentacdo da contratagio):

3.1.1 - Com prévio aval da SECINST/PG], tendo em vista que o MPMA implementa amplo programa anual editorial de
publicacdo de obras, midias e pecas publicitarias institucionais, esta contratacdo objetiva, em sintese: a) Fornecer apoio
técnico a apresentacdo final dos arquivos eletronicos das obras institucionais do MPMA; b) Prover mecanismos de
exceléncia e padronizacio para as publicacdes e midias dos Orgdos da Administracio Superior, da Escola Superior, das
Promotorias de Justi¢a, dos Centros de Apoio Operacional (CAOP’s), das demais unidades administrativas de apoio e
assessoramento do Procurador-Geral de Justica, além do Programa Meméria Institucional do MPMA.

3.3- ESTIMATIVA DE QUANTIDADE DE SERVICO:

3.3.1- De ordem, ressalta-se que, em conformidade com a determinacdo da Diretoria da Secretaria para Assuntos
Institucionais (SECINST), em prévia reunido, foram registradas as respectivas especificagdes desses servigos com o apoio
técnico dos designers graficos da Coordenadoria de Comunicagdo (CCOM). Assim, o levantamento estimado de
necessidades sera justificado no teor do respectivo estudo técnico-preliminar e detalhado no correspondente termo de
referéncia, correspondente a formatacdo eletronica, diagramacao e ilustracdo de até 28 (vinte oito) subitens graficos.

3.4- RESULTADOS ESPERADOS:

3.4.1- Exceléncia técnica, na fase de padronizac¢io da formatagio, editoracio e distribuicdo grafica de textos, fotografias ou
ilustragdes para fins de publicacdes institucionais (digitais / impressas), e sucessivas edi¢des, segundo os parametros
estabelecidos pelos projetos graficos e editoriais do MPMA;

3.4.2 - Auxilio mais célere das demandas editoriais dos Orgios Superiores e Unidades Administrativas requisitantes, por
prover maior agilidade na conclusido dos trabalhos, devido ao maior conhecimento das ferramentas disponiveis, o que
implicard no cumprimento dos cronogramas de fechamento, impressao e distribui¢do das obras e midias do MPMA;
3.4.3- Melhor qualidade do produto final, com ganhos no tratamento de imagens, ajustes da diagramacao, finaliza¢do de
ilustragdes, entre outras fungdes inerentes a execugio contratual;

3.4.4- Diminuicdo de tempo de resposta dos servidores da Instituicdo dedicados a resolver demandas institucionais
relativas aos servigos em referéncia;

3.4.5- Relagdo Custo X Beneficio muito vantajosa para a Administracdo, com melhor aproveitamento dos recursos
humanos e financeiros: a) Execucdo eventual dos itens da contratacido conforme pontuais necessidades institucionais; b)
Maior aproveitamento de recursos humanos da Instituicdo, especialmente da Coordenadoria de Comunicagdo; c) Maior
economicidade de despesas de pessoal no ambito da Administracdo Publica.

3.5- INDICAGAO DE SOLUGOES PARADIGMAS: N/A - NAO SE APLICA.

3.6- PREVISAO DE INICIO DA PRESTAGAO DOS SERVICOS OU RECEBIMENTO DOS PRODUTOS: 30 DE JUNHO DE 2023.

“2023 — O Ministério Publico na protegdo dos direitos das comunidades quilombolas e da seguranga alimentar”.
Av. Prof. Carlos Cunha, n° 3261, Calhau. Séo Luis/MA. CEP: 65076-820.
Telefone: (98) 3219-1656. Fax: (98) 3219-1657. Emails: biblioteca@mpma.mp.br e biblio.pgj.ma@gmail.com



mailto:biblioteca@mpma.mp.br
mailto:biblio.pgj.ma@gmail.com

b

o S
T ]

ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
COORDENADORIA DE DOCUMENTAGAO E BIBLIOTECA - CDB

4 - INDICACAO DOS COMPONENTES DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO:

4.1- Servidores da Diretoria da Secretaria para Assuntos Institucionais (SECINST) e Coordenadoria de Documentagdo e
Biblioteca (CDB).

5 - INDICACAO DOS INTEGRANTES REQUISITANTES:
Nome: Giovana Canavieira Furtado - Assessora de Gestdo SECINST Telefone: (98) 3219-1736
Nome: Maria dos Remédios Ribeiro dos Santos - Analista Ministerial Coordenadora CDB Telefone: (98) 3219-1656

6 - INDICACAO DOS SERVIDORES RESPONSAVEIS PELA GESTAO E FISCALIZACAO:
6.1- Como integrantes da equipe de acompanhamento e fiscalizacdo desta contratacio:
a) Gestora: Maria dos Remédios Ribeiro dos Santos (Analista Ministerial-Bibliotecaria / Coordenadora - CDB);
b) Fiscal Requisitante: Giovana Canavieira Furtado ( Técnico Ministerial / Assessora de Gestdo SECINST)
c) Fiscal administrativo: Romollo de Sa Malta (Técnico Ministerial CDB);
d) Suplente: Concei¢do de Maria Lima Guedes (Analista Ministerial-Bibliotecaria CDB).

Sdo Luis/MA, 11 de maio de 2023.

MARIA DOS REMEDIOS Assinado de forma digital por MARIA DOS
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MARIA DOS REMEDIOS RIBEIRO DOS SANTOS

Analista Ministerial - Coordenadora de Documentagdo e Biblioteca
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