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ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
DIRETORIA DA SECRETARIA PARA ASSUNTOS INSTITUCIONAIS - SECINST
COORDENADORIA DE DOCUMENTAGCAO E BIBLIOTECA — CDB

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

1- AREA REQUISITANTE DA SOLUGAO:

1.1- UNIDADES REQUISITANTES: Diretoria da Secretaria para Assuntos Institucionais (SECINST) da Procuradoria Geral de Justica do
Estado do Maranh&o e Coordenadoria de Documentacéo e Biblioteca (CDB).

1.2- CHEFIAS DAS AREAS:
- Dr. José Marcio Maia Alves - Promotor de Justica / Diretor da SECINST/PGJIMA,;
- Maria dos Remédios Ribeiro dos Santos — Analista Ministerial / Coordenadora de Documentagéo e Biblioteca.

1.3- E-MAILS: secinst@mpma.mp.br e biblioteca@mpma.mp.br | 1.4- TELEFONES: (98) 3219-1637 / (98) 3219-1656

1.4- NOME DO PROJETO: FORMAGAO DE REGISTRO DE PREGOS PARA A AQUISICAO EVENTUAL E FUTURA DE MATERIAIS
GRAFICOS PERSONALIZADOS (PUBLICAGOES INSTITUCIONAIS), VISANDO SUPRIR AS NECESSIDADES DO
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO MARANHAO (MPMA).

2- ALINHAMENTO ESTRATEGICO:

2.1- Trata-se de demanda avalizada pela Diretoria da Secretaria para Assuntos Institucionais da PGJMA e formalizada, de ordem,
com alinhamento ao Planejamento Estratégico da Instituicio e previsdo no Plano Anual de Contratagdes - Programa/Agéo
“Coordenagao das A¢des Essenciais a Justica”; - Natureza da despesa: 33.90.30.41 — Material Gréfico.

3 - MOTIVAGAO E DEMAIS ELEMENTOS DA CONTRATAGAO:

3.1- OBJETO E FUNDAMENTAGAO LEGAL: Formagao de registro de pregos para a aquisi¢do eventual e futurade material grafico
personalizado (‘PUBLICACOES INSTITUCIONAIS”), com fulcro na legislagéo pertinente & area de licitagdes, pregao eletrdnico para
aquisicao de bens e contratagéo de servigos comuns, contratos administrativos (especialmente, as Leis Federais n° 8.666/1993,
n® 10.520/2002 e n® 14.133/2021), além da observancia de atos normativos do MPMA pertinentes, como os Atos
Regulamentares n° 1/2020-GPGJ e 11/2014-GPGJ, dentre outros aplicaveis.

3.2- NECESSIDADE INSTITUCIONAL (Justificativas e fundamentagéo da contratag&o):

3.2.1- A presente solicitagdo visa, por meio de aquisicdes eventuais de impressos personalizados institucionais, suprir
necessidades de comunicagao interna e divulgacao externa dos projetos, campanhas, servicos e programas da Administragao
Superior do MPMA, Gabinete do Procurador-Geral de Justica, Corregedoria Geral (CGMP), Colégio de Procuradores de Justica
(CPMP), Conselho Superior (CSMP), Diretoria da Secretaria para Assuntos Institucionais (SECINST), Diretoria da Secretaria de
Planejamento e Gestdo (SEPLAG), Escola Superior do MPMA (ESMP), das Promotorias de Justica das Comarcas da Capital e
do Interior, Centros de Apoios Operacionais, além da divulgagéo de atos, procedimentos e processos desenvolvidos pelas
unidades administrativas da Procuradoria Geral de Justi¢ca do Estado do Maranh&o (PGJMA), de modo a prover instrumentos
informacionais-estratégicos aptos para melhor exercicio de suas atribuicdes funcionais em prol da sociedade maranhense.
3.2.2- Cumpre destacar que essa vindoura contratagéo objetiva contemplar as eventuais necessidades de materiais graficos
relativos as publicaces institucionais do MPMA durante o Biénio 2023/2024, haja vista o término da vigéncia da ata de registro
de pregos disponivel para a aquisi¢do dos aludidos materiais.

3.2.3- Igualmente, sugere-se esta modalidade de licitagdo nos moldes preconizados pela legislagéo atinente a natureza juridica
do Sistema de Registro de Pregos (SRP), com vistas a ulterior assinatura de Ata de Registro de Pregos (ARP) entre as partes,
considerando que:

3.2.3.1- Viabiliza diversas contratages concomitantes ou sucessivas, sem a realizagdo de um especifico procedimento licitatério
para cada uma delas, sendo empregado para o caso de compras corriqueiras de determinados bens ou servigos, quando nao é
conhecida a quantidade exata que sera necessaria adquirir. Ou, ainda, quando pela conveniéncia administrativa estas obtengdes
tiverem a possibilidade de entregas parceladas;

3.2.3.2- Objetiva agilizar as contratagdes e evitar a formagédo de estoques de materiais, 0s quais geram custos de manutengao
elevados, sem contar no risco de que tais bens possam vir a perecer ou a se deteriorar;

3.2.3.3- In casu, o registro de precos podera ser adotado, tendo em vista que configura um conjunto de procedimentos para
formalizar e anotar a pretensdo de certos interessados em fornecer determinados bens ou servigos, os quais o Poder Publico
necessitara corriqueiramente, mas em quantidades variaveis. Entdo se, por um lado, a Administragéo Publica (CONTRATANTE)
ficara obrigada a dar, no minimo, preferéncia aquele que ofereceu a melhor proposta, de outro lado, importa notar que o Particular
(CONTRATADO) estara obrigado a fornecer os produtos ou servigos nas quantidades, precos e condigdes previstas no
instrumento convocatério - ou seja — ndo ha de se falar, em obrigagdo da CONTRATANTE em executar o objeto contratual em
sua totalidade, mas simplesmente um compromisso de fornecimento assumido pelo CONTRATADO em caso de eventual
necessidade institucional da CONTRATANTE.
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3.3- ESTIMATIVA DE QUANTIDADE DE SERVIGO/PRODUTOS DA CONTRATAGAO:

3.3.1- De ordem, ressalta-se que, em conformidade com a determinagéo da Diretoria-Geral da PGJMA (DESPACHO-DG -
15732023) e contatos com a Secretaria Administrativo-Financeira (SEAF), esta demanda foi objeto de realinhaminhamento dos
itens de materiais graficos e quantitativos respectivos junto a Administragdo Superior do MPMA, Gabinete/PGJ e Diretoria da
Secretaria para Assuntos Institucionais (SECINST) em prévia reunido, com as respectivas especificagbes atualizadas e
registradas com o apoio técnico dos designers gréaficos da Coordenadoria de Comunicagdo (CCOM). Assim, o levantamento
estimado de eventuais necessidades de materiais graficos (e respectivas quantidades) sera justificado no teor do respectivo
estudo técnico-preliminar e detalhados no correspondente termo de referéncia.

3.4- PREVISAO DE INiCIO DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS OU RECEBIMENTO DOS PRODUTOS: 15 de junho de 2023.

3.5- RESULTADOS ESPERADOS:

3.5.1- De acordo com os critérios de oportunidade e conveniéncia da Institui¢éo, espera-se que, com a aquisigao eventual dos
materiais descritos no correspondente termo de referéncia, possam ser supridas asnecessidades de comunicagéo interna e
divulgag&o externa dos projetos, campanhas, servigos e programas desenvolvidos pelo Ministério Publico Estadual.

3.5.2 - Atender ao principio constitucional da publicidade e promover transparéncia na atuagéo ministerial,por meio de impressos
institucionais capazes de disseminar, esclarecer e fomentar contetidos e temas relacionados a atuagdo do Parquet maranhense
em beneficio e defesa dos interesses da sociedade.

3.5.3- Munir a Administragdo Superior do MPMA de instrumentos para a consolidagdo das agdes de promogao,
participacdo em eventos internos e externos, de relagées com a Imprensa e e de relagdes com publicos estratégicos (autoridades,
agentes politicos € demais formadores de opinido) no biénio 2023/2024.

3.6- INDICAGAO DE SOLUGOES PARADIGMAS (se houver):
3.6.1- N&o se faz necessaria a realizagao de outras contratagdes correlatas e/ou interdependentes para queos objetivos desta
vindoura contratagdo sejam atingidos.

4 - INDICAGAO DOS COMPONENTES DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO:
4.1- Membros e servidores da Diretoria da SECINST/PGJMA e da Coordenadoria de Documentagao e Biblioteca.

5- INDICAGAO DOS INTEGRANTES REQUISITANTES:

Nome: JOSE MARCIO MAIA ALVES - Promotor de Justica / Diretor SECINST/PGJMA Telefone: (98) 3219-1637
Nome: GIOVANA CANAVIEIRA FURTADO - Assessora de Gestao SECINST Telefone: (98) 3219-1736
Nome: MARIA DOS REMEDIOS RIBEIRO DOS SANTOS - Coordenadora CDB Telefone: (98) 3219-1656

6 - INDICAGAO DOS SERVIDORES RESPONSAVEIS PELA GESTAO E FISCALIZAGAO:
6.1- Como integrantes da equipe de acompanhamento e fiscalizagdo desta contratagéo:
a) Gestora: Maria dos Remédios Ribeiro dos Santos (Analista Ministerial - Coordenadora CDB);
b) Fiscal Requisitante: Giovana Canavieira Furtado (Técnico Ministerial — Assessora de Gestdo SECINST);
c) Fiscais administrativos: Conceicdo de Maria Lima Guedes (Analista Ministerial — Bibliotecaria) € Romollo de S& Malta
(Técnico Ministerial);
d) Suplente: Abimael Freitas Lopes (Técnico Ministerial).

Assinado de forma digital por MARIA
MARIA DOS REMEDIOS DOS REMEDIOS RIBEIRO DOS

RIBEIRO DOS SANTOS:263848 SANTOS:263848
Dados: 2023.04.20 14:21:44 -03'00'
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