ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
CHEFIA DE CERIMONIAL

INTERESSADO: PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
ASSUNTO: LICITACAO DE PASSAGEM AEREA

TERMO DE REFERENCIA
(Prestacéo de servi¢co continuado sem dedicacéo exclusiva de mao de obra)

1 CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo para prestacdo de servicos de natureza continuada de empresa
especializada em Agenciamento de Viagens, compreendendo os servigcos de
emissdo, cotagdo, reserva, marcacao, alteracdo e cancelamentos de passagens
aéreas, para o transito no territério nacional e internacional, para a Procuradoria-
Geral de Justica do Maranhdo, conforme condi¢cdes, quantidades, exigéncias e
estimativas, estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

Ilte Especificagao CATS | Unidade Quant | Ovalorde | Valor total Valor total Valor total do
m ER . referéncia | de referéncia | estimado para | contrato
para para aplicacdo | emissao de

aplicacéo damenortaxa | pilhetes
da menor de

taxa de agenciamento
agenciam
ento —
média
unitaria

Prestacéo de
servigo, por
intermédio de
agéncia de
viagens, para
cotacao, reserva,
1 emisséo, 3719 Bilhete 1.150 | R$16,67 | R$19.167,05 |R$ 1.980.832,95 | R$2.000.000,00
marcacao,
alteracédo e
cancelamento de
passagens aéreas
nacionais e
internacionais.

1.2 O objeto a ser contratado se enquadra na categoria de servicos comuns,
conforme art. 6°, Xlll, da lei 14.1333/2021, por possuir padroes e desempenho e
gualidade objetivamente definidos, mediante especifica¢cdes reconhecidas e
usuais do mercado, podendo, portanto, ser contratado por pregao eletrénico nos
termos do art. 28, |, da Lei 14.133/2021,
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1.3 A vigéncia da contratacédo é de 01(Hum) ano (méaximo de 5 anos) contados a partir
da assinatura do contrato prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n° 14.133, de 2021, e eficcia legal apOs a sua publicacdo no Portal Nacional
de ContratacOes, www.pncp.gov.br;

1.3.1 O servico € enquadrado como continuado tendo em vista a manutencédo das
atividades administrativas, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas, conforme o Art. 6°, XV, Lei n.14.133/2021, sendo a vigéncia plurianual
mais vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar;

1.4 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao;

1.5 A presente contratacdo adotard como regime de execucdo a empreitada por
preco unitario;

1.6 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a vigéncia da contratacao;

1.7 Para fins eminentemente operacionais relacionados a execucao
orcamentaria e financeira da Procuradoria Geral de Justica, particularmente nas
atividades vinculadas ao empenho, pagamento e liquidacdo das despesas, o lote
Unico do quadro do subitem 1.1 também sera composto de itens referentes aos
repasses dos valores das tarifas, taxas de embarque e outras taxas e multas
devidas as companhias aéreas em razao da emissao, alteracdo, cancelamento
e reembolso de bilhetes de passagem em voos domésticos e internacionais
adquiridos e ao repasse dos valores dos prémios devidos as seguradoras em
razao dos seguros viagem contratados.

2 JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Considerando que no desempenho das suas atividades, membros, servidores e
eventuais colaboradores deste Orgdo Ministerial, necessitam deslocar-se para
outras localidades do territorio nacional e internacional, fazendo-se necessario 0 uso
do transporte aéreo, visando a participacdo em reunides de trabalho, seminarios,
congressos, encontros, treinamentos, cursos e demais eventos de interesse da
instituicao.
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Considerando o término da vigéncia do contrato para os servicos de agenciamento
de viagem para o exercicio de 2023, faz-se necessario a abertura do certame
licitatério, para contratacdo futura dos servicos de agenciamento de viagens,
visando a continuidade dos servicos, levando-se em conta o quantitativo estimado
conforme gastos anteriores.

Considerando a necessidade constante de emissao de passagem aérea, visando
atender o deslocamento de membros e servidores do Ministério Publico do Estado
do Maranh&o, para compromissos institucionais permanentes no exercicio financeiro
seguinte, justifica-se a contratagdo para prestacdo de servico de natureza
continuada, objetivando ndo prejudicar andamento normal das atividades deste
orgao.

Considerando a necessidade de deslocamento de membros, servidores e outros
colaboradores, fazendo-se necessario o uso do transporte aéreo, visando a
participagdo em reunibes de trabalho, seminérios, congressos, encontros,
treinamentos, cursos e demais eventos de interesse da instituicao.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia;

3.2 O objeto do presente instrumento encontra-se previsto no Plano Anual de
Contratagbes - 2023, E.D.: 3.3.90.33 - PASSAGENS E DESPESAS COM
LOCOMOCAO.

4 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Execucéao
4.1 A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

4.1.1 A execucdao do objeto tera inicio a partir da assinatura do contrato;

4.1.2 trechos: diversos, de acordo com a necessidade do servico;
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4.1.3 os bilhetes eletrénicos de passagens serdo emitidos mediante requisicdo da
Procuradoria Geral de Justica, que, na oportunidade, indicard o0s respectivos
itinerarios;

4.1.3.1 os bilhetes eletrénicos de passagens deverao ser entregues aos cuidados da
Chefia de Cerimonial da PGJ/MA, pelo e-mail passagensaereas@mpma.mp.br;

4.1.3.2 excepcionalmente, a solicitacdo de passagens aéreas podera ser efetuada
pelo Contratante, por qualquer meio habil de comunicacao, sem prejuizo da posterior
emissado da Ordem de Servico/Requisicdo a que se refere o item 5.1.3;

4.1.4 o preco dos bilhetes eletrdnicos (e-tickets) serd o efetivamente praticado pelas
concessiondrias, inclusive o promocional, ndo havendo nenhuma distingdo entre
pessoa fisica e 6rgao publico;

4.1.5 A CONTRATADA deverd manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil,
penal e administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse da Procuradoria
Geral de Justica, ou de terceiros, de que tomar conhecimento em razdo da execucao
contratual, devendo orientar seus funcionarios nesse sentido;

4.1.6 Por se tratar de mera estimativa, o valor informado dos gastos anuais com
passagens aéreas, nao se constitui, sob hipétese alguma, em compromisso futuro
para a contratante, razdo pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como
valor para pagamento minimo, podendo sofrer acréscimos ou supressoes, de acordo
com a necessidade da CONTRATANTE, sem que isso justifique qualquer
indenizacdo a CONTRATADA;

4.1.7 O preco total a ser cobrado pela agéncia de viagens sera resultado do valor
das tarifas fixadas pelas concessionarias de servi¢os de transportes aéreos;

4.1.8 A CONTRATADA devera especificar todos os valores cobrados nas
faturas/notas fiscais;

4.1.9 A agéncia de viagens observara rigorosamente as normas que regulamentam o
exercicio das suas atividades, cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por
eventuais transgressoes;
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4.1.10 A agéncia de viagens devera corrigir imediatamente falhas ou irregularidades
apontadas pela Procuradoria Geral de Justica na execuc¢éo do contrato;

4.1.11 Em regime normal, o prazo de entrega dos bilhetes eletrbnicos aéreos (e-
ticket), observado o disposto no item 5.1.3.1, sera de, no maximo, 24 (vinte e quatro)
horas contadas a partir da solicitacdo formal feita pela Procuradoria Geral de Justica;

4.1.12 - Em regime de urgéncia, o prazo de entrega dos bilhetes eletrénicos aéreos
(eticket), sera de, no méximo, de 02 (duas) horas contadas a partir da solicitacéo
feita pela Procuradoria Geral de Justica por meio de contato telefénico ou de
qualquer uma das formas previstas no item 5.1.3.2;

4.1.13 Havendo problemas de ordem técnica que inviabilize o atendimento do prazo
nos itens 4.1.11 e 4.1.12, a CONTRATADA devera contatar a Fiscalizacdo
imediatamente, solicitando a extensdo do prazo, que sera concedido a critério da
Fiscalizacéo;

4.1.14 Persistindo os problemas técnicos no sistema da companhia aérea e/ou da
agéncia, a Contratada devera deslocar-se, por meios proprios, aos balcdes das
companhias aéreas no aeroporto, objetivando atender o solicitado pela Fiscalizacéo;

4.1.15 As reservas de passagens deverdo atender a conveniéncia de dia e horéario a
critério da Procuradoria Geral de Justica;

4.1.16 O fornecimento contratado sera executado de forma continua, ndo sendo
admitida sua interrup¢cdo sem justa causa e prévia comunicacdo a Procuradoria
Geral de Justica;

4.1.17 Durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA deverd manter
representante indicado, para atender a Procuradoria Geral de Justica, objetivando,
entre outras atribuicdes, prestar esclarecimentos, receber e resolver reclamacées e
acordar a respeito;

4.1.18 Quando da assinatura do termo de contrato, a licitante vencedora devera
indicar o nome do preposto para representa-la, sempre que for necessario, durante o
periodo de vigéncia do Contrato, fornecendo a Procuradoria Geral de Justica o e-
mail, telefone ou celular do atendimento 24 horas ao cliente, assim como o telefone
de contato para os casos de urgéncia previstos no item 5.1.12 acima, além de todos
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0s procedimentos para que a contratante possa realizar eventuais chamados de
urgéncia, nos termos do que dispde o art. 118 da Lei n°® 14.133/2021.

5 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

5.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial;

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

5.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim;

5.4 A administracdo podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato;

5.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacbes acerca das
obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros;

5.6 Afiscalizacao da execucédo das obrigacdes contratuais assumidas sera realizada
pelos servidores Alcineide Nunes (FISCAL TITULAR), Ronald Alexandre Camilo
(FISCAL SUPLENTE) e Andrea de Melo Nogueira Duarte (GESTOR do contrato),
designados pela Procuradora Geral de Justica, lotados na Chefia de Cerimonial, que
procedera a aprovacao dos servi¢os fornecidos pela CONTRATADA;

Fiscalizacéo
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5.7 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,

caput);

Fiscalizacdo Técnica

5.8 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracéo;

5.9 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que
for necessario para a regularizacado das faltas ou dos defeitos observados (Lei_n°®
14.133, de 2021, art. 117, 81°);

5.10 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a correcao;

5.11 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato (unidade na qual é
vinculado), em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso;

5.12 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao
gestor do contrato;

5.13 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacgao tempestiva ou
a prorrogacao contratual,

Fiscalizagdo Administrativa

5.14 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizagcdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.
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5.15 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal técnico do
contrato atuara tempestivamente na solu¢cdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia,

Gestor do Contrato

5.16 O gestor do contrato! coordenard a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais,

elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao;

5.17 O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais;

5.18 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

5.19 O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnicos quanto ao cumprimento de obrigacfes assumidas pelo
contratado, com mencao ao seu desempenho na execuc¢ao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes;

5.20 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso;

1 O gestor do contrato é o da propria unidade a qual o fiscal técnico encontra-se vinculado
administrativamente.
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5.21 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas
a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao;

5.22 O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagcdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao nos termos do contrato.

6 DO RECEBIMENTO

6.1 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

6.2 Enviar a documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liqguidacédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestéao.

6.3 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de
2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

6.4 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento
de cobranca.

6.5 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

7 DA LIQUIDACAO

7.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 7°, 82° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022;
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7.2 Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a fatura/nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.2.1 O prazo de validade;

7.2.1 A data da emisséao;

7.2.3 Os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.2.4 O periodo respectivo de execucédo do contrato;

7.2.5 O valor a pagar e;

7.2.6 Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacéao da
regularizacao da situagao, sem Onus ao contratante;

7.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133, de 2021;

7.5 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicBes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel
razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, que
implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018);

7.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderé
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;
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7.7 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante dever4 comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.8 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao contratado a ampla defesa,;

7.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao SICAF.

7.10 O pagamento das despesas contratuais sera regido pela Lei n°® 14.133, de 2021
e pelo disposto nos termos do Ato regulamentar n°10/2023 — GPGJ, sem prejuizo
das disposi¢cfes constantes das normas gerais de financas publicas, no que couber,
assim como das disposi¢cdes constantes no Ato Regulamentar n° 22/2022-GPGJ, de
18 de agosto de 2022.

7.11 O pagamento de cada fatura sera efetuado no prazo de até 30 (Trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal/Fatura, apdés comprovadas o
adimplemento da contratada em todas as suas obrigacdes, ja deduzidas as glosas e
notas de deébitos, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022;

7.12 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido
de atualizacdo financeira, e sua apuracado se fara desde a data de seu vencimento
até a data do efetivo pagamento, em que o0s juros de mora serdo calculados a taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacao das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

9y
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| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:
| = (TX)
I=(6/100)/365
| =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

7.13 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

7.14 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento;

7.15 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na
legislacao aplicavel,;

7.16 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislacao vigente;

7.17 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta:

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do
critério de julgamento pela menor taxa de agenciamento de viagem (RAV) sobre o
valor total estimado dos servigos;
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Regime de execucao
8.2 O regime de execucao do contrato sera por empreitada por preco unitario.
9 CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DE PRECOS

9.1 Ressalvado o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco
unitario, o critério de aceitabilidade de precos serd o valor global estimado para a
contratacao.

9.2 O licitante que estiver mais bem colocado na disputa deverd apresentar a
Administracdo, por meio eletrdnico, planilha que contenha o preco global, os
guantitativos e os precos unitarios tidos como relevantes, conforme modelo de
planilha elaborada pela Administracdo, para efeito de avaliacdo de exequibilidade
(art. 59, 83°, da Lei n° 14.133/2021);

9.3 Para o objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por preco unitario o
critério de aceitabilidade de precos serd: menor preco por taxa de agenciamento de
viagem.

9.4 Valor global: conforme valor estimado da licitagcéo.

9.2 Exigéncias de habilitacéo

9.2.1 Para fins de habilitacao, deveré o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

9.3 Habilitacao juridica

9.3.1 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.3.2 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.3 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;
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9.3.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

9.3.5 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qgual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020.

9.3.6 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus
administradores;

9.3.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz;

9.3.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

9.4 Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

9.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela;

9.4.3 Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
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02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

9.4.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
12.4.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.4.6 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

9.4.7 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.4.8 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.4.9 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal;

9.5 Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.5.1 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua

participacdo na licitacao (art. 5° inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa
Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.5.2 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor
- Lein® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso l);

9.5.3 indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de balancgo
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patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das
seguintes formulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )/( Passivo
Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)/(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante)
€,

[l - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante)/(Passivo Circulante).

9.5.4 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualguer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), ser& exigido para fins de habilitacdo capital minimo OU patriménio
liquido minimo de até 10% do valor total estimado da contratacdo OU valor total
estimado da parcela pertinente;

9.5.5 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderéo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, 81°);

9.5.6 O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-d4o0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n°® 14.133, de 2021, art.
69, §6°);

9.5.7 O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

9.6 Qualificacao Técnica

9.6.1 A licitante devera apresentar:

9.6.1.1 pelo menos, 01 (um) atestado de capacidade técnica expedido por pessoa

juridica de direito publico ou privado, que comprove servicos de agenciamento de
viagens de venda e emisséo de bilhete de passagens aéreas;
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9.6.1.2 Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme
previsto no artigo 22 da Lei n.° 11.771/2008, e ao artigo 18 do Decreto n.°
7.381/2010 ou Cadastro dos Prestadores de Servicos Turisticos — CADASTUR
(dentro da validade);

9.6.1.3 Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA);

9.6.1.3.1 Na hipbtese de empresa ndo dispor do registro perante a IATA, podera
apresentar declaracdo expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo
regular, listadas na pagina da internet da Agéncia Nacional de Aviacao Civil - ANAC,
obtida no site www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor juramentado, se for o caso,
comprovando que a licitante € possuidor de crédito direto e esta autorizado a emitir
bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a vigéncia do contrato;

9.6.1.4 Comprovante de ser licenciado no Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas do tipo Self-Booking (Reserve ou similar), incluindo as funcionalidades
de self-booking, self-ticket, diarias e reembolso;

9.6.1.5 Declaracdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular GOL,
LATAM e AZUL, comprovando que a licitante é possuidora de crédito perante as
referidas empresas, que esta autorizada a emitir bilhetes de passagens aéreas
dessas companhias durante a vigéncia do contrato e se encontra em situacao
regular frente as respectivas companhias;

9.6.1.6 Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a
apresentacdo e o somatério de diferentes atestados executados de forma
concomitante;

9.6.1.7 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor;

9.6.1.8 O fornecedor disponibilizard todas as informacBes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracéo, copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.
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10 OBRIGACOES DO CONTRATANTE
Séo obrigacdes do contratante:

10.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e seus anexos;

10.2 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecbes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

10.4 Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato e o cumprimento das
obrigagdes pelo Contratado;

10.5 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal/Fatura no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento,
guando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

10.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucao do
objeto, no prazo, forma e condi¢cbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo
de Referéncia;

10.7 Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

10.8 Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagcbes pelo
Contratado;

10.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagbes e reclamacoes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse

para a boa execucéo do ajuste;
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10.10 Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 60 dias, desde que 0s
requisitos estejam preenchidos;

10.11Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, 82°, da Lei n°® 14.133, de 2021;

10.12 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

11 OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes
a seguir dispostas:

11.2 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, 1I);

11.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de
acordo com o Cdadigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracédo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execuc¢éo contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4 Manter, durante a execuc¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ela assumidas, todas as condicbes de qualificacdo exigidas na licitacéo,
fornecendo, sempre que solicitado, documentos que comprovem tais condicoes;

11.5 N&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para 0os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacado do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

“2023 — O Ministério Publico na protegdo dos direitos das comunidades quilombolas e da seguranca alimentar”

Avenida Carlos Cunha, 1396 — Calhau, CEP: 65076-906 — Sao Luis/MA
Telefone: (98) 3219-1739 / 1649



bes

ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
CHEFIA DE CERIMONIAL

11.6 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n°
14.133, de 2021;

11.7 Prestar os servicos sempre nas condicbes pactuadas, respondendo por
eventuais danos que comprovadamente vier a causar em razao de inadimplemento;

11.8 Reembolsar, pontualmente, as concessionarias pelo valor dos bilhetes
eletronicos de passagens emitidos, eximindo a CONTRATANTE de qualquer
responsabilidade por eventuais inadimplementos de suas obrigagbes, nao
respondendo a Procuradoria Geral de Justica solidaria ou subsidiariamente por este
reembolso, que é de inteira responsabilidade da CONTRATADA;

11.9 Corrigir imediatamente as falhas ou irregularidades apontadas pelo
Procuradoria Geral de Justica na execuc¢ao do contrato;

11.10 Observar rigorosamente as normas que regulamentam o exercicio das suas
atividades, cabendo-lhe inteiramente a responsabilidade por eventuais
transgressoes;

11.11 Ressarcir 0s eventuais prejuizos causados a Procuradoria Geral de Justica
e/ou a terceiros, provocados por atos omissivos ou comissivos, dolosos ou culposos,
cometidos por seus empregados na execucao do objeto do contrato;

11.12 Prover condi¢des que possibilitem o atendimento dos servicos a partir da data
de inicio de vigéncia;

11.13 Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como
salarios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de
ordem de classe, indenizacdes e quaisquer outras que forem devidas aos seus
empregados no desempenho dos servi¢os objeto do contrato, ficando a Procuradoria
Geral de Justi¢a isenta de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos;

11.14 Reservar, emitir, marcar, remarcar, cancelar e reembolsar os bilhetes de
passagens aéreas, nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete
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ao interessado, por meio do emissor ou do preposto de atendimento, quando fora da
sede do (6rgdo ou entidade), no Brasil ou no exterior;

11.15 Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia
de voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a emissao
dos bilhetes;

11.16 Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado
de pesquisa préprio, indicando obrigatoriamente o menor preco entre os oferecidos,
inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios
compativeis com a programacéo da viagem;

11.17 solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas em aeroportos no
Brasil ou no exterior;

11.18 Disponibilizar, para contato e sem 6nus adicional ao Contratante, telefone fixo
de custo local ou 0800 e celular com linha DDD (98) Séao Luis/MA, atendimento com
acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail e aplicativos de mensagens
instantaneas) disponiveis 24 (vinte e quatro horas) por dia e 7 dias da semana, para
o fornecimento de informacfes sobre horarios, escalas e conexdes de voos, bem
como reservas, emissoes e alteracdes em carater emergencial,

11.19 Disponibilizar, sem 6nus para o Contratante, acesso a Sistema de Gestao de
Viagens Corporativas do tipo Self-Booking (Reserve ou similar), incluindo as
funcionalidades de self-booking, self-ticket e reembolso, e ainda:

11.20 Providenciar a insergcéo, no sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, de
todos os dados referentes a transacdes off line, para que a Contratante aprove os
custos e a consequente emissao;

11.21 Disponibilizar atendimento e suporte, tipo help desk, objetivando a resolucao
dos eventuais problemas apresentados no sistema, bem como orientagcbes aos
operadores designados pela Fiscalizacéo;

11.22 Permitir o acesso por meio de dispositivos moveis como celulares e tablets;

11.23 Permitir reserva de passagens aéreas no Brasil e no exterior;
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11.24 Proporcionar capacitacdo aos servidores lotados na Unidade Administrativa
responsavel pela Fiscalizacdo do Contrato, tornando-os aptos a operar o sistema
corporativo disponibilizado;

11.25 Atualizar, quando necessério, a base de dados do Sistema de Gestdo de
Viagens, digitando ou efetuando carga de tabelas fornecidas pelo TST de todos os
registros no cadastro de passageiros e usuarios;

11.26 Transferir o codigo localizador (RLOC) de reserva a qualquer outra empresa
de viagens, mediante solicitacdo da Fiscalizacao;

11.27 Fornecer, sem 6nus ao CONTRATANTE, as tabelas com os precos das tarifas
vigentes nas companhias aéreas nacionais e internacionais, bem como suas
alteracOes durante a execucao contratual,

11.28 Reembolsar ao CONTRATANTE as passagens aéreas nao utilizadas, no prazo
de 60 (sessenta) dias, a contar do pedido de reembolso pela Fiscalizacéo, ou ainda,
emitir outras, caso em que, se necessario, serdo efetuadas as devidas
compensacgoes dos valores das tarifas;

11.29 fornecer, juntamente ao faturamento, os créditos decorrentes de passagens
e/ou trechos nao utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no
mesmo, 0 respectivo abatimento;

11.30 manter atualizada a relacdo das companhias filiadas e com as quais mantenha
convénio, informando periodicamente a Procuradoria Geral de justica as inclusées
e/ou exclusoes;

11.31 apresentar, a cada pagamento realizado, as faturas emitidas pelas
companhias aéreas referentes as passagens aéreas compradas.;

11.32 O instrumento convocatério dispora sobre a forma de reversdo de passagem
nao utilizada, a qual, por medida de simplificagdo processual, deve se dar, sempre
gue possivel, mediante glosa dos valores respectivos na fatura subsequente a
apresentacao da nota de crédito pela contratada.
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11.33 Quando da efetuacdo da glosa, eventuais taxas e multas aplicadas pelas
companhias aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas
deveréo ser consideradas, desde que comprovada sua aplicacéo;

11.34 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de
reversao da totalidade dos cancelamentos efetuados, ficara pendente o pagamento
da fatura atual, até que seja ressarcido a totalidade dos cancelamentos ou
reembolso dos bilhetes aéreos.

11.35 Fornecer a Contratante relatérios operacionais mensais, discriminando 0s
servicos prestados durante o més imediatamente anterior, contendo o valor para
cada trecho percorrido, por bilhete emitido e indicando o nome do beneficiario, os
comprovantes do valor vigente das tarifas dos bilhetes aéreos a data da emissao,
bem como outros relatérios porventura requisitados pelo Gestor ou Fiscal do
Contrato, que contenham os resultados acumulados no exercicio, por ordem
numérica de requisicdo de passagem, por nome do passageiro (membro, servidor
ou colaborador), por bilhetes reembolsados, por bilhetes tarifa normal, por bilhete
tarifa promocional, etc;

11.36 Providenciar a realizacdo de check-in quando solicitado pela Contratante;

11.37 Efetuar a emissdo da passagem aérea, obrigatoriamente, utilizando tarifas
MENOR PRECO de tarifas com franquia minima (10kg) ou despachada (23kg) de
bagagem, considerando a Resolucdo n° 400, de 13 de dezembro de 2016, da
Agéncia Nacional de Aviacdo Civil (ANAC) sobre as novas regras na
regulamentacdo do transporte aéreo brasileiro. Salvo nos casos em que
comprovadamente ndo houver tarifas com menor preco e devidamente autorizado
pela contratante;

12 REAJUSTE

12.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orgamento estimado, na assinatura do CONTRATO.

12.2 Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice
IPCA (INDICE NACIONAL DE PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO),
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exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

12.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

12.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela udltima
variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o
indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo
referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

12.5 Nas aferi¢cbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.

12.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislacdo entdo em vigor.

12.7 Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

12.8 ‘O reajuste sera realizado por apostilamento.

13 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento da Procuradoria Geral de Justica, Natureza
da Despesa: 3390.33.01 — Passagens e Despesas com Locomocdo (Passagens
para o Pais).

14 SANCOES ADMINISTRATIVAS APLICAVEIS A CONTRATADA

14.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, a Contratada que:

14.1.1 Der causa a inexecucao parcial do contrato;
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14.1.2 Der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragédo ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3 Der causa a inexecucao total do contrato;

14.1.4 Ensejar o retardamento da execucgédo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

14.1.5 Apresentar documentacao falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do
contrato;

14.1.6 Praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato;
14.1.5 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.7 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2 Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as
seguintes sancoes:

14.2.1 Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n°
14.133, de 2021);

14.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 13.1.2, 13.1.3 e 13.1.4 deste termo de referéncia, sempre que ndo se justificar a
imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, 8 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

14.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos itens 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8 deste termo de referéncia, bem
como nos itens 13.1.2, 13.1.3 e 13.1.4, que justifiguem a imposi¢cdo de penalidade mais
grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.2.4 Multa de:

14.2.4.1 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execucao dos servigos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da Administracéo, no caso de execucdo
com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa
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hipétese, inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da
avenga;

14.2.4.2 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima,
ou de inexecuc¢dao parcial da obrigacao assumida;

14.2.4.3 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de inexecucéo total da obrigacdo assumida;

14.2.4.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

14.2.4.5 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para refor¢co ou por ocasido de prorrogacdo), observado o
maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisédo do contrato;

14.2.4.6 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

14.3 As sancdes previstas nos subitens 15.2.2 e 15.2.3 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

14.4 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragcdes sao atribuidos graus, de acordo com
as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

1
2
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4
5

3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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Tabela 2

INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesé@o corporal ou consequéncias letais, 05
por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
2 maior ou caso fortuito, 0os servi¢cos contratuais por 04
dia e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificacdo para executar

. . 03
0S servi¢cos contratados, por empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigo determinado pela

\ o ; , 02
fiscalizagao, por servigo e por dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servico
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
6 pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por 01
dia;

Cumprir determinacao formal ou instrugéo

. . 02
complementar do érgao fiscalizador, por ocorréncia,

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servigo, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus
Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apos

9 A e L~ 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo
fiscalizador, por item e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execuc¢do do contrato os 01
prepostos previstos no edital/contrato;
Providenciar treinamento para seus funcionrios
11 conforme previsto na relacdo de obrigagfes da 01

CONTRATADA
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14.5 A aplicacdo das sangOes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°,
da Lein® 14.133, de 2021)

14.6 Todas as sancbes previstas neste termo de referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

14.6.1 Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021);

14.6.2 Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, 8§8°, da Lei n® 14.133, de 2021).

14.6.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

14.7 A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracé@o de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.8 Na aplicagdo das sancdes serdao considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133, de
2021):

14.8.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
14.8.2 As peculiaridades do caso concreto;

14.8.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.8.4 Os danos que dela provierem para o Contratante;

14.8.5 A implantag&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

14.9 Os atos previstos como infragcbes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
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como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (art. 159).

14.10 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Projeto Basico ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos
os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos o0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°® 14.133, de 2021)

14.11 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangfes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021)

14.12 As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar sao passiveis de reabilitagcdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

14.13 Os débitos do contratado para com a Procuradoria Geral de Justica, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizagbes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser
compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6érgao
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado
possua com 0 mesmo 6rgao ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 26, de 13 de abril de 2022.

15ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

a. O Valor total estimado da contratacdo é de R$2.000.000 (Dois Milhfes de
Reais)

b. O valor total estimado de referéncia para aplicacdo da menor taxa de
agenciamento a R$ 19.167,05 (Dezenove Mil Cento e Sessenta e Sete Reais e
Cinco Centavos).

C. O valor total para emissdao de bilhetes R$ 1.980.832,95 (Hum Milhdo
Novecentos e Oitenta Mil Oitocentos e Trinta e Dois Reais e Noventa e Cinco
Centavos)
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Sao Luis/MA, 27 de outubro de 2023.

ANDREA DE Assinado de forma digital

or ANDREA DE MELO

MELO NOGUEIRA NOGUEIRA DUARTE:1066745
Dados: 2023.10.27 13:43:53

DUARTE:1066745 _300
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