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EDITAL PREGAO N°. 001/2020 - ELETRONICO - SRP

A PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA DO MARANHAO e este(a) Pregoeiro(a), designado(a) pela Portaria n°
12.040/2019 - GAB/PGJ, no uso de suas atribuicdes legais, tendo em vista o0 que consta no Processo Administrativo 24505/2019,
oriundo da Chefia de Cerimonial da PGJ/MA, tornam publico para conhecimento dos interessados que, nos termos das Leis Federais
n°. 10.520/2002 e n°® 8.666/1993, do Decreto n° 10.024/2019, do Decreto n° 7.892/2013, da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, do Ato Regulamentar n® 11/2014 - GPGJ, do Ato regulamentar n°. 01/2020 - GPGJ, ambos deste Org&o Ministerial
e, de outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, fardo realizar Licitacdo, para Registro de Pregos, na modalidade PREGAO,
na forma eletronica, do tipo menor prego global, mediante as condigdes estabelecidas neste Edital, a se realizar:

DATA: 04/03/2020, ou no primeiro dia util subsequente, na hipotese de ndo haver expediente nesta data.
HORA: 10:00h (dez horas) - horario de Brasilia-DF.

LOCAL: Portal de Compras do Governo Federal - www.comprasgovernamentais.gov.br

CODIGO UASG: 925129

1 DO OBJETO

1.1 Apresente licitacdo tem por objeto o Registro de Precos para eventual contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de planejamento, organizagéo, coordenagdo, execugdo e acompanhamento dos eventos da
Procuradoria-Geral de Justica, em todo o Estado do Maranhao, incluindo a prestagéo dos servigos de alimentagéo,
material de decoracgdo e infraestrutura, servicos de recursos humanos e recursos audiovisuais, papelaria e impressos,
conforme as condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.2 Alicitagéo sera realizada em unico item.

1.3 Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto deste Pregéo descritas no Comprasnet e
aquelas constantes neste Edital, prevalecerdo estas Ultimas.

2 DO REGISTRO DE PREGCOS

2.1 Asregras referentes aos érgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sdo as que constam
da minuta de Ata de Registro de Precos.

2.2 O valor global maximo estimado desta despesa importa em R$ 3.375.205,10 (trés milhdes, trezentos setenta e
cinco mil, duzentos e cinco reais e dez centavos). e o valor méximo unitério estimado por item é aquele disposto no Anexo
| - Termo de Referéncia, parte integrante deste edital.

3 DO CREDENCIAMENTO

3.1 O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacao dos interessados
na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.

32 O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP — Brasil.

3.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu representante
legal e a presungéo de sua capacidade técnica para realizagao das transagdes inerentes a este Pregao.

3.4 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacgdes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou da Procuradoria Geral de Justica por eventuais danos decorrentes
de us o indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
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3.5 E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e manté-los
atualizados junto aos érgaos responsaveis pela informacéo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢éo ou a alteragéo
dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem desatualizados.

3.5.1  Anéo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagédo no momento da habilitagéo.

4 DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

41  Poderdo participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitagao,
e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme
disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

411  Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.2  Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas € empresas de pequeno porte, para as sociedades
cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n® 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica
e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

4.3 Nao poderao participar desta licitagao os interessados:
4.3.1  Proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagéo vigente;
43.2 Que néo atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

43.3 Estrangeiros que ndo tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos para receber citacdo e
responder administrativa ou judicialmente;

434  Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;
435  Que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo de dissolugéo ou liquidagao;
436 Entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

4.3.7  Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigéo (Acorddo n°® 746/2014-
TCU-Plenério).

4.3.8 Concorrendo entre si, empresas integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que
tenham diretores, socios ou representantes legais comuns ou que utilizem recursos materiais, tecnol6gicos ou humanos
em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdémico em comum.

4.3.9  Empresas cujos socios, gerentes, diretores ou responsaveis técnicos sejam membros ou servidores do Ministério
Publico do Estado do Maranhéo, efetivos, comissionados, cedidos ou colocados & disposi¢ao da Procuradoria-Geral de
Justica do Estado do Maranh&o;

4.3.10 Empresas cujos sécios sejam conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o
terceiro grau, inclusive, dos membros ocupantes de cargos de dire¢ao ou no exercicio de fun¢des administrativas, assim
como de servidores ocupantes de cargos de dire¢do, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente as
unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitagdo, conforme dispde o inciso Il do art. 3° da
Resolugéo n°® 37, de 28 de abril de 2009, do Conselho Nacional do Ministério Publico;

44  Como condigéo para participagéo no Pregéo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema
eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

441  Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apta a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4411  Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagéo do
campo “nédo” impedira o prosseguimento no certame;

44.1.2 Nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a

assinalagéo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na
Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.
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44.2  Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos;

443 Que cumpre os requisitos para a habilitagédo definidos no Edital e que a proposta apresentada estd em
conformidade com as exigéncias editalicias;

444  Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

445  Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢éo;

446 Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instru¢do Normativa SLTI/MP n° 2, de 16
de setembro de 2009.

447  Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituicdo Federal;

448 Que os servicos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

45  Adeclaracio falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as sangdes previstas em lei
e neste Edital.

5 DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1  Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os documentos de
habilitacao exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagéo.

5.2 O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio de
chave de acesso e senha.

5.3  Oslicitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagéo que constem do SICAF, assegurado aos
demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

54  As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacdo de habilitagéo, ainda que
haja alguma restri¢éo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

55 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica do Preg&o,
ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o.

56  Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7  Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagédo entre as propostas apresentadas, o que
somente ocorrera apos a realizagao dos procedimentos de negociagao e julgamento da proposta.

5.8 Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliagao do pregoeiro e para acesso publico apos o encerramento do envio de lances.

6 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes campos:
6.1.1  Valor unitario e total do item;

6.1.2  Descrigdo detalhada do objeto, contendo as informagdes similares a especificagdo do Termo de Referéncia.
6.2  Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

Pregao Eletronico n° 001/2020 SRP - Eventos para o Cerimonial da PGJ/MA Pagina 4 de 69




ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO
Pregéo n°001/2020_SRP_Eletronico Processo Administrativo n° 24505/2019

6.3  Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagéo de servigos.

6.4  Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

6.5 Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas
federais, quando participarem de licitagbes publicas;

6.5.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Procuradoria-Geral de Justica do Maranh&o por parte
dos contratados pode ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o e, ap6s o devido processo
legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 51, inciso VIII, da Constituigdo Estadual; ou condenag&o dos agentes publicos
responsaveis € da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

6.6  As propostas terdo validade de 60 (sessenta) dias, contados da data de abertura da sessao publica estabelecida
no predmbulo deste Edital.

6.7  Decorrido o prazo de validade das propostas, sem convocagdo para assinatura da Ata de Registro de Precos,
ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

7 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1 Aabertura da presente licitagdo dar-se-4 em sesséo publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario e
local indicados neste Edital.

7.2 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que néo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem as
especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

7.21  Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.22  Adesclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real
por todos os participantes.

7.2.3  Anéo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a efeito
na fase de aceitagao.

7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da fase
de lances.

74 O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.6 O lance devera ser ofertado pelo valor total.

7.7 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da sess&o e as regras
estabelecidas no Edital.

7.8 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.9  Ointervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos e o intervalo
entre lances nao podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente descartados pelo sistema
os respectivos lances.
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7.10 Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto e fechado”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

711 A etapa de lances da sessdo publica tera duragéo inicial de quinze minutos. Ap6s esse prazo, o sistema
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de tempo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

7.12 Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor da oferta de valor mais
baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até
cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12.1 Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condicdes definidas neste item, poderdo os autores dos melhores
lances, na ordem de classificagéo, até 0 maximo de trés, oferecer um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual
sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.13  Apobs o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenaré os lances segundo a ordem
crescente de valores.

7.13.1  Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores, havera o reinicio da
etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance
final e fechado em até cinco minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.14 Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa fechada, caso
nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de habilitagao.

7.15 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser desconsiderados
pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de Gestao do Ministério da Economia;

7.15.1  Na hip6tese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do sistema.

7.16 Nao seréo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

7.17 Durante o transcurso da sess&o publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do licitante.

7.18 No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Preg&o, o sistema eletrénico podera
permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢ao dos lances.

7.19 Quando a desconex&o do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sesséo
publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagéo do fato pelo Pregoeiro
aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagéo.

7.20 O Critério de julgamento adotado seré o de menor prego global, conforme definido neste Edital e seus anexos.
7.21 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.22 Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez
encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes,
procedendo a comparagdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das
demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n° 8.538, de 2015.

7.23 Nessas condigdes, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se encontrarem na faixa
de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou do melhor lance seréo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

7.24 A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima oferta para desempate,
obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados ap6s a comunicagao automatica para tanto.
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7.25 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo
estabelecido no subitem anterior.

7.26  No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique
aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.27  Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagéo ao produto estrangeiro, o
critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as margens de preferéncia,
conforme regulamento.

7.28 A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacdo, de maneira que s
podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada do modo
de disputa aberto e fechado.

7.29 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art. 3°, § 2°,
da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos servigos prestados:

7.29.1  Por empresas brasileiras;
7.29.2 Por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.29.3 Por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia
ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagéo.

7.30 Persistindo 0 empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas empatadas.

7.31 Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo sistema eletrénico,
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacao em condi¢des diferentes das previstas neste Edital.

7.31.1 A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.32 O Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de duas horas, envie a proposta adequada ao
ultimo lance ofertado ap6s a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares,
quando necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.

7.33  Apds a negociagao do prego, 0 Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

8 DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1 Encerrada a etapa de negociacéo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequagao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagéo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

8.2  Seradesclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao pregco maximo fixado ou que apresentar
preco manifestamente inexequivel.

8.3  AProposta de Pregos devera ser encaminhada pelo licitante exclusivamente via sistema, no prazo de 03 (trés)
horas, contado da solicitagio do pregoeiro, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor, e sera analisada
pelo Pregoeiro no momento da aceitagao do lance vencedor.

8.4  Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In SEGES/MP n.
5/2017, que:

8.4.1  n&o estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.4.2  contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.4.3  ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
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8.4.4  apresentar prego final superior ao prego maximo fixado (Acorddo n. 1455/2018- TCU- Plenario), ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel;

8.4.41 Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a
contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

84411 forinsuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente precos global ou unitarios simbélicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da licitagcdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem
a materiais e instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

8.5  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43 da Lei n°® 8.666, de 1993 e a exemplo
das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

8.6  Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos ofertados para o
mesmo item, e a inexequibilidade da proposta ndo for flagrante e evidente, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificagao, sera obrigatéria a realizacdo de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.

8.7  Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor
zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salérios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante, para 0s quais ele renuncie a parcela ou
a totalidade da remuneragéo.

8.8  Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade das
propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

8.9 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacao de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.10 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, sob pena de ndo aceitagéo da proposta.

8.11  Olicitante que abandonar o certame, deixando de enviar os documentos indicados neste item, sera desclassificado
e sujeitar-se-a as sangdes previstas neste edital.

8.12 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance subsequente, e,
assim sucessivamente, na ordem de classificago.

8.13 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sesséo, informando no “chat’ a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

8.14  Todos os dados informados pelo licitante em sua proposta deverao refletir com fidelidade os custos especificados
e a margem de lucro pretendida.

8.15 Erros no preenchimento da proposta ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A proposta
podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que néo haja majoragéo do prego proposto.

8.16 Em nenhuma hipotese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto ao pre¢o ou quaisquer
outras condigdes que importem em modificagdes de seus termos originais, ressalvadas apenas as alteragdes
absolutamente formais, destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma altera¢do do conteldo e das
condicdes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais licitantes;

8.17 Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a
manifestagao escrita do setor requisitante do servico ou da area especializada no objeto.

8.18 O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletronico, contraproposta ao licitante que apresentou o
lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengao de melhor preco, vedada a negocia¢do em condicdes diversas
das previstas neste Edital.
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8.18.1 Também nas hip6teses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera negociar
com o licitante para que seja obtido prego melhor.

8.18.2 Anegociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

8.19 Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas € empresas de pequeno porte, sempre que a
proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida,
se for o caso.

8.20 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista neste Edital, inclusive financiamentos subsidiados
ou a fundo perdido.

8.21 Nao seréo aceitas propostas com valor unitario ou global superiores aos estimados ou com precos manifestamente
inexequiveis.

8.22 Seréa desclassificada a proposta que néo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas apontadas pelo Pregoeiro.
8.23 E obrigatério ao licitante descrever, na integra de sua proposta, o objeto ofertado, obedecendo as especificacdes

minimas constantes neste Edital e seus anexos, bem como demais informagdes necessarias ao perfeito entendimento
do contetido da proposta.

8.24 Aceita a proposta classificada em primeiro lugar, o licitante devera comprovar sua condi¢do de habilitagéo, na
forma determinada neste Edital.

9 DA HABILITAGAO

9.1 Como condigdo prévia ao exame da documentagéo de habilitacdo do licitante detentor da proposta classificada
em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢des de participagéo, especialmente
quanto a existéncia de san¢do que impega a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

9.1.1  SICAF;
9.1.2  Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.3  Aconsulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu s6cio majoritario, por
forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela préatica de ato
de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sdcio majoritario.

9.1.3.1  Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.1.3.1.1  Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

9.1.3.2 O licitante sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagéo.
9.14 Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por falta de condi¢do de
participagao.

9.1.5  No caso de inabilitagéo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto
nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceita¢éo da
proposta subsequente.

9.2  Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitagédo do licitantes sera verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagéo
econdmica financeira e habilitagdo técnica, conforme o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.
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9.21 O nteressado, para efeitos de habilitagao prevista na Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante
utilizagéo do sistema, devera atender as condicdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Util anterior &
data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2  E dever do licitante atualizar previamente as comprovacées constantes do SICAF para que estejam vigentes na
data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentagdo da proposta, a respectiva
documentacéo atualizada.

9.2.3 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a consulta aos sitios
eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s),
conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a confirmacéo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via
sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacéo.

9.4  Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos mediante apresentagio dos
documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagéo a integridade do documento digital.

9.5 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.6  Se o licitante for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos
os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.7  Ser&o aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes
ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicoes.

9.8 Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentagao
relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagéo:

9.9  Habilitagdo Juridica:

9.9.1  No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.9.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.9.3  No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério de seus administradores;

9.94  Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem sede
a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.95 No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta Comercial ou pelo
Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a condigdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, segundo determinado pelo Departamento de Registro Empresarial e Integracéo — DREI;

9.9.6  No caso de sociedade simples: inscrigéo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos seus administradores;

9.9.7  Decreto de autorizagéo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais;

9.9.8  Procuragdo passada em instrumento publico ou particular com firma reconhecida, para o caso de representante
legal, no qual estejam expressos poderes para representar a empresa licitante em todos os atos do certame;

9.9.9 Declaragdo de Inexisténcia de Parentesco, conforme ANEXO II;
9.9.10 Os documentos acima deveréo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo respectiva;
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9.10 Regularidade fiscal e trabalhista:

9.10.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
€aso;

9.10.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&o (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.10.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.10.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.10.5 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e municipal, relativo ao domicilio ou sede do licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto ora licitado;

9.10.6 Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante;

9.10.7 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno porte
devera apresentar toda a documentacéo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagao.

9.11 Qualificagéo Econémico-Financeira:

9.11.1 Certiddo Negativa de Faléncia ou, se for o caso, Certiddo de Recuperacdo Judicial, expedida pelo Cartorio
Distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissao de no maximo 60 (sessenta) dias anteriores a data da
abertura da sesséo, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria certidao;

9.11.2 Balancgo patrimonial € demonstragbes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situacéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de
apresentagéo da proposta;

9.11.2.1  No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentagao de balango patrimonial
e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.11.3 A comprovacdo da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtengao de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), resultantes da aplicagéo das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

9.11.4 As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverao apresentar resultado superior a 1(um) para os indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC);

9.11.5 Alicitante devera comprovar patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratag&o.
9.12 Qualificac&o técnica:
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9.12.1 Comprovagao de aptiddo para a prestacdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis
com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

9.12.2 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade econdmica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.12.3 O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovagdo da legitimidade dos atestados
apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contrata¢do, endereco atual
da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.12.4 Apresentar certificado valido de cadastramento no Ministério do Turismo, de que trata o art. 22 da Lei
11.771/2008, demonstrando que esta autorizado a prestar o servigo de organizagéo de eventos;

9.13 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscri¢do nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresenta¢do do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do
Ultimo exercicio.

9.14 A existéncia de restricdo relativamente & regularidade fiscal ndo impede que a licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais
exigéncias do edital.

9.14.1 Adeclaragao do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de habilitagao.

9.15 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte, € uma vez constatada a existéncia de alguma restri¢do no que tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada
para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apos a declaragéo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagéo
de justificativa.

9.16  Ando-regularizagéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagéo do licitante,
sem prejuizo das sangOes previstas neste Edital, sendo facultada a convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem
de classificagdo. Se, na ordem de classificagéo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restrigdo na documentagéo fiscal e trabalhista, serd concedido 0 mesmo prazo para
regularizagéo.

9.17 Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a sessao,
informando no “chat’ a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.18 Seré inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, deixar de apresentar quaisquer dos documentos
exigidos para a habilitagéo, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.19 Nos itens ndo exclusivos a microempresas, empresas de pequeno porte, em havendo inabilitagdo, havera nova
verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

9.20 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital, o licitante sera declarado vencedor.

10 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

10.1 A proposta final do licitante vencedor e os documentos exigidos para habilitagdo, se necessario e mediante
solicitagao do pregoeiro, serdo remetidos em original ou por qualquer processo de cdpia reprografica, autenticada por
tabelido de notas, ou por servidor da Administragéo, desde que conferidos com o original, ou publicagéo em 6rgéo da
imprensa oficial, para andlise, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a Comisséo Permanente de Licitagdo da Procuradoria-
Geral de Justica do Maranh&o, situada na Av. Professor Carlos Cunha, n® 3261 — Calhau, CEP: 65076-820 — S&o Luis-
MA.
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10.1.1 Sera inabilitado ou recusada a aceitagdo da proposta do licitante que néo enviar os documentos no prazo
estipulado no item anterior, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

10.1.2 O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar os documentos indicados neste item, serd
desclassificado e sujeitar-se-a as sangoes previstas neste edital.

1 DOS RECURSOS

11.1 Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o0 prazo de no minimo trinta minutos, para
que qualquer licitante manifeste a inten¢ao de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisao(6es)
pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.2  Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivagéo da
intencdo de recorrer, para decidir se admite ou n&o o recurso, fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas verificara as condigdes de
admissibilidade do recurso.

11.2.2 Afalta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengéo de recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para apresentar as razoes,
pelo sistema eletrdnico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes
também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecarao a contar do término do prazo do recorrente, sendo-
lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis & defesa de seus interesses.

11.3 O acolhimento do recurso invalida tho somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4  As intengdes de recursos ndo admitidas e os recursos rejeitados pelo Pregoeiro serao apreciados pela autoridade
competente

11.5  Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constante neste Edital.

12 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1 A sesséao publica podera ser reaberta:

12.1.1 Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos anteriores a realizagdo da sesséo publica
precedente ou em que seja anulada a prdpria sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os
que dele dependam.

12.1.2  Quando houver erro na aceitagdo do pre¢o melhor classificado ou quando o licitante declarado vencedor néo
assinar o contrato ou ndo comprovar a regularidade fiscal, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses,
serao adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2  Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

12.2.1 A convocagdo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-simile, de acordo com a
fase do procedimento licitatorio.

12.2.2 A convocagéo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-4 de acordo com os dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13 DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

13.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso néo haja
interposigao de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular decisdo dos recursos apresentados.
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13.2 O objeto deste Pregéo sera adjudicado globalmente ao licitante vencedor.

13.3 Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologara o
procedimento licitatério.

14 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1  Homologado o resultado da licitagao, tera o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob
pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

14.2  Alternativamente a convocagao para comparecer perante o érgao ou entidade para a assinatura da Ata de Registro
de Pregos, a Administragdo podera encaminha-la para assinatura por e-mail, para que seja assinada e devolvida no prazo
de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

14.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde
que devidamente aceito.

14.4  Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para o registro de todos os itens
constantes no Termo de Referéncia, com a indicagéo do licitante vencedor, a descri¢éo do(s) item(ns), as respectivas
quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

14.4.1 Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos
com pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificagéo do certame, excluido o percentual referente a
margem de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3° da Lei n°® 8.666, de 1993;

15 DO CONTRATO OU NOTA DE EMPENHO

15.1  Apos a homologagéo da licitagdo, em sendo realizada a contratacéo, sera firmado Contrato ou emitida a nota de
empenho.

15.2 O adjudicatério tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagéo, para assinar o
Contrato ou aceitar a nota de empenho, sob pena de decair do direito a contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas
neste Edital.

15.2.1  Alternativamente a convocag&o para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a assinatura do Contrato ou
aceite da nota de empenho, a Administragéo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicatéria, por e-mail,
para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

15.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do
adjudicatério e aceita pela Administrag&o.

15.3 O Aceite da Nota de Empenho, emitida & empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

15.3.1 Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios ali estabelecida as disposicdes
da Lei n° 8.666, de 1993;

15.3.2 A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

15.3.3 A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei n°
8.666/93 e reconhece os direitos da Administragéo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

15.4 Previamente a contratagdo a Administragéo realizara consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo
temporéria de participagao em licitagdo, no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril
de 2018, e nos termos do art. 6°, Ill, da Lei n° 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.
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15.5 Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovacao das condicoes de
habilitagao consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato ou da ata de
registro de precos.

15.6  Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitagdo consignadas no edital ou se
recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a Administracdo, sem prejuizo da aplicagao das sangdes das
demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagéo,
para, apds a comprovagao dos requisitos para habilitagéo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares
e, feita a negociagéo, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos.

15.7 O Diretor-Geral nomeara servidores lotados na Chefia de Cerimonial para fiscalizar o contrato, devendo-se
registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatorio, cuja copia seréd encaminhada &8 CONTRATADA,
para que providencie a imediata corregéo das irregularidades apontadas.

15.7.1 O fiscal do contrato devera:

15.7.1.1 Atestar os documentos da despesa e acompanhar o fornecimento de acordo com as datas e especificagdes
pré-definidas, em conformidade com o Edital.

15.7.1.2 Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da CONTRATADA, inclusive quanto a ndo interrupgdo do
fornecimento do bem.

16 DAS SANGOES APLICAVEIS A LICITANTE

16.1  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:

16.1.1 N&o assinar a ARP/Contrato ou aceitar/retirar a Nota de Empenho quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta;

16.1.2 Apresentar documentacao falsa;

16.1.3 Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
16.1.4 Ensejar o retardamento da execugado do objeto;

16.1.5 N&o mantiver a proposta;

16.1.6 Cometer fraude fiscal;

16.1.7 Comportar-se de modo inidéneo;

16.2  As sangOes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregéo para registro
de pregos que, convocados, ndo honrarem 0 compromisso assumido injustificadamente.

16.3 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracéo falsa quanto as condicdes de participagéo,
quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo
apos o encerramento da fase de lances.

16.4 O licitante/adjudicatério que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

16.4.1  Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do licitante;

16.4.2 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com a Procuradoria Geral de Justi¢a do Maranh&o pelo prazo
de até dois anos;

16.4.3 Impedimento de licitar e de contratar com o Estado do Maranh&o e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de
até cinco anos;

16.4.4 Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitagio perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
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16.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

16.6 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragao publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessarias a apuragé@o da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de
investigagédo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo — PAR.

16.7 A apuragdo e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

16.8 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para
apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por
pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

16.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou
Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.

16.10 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993,
e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

16.11 Aautoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracédo a gravidade da conduta do infrator,
o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao, observado o principio da proporcionalidade.

16.12 As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.
16.13 As sancdes por atos praticados no decorrer da contratagao estao previstas no Termo de Referéncia.

17 DA FORMAGAO DO CADASTRO RESERVA

17.1  Apos o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus pregos ao valor da proposta do
licitante mais bem classificado.

17.2 A apresentagdo de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do certame em relagdo ao
licitante melhor classificado.

17.3 Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante vencedor, estes
serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual apresentada durante a fase competitiva.

17.4 Esta ordem de classificagao dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contratagdes e somente sera
utilizada acaso o melhor colocado no certame néo assine a ata ou tenha seu registro cancelado nas hipoteses previstas
nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/213.

18 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

18.1  Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sess&o publica, qualquer pessoa podera
impugnar este Edital.

18.2  Aimpugnacéo podera ser realizada, mediante peti¢éo a ser enviada, exclusivamente, de forma eletronica, para o
e-mail licitacoes@mpma.mp.br.

18.3  Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragéo deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnagéo
no prazo de até dois dias Uteis contados da data de recebimento da impugnagéo.

18.4  Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.

18.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias
Uteis anteriores a data designada para abertura da sess&o publica, exclusivamente, para o e-mail licitacoes@mpma.mp.br.
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18.6 O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da data de recebimento do
pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragao do edital e dos anexos.

18.7  Asimpugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

18.7.1  Aconcess&o de efeito suspensivo & impugnacdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do
processo de licitagéo.

18.8  As respostas aos pedidos de esclarecimentos seréo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e a Procuradoria
Geral de Justica do Maranhéo.

19 DAS DISPOSIGOES GERAIS

19.1 Da sessao publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

19.2  Né&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data
marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

19.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sess&o publica observarao o horario de Brasilia —
DF.

19.4  No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagao e classificagao.

19.5 As normas disciplinadoras da licitago serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Procuradoria Geral de Justica do Maranhao, o principio da
isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

19.6  Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de suas propostas e a Administragdo nao
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugéo ou do resultado do processo
licitatdrio.

19.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do
vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Procuradoria Geral de Justica do MaranhZo.

19.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja
possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

19.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢bes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

19.10 Os proponentes séo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos apresentados
em qualquer fase da licitagéo;

19.11 O pregdo serd divulgado no Diério Eletrénico do Ministério Publico e Intemnet através dos sites:
www.comprasgovernamentais.gov.br € www.mpma.mp.br;

19.12 Séo partes integrantes deste Edital os seguintes documentos:

19.12.1 ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;

19.12.2 ANEXO Il - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO;

19.12.3 ANEXO IIl - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS;

19.12.4 ANEXO IV — MINUTA DE SOLICITACAO DE ADESAOQ;

19.12.5 ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO;

19.13 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidird com base na legislagdo em vigor;
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19.14 Quaisquer elementos, informagdes e esclarecimentos relativos a esta licitagéo seréo prestados pelo Pregoeiro por
meio eletrénico, via internet, através do e-mail: licitacoes@mpma.mp.br.

S&o Luis (MA), ___de de 20XX.

José Livio Marinho Lima
Pregoeiro — CPL
PGJ/MA
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1.0BJETO

1.1. APRESENTE LICITAGAO TEM POR OBJETO O REGISTRO DE PREGOS PARA CONTRATAGAO EVENTUAL E FUTURA DE
EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVIGCOS DE PLANEJAMENTO, ORGANIZAGAO, COORDENAGAO,
EXECUGAO E ACOMPANHAMENTO DOS EVENTOS DA PROCURADORIA GERAL DE JUSTIGA EM TODO O ESTADO DO
MARANHAO, INCLUINDO A PRESTAGAO DOS SERVIGOS DE ALIMENTAGAO, MATERIAL DE DECORAGAO E
INFRAESTRUTURA, SERVICOS DE RECURSOS HUMANOS E RECURSOS AUDIOVISUAIS, PAPELARIA E IMPRESSOS, NAS
QUANTIDADES E ESPECIFICAGOES DISCRIMINADAS NESTE TERMO DE REFERENCIA.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 Como forma de estabelecer e manter um relacionamento mais aproximado com os seus diversos publicos, a Procuradoria-Geral
de Justica desenvolve eventos juridicos e institucionais que demandam varias etapas tais como planejamento, organizag&o,
coordenagao, execugao e acompanhamento das agdes, a fim de que os objetivos estabelecidos para os eventos sejam cumpridos.

2.2 Portanto, considerando que cada evento apresenta certas particularidades, com organizagao e caracteristicas proprias, impde-
se a necessidade de um planejamento detalhado, sendo imprescindivel que o organizador do evento tenha uma estrutura material e
humana compativel com a dimensao do mesmo a ser administrado.

2.3 Desse modo, tendo em vista 0 aumento consideravel do nimero de eventos desta Instituicao, exigindo maior agilidade, inclusive
na contratacdo e empenho dos servigos, surge a necessidade de contratagdo de uma empresa especializada em organizagéo de
eventos e servigos correlatos, nos termos do art. 30, § 1°, da Lei n® 11.771/2008", que atenda de forma qualificada as etapas inerentes
a qualquer evento da Procuradoria-Geral Justica.

2.4 Os quantitativos estimados neste Termo de Referéncia foram feitos com base na quantidade de eventos dos ultimos 3 (trés) anos,
além das necessidades apresentadas pelas Promotorias de Justica da Capital e Centro Cultural e Administrativo.

2.5 A utilizagdo do Sistema de Registro de Pregos se justifica pelo inciso Ill do art.3° do Ato Regulamentar n®11/2014.
3. ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS

3.1 Alimentagao, incluindo:

3.1.1 Coquetel;

3.1.2 Refeigdo (almogo ou jantar);

3.1.3 Coquetel com Refeicéo e Espago Fisico;

3.1.4 Coffee-break;

3.1.5 Refeigao(Tipo Quentinha);

3.1.6 Coffee-break 2;

3.1.7 Kit lanche

3.1.8 Fornecimento de Agua para Eventos;

3.1.8.1 Garrafa de Agua de 500 ml;

3.1.8.2 Bebedouro(tipo gelagua).

3.1.9 Café

3.1.10 Bolo Doce/Salgado

3.2 Material de Decoragao e infraestrutura, incluindo:
3.2.1 Arranjo para mesa diretora;

3.2.2 Arranjo Floral coluna;

3.2.3 Arranjo Floral de centro de mesa;

3.2.4 Cadeiras;

1Art. 30. Compreendem-se por organizadoras de eventos as empresas que tém por objeto social a prestacéo de servigos de gestéo,
planejamento, organizacdo, promocao, coordenagdo, operacionaliza¢édo, producéo e assessoria de eventos.

§ 12 As empresas organizadoras de eventos distinguem-se em 2 (duas) categorias: as organizadoras de congressos, convencdes e
congéneres de carater comercial, técnico-cientifico, esportivo, cultural, promocional e social, de interesse profissional, associativo e
institucional, e as organizadoras de feiras de negdcios, exposi¢cdes e congéneres.
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3.2.5 Decoragéo de eventos;

3.2.6 Coroa de Flores (finebre);

3.2.7 Estrutura em boxtruss (Grid);

3.2.8 Montagem de cobertura (Tenda);

3.2.9 Tribuna (pulpito);

3.2.10 Tablado;

3.2.11 Suporte para banner;

3.2.12 Toalha de Mesa;

3.2.13 Cadeira de Plastico;

3.2.14 Mesa de Plastico;

3.2.15 Tapete

3.2.16 Bandeiras

3.2.17 Mastros

3.3 Servicos e Recursos Humanos

3.3.1 Mestre de cerimdnia para eventos;

3.3.2 Coordenador de Eventos;

3.3.3 Recepcionista de eventos;

3.3.4 “DJ” - Discotecagem de eventos;

3.3.5 Musico/Cantor para solenidades;

3.3.6 Intérprete de Libras;

3.3.7  Servico de entrega de convites e correspondéncias.
3.3.8 Pessoal de Apoio

3.3.9 Gargom

3.4 Recursos Audiovisuais

3.4.1 Sistema de Sonorizag&o até 100 pessoas;
3.4.2 Sistema de Sonorizagao até 200 pessoas;
3.4.3 Sistema de Sonorizagao até 800 pessoas;
3.4.4TVeDVD;

3.4.5 Data-show e Teldo

3.5 Papelaria e Impressos

3.5.1 Pasta tipo conferéncia;

3.5.2 Bolsa Ecoldgica;

3.5.3 Canetas Personalizadas;

3.5.4 Caixa de Papel Personalizada;

3.5.5 Kit Regional

3.5.6 Placa de Homenagem

3.5.7 Placa tipo Troféu de homenagem

4. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

4.1 ALIMENTAGAO

4.1.1. Coquetel

4.1.1.1 Canapés finos variados, sendo no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as op¢des: canapé de tomate seco, canapé de frango
defumado, voul-au-vant de camar&o, voul-au-vant de bacalhau, profiteroles, quibe de forno, tartaletes de frango, camarao, ricota,
gorgonzola com nozes, miniquiche de queijo e espinafre, pudim de bacalhau, pudim de camar&o, mousse de gorgonzola, casquinha
de berinjela com castanha, pdozinho delicia recheado com requeijdo, miniesfirra, canapés de morango com manjericao, canapés de
atum com azeitona, canapés salméo com pimenta de geleia, canapés de catupiry com nozes.

4.1.1.2 Salgados variados sendo no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as opgdes: coxinha, quibe frito, rissoles, camardo empanado,

patinha de caranguejo, bolinha de queijo , bolinha de bacalhau, bolinha de camaré&o, cartucho de camaréo e frango, pastel hingaro,
pastel de carne, folhados de queijo, esfirra de carne, empada de frango e camaréo.
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4.1.1.3 Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica, sprite e refrigerantes zero,
light e diet), sucos variados (minimo de trés tipos), coquetel de frutas sem alcool, dgua de coco.

4.1.1.4 Mesas de apoio com tampéo tipo padrdo, com média de 1,50m de didmetro, incluindo toalhas (toalha grande — até o chao —
e sobre-toalha), na propor¢do de uma mesa a cada 35 (trinta e cinco) pessoas;

4.1.1.5 Tagas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, guardanapos, bandejas em ago inox, guardanapos de bandeja, jarras de vidro,
toalhas para gargons, e tudo necessério para 0 bom andamento do evento, em quantidades suficientes, conforme o solicitado e de
acordo com a natureza do evento;

4.1.1.6 O coquetel devera ser servido por gargons treinados e uniformizados, com no minimo 01(um) para cada 15 pessoas conforme
evento, incluindo servico de mesa da solenidade.

4.1.1.7 Cadeiras, incluindo capas, se necessario, de acordo com a quantidade de pessoas, conforme a natureza do evento e a
solicitacéo;

4.1.1.8 Os produtos Coquetel devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por convidado: 10 (DEZ) canapés finos variados,
10 (DEZ) salgados fritos variados e 0,5L (MEIO LITRO) de bebidas variadas, dentre as op¢des mencionadas.

4.1.2. Refei¢ao (almogo ou jantar)

4.1.2.1. Entradas: Salgados finos variados, sendo no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as opgdes: canapé de tomate seco, canapé de
frango defumado, voul-au-vant de camarao, voul-au-vant de bacalhau, profiteroles, quibe de forno, tartaletes de frango, camaréo,
ricota, gorgonzola com nozes, mini quiche de queijo e espinafre, pudim de bacalhau, pudim de camardo, mousse de gorgonzola,
casquinha de berinjela com castanha, pdozinho delicia recheado com requeijéo, mini esfirra, canapés de morango com manjeric&o,
canapés de atum com azeitona, canapés salmao com pimenta de geléia, canapés de catupiry com nozes.

4.1.2.2 Refeigdo: dois tipos de salada: verde e legumes; dois tipos de arroz: branco e temperado (opgao: cuxd; a grega; brocolis;
couve); 1 (uma) massa (opgao: espaguete; fusilli, lasanha; ravioli); dois tipos de pratos quentes: (opgdes: frango, carne, peixe, peru,
camarao), preparados conforme sugestdo da contratada e aprovagéo da Chefia de Cerimonial.

4.1.2.3 Sobremesa, sendo no minimo 3 (TRES) tipos dentre as opgdes: mousse de maracuja, bacuri, cupuagu, chocolate, liméo,
pavé, taca da felicidade, tortas geladas variadas, pudim de leite, sorvetes e doces em compota variados.

4.1.2.4 Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica, sprite e refrigerantes zero,
light e diet), sucos variados (minimo de trés tipos), coquetel de frutas sem élcool, &gua de coco.

4.1.2.5 Os produtos da Refeicdo devem ser oferecidos na sequinte quantidade minima por convidado:10 (DEZ) salgados finos
variados, 700ml (Setecentos
mililitros) de bebidas variadas, 500g (QUINHENTOS GRAMAS) de refei¢éo, 300g (TREZENTOS GRAMAS) de sobremesa, dentre
as opgdes mencionadas;

4.1.2.6 De 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armagao do buffet (almogo ou jantar), com tamanho minimo de 2,10m x 0,80m,
incluindo toalhas (toalha grande — até o ch&o - e sobre-toalha), em média;

4.1.2.7 Mesas com tampao tipo padrdo para 10 (DEZ) lugares, incluindo toalhas (toalha grande — até o chdo - e sobre-toalha), em
quantidade a ser definida de acordo com o nimero de pessoas por evento;

4.1.2.8 Cadeiras, incluindo capas, se necessario, de acordo com a quantidade de pessoas, conforme a natureza do evento e a
solicitagao;

4.1.2.9 Tacas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, guardanapos descartaveis e de tecido, bandejas em aco inox, guardanapos
de bandeja, jarras de vidro, toalhas para gargons, pratos de louga, talheres em ago inox, tagas de sobremesa em vidro ou ago inox,
e tudo necessario para 0 bom andamento do evento, em quantidades suficientes, de acordo com o solicitado.

4.1.2.10 O coquetel, as bebidas e a reposicao de alimentos deveréo ser servidos por garcons treinados e uniformizados, em nimero
suficiente para atender ao publico alvo conforme a natureza do evento.

19.14.1 4.1.3. Coquetel com Refeicao e Espaco Fisico

4.1.3.1 Todos os produtos e servigos contidos no itens Coquetel e Refeigéo;

4.1.3.2 Espaco fisico acessivel, proprio para a realizagéo de eventos, localizado na zona urbana de S&o Luis, com capacidade para,
no minimo, 800 pessoas, ambientado, limpo, climatizado, que atenda as exigéncias e qualificagcbes sanitérias e de seguranca
legalmente previstas, inclusive normas preconizadas pelo Corpo de Bombeiros, arejado, com ventilagdo adequada, com &rea para
estacionamento com no minimo 100 (CEM) vagas, banheiros masculino e feminino, com minimo de cinco sanitérios cada, com
sabonete liquido, papel higiénico e papel toalha e todos os materiais de higiene necessarios;

4.1.3.3 O local deve dispor de servigo de seguranga, devendo estes estar devidamente uniformizados completo e padronizado,
treinados, com todos 0s recursos necessarios para a execugao do servigo, atentando para a disponibilizagéo de pessoal nas portas
(minimo de dois segurancas), no estacionamento, incluindo &rea interna e externa (minimo de 02 em cada &rea), bem como servigo
de apoio em geral no local do evento;
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4.1.3.4 Deve dispor, ainda, de pessoal de apoio em servigo de higiene, com uniforme completo e padronizado, para atender ao local
do evento, quando salicitado, incluindo o servigo nos banheiros (um em cada banheiro), com todos os recursos necessarios;

4.1.3.5 A diaria do local deve ser de 8 (OITO) horas, a ser contada do inicio do evento, podendo se estender por mais duas horas,
sem nenhum &énus para esta Procuradoria;

4.1.3.6 O local do evento deve estar disponivel para decoragdo e montagem de equipamentos com, pelo menos, 24 (VINTE E
QUATRO) horas de antecedéncia ao evento, configurando, no entanto, apenas uma diéria;

4.1.3.7 O local de evento deve estar devidamente decorado, higienizado, arejado, climatizado, com os profissionais de seguranga,
higiene e apoio devidamente uniformizados com antecedéncia minima de 2 (DUAS) horas do inicio do evento, sem nenhum 6nus
para esta Procuradoria;

4.1.3.8 Os produtos do Coquetel com refei¢do e Espago Fisico: devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por convidado:
5 (CINCO) salgados finos variados, 10 (DEZ) salgados fritos variados e 500ml (Quinhentos mililitros) de bebidas variadas, 500g
(QUINHENTOS GRAMAS) de refeigao, 300g (TREZENTOS GRAMAS) de sobremesa, dentre as opgdes mencionadas.

19.14.2 4.1.4. Coffee-break

4.1.4.1 O Coffee-break deve ter as opgdes variadas sendo no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as seguintes: croissant, mini-quiche de
04 queijos, legumes e frango, sanduiche de peito de peru defumado, rissoles (palmito ou presunto e queijo), mini coxinha (simples
ou com catupiry), mini baguete de tomate seco ou berinjela, mini beirute de presunto e queijo, bolo de tapioca, pdo de queijo,
berinjela em pasta em torrada de p&o sirio, pastéis folhados, rocambole salgado, quibe de forno , esfirra, empadéo frango efou
camarao, pao-delicia (recheado com requeijao), pao de metro, sanduiche americano, tabua de frios com queijos prato, mussarela,
queijo branco fresco, ricota, tomate seco, presunto de peru defumado, presunto de peru light, salame, blanquet de peru, mini
sanduiche natural, mini pizza, mini canapés, cestos de paes variados, tapioca recheada com carne de sol, patés diversos (presunto,
frango, carne, peito de peru), mini whaps e mini rocambole de frango

4.1.4.2 Opcdes variadas, sendo no minimo 05 (CINCO) tipos dentre as seguintes: Sonho de Doce de Leite, bolos variados (banana,
chocolate, macaxeira, formigueiro, milho), frutas variadas fatiadas (meldo, melancia, manga, kiwi, morangos etc.), rocambole doce,
mini pudim, mini rocambole de goiabada, quadradinho de maracuja, beiju de coco, delicia de coco e delicia de maracuja.

4.1.4.3 Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica, sprite e refrigerantes zero,
light e diet), sucos variados (minimo de trés tipos), café com leite, chocolate quente, &gua-de-coco;

4.1.4.4 De 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armagao do coffee-break, com tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo
toalhas (toalha grande — até o chao e sobre-toalha), de acordo com a solicitagao;

4.1.4.5 Arranjos em flores naturais para as mesas de servico do coffee-break, (MINIMO DE UM PARA CADA MESA SOLICITADA),
de acordo com a necessidade do evento, incluindo vasos em vidro, castigais com velas, ou outro material afim, de acordo com o
solicitado;

4.1.4.6 Mesas de apoio com tampéo tipo padrdo, com média de 1,50m de didmetro, incluindo toalhas (toalha grande — até o chao —
e sobre-toalha), na proporgéo de uma mesa a cada 50 (cinqlienta) pessoas;

4.1.4.7 Tagas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, guardanapos, bandejas em ago inox, guardanapos de bandeja, jarras de vidro,
toalhas para garcons, tagas de sobremesa em vidro, pratos de louga, talheres em inox, e tudo necessario para 0 bom andamento do
evento, em quantidades suficientes, conforme o solicitado e de acordo com a natureza do evento;

4.1.4.8 Areposicao de alimentos deve ser feita por gargons treinados e uniformizados, em numero suficiente para atender ao publico
alvo conforme evento, incluindo servigo da mesa de solenidade;

4.1.4.9 Cadeiras, incluindo capas, se necessario, de acordo com a quantidade de pessoas, conforme a natureza do evento e a
solicitagao;

4.1.4.10 Os produtos da Coffee Break devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por convidado 10 (DEZ) opges salgadas,
05 (CINCO) opgdes doces e 0,5L (MEIO LITRO) de bebidas variadas dentre as opgdes mencionadas.

19.14.3 4.1.5. Refei¢do (tipo Quentinha)

4.1.5.1 Refeigdo: uma por¢do de salada verde ou legumes; uma porgdo de arroz: branco ou temperado (opgdo: cuxa; a grega;
brécolis; couve); uma por¢do de massa (opgao: espaguete; fusilli, lasanha; ravioli); uma porgao de proteina: (op¢des: frango, carne,
peixe, peru, camaréo); uma porgao de cereal (feijdo, grao de bico,etc)

4.1.5.2 Sobremesa: uma porgao dentre as quais: mousse de maracuja, bacuri, cupuagu, chocolate, limao, pudim de leite, picolé e
doces em compota variados.

4.1.5.3 Bebidas: 01(uma) lata de refrigerante (350ml) entre as variagdes (coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica, sprite e
refrigerantes zero, light e diet) ou 01(uma) lata de suco (330 ml) de marcas reconhecidas no mercado(sabores: maga, péssego,
laranja, uva, goiaba, manga, entre outros).

4.1.5.4 Aalimentagdo do item 4.1.5.1 devera estar acondicionada em bandeja de aluminio ou isopor com 03 divisdrias fechada com
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capacidade de 900ml.

4.1.5.5 A alimentac&o do item 4.1.5.2 devera estar acondicionada em vasilhame apropriado conforme o tipo a ser servido, seguindo
os padrdes da vigilancia sanitaria.

4.1.5.6 Cada quentinha devera ter no minimo 600g de comida dentre as opgdes apresentadas. No entanto, a quantidade (gramas)
de cada opgao deve ser orientada por nutricionista da empresa contratada.

4.1.5.7 Cada quentinha deve vir acompanhada de talheres descartaveis de pléstico (um garfo, uma faca e uma colher), 02 guardanapos de papel e 02
palitos de dente.

4.1.5.8 Os produtos da Refeigéo tipo quentinha devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por pessoa: 600g de comida
sendo a quantidade de cada porgado definida por nutricionista da empresa contratada; uma porgao de sobremesa; 01(uma) lata de
suco (330 ml) ou uma lata de refrigerante (350ml).

4.1.5.9 A contratada devera disponibilizar, pelo menos, trés op¢des de cardapio, a ser escolhido por esta Procuradoria;

4.1.5.10 As quentinhas dever&o ser preparadas com antecedéncia maxima de 03 (trés) horas do horario combinado para a entrega,
devendo estas serem devidamente acondicionadas em ambiente térmico (aquecidas efou resfriadas) até o momento de serem
servidas;

4.1.5.11 As quentinhas solicitadas deverdo ser entregues em local e horario a serem definidos pela Procuradoria Geral de Justica,
devidamente acondicionadas, por pessoal treinado e capacitado para a prestagdo do servigo, que deverd, ainda, proceder a
distribuicdo das quentinhas, consoante orientagdo da Chefia de Cerimonial;

4.1.5.12 A distribui¢do das quentinhas deve ser feita por gargons treinados e uniformizados, em nimero suficiente para atender ao
publico alvo conforme evento, na proporgao de 50 (cinquenta) quentinhas por gargom;

4.1.5.13 Deverao ser disponibilizadas De 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armag&o do servico de distribuigéo das quentinhas,
com tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chao e sobre-toalha), de acordo com a solicitagéo;

19.14.4 4.1.6. Coffee-break 2
4.1.6.1 O Coffee-break 2 deve ter como opgdes: café com leite, 01 tipo de refrigerante(coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica,

sprite e refrigerantes zero, light e diet), 01 (um) tipo de suco de fruta, 01 bolo (banana, chocolate, macaxeira, formigueiro, macaxeira,
milho, entre outras), biscoitos variados(amantegados, salgados, cookies.

4.1.6.2 Deverdo ser disponibilizadas de 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armagéo da mesa do Coffee-break 2, com tamanho
minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o ch&o e sobre-toalha), de acordo com a solicitagao;

4.1.6.3 Mesas de apoio com tampao tipo padrdo, com média de 1,50m de didmetro, incluindo toalhas (toalha grande — até o chéo -
e sobre-toalha), na propor¢do de uma mesa a cada 30 (trinta) pessoas;

4.1.6.4 Tagas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, xicaras, pires, agucar, adogantes, guardanapos, bandejas em ago inox,
guardanapos de bandeja, jarras de vidro, toalhas para gargons, tagas de sobremesa em vidro, pratos de louga, talheres em inox, e
tudo necessario para o bom andamento do evento, em quantidades suficientes, conforme o solicitado e de acordo com a natureza do
evento;

4.1.6.5 Areposicao de alimentos deve ser feita por gargons treinados e uniformizados, em niimero suficiente para atender ao publico
alvo conforme evento, incluindo servigo da mesa de solenidade;

19.14.5 4.1.6.6 Os produtos do Coffee-break 2 devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por pessoa: 0,5L
(MEIO LITRO) de bebidas variadas, 02(DUAS) fatias de bolo de 100g(cem gramas) cada e 100g(cem gramas) de biscoitos
variados dentre as opgdes mencionadas.

4.1.7 Kit lanche

4.1.7.1 Kit para lanche composto:01(um) sanduiche, 01(uma) fruta ,01(uma) caixa de suco ou mini refrigerante e 01(uma) barra de
cereal.

4.1.7.2 O sanduiche deve ser frio ou quente (03 fatias de p&o de forma e/ou de leite ou 01 p&o francés) e recheio dentre os quais:
queijo e presunto, frango desfiado com cenoura, ricota com espinafre, pasta de azeitona e tipo “HOT DOG”, atum, peito de peru, ou
outras sugestdes da contratada a ser aprovado pela Chefia de Cerimonial.

4.1.7.3 01(Uma) fruta dentre as opgbes: magéd, banana, pera, tangerina e laranja
(descascada)

4.1.7.4 01(Uma) caixa de suco 200ml (manga, maca, péssego, laranja, acerola, goiaba) ou 01(Um)mini refrigerante 240ml(Coca-
Cola, Jesus, Guarana Antartica)

4.1.7.5 01(Uma) barra de cereal 75g, dentre as seguintes opgdes: (banana, maga com canela, castanha do Para, aveia banana e
mel, morango com chocolate, morango com iogurte, inclusive em versdes diet e light)

4.1.7.6 Os kits lanche deveréo ser preparadas com antecedéncia maxima de 03 (trés) horas do horério combinado para a entrega,
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devendo estas serem devidamente acondicionadas em embalagem apropriada até o momento de serem servidas;

4.1.7.7 Os kits lanche solicitados deverdo ser entregues em local e horario a serem definidos pela Procuradoria Geral de Justica,
devidamente acondicionadas, por pessoal treinado e capacitado para a prestacdo do servigo, que deverd, ainda, proceder a
distribuicdo dos kits no referido evento ou ocasido, consoante orientagdo da Chefia de Cerimonial;

4.1.7.8 Adistribuigao dos kits deve ser feita por profissionais treinados e uniformizados, em niimero suficiente para atender ao publico
alvo conforme evento, na propor¢&o de 50 (cinquenta)kits por pessoa;

4.1.7.9 O Kit lanche devera estar acondicionado em vasilhame apropriado conforme o tipo a ser servido, seguindo os padrdes da
vigilancia sanitaria.

4.1.7.10 Cada kit deve viracompanhado de 01 copo descartavel de plastico, 02 guardanapos de papel e 02 palitos de dente.

4.1.7.12 Deveréo ser disponibilizadas De 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armag&o do servigo de distribuicdo dos kits, com
tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chao e sobre-toalha), de acordo com a solicitagao;
4.1.8 Fornecimento de Agua para Eventos

4.1.8.1 Garrafa de Agua de 500 ml;

4.1.8.1.1 Garrafas individuais de dgua mineral 500ml, tagas de vidro, copos descartaveis, bandejas, isopor/freezer para apoio e gelo
de agua potavel, conforme a natureza do evento. No prego unitario da garrafa devem ser acrescidos os custos acima descritos.

4.1.8.1.2 As bebidas solicitadas deverao ser entregues em local e horario a serem definidos pela Procuradoria Geral de Justica,
devidamente acondicionadas em ambiente térmico, por pessoal treinado e capacitado para a prestacéo do servigo, que devera, ainda,
proceder a distribuicdo das mesmas, consoante orientagdo da Chefia de Cerimonial;

4.1.8.1.3 A distribuicdo das bebidas deve ser feita por gargons treinados e uniformizados, em nimero suficiente para atender ao
publico alvo conforme evento, incluindo servigo da mesa de solenidade.

4.1.8.2 Bebedouro (tipo gelagua).

4.1.8.2.1 Bebedouros(tipo gelagua), com garrafées de dgua mineral de 20 litros, copos descartaveis e lixeira, pelo periodo do evento.
No prego unitario do garrafdo devem ser acrescidos todos os custos acima descritos.

4.1.8.2.2 A quantidade de garrafdes de agua mineral de 20 litros, devera ser informada pela Chefia de Cerimonial, conforme a
natureza do evento.

4.1.8.2.3 As bebidas solicitadas dever&o ser entregues em local e horéario a serem definidos pela Procuradoria Geral de Justica, por
pessoal treinado e capacitado para a prestacéo do servico, que devera, ainda, proceder & reposicdo dos garrafoes, conforme a
necessidade, devendo o bebedouro (tipo gelagua) permanecer a servigo da Contratante até o término dos garrafées solicitados, ou
determinagéo da Chefia de Cerimonial;

4.1.9 Café
4.1.91. Garrafa térmica, com no minimo 1,5L de café liquido, feito com p6 de boa qualidade, copos descartaveis apropriados para
bebidas quentes e ou/ xicaras, bandejas e qualquer outro suporte necessario ao servigo.

4.1.9.2 Quando do fornecimento de café em garrafas térmicas, incluir bandejas, xicaras, pires, aglcar, adogante, palhetas plasticas
elou colheres em quantidade suficiente para o periodo do evento, bem como lixeira para acondicionamento dos descartaveis
utilizados. No preco unitario da garrafa de café devem estar agregados todos os custos dos materiais acima descritos.

4.1.10. Bolo Doce/Salgado

4.1.10.1 O Bolo deve ser feito com matéria-prima de boa qualidade com sabores variados (tais como: trigo, cenoura, frutas, fuba
cremoso, iogurte, laranja integral ou com améndoas, mandioca com requeijao, milho verde, bom-bocado, queijo, arroz); com ou sem
cobertura e decoragdo; comou sem recheio servido em recipientes adequados, tais como: bandeja inox, pratos de vidro, de acordo
com a orientagdo da Chefia de Cerimonial;

4.1.10.2 O Bolo deve vir acompanhado de pratos de louga e/ou descartaveis e talheres descartaveis e/ou de inox para servi-lo em
quantidade suficiente para o nimero de convidados, de acordo com a orientagdo da Chefia de Cerimonial;

4.1.10.3 O Bolo deve vir Inteiro ou fatiado. Em caso de fatiado, se necessario, a Chefia de Cerimonial podera solicitar seu
acondicionamento em embalagens de plastico e /ou aluminio.

4.1.10.4 O Bolo deve ser entregue em local previamente indicado, assim bem como sera de responsabilidade da ARP/Contratada
0 posicionamento do mesmo no local indicado pela Chefia de Cerimonial;

4.1.10.5 Deverdo ser disponibilizadas de 02 (DUAS) mesas para armagéo da mesa do Bolo, com tamanho minimo de 2,10m x 0,80m,
incluindo toalhas (toalha grande — até o chéo e sobre-toalha), de acordo com a solicitagéo;

4.1.10.6 Cada fatia de bolo deve ter no minimo 100g(cem gramas) por pessoa;

4.1.10.7 O referido item , quando necessario, deve vir acompanhado de refrigerante variados (coca-cola, jesus, fanta, guarana
antartica, sprite e refrigerantes zero, light e diet), no minimo 400ml(Quatrocentos mililitros) por pessoa.

4.1.10.8 O item Bolo devera ser servido por pessoa (s) treinada (s) e uniformizada (s), assim como toda montagem da estrutura para
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servi-lo é de responsabilidade da empresa.
4.2 DO MATERIAL DE DECORAGAO E INFRAESTRUTURA:
4.2.1 Arranjo para Mesa Plenaria.

4.2.1.1 Arranjos de flores naturais tipo jardineira para mesa plenaria de acordo com a necessidade do evento, no minimo com 1m x
0,6m x 0,3m (largura x altura x profundidade), conforme o solicitado;

4.2.1.2 Os arranjos de flores naturais devem ter, além da folhagem do arranjo, rosas, tulipas, lirios, flores do campo, margaridas,
copos de leite, de acordo com a solicitagdo e devem dispor de uma estrutura de fixagao segura, esponja floral e se necessario vasos
e estrutura de metal;

4.2.1.3 Este tipo de decorag&o devera ser realizada no local e horario a ser definido pela Chefia de Cerimonial;

4.2.1.4 A estrutura utilizada neste tipo de decoragio deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagéo da
Chefia de Cerimonial;

4.2.2 Arranjo Floral tipo coluna

4.2.2.1 Arranjos de flores naturais para uso sobre colunas, vasos entre outros de acordo com a necessidade do evento, com tamanho
médio de 0,4m de largura x 0,6m de Altura, conforme o solicitado;

4.2.2.2 Os arranjos de flores naturais devem ter, além da folhagem do arranjo, rosas, tulipas, lirios, flores do campo, margaridas,
copos de leite, de acordo com a solicitagdo e devem dispor de uma estrutura de fixagao segura, esponja floral e se necessario vasos
e estrutura de metal;

4.2.2.3 Os vasos, colunas e outros materiais para exposigao do arranjo s&o de responsabilidade da CONTRATADA, inclusive da
conservagdo e guarda;

4.2.2 4 Este tipo de decoragéo devera ser realizada no local e horario a ser definido pela Chefia de Cerimonial;

4.2.2.5 A estrutura utilizada neste tipo de decoragdo deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagéo da
Chefia de Cerimonial;

4.2.2.6 Os arranjos devem estar prontos e em seus devidos locais 02(Duas) horas antes do evento;
4.2.3 - Arranjo Floral de Centro de Mesa

4.2.3.1 Arranjos de flores naturais de centro de mesa para uso sobre mesas de convidados e solenidades entre outros de acordo com
a necessidade do evento, com tamanho minimo de 0,3m de largura x 0,2m de Altura, conforme o solicitado;

4.2.3.2 Os arranjos de flores naturais devem ter, além da folhagem do arranjo, rosas, tulipas, lirios, flores do campo, margaridas,
copos de leite, de acordo com a solicitagdo e devem dispor de uma estrutura de fixagao segura, esponja floral e se necessario vasos
e estrutura de metal;

4.2.3.3 Os vasos, colunas e outros materiais para exposi¢éo do arranjo s&o de responsabilidade da CONTRATADA;
4.2.3.4 Este tipo de decoragao devera ser realizada no local e horério a ser definido pela Chefia de Cerimonial;

4.2.3.5 A estrutura utilizada neste tipo de decoragéo deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagéo da
Chefia de Cerimonial;

4.2.3.6 Os arranjos devem estar prontos € em seus devidos locais 02(Duas) horas antes do evento;

4.2.4 - Cadeiras

4.2.4.1 - Cadeiras tipo Tyfanny acrilica e amadeirada, cadeira estofada, poltrona com ou sem brago para uso em eventos diversos
de acordo com a necessidade, com tamanhos variados, conforme o solicitado;

4.2.4.2 - A(s) cadeira(s) devera(ao) ser entregues no local e horario a ser definido pela Chefia de Cerimonial;

4.2.4.3 - A(s) cadeira(s) devera(ao) estar disponivel(is) durante todo o evento, independente do tempo dos mesmos, de acordo com
a orientagdo da Chefia de Cerimonial;

4.2.4.4 - A(s) cadeira(s) devera(ao) estar em seus devidos locais 02(Duas) horas antes do evento;

4.2.5 Decoragao

4.2.5.1 lluminagao especial em local a ser definido, com refletores coloridos, raios de luz, estrobo, gelo seco, luz negra, ou materiais
afins, de acordo com a necessidade do evento e conforme a solicitagéo;

4.2.5.2 No minimo 02(dois) painéis em tecido para decoragéo, de acordo com o tema do evento, material para no minimo montagem
de 01(um) lounge, incluindo no minimo 02 (dois) puffs, 01(um) sofa, 02(duas) poltronas, 01(um) tapete, 02(duas) cortinas, 01(uma)
mesa de centro, 01(uma) mesa de canto, 01(um) console, paisagismo( vasos, plantas, flores, bambus, etc.) 01(uma) passadeira e
outros materiais afins, de acordo com a necessidade do evento e com a solicitagdo da Chefia de Cerimonial;

19.14.6 4.2.5.3 ADecoracéo seréa definida de acordo com a necessidade de cada evento, considerando o tema do evento
e a caracterizagdo do espago em eventos conforme para datas comemorativas e/ou comemoragdes, conforme orientagéo
da Chefia de Cerimonial.
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4.2.5.4 Este tipo de decoragdo devera ser realizada no local e horéario a ser definido pela Chefia de Cerimonial, devendo estar
concluida com antecedéncia minima de 02 (duas) horas do inicio do evento;

4.2.5.5 A estrutura utilizada neste tipo de decoragéo deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagdo da
Chefia de Cerimonial;

4.2.5.6 Adecoragdo devera estar disponivel durante todo o evento, independentemente do tempo dos mesmos de acordo com a
orientacdo da Chefia de Cerimonial;

4.2.5.7 AChefia de Cerimonial se reserva o direito de solicitar outros materiais de decorag&o, respeitando a similaridade e o valor
do referido item;

4.2.5.8 Todos os materiais que fazem parte deste item devem possuir boa qualidade e devem ser aprovados pela Chefia de
Cerimonial, se reservando esta, em caso de desaprovagéo a solicitar a troca dos mesmos.

4.2.6 Coroa de flores (funebre)

4.2.6.1 Arranjo de flores naturais em forma circular acompanhado de folhagens, com tamanho médio de 1m x 1m, fita de cetim com
letras em papel dourado ou impressas na fita com a frase definida pela chefia de cerimonial, conforme o solicitado;

4.2.6.2. As coroas de flores naturais devem ter, além da folhagem do arranjo, rosas, tulipas, lirios, flores do campo, margaridas, copos
de leite, crisdntemos, palmas de Santa Rita, antirios e devem vir acompanhados de um apoio (pé) para a exposi¢éo do mesmo no
local indicado conforme solicitagao;

4.2.6.3. Entregar a coroa de flores em local previamente designado pela chefia de cerimonial no prazo méaximo de 2 (duas) horas
apos a solicitagdo, inclusive nos finais de semana e feriados;

4.2.6.4 A estrutura utilizada neste tipo de decoracdo deve estar disponivel durante todo o velério, de acordo com a orientagao da
Chefia de Cerimonial.

4.2.7 Estrutura tipo BoxTruss (Grid)
4.2.7.1 Sistema padronizado de estrutura em aluminio, tipo treliga.

4.2.7.2 Entregar a estrutura montada com pelos 24 horas antes do evento a ser utilizado em local previamente designado pela chefia
de cerimonial no prazo maximo de 3 (TRES) horas ap6s a solicitagao, inclusive nos finais de semana e feriados, configurando apenas
uma diaria;
4.2.7.3 A estrutura utilizada neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagdo da Chefia de
Cerimonial;

4.2.7.4 A diéria dos equipamentos contidos neste item tem duragdo de 12 (doze) horas, podendo se estender por mais 02 (duas)
horas, sem Onus para esta Procuradoria.

4.2.3 Montagem de cobertura (Tenda)

4.2.8.1 Tenda em estrutura metalica com cobertura e fechamentos laterais em lona vinilica 10x10m.

4.2.8.2 Entregar a estrutura montada com pelos 24 horas antes do evento a ser utilizado em local previamente designado pela chefia
de cerimonial no prazo méximo de 3 (TRES) horas apés a solicitagédo, inclusive nos finais de semana e feriados, configurando apenas
uma diéria;

4.2.8.3 A estrutura contida neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagdo da Chefia de
Cerimonial;

4.2.8.4 A diaria dos equipamentos contidos neste item tem duragdo de 12 (doze) horas, podendo se estender por mais 02 (duas)
horas, sem Onus para esta Procuradoria.

4.2.9 Tribuna (pulpito)

4.2.9.1 Tribuna de acrilico cristal ou madeira em 10mm e 8mm , medindo 110 cm de altura, com mesa de 60x 34cm, base com 60cm
de cumprimento e pés medindo 10 e 9 cm, desmontavel.

4.2.9.2 Entregar o pulpito montado pelo menos 24 horas antes do evento a ser utilizado em local previamente designado pela chefia
de cerimonial no prazo méximo de 3 (TRES) horas ap6s a solicitagdo, inclusive nos finais de semana e feriados;

4.2.9.3 A estrutura contida neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagdo da Chefia de
Cerimonial;

4.2.9.4 A diaria dos equipamentos contidos neste item tem durag&o de 24 (vinte e quatro) horas, podendo se estender por mais 02
(duas) horas, sem 6nus para esta Procuradoria.

4.2.10 Tablado

4.2.10.1 Estrutura de madeira, altura minima de 0,20 m a 0,40m em mddulos de 1m? ou outra metragem, conforme necessidade,

podendo ser ajustadas no acoplamento dos médulos para alturas intermediarias, para corrigir qualquer desnivelamento do local de
montagem, forragdo em carpete 4mm, com saiote e escada.
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4.2.10.2 Entregar o Tablado montado com pelo menos 24 horas antes do evento a ser utilizado em local previamente designado pela
chefia de cerimonial no prazo maximo de 3 (TRES) horas apés a solicitagéo, inclusive nos finais de semana e feriados;

4.2.10.3 A estrutura contida neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagdo da Chefia de
Cerimonial;

4.2.10.4 A diaria dos equipamentos contidos neste item tem duragao de 24 (vinte e quatro) horas, podendo se estender por mais 02
(duas) horas, sem 6nus para esta Procuradoria.

4.2.11 - Suporte para Banner

4.2.11.1-Suporte para sustentacdo de banners alusivo a eventos, tipo tripé podendo ser em materiais diversos (aluminio, ferro,
madeira, etc.), retratil com hastes duplas e ajustaveis para banners de até 2m, com garras para melhor fixagdo com case para
transporte.

4.2.11.2- A estrutura contida neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagdo da Chefia de
Cerimonial;

4.2.11.3 - Adiaria dos equipamentos contidos neste item tem durag&o de 12 (DOZE) horas, podendo se estender por mais 02 (duas)
horas, sem Onus para esta Procuradoria.

4.2.12 - Toalha de mesa para eventos.

4.2.12.1 - Toalhas para mesa, em tamanhos diversos com no minimo 5m x 2m , e sobre-toalha, em cor a ser definida conforme a
necessidade do evento e solicitagdo da Chefia de Cerimonial;

4.2.12.2 - Atoalha de mesa mencionada neste termo de referéncia devem ser em tecido do tipo gorgurdo, oxford, ristico ou jaca, e
as sobre-toalhas devem ser em tecido tipo organza, voal ou outros tecidos, com tipo e cor a ser definida de acordo com a natureza
do evento e solicitagdo da Chefia de Cerimonial;

4.2.12.3 Este tipo de decoragao devera ser realizada no local e horario a ser definido pela Chefia de Cerimonial;

4.2.12.4 A estrutura utilizada neste tipo de decoragéo deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagdo da
Chefia de Cerimonial;

4.2.13 Cadeira de Plastico

4.2.13.1 A Cadeira de Plastico, na cor branca ou preta, sem brago, em polipropileno, comprimento 51 cm, largura 43 c¢m, altura 89
cm;

4.2.13.2 A Cadeira de Plastico deve estar em bom estado de conservagao e limpa. Ndo serdo aceitas as pegas que apresentarem
riscos, rachaduras ou quebras.

4.2.13.3 A Cadeira de Plastico deve ser entregue em local previamente indicado, assim bem como serd de responsabilidade da
ARP/Contratada o posicionamento da mesma no local indicado pela Chefia de Cerimonial;

4.2.14 Mesa de Plastico

4.2.14.1 AMesa de Plastico, pode ser quadrada ou redonda, na cor branca ou preta:

4.2.14.2 AMesa quadrada deve ser em polipropileno, comprimento 68 cm, largura 68 cm, e altura 72 cm;
4.2.14.3 AMesa redonda deve ser em polipropileno, comprimento 89cm, largura 89cm e altura 74 cm:

42144 A Mesa de Plastico deve estar em bom estado de conservagao e limpa. Ndo serdo aceitas as pegas que apresentarem
riscos, rachaduras ou quebras.

4.2.14.5 A Mesa de Plastico deve ser entregue em local previamente indicado, assim bem como sera de responsabilidade da
ARP/Contratada o posicionamento da mesma no local indicado pela Chefia de Cerimonial;

4.2.15 Tapete

4.2.15.1 Tapete decorativo (tamanho 3m x 4m), de veludo ou carpete com base anti-derrapante;

4.2.15.2 O Tapete deve estar em bom estado de conservagéo e limpo. N&o serdo aceitas pecas que apresentarem manchas, rasgos,
4.2.15.3.0 Tapete deve ser entregue em local previamente indicado, assim bem como sera de responsabilidade da ARP/Contratada
0 posicionamento do mesmo, no local indicado pela Chefia de Cerimonial;

4.2.16 Bandeiras

4.2.16.1 A CONTRATANTE pode solicitar bandeiras nacional, internacional, dos Estados brasileiros e do Ministério Publico do
Maranho;

4.2.16.2 A Bandeira deve ser de 2 panos e % (tamanho 1,13 x 1,61 m), confeccionada em tecido indesmalhavel, para uso interno e
externo, devera ser confeccionada em tecido do tipo tergal verdo com 76% de poliéster e 24% de algod&o, devidamente bordada e
costuradas com linha 100% poliéster de 18 mm, costuras duplas, com todos os desenhos e letras bordados com ponto cheio fechado,
de 3 a 5 mm de largura. A bandeira devera ser do tipo saco, com a medida final de 112 cm de largura e 160cm de comprimento. E as
presilhas com argolas em aluminio prateado, conforme as especificagdes e determinagdes previstas na Lei 5.700/71, que trata dos
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simbolos nacionais;

4.2.16.3 ABandeira deve estar em bom estado de conservagéo e limpa. Nao serdo aceitas pegas que apresentarem manchas, rasgos
ou defeitos;

4.2.16.4 ABandeira deve ser entregue em local previamente indicado, assim bem como sera de responsabilidade da ARP/Contratada
0 posicionamento da mesma, no local indicado pela Chefia de Cerimonial;

4.2.17 Base e Mastros para Bandeiras

4.2.17.1 Base para 3 mastros em base confeccionada em mogno, envernizado com 2 (duas) demaos de verniz na cor mogno,
devendo acompanhar no centro da base canopla de metal para o encaixe dos trés mastros com orificio compativel com o didmetro
dos mastros. A base deve ter pés em aluminio para proteger contra umidade, ndo deve apresentar trincas, empeno, manchas e nos;
as dimensdes da base deverdo ser compativeis com a altura do mastro para evitar desequilibrio sugerindo-se 130 mm de altura, 460
mm de comprimento e 230 mm de largura.

4.2.17. 2 O Mastro confeccionado em aluminio cromado, dividido em 03 (trés) partes de 67 cm, didmetro de 28 mm, com 02 (duas)
presilhas para fixagdo nos ilhoses da bandeira roscas de encaixe em nylon de alta resisténcia na cor cinza chumbo, com 12 cm de
altura com ponteira/langa confeccionada em aluminio cromado, tipo langa de luxo; esfera na base; gancho para fixagao da bandeira;
fixagdo ao mastro por extensdo em PVC, rosqueavel; altura 30 cm;

4.2.17.3 A Base e Mastros para Bandeiras devem estar em bom estado de conservacgéo e limpos. Nao seréo aceitas pegas que
apresentarem manchas, amassos ou defeitos aparentes;

42174 A Base e Mastros para Bandeiras devem ser entregues em local previamente indicado, assim bem como sera de
responsabilidade da ARP/Contratada o posicionamento da mesma, no local indicado pela Chefia de Cerimonial;

4.3 DOS SERVIGCOS E RECURSOS HUMANOS

4.3.1 MESTRE DE CERIMONIA: Profissional com ampla experiéncia na realizagao de cerimoniais, preferencialmente em eventos no
ambito do poder publico, com conhecimentos da &rea de cerimonial e protocolo, com boa dicg&o, postura, e traje adequado ao evento,
com experiéncia comprovada de, pelo menos, 2 (dois) anos no exercicio da atividade. O profissional devera cumprir todas as
condigdes contidas neste termo de referéncia, cabendo a Chefia de Cerimonial a aprovagéo/reprovacéo justificada da indicagao feita
pela contratada.

4.3.2 COORDENADOR DE EVENTOS: Profissional com ampla experiéncia na coordenagdo, acompanhamento, e monitoramento de
todos os servigos a serem realizados antes, durante e depois do evento. Exemplo: controle, distribuigdo e superviséo do trabalho dos
recepcionistas, apoio ao mestre de cerimdnia; encaminhamento de autoridades, entre outros. O profissional devera cumprir todas as
condi¢des contidas neste termo de referéncia, cabendo a Chefia de Cerimonial a aprovagéo/reprovacéo justificada da indicagao feita
pela contratada.

4.3.3 RECEPCIONISTA DE EVENTOS: Profissionais com ampla experiéncia na realizagdo de cerimoniais, preferencialmente em
eventos no ambito do poder publico, com conhecimentos da area de cerimonial e protocolo, receptivo de autoridades (em locais
definidos pela chefia de cerimonial). Que saibam manusear equipamentos de informatica, tenham boa postura, qualidade no
atendimento, equipamentos (radios de comunicag&o com fone) e trajes adequados ao evento (uniformes). O profissional deverd
cumprir todas as condigdes contidas neste termo de referéncia, cabendo a Chefia de Cerimonial a aprovagédo/reprovagéo justificada
da indicacéo feita pela contratada.

4.3.4 "DJ-DISCOTECAGEM EM EVENTOS: Profissionais com repertorio de ampla variedade, incluindo os equipamentos
necessarios a ambientagdo do local do evento, como sistema de som e iluminagao, raios coloridos, maquina de gelo seco, estrobo,
dentre outros, dependendo da necessidade do evento. O profissional devera cumprir todas as condigdes contidas neste termo de
referéncia, cabendo a Chefia de Cerimonial a aprovagao/reprovagao justificada da indicagao feita pela contratada.

4.3.5 MUSICO/CANTOR PARA EVENTOS: Musicos/Cantores com as qualificacdes necessarias a interpretagdo dos hinos oficiais,
conforme as especificagdes exigidas legalmente, com conhecimento de canto e dominio dos instrumentos musicais violdo e/ou
teclado, que também esteja apto a interpretar cangdes do repertério popular, inclusive regionais, musica ambiente, instrumentais e
religiosas, a serem previamente informadas pela Chefia de Cerimonial, dependendo da natureza do evento. O profissional devera
cumprir todas as condices contidas neste termo de referéncia, cabendo a Chefia de Cerimonial a aprovagéo/reprovagéo justificada
da indicacéo feita pela contratada.

4.3.6 INTERPRETE DE LIBRAS: Profissional deve ter fluéncia na Lingua Brasileira de Sinais, certificado pelo Ministério da
Educagdo-MEC (“Pré-Libras”) para o exercicio da atividade de intérprete de libras, com experiéncia na interpretacéo da lingua em
eventos, preferencialmente em eventos no &mbito do poder publico, com boa postura e traje adequado e padronizado ao evento,
atendendo a todos os requisitos legalmente exigidos. O profissional deve conter ainda amplo conhecimento de termos técnicos
utilizados na area juridica. O profissional devera cumprir todas as condigdes contidas neste termo de referéncia, cabendo a Chefia
de Cerimonial a aprovagao/reprovagao justificada da indicagdo feita pela contratada. A atuagao deve ser em dupla conforme lei, € 0
pagamento seré realizado a hora por dupla de interpretes.

4.3.7 SERVICO DE ENTREGA DE CONVITES E CORRESPONDENCIAS: Entrega de convites e correspondéncias em locais a
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serem determinados pela Chefia de Cerimonial, incluindo transporte, entregador devidamente uniformizado e protocolo, conforme a
orienta¢&o da chefia de cerimonial. O profissional devera ser devidamente habilitado para a realizagao do servigo, seguindo todos os
procedimentos de seguranga necessarios ao bom andamento deste. O profissional devera cumprir todas as condigdes contidas neste
termo de referéncia, cabendo a Chefia de Cerimonial a aprovag&o/reprovagéo justificada da indicagao feita pela contratada.

4.3.8 PESSOAL DE APOIO: Profissional de apoio em eventos, tais como serventes, carregadores, sombreiros, dentre outros. O
profissional devera cumprir todas as condigdes contidas neste termo de referéncia, cabendo & Chefia de Cerimonial a
aprovacao/reprovacao justificada da indicagao feita pela contratada.

4.3.9 GARCOM: O profissional deve ser capacitado e com experiéncia na atividade de gargom (gargonete), devidamente
uniformizado (a) e qualificado (a) para realizar todo correspondente a fungao de gargom, inclusive no atendimento a mesa diretora e
a sala VIP, com experiéncia em evento e no trato com autoridades, cabendo a Chefia de Cerimonial a aprovagéo/reprovacao
justificada da indicag&o feita pela contratada.

19.15 4.4 RECURSOS AUDIOVISUAIS
4.4.1 Amplificagdo de som, com caixas de som, mesas de som, inclusive com sistema phatom power, retornos e demais equipamentos
necessarios a qualidade do servigo, adequados ao espaco e ao publico envolvidos;

4.4.1.1 A diaria destes equipamentos deve ser de 12 (doze) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem 6nus para esta
Procuradoria;

4.4.1.2 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horério e local determinado pela Chefia de
Cerimonial com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.4.2 De 03 (trés) a 06 (seis) microfones com fio do tipo cardidide (o comprimento do cabo devera ser adequado ao ambiente, tendo
minimo de 15m de extens&o), e todos 0s equipamentos necessarios ao seu funcionamento;

4.4.2.1 O turno destes equipamentos deve ser de 05(cinco) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem dnus para esta
Procuradoria;

4.4.2.2 De 03 (trés) a 06(seis) microfones condensadores para coral, similar ao microfone CM 508, e todos os equipamentos
necessarios ao funcionamento;

4.4.2.3 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horério e local determinado pela Chefia de
Cerimonial com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.4.3 De 03 (trés) a 06 (seis) microfones sem fio do tipo cardidide com alcance igual ou superior a 30 (trinta) metros, incluindo baterias,
transmissores e receptores, bem como todos os equipamentos necessarios ao seu funcionamento;

4.4.3.1 O turno destes equipamentos deve ser de 05(cinco) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem 6nus para esta
Procuradoria;

4.4.3.2 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horério e local determinado pela Chefia de
Cerimonial com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.4.4 De 03 (trés) a 06 (seis) microfones para lapela do tipo cardidide, incluindo baterias e todos os equipamentos necessarios ao
seu funcionamento;

4.4.4.1 O turno destes equipamentos deve ser de 05(cinco) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem 6nus para esta
Procuradoria;

4.4.4.2 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horério e local determinado pela Chefia de
Cerimonial com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.4.5 De 03 (trés) a 06 (seis) microfones do tipo headset, incluindo todos os equipamentos necessarios ao seu funcionamento;

4.4.5.1 O turno destes equipamentos deve ser de 05(cinco) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem &nus para esta
Procuradoria;

4452 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horério e local determinado pela Chefia de
Cerimonial com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.4.6 De 03 (trés) a 06 (seis) pedestais de microfone para chdo com ajuste de altura;

4.4.6.1 O turno destes equipamentos deve ser de 05(cinco) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem 6nus para esta
Procuradoria;

4.4.6.2 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horério e local determinado pela Chefia de
Cerimonial com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.4.7 De 03 (trés) a 06 (seis) suportes de mesa para microfone com ajuste de altura;

4.4.7.1 O turno destes equipamentos deve ser de 05(cinco) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem 6nus para esta
Procuradoria;

4.4.7.2 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horério e local determinado pela Chefia de
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Cerimonial com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.4.8 Operador(es) de som para suporte durante todo o evento. Profissional com conhecimentos de operagéo dos equipamentos
envolvidos, apto para a solug¢éo de possiveis dificuldades de instalagéo e utilizagdo dos equipamentos, com traje adequado ao evento,
padronizado, com todos 0s recursos necessarios para a execugado do servico com qualidade, no periodo de duracdo da diaria do
evento, com antecedéncia minima de duas horas.

4.4.9 TV e DVD/Blu-Ray para eventos;

4.4.9.1 TV colorida com tela em LED, com controle remoto, com minimo de 42 (quarenta e duas) polegadas, FULL HD, contendo no
minimo Conexdes: 2 x Entrada HDMI; 1 x Entrada Componente (Y/Pb/Pr); 1 x Saida de Audio (Mini Jack); 1 x Saida de Audio Otico
Digital; 2 x Entrada de RF (terrestre/ cabo); 1 x Entrada USB; 1 x Entrada de Video Composto (AV), com adaptagéo para aparelho de
DVD, incluindo suporte paraa TV,

4.4.9.2 DVD player com controle remoto, compativel, no minimo, com DivX, MP3, WMA, VCD, SVCD, DVD-R, DVD+RW, JPEG,
MPEG, CD-R, CD-RW, DVD Video e com no minimo 1(uma) entrada USB, 2 (duas) HDMI, 1(RCA) incluindo o suporte para DVD;
(cabos HDMI, RCA,).

4.4.9.3 O DVD Blu-Ray BDP2600 + HDMI + USB com qualidade de 1080p a 24 quadros por segundo. Com EasyLink para controlar
todos os dispositivos HDMI CEC com um Unico controle remoto e Dolby TrueHD e DTS-HD MA para som surround 7.1 HD.

4.4.9.4 O turno destes equipamentos deve ser de 05(cinco) horas, podendo se estender por mais (02) duas horas, sem 6nus para
esta Procuradoria;

4.4.9.50s equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horario e local determinado pela Chefia de
Cerimonial com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.4.9.6 Operador(es) para suporte durante todo o evento. Profissional com conhecimentos de operagao dos equipamentos envolvidos,
apto para a solugdo de possiveis dificuldades de instalagdo e utilizagdo dos equipamentos, com traje adequado ao evento,
padronizado, com todos 0s recursos necessarios para a execucdo do servigo com qualidade, no periodo de duragéo da diaria do
evento, com antecedéncia minima de duas horas.

4.4.10 Data-show e Telao

4.4.10.1 Projetor multimidia (data show), compativel com diversos notebooks, contando com especificagdes iguais ou superiores a
tecnologia LCD, com luminosidade minima de 3000 ansi-limens, com entrada contendo no minimo 1(uma) HDMI, 1 (uma) RCA, 1
(uma) VGA, 1(uma) S-Video, incluindo apresentador remoto e caneta Laser Point;

4.4.10.2 Microcomputador tipo notebook, Processador Intel Core 15, 8 Gb de Meméria RAM, HD de 500 GB, Placa de som; Placa de
Rede Gigabit; Placa de Rede WIFI 802.11b/g/n, Unidade DVD-RW; 2 USB 2.0 e 2 USB 3.0, sistema operacional Windows XP
Professional Original em Portugués e Microsoft Office compativel (incluindo word, excel, power point, corel draw), saidas DVI, VGA e
HDMI, Conex&o bluetooth. Serdo aceitas configuragdes superiores as indicadas acima.

19.15.1 4.4.10.3 Tela de proje¢éo, com no minimo 100 polegadas (2,80x2,56m), retratil, com tripé, adequado para
ambientes internos e externos, de acordo com o solicitado pela Chefia de Cerimonial;

4.4.10.4 O turno destes equipamentos deve ser de 05(cinco) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem 6nus para esta
Procuradoria;

4.4.10.5 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horario e local determinado pela Chefia de
Cerimonial com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

19.15.2 4.4.10.6 Operador(es) para suporte durante todo o evento. Profissional com conhecimentos de operagao dos
equipamentos envolvidos, apto para a solugdo de possiveis dificuldades de instalagdo e utilizagdo dos equipamentos,
com traje adequado ao evento, padronizado, com todos 0s recursos necessarios para a execugdo do servigo com
qualidade, no periodo de duragéo da diaria do evento, com antecedéncia minima de duas horas.

4.5 - Papelaria e Impressos
4.5.1 Pasta tipo conferéncia

4.5.1.1 Pasta tipo conferéncia em couro sintético, em cores variadas, interior de papeldo com espuma, forro interno de camurcina
ou tecido TNT, bolso interno simples do lado esquerdo, corte para bloco de rascunho do lado direito, encaixe para caneta, aplicagao
em baixo relevo ou dourado, com dimensdes 36 X 26 cm (fechada).

4.5.1.2 A Pasta tipo conferéncia deve ser entregue a CONTRATANTE ap6s 30 dias da data da solicitagdo da Chefia de Cerimonial;

4.5.1.3 A Pasta tipo conferéncia deve ser entregue embaladas em sacos plasticos, individualmente e em caixas de papeldo. Nao
serdo aceitas as pegas que apresentarem rasgos € marcas;

4.5.2 Bolsa Ecologica

4.5.2.1 ABolsa ecoldgica "ecobag", deve ter alga de ombro, tecido pet, bolso frontal, medindo 40x35x9, com logomarca em policromia,
artea ser fornecida pela contratante;
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4.5.2.2 A Bolsa ecoldgica deve ser entregue apds 30 dias da data da solicitagdo da Chefia de Cerimonial;

4.5.2.3 ABolsa ecoldgica deve ser entregue em caixas de papeldo. N&o serdo aceitas as pegas que apresentarem rasgos e marcas
e defeitos aparentes;

4.5.3 Caneta Personalizada

4.5.3.1 A Caneta Personalizada, Caneta plastica, com ponta de esfera em tungsténio de 0,01mm, com 13,5 cm de comprimento e
0,8 cm de diémetro, com pregador e pontas cromadas, tinta em cores variadas, com ponta retratil. Com impress&o a laser ou em até
trés cores. Arte fornecida pelo contratante;

4.5.3.2 A Caneta Personalizada deve ser entregue a CONTRATANTE apés 15 dias da data da solicitagéo da Chefia de Cerimonial;

4.5.3.3 A Caneta Personalizada deve ser entregue em caixas apropriada em papeldo.. N&o serdo aceitas as pegas que apresentarem
manchas, erros na arte fornecida, pontas amassadas e falhas na escrita;

4.5.4 Caixa de Papel Personalizada

4.5.4.1 A Caixa de Papel Personalizada, caixa rigida em papeldo holler H-35, revestido. Tamanho: fundo 33cm x 27,5¢cm. Tampa:
33cmx27,5¢cm e impressdes tamanho 35x43cm, impressao papel couché brilho 170g, 4x0 acabamento verniz localizado tamanho
34x35¢cm, impresséo papel couché brilho 170g, 4x0 acabamento verniz localizado, tamanho 16x35cm, impressao papel couché brilho
170g, 4x0 acabamento verniz localizado. Arte fornecida pelo contratante;

4.5.4.2 A Caixa de Papel Personalizada deve ser entregue a CONTRATANTE ap6s 15 dias da data da solicitagdo pela Chefia de
Cerimonial;

4.5.4.3 ACaixa de Papel Personalizada Deve ser entregue embalada em saco plastico, individualmente. Ndo seréo aceitas as pegas
que apresentarem rasgos, manchas, rachaduras no papeldo e erros na arte fornecida.

4.5.5 - Kit Regional
4.5.5.1 O Kit Regional sera composto por itens que fazem parte da cultura local maranhense;

4.5.5.2 O Kit Regional sera composto pelos seguintes itens: 01 Boizinho regional em base de madeira MDF, fibra de buriti e biscuit,
acabamento e lantjoulas, paetes e fitas decorativas em cores variadas, medindo 7x6 cm de diamentro, 02 potes de geleias ou doces
regionais de 40g cada, 02 bombons regionais de chocolate com recheios diversos de 50g cada, caixa de madeira com um azulejo e
01 garrafa de refrigerante Jesus de 250ml.

45.5.3 As geleias, regionais e bombons regionais deverao ter como recheio sabores regionais; dentre eles Bacuri, cupuagu, buriti,
acai ou outro sugerido pela ARP/Contratada e autorizado pela Chefia de Cerimonial;

4.5.5.4 os subitens comestiveis deverdo ter na embalagem prazo de validade;
4.5.5.5 O Kit Regional deve ser entregue a CONTRATANTE apds 3 dias da data da solicitagdo pela Chefia de Cerimonial;
4.5.6 - Placa de Homenagem

4.5.6.1 Placa de Homenagem em ago inox escovado, ou latdo ou acrilico, tamanho A4, com estojo em fibra de madeira, com interno
e externo revestido em veludo de alta flocagem em cores variadas, com lapela interna mével. Arte fornecida pelo contratante;

4.5.6.2 Placa de Homenagem deve ser entregue a CONTRATANTE apés 5 dias da data da solicitagéo pela Chefia de Cerimonial;

4.5.6.3 Placa de Homenagem Deve ser entregue embalada em caixa de papel&o, individualmente. N&o serdo aceitas as pecas que
apresentarem manchas, rachaduras, amassos € erros na arte fornecida.

4.5.7 - Placa tipo Troféu de homenagem

4.5.7.1 Placa tipo Troféu de homenagem com base em acrilico com recorte a laser, medida 16,5x 6,5x 1,5 de altura, com placa em
aco inox escovado, ou acrilico adesivado na medida 18cmX23cm; Arte fornecida pelo contratante;

4.5.7.2 Placa tipo Troféu de homenagem deve ser entregue a CONTRATANTE apds 5 dias da data da solicitagéo pela Chefia de
Cerimonial;

4.5.7.3 Placa tipo Troféu de homenagem deve ser entregue embalada em caixa de papeldo, individualmente. Nao serdo aceitas as
pecas que apresentarem manchas, rachaduras, amassos e erros na arte fornecida.

5. DO PAGAMENTO

5.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante em até 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura contendo

o detalhamento dos servigos executados e os materiais empregados, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente indicados pelo contratado.

5.2 Aapresentacéo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias, contado da data final do periodo de adimplemento
da parcela da contratagdo a que aquela se referir.

5.3 0 pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente, condicionado este ato a verificagdo
da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo aos servigos efetivamente prestados e aos materiais empregados.

5.4 Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou, ainda, circunstancia que
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impeca a liquidagdo da despesa, como por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagao da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

5.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
5.6 Quando do pagamento, sera efetuada a reteng&o tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

5.7 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a retencao tributéria quanto aos impostos e contribuigées
abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19.16 5.8 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX);

| = (6/100)/365

I =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%.
19.17 5.9 O pagamento fica condicionado a prova de regularidade fiscal perante as Fazendas Federal, Estadual,
Municipal, a seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e a comprovagéo de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa.

5.10 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua a NOTIFICAGAQ, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

5.11 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

5.12 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessérias & rescisdo contratual e penalidades,
assegurada a contratada a ampla defesa.

5.13 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, e caso a contratada néo regularize sua
situagao junto ao SICAF, serdo adotadas as medidas cabiveis.

6. CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO

6.1 O objeto somente seré aceito se estiver de acordo com as especificagdes contidas neste termo de referéncia, incluindo as
condi¢des de habilitagéo e qualificagdo exigidas na licitagéo.

6.2 O recebimento do objeto seré realizado pela unidade do Contratante identificada na ordem de servico como responsavel pelo
evento, mediante recibo, apos verificagdo da sua qualidade e quantidade.

6.3 O Contratante estabelecerd em ordem de servigo o dia e horéario de entrega de produtos e servigos.

6.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01(UMA) hora) fixado pelo fiscal do contrato,
as custas da Contratada, inclusive em caso de subcontratagdo, sem prejuizo da aplicagao de penalidades.

7.DO LOCAL DA REALIZAGAO DOS EVENTOS

7.1 Os eventos realizar-se-80 na capital (S&o Luis) ou em qualquer municipio do Estado do Maranh&o a ser determinado pela
Procuradoria Geral de Justiga.
8. DAS OBRIGAGOES DA BENEFICIARIA DA ARP/CONTRATADA

8.1 A Contratada deve ter cozinha e/ ou local de manuseio de alimentos e refeicdes com no minimo 50m? de area, teto forrado e
piso revestido, que deve ser apresentada a Chefia de Cerimonial no prazo de 30 dias apds a assinatura da ARP/contrato;
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8.2 Bancadas de preparo de produtos pereciveis com torneiras fluindo sempre agua potavel corrente;
8.3 Paredes revestidas de azulejo;

8.4 Camaras frigorificas ou freezer com temperaturas adequadas para guarda de alimentos pereciveis, mantendo a higiene e limpeza
conforme os padrdes da vigilancia Sanitaria;

8.5 Comprovar Certificado de Inspegéo Sanitéaria emitido pelo érgdo competente, habilitando a empresa e o local inspecionado ao
manuseio de alimentos sempre que exigido pela Chefia de Cerimonial, no prazo de 30 dias ap6s a assinatura da ARP/contrato;

8.6 Comprovar que possui em seu quadro de funcionarios um Nutricionista habilitado(a) pelo Conselho Regional de Nutrigéo no prazo
de 30 dias ap6s a assinatura da ARP/contrato;

8.7 Fornecer servigos para Procuradoria Geral de Justiga, de acordo com as especificagdes contidas neste termo, no edital, na ata
de registro de prego e/ou contrato a ser firmado;

8.8 Enviar um representante da empresa, inclusive representante legal, quando solicitado pela Chefia de Cerimonial, para reunides
prévias sobre os eventos e/ ou assuntos pertinentes a ARP, bem como no dia, horario e local dos eventos, com antecedéncia minima
de duas horas, para acompanhamento durante todo o evento, conforme orienta¢des da Chefia de Cerimonial;

8.9 Entregar os produtos nos eventos da Procuradoria Geral de Justica de acordo com os horarios e locais pré-estabelecidos, com
antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previséo especifica;

8.10 Manter o material de apoio devidamente higienizado, em quantidade suficiente para atender as necessidades do evento,
disponivel com antecedéncia minima de 4 (quatro) horas, salvo previséo especifica;

8.11 Manter o pessoal de apoio que devera se apresentar com uniformes limpos e completos, adequados ao evento, de acordo com
as condicBes exigidas pela vigilancia sanitaria, disponivel com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsao especifica;

8.12 Entregar a decoracg&o pronta do local do evento com antecedéncia minima de 2(duas) horas, de acordo com as especificagdes
do evento, salvo previsdo especifica;

8.13 Acontratada devera efetuar a reserva do espaco fisico do item 4.1.3.2 com antecedéncia prévia para os eventos desta instituicao,
dando-lhes prioridade, de acordo com as estimativas a seguir:

a) Dia do Servidor Publico: opgdes entre as sextas-feiras, dias 23 (vinte e trés) e 30(trinta) de outubro de 2020.

b) Confraternizagdo de final de ano: opgdes entre as sextas-feiras ou sabados, dias 04 (quatro) e 11 (onze) e/ou 05(cinco) e 12(doze)
do més de dezembro de 2020;

8.13.1 O agendamento prévio acima referido ndo obriga a contratante com relacéo a realizag&o do evento, ndo acarretando nenhum
onus a Procuradoria, posto que as datas s&o meramente estimativas;

8.14 Entregar todos os produtos e/ou servigos devidamente identificados ou em suas embalagens originais e em perfeitas condigdes
para uso e/ou consumo, devendo atender as normas de manuseio e condicionamento estabelecidas pela Vigildncia Sanitéria;

8.15 Preparar os alimentos de consumo imediato com antecedéncia que ndo comprometa a qualidade do produto e todos devem ser
servidos em temperatura adequada, conforme a solicitago;

8.15.1 Na hipétese do produto ndo atender as especificagdes, 0 mesmo sera recusado, devendo a contratada substitui-lo
imediatamente por outro da mesma natureza e que seja adequado ao uso e/ou consumo;

8.16 Os produtos deverao ser servidos por gargons treinados e uniformizados pela contratada, em nimero suficiente para atendimento
ao publico alvo, atendendo a quantidade minima de 15 convidados por gargom em coquetéis, 25 convidados por gargom em refeicbes
e 50 convidados por gargom em coffee-break;

8.17 Fornecer servigos para Procuradoria Geral de Justiga, de acordo com as especificagdes contidas neste termo, no edital e na Ata
de Registro de Preco a ser firmada.

8.18 Providenciar que a equipe contratada esteja no local do evento com pelo menos 2(duas) horas de antecedéncia, munida de
equipamentos e material de apoio necessario solicitado;

8.18.1 O turno de servico de cada profissional indicado nos itens 4.3.1 a 4.3.5 e 4.3.8 - 4.3.9, incluindo todos os equipamentos
necessarios a execugéo do servigo, devera ter a duragdo de 05 (cinco) horas, podendo se estender por mais 1 (uma) hora, sem gerar
um novo turno.

8.18.2 Os profissionais citados, nos itens 4.3.1 a 4.3.3 deverdo realizar servigo de cerimonial, recepgéo, organiza¢do, bem como
arrumagao do local, sob a orientagéo da Chefia de Cerimonial da Procuradoria Geral de Justiga.

8.18.3 O(s) profissional(is) referido(s) no item 4.3.4 devera(do) realizar servico de discotecagem, atendendo as exigéncias e
orientagdes da Chefia de Cerimonial da Procuradoria Geral de Justiga, sendo responsaveis pela boa execugéo dos servigos,
adequacao ao espago fisico, € pela montagem dos equipamentos com antecedéncia minima de 1(uma) hora.

8.18.4 O(s) profissional(is) referido(s) no item 4.3.5 devera(&o) realizar servigo de interpreta¢éo de hinos oficiais de acordo com os
padrdes (ritmo, letra e musica), com acompanhamento musical em violdo, teclado, e/ou outros instrumentos afins, conforme a
natureza do evento e incluindo no valor do item, atendendo as exigéncias e orientagdes da Chefia de Cerimonial da Procuradoria
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Geral de Justica.

8.18.5 O(s) profissional(is) referido(s) no item 4.3.5 também deve(m) estar apto(s) a interpretar outras cangdes do repertério popular,
inclusive regionais, mlsica ambiente, instrumentais e religiosas, a serem previamente informadas pela Chefia de Cerimonial,
dependendo da natureza do evento.

8.18.6 Os profissionais referidos nos itens 4.3.1 a 4.3.3, devem estar devidamente uniformizados, de acordo com a natureza do
evento. Todas as recepcionistas devem dispor de radios de comunicac&o com fone durante o evento. A contratada deve disponibilizar,
ainda, pelo menos trés radios comunicadores com fone na mesma freqliéncia para a utilizagdo pela Chefia de Cerimonial;

8.18.7 O repertorio dos profissionais referidos nos itens 4.3.4 a 4.3.5 devem ser definidos previamente com a Chefia de Cerimonial,
de acordo com a natureza do evento.

8.19 Responsabilizar-se pelos custos relativos a hospedagem, transporte e alimentagao da equipe contratada para todos os servigos
deste termo de referéncia.

8.20 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislagcdo social e
trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época prépria, uma vez que seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo
empregaticio com o Ministério Publico.

8.21 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagdo especifica de
acidentes do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados na execugdo dos servigos ou em conexao com eles, ainda que
ocorridos nos eventos do Ministério Publico.

8.22 Assumir toda a responsabilidade em relagdo a logistica de montagem das estruturas citadas neste termo, assim como a
disponibilizagéo dos servigos.

8.23 Arcar com as reclamagdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizagdo do contrato a ser firmado, cuidando
imediatamente das providéncias necessarias para a corre¢do, evitando repeticao de fatos.

8.24 Encaminhar, tdo logo seja demandada sobre o evento, um or¢amento prévio ou preliminar contendo a sistematizagdo da
execugao que atenda as especificagdes constantes neste termo de referéncia, para apreciagéo do gestor do contrato.

8.25 Providenciar a imediata troca de todo equipamento que vier a apresentar defeito durante a realizago de qualquer evento.
8.26 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo praticada por seus empregados, quando da realizag&o dos servigos;

8.27 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer anormalidade ou impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos
necessarios, para deliberacdo e mudanca dos detalhes por parte do Ministério Publico, durante a fase de planejamento do evento;
8.28 Manter arquivo com toda a documentagao relativa a execugdo do contrato a ser firmado, a qual, quando solicitada, devera ser
encaminhada ao Ministério Publico, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas;

8.29 Manter uma estrutura minima para atendimento, na capital do Estado do Maranh&o - S&o Luis, tais como: computador, internet,
telefone fixo e movel, atendente em expediente de 8(oito horas) e telefone celular para atendimento com DDD local, inclusive em

finais de semana e feriados, a fim de dar agilidade as solicitagcbes e & prestagdo dos servigos, assim como garantir a presenca de
um representante da empresa para reunides previamente informadas pela Chefia de Cerimonial e nos eventos.

8.30 A contratada devera estar apta ao fornecimento dos produtos e/ou servigos discriminados na nota de empenho, a partir da sua
emissao;

8.31 Apresentar certificado valido de cadastramento no Ministério do Turismo, de que trata o art. 22 da Lei 11.771/2008,
demonstrando que esta autorizado a prestar o servi¢o de organizagao de eventos;

8.32 Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servigos realizados conforme Nota de Empenho, apresentando-a a CONTRATANTE para ateste e
pagamento;

8.33 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais causados pela agdo ou omissao de seus
empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a PGJ ou a terceiros;

8.34 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em conformidade com as
normas e determinagbes em vigor;

8.35 Relatar & Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagéo dos servicos;

8.36 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.37 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento dos servigos contratados;

8.38 Em eventos realizados nos municipios da grande S&o Luis (S&o Luis, S&o José de Ribamar, Pago do Lumiar e Raposa) nao
sera permitida a subcontratagao do item 3.1 — Alimentagao, bem como a mesma devera disponibilizar a cozinha para visita técnica
conforme solicitagao do fiscal do contrato, sendo permitido apenas a subcontratagdo em eventos do interior do Estado, com a devida
anuéncia da Chefia de Cerimonial.

8.39 Em caso de qualquer tipo de subcontratagdo, a CONTRATADA manter-se-4 integralmente responsavel, primando pela qualidade
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de todo e qualquer servigo e/ou produto, inclusive respondendo em relag&o aos itens 8.14 a 8.23.

8.40 E permitida a subcontratagdo de material de decoragéo e infraestrutura, servigos e recursos humanos e recursos audiovisuais
em todo o Estado do Maranhéo, pelos quais a contratada manter-se-a integralmente responsavel.

8.41 Manter durante toda a vigéncia da ata de registro de preco e do contrato respectivo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagéo exigidas na licitagao.

8.42 Comunicar imediatamente a Contratante, a eventual alteragdo no enderego de sua sede, telefone de contato e e-mail;

8.43 Indicar preposto para representd-la durante a execugao da ata de registro de pregos com e telefone celular
para atendimento com DDD local, inclusive em finais de semana e feriados;

8.44 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administrag&o, inerentes ao objeto da presente licitagao;

8.45 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas , previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes,
seguros, deslocamento de pessoal, prestacao de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo do objeto;

8.46 Cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital , seus anexos e sua proposta , assumindo como exclusivamente seus riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

8.47 A prestagéo dos servigos néo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante,
vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

8.48 Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocagdo dos empregados
necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

8.49 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal da ARP/Contrato, os
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

8.50 Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo executada de acordo com a boa técnica
ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1 Receber da Contratada os produtos no dia estabelecido, se considerados aptos e préprios ao consumo, de acordo com as
especificacdes determinadas neste instrumento;

9.2 Verificar a qualidade dos produtos/servigos apresentados;

9.3 Realizar os pagamentos até 30 (TRINTA) dias apds apresentacéo, pela contratada, da nota fiscal/fatura, devidamente atestada
pelo setor competente.

9.4 A Procuradoria definira a data de realizagdo do evento no que se refere ao item 4.1.3.2 com antecedéncia de, pelo menos, 15
(QUINZE) dias, para fins de confirmagao de reserva;

9.5 A contratante devera comunicar oficialmente a contratada quando fizer tramitar a solicitagédo de emiss&o de nota de empenho,
informando-lhe, os produtos e/ou servicos solicitados, para que a empresa contratada os inclua em sua programagao, consoante
consta no item 8.24.

9.6 Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao servigo solicitado;
9.7 Enviar a nota de empenho emitida em favor da CONTRATADA;
9.8 Atestar a Nota Fiscal ap6s o recebimento definitivo dos servigos;

9.9 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais € os termos
de sua proposta;

9.10 Zelar para que durante toda a vigéncia da ARP/contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela
Contratada, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagéo;

9.11 Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Edital e seus anexos;

9.12 Verificar minunciosamente, no prazo fixado , a conformidade dos produtos e servigos recebido provisoriamente com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;

9.13 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

9.14 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comiss&o/ servidor especialmente designado;

9.15 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital
€ Seus anexos;

9.16 A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados
a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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9.17 Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro préprio
as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.18 Realizar avaliagbes periodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.
10. DO CONTROLE E DA FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DA ARP

10.1 A Ata de Registro de Precos - ARP serd gerenciada pela Chefia de Cerimonial, por meio das servidoras: Andrea de Melo Nogueira
Duarte (Gestor), Ronald Alexandre Camilo (Fiscal) e Alcineide Nunes (Fiscal Suplente), visando o controle, acompanhamento e
fiscalizagdo dos produtos e da execugao dos servigos, com base neste Termo de Referéncia.

10.2. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo da Ata de Registro de Pregos - ARP consistem na verificagdo da conformidade
da prestagao dos servigos e da alocagao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo
ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 €73 da Lei n® 8.666/93;

10.3. Afiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior €, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666/93;

10.4 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento e controle da execucgdo dos
servigos e da Ata de Registro de Pregos — ARP.

10.5 A conformidade do material aser utilizado mna execucdo dpos servigos devera ser verificada juntamente com o documento da
CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada , de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta ,
informando as respectivasquantidades e especificagdes técnicas;

10.6 O representante da Contratante devra promover o registro das ocorréncias verificadas , adotando as providéncias necessarias
ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto no §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993;

10.7 O descumprimento total ou parcial das demais obrigages e responsabilidades assumidas pela contratada ensejara a aplicagéo
de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislag&o vigente, podendo culminar em resciséo contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.8 As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde
que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razéo do volume
de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestao do Contrato.

11. DO PRAZO DE VIGENCIA

11.1 Avigéncia da Ata de Registro de preco sera de 12(DOZE) meses, a contar da assinatura, com eficacia legal apés a sua publicagéo
na imprensa oficial;

12. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS APLICAVEIS A BENEFICIARIA DA ARP

12.1 A CONTRATADA sera punida com o impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e
sera descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e no
Contrato e demais cominagdes legais, nos seguintes casos:

12.1.1 apresentagéo de documentacgéo falsa;

12.1.2 ensejar o retardamento da execugao do objeto;
12.1.3 falha na execugéo do contrato;

12.1.4 fraude na execugao do contrato;

12.1.5 comportamento inidéneo;

12.1.6 declaragéo falsa;

12.1.7 fraude fiscal.

12.2 Para os fins do item12.1.5, reputar-se-ao inidéneos atos tais como os descritos nos artigos 92, paragrafo unico, 96 e 97, paragrafo
Unico, da Lei n.° 8.666/1993.

12.3 Para condutas descritas nos itens 12.1.1, 12.1.4, 12.1.5., 12.1.6 e 12.1.7 sera aplicada multa de, no maximo 30%, do valor da
ARP.

12.4 Para os fins dos itens 12.1.2 e 12.1.3, seréd aplicada multa nas seguintes condicdes:

12.4.1. 1% (um por cento) do valor da nota de empenho por meia hora de atraso no inicio da execug&o dos servigos, até o maximo
de 7% (sete por cento), o que configurara a inexecugao total do contrato, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;

12.4.2. 1% (um por cento) do valor da nota de empenho por dia de paralisagdo da prestagdo dos servigos de forma injustificada, até
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o maximo de 10% (dez por cento), 0 que configurara a inexecugéo parcial do contrato, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenca;

12.4.3. até o maximo de 20% (vinte por cento) do valor da nota de empenho no caso de inexecucdo parcial do contrato e de
descumprimento de obrigagdes contratuais;

12.4.4. 30% (trinta por cento) do valor da nota de empenho no caso de inexecugéo total do contrato;

12.5 Seré configurada a inexecugéo parcial do objeto quando houver paralisagéo da prestagdo dos servigos de forma injustificada por
mais de 10 (dez) dias;

12.6 Sera configurada a inexecugao total do objeto, quando:
12.6.1. Houver atraso injustificado, do inicio dos servigos, considerando as datas e horarios estabelecidos na ordem de servigos;

12.6.2. Todos os servigos executados n&do forem aceitos pela fiscalizag&o por ndo atenderem as especificagdes do edital, durante 30
(trinta) dias consecutivos de prestacdo dos servigos.

12.7. Cumulativamente a pena de multa, no caso de inexecucéo total ou parcial da avenga, podera ser aplicada a pena de
impedimento de licitar e contratar com o Estado do Maranh&o, pelo prazo de até 05(cinco) anos.

12.8 A aplicagao das penalidades sera precedida do devido processo legal, garantida a concess&o da oportunidade de ampla defesa
e contraditdrio a ADJUDICATARIA, na forma da lei.

12.9 A multa seré descontada dos pagamentos eventualmente devidos a administragao.

12.10 Se o valor dos pagamentos nao forem suficientes, fica o contratado obrigado a recolher a importancia devida no prazo de
15(quinze) dias, contados da comunicagéo oficial.

12.11 Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pelo CONTRATADO ao CONTRATANTE, este sera
encaminhado para inscrigdo em divida ativa.

12.12 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta do infrator, o carater
educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

12.13 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12.14 As sangdes aqui previstas séo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente,
sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

13. DAS ESTIMATIVAS DE EVENTOS
13.1 Alimentagao

ITEM DESCRIGAO UNIDADE Quant. Estimada
13.1.1 Coquetel Pessoa 3.000
13.1.2 Refeicéo (almogo ou jantar); Pessoa 1.500
13.1.3 Coquetel com Refeigdo com Espago Fisico; Pessoa 1.500
13.1.4 Coffee-break Pessoa 9.000
13.1.5 Refeicdo(Tipo Quentinha) Pessoa 1000
13.1.6 Coffee-break 2 Pessoa 9.000
13.1.7 Kit lanche Pessoa 5.000
13.1.8 Agua Mineral (500ml) Unidade 4.000
13.1.9 Bebedouro(Garraféo de 20l) Unidade 50

13.1.10 Café Unidade 80

13.1.11 Bolo Doce/Salgado Kg 300

13.2 Material de Decoragao e infraestrutura
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ITEM DESCRIGAO UNIDADE Quant. Estimada
13.2.1 Arranjo para mesa Plenéria. Unidade 75
13.2.2 Arranjo floral (coluna) Unidade 30
13.2.3 Arranjo floral (centro de mesa) Unidade 150
13.2.4 Cadeiras Unidade 700
13.2.5 Decoragéo de eventos Evento 50
16.2.6 Coroa de Flores (funebre) Unidade 60
13.2.7 Estrutura em boxtruss(Grid) Metro linear 100
13.2.8 Montagem de cobertura(Tenda) Unidade 20
13.2.9 Tribuna(pulpito) Unidade 50
13.2.10 Tablado Metro Quadrado 100
13.2.11 Suporte para banner Unidade 80
13.2.12 Toalha de Mesa Unidade 200
13.2.13 Cadeira de Plastico; Unidade 800
13.2.14 Mesa de Plastico; Unidade 300
13.2.15 Tapete Unidade 50
13.2.16 Bandeiras Unidade 60
13.2.17 Base e Mastros para Bandeiras Unidade 30
13.3 Servigos e Recursos Humanos

ITEM DESCRIGAO UNIDADE Quant. Estimada
13.3.1 Mestre de cerimonia Turno 100
13.3.2 Coordenador de Eventos Turno 60
13.3.3 Recepcionista de eventos Turno 400
13.34 ‘DJ” - Discotecagem de eventos Turno 15
13.3.5 Musico/Cantor para eventos; Turno 150
13.3.6 Intérprete de Libras Hora 450
13.3.7 Servigo de entrega de convites e correspondéncias Unidade 3.000
13.3.8 Pessoal de Apoio Turno 60
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ITEM DESCRIGAO UNIDADE Quant. Estimada
13.3.9 Gargom Turno 150

13.4 Recursos Audiovisuais

ITEM DESCRIGAO UNIDADE Quant. Estimada
13.4.1 Sistema de Sonorizagao até 100 pessoas Turno 100
13.4.2 Sistema de Sonorizagao até 200 pessoas Turno 50
13.4.3 Sistema de Sonorizagao até 800 pessoas Turno 40
1344 TVeDVD Turno 25
13.4.5 Data-show e Tel&o. Turno 150

13.5 Papelaria e Impressos

ITEM DESCRIGAO UNIDADE Quant. Estimada
13.5.1 Pasta tipo conferéncia Unidade 500
13.5.2 Bolsa Ecoldgica Unidade 500
13.5.3 Canetas Personalizadas Cento 30
13.5.4 Caixa de Papel Personalizada Unidade 180
13.5.5 Kit Regional Unidade 250
13.5.6 Placa de Homenagem Unidade 60
13.5.7 Placa tipo Troféu de homenagem Unidade 60

14. DO VALOR GLOBAL ESTIMADO
14.1 Alimentagao

ITEM DESCRICAO UNIDADE Quant. Valor Médio Valor Global
Estimada Unitario
14.1.1 Coquetel Pessoa 3.000 80,00 240.000,00
14.1.2 Refeicéo Pessoa 1.500 92,44 138.660,00
(almogo ou jantar);
14.1.3 Coquetel com Refei¢do com Pessoa 1.500 126,44 189.660,00
Espago Fisico;
1414 Coffee-break Pessoa 9.000 39,22 352.980,00
14.1.5 Refeicéo Pessoa 1000 24,67 24.670,00
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ITEM DESCRICAO UNIDADE Quant. Valor Médio Valor Global
Estimada Unitario
(Tipo Quentinha)

14.1.6 C Coffee-break 2 Pessoa 9.000 22,50 202.500,00
14.1.7 Kit lanche Pessoa 5.000 20,78 103.900,00
14.1.8 Agua Mineral (500ml) Unidade 4.000 5,03 20.120,00
1419 Bebedouro (Garrafao de 20I) Unidade 50 76,67 3.833,50
14.1.10 Café Unidade 80 48,33 3.866,40
14.1.11 Bolo Doce/Salgado Kg 300 117,22 35.166,00

14.2 Material de Decoracgao e infraestrutura:
ITEM DESCRIGAO UNIDADE Quant. Estimada Valor Médio Valor Global
Unitario

14.2.1 Arranjo para mesa Plenéria. Unidade 75 615,56 46.167,00
14.2.2 Arranjo floral (coluna) Unidade 30 474,44 14.233,20
14.2.3 Arranjo floral (centro de mesa) Unidade 150 293,33 43.999,50
1424 Cadeiras Unidade 700 23,33 16.331,00
14.2.5 Decoragéo de eventos Evento 50 4.500,00 225.000,00
14.2.6 Coroa de Flores (finebre) Unidade 60 787,78 47.266,80
14.2.7 Estrutura em boxtruss (Grid) Metro linear 100 216,67 21.667,00
14.2.8 Montagem de cobertura(Tenda) Unidade 20 271111 54.222,20
14.2.9 Tribuna(pulpito) Unidade 50 143,33 7.166,50
14.2.10 Tablado Metro 100 220,00 22.000,00

Quadrado

14.2.11 Suporte para banner Unidade 80 85,56 6.844,80
14.2.12 Toalha de Mesa Unidade 200 106,67 21.334,00
14.2.13 Cadeira de Plastico; Unidade 800 5,50 4.400,00
14.2.14 Mesa de Plastico; Unidade 300 7,94 2.382,00
14.2.15 Tapete Unidade 50 900,00 45.000,00
14.2.16 Bandeiras Unidade 60 190,00 11.400,00
14217 Mastros Unidade 30 212,22 6.366,60
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14.3 Servigos e Recursos Humanos

ITEM DESCRIGAO UNIDADE | Quant. Estimada Valor Médio Valor
Unitario Global
14.3.1 Mestre de cerimbnia Turno 100 1.344,44 134.444,00
14.3.2 Coordenador de Eventos Turno 60 727,78 43.666,80
14.3.3 Recepcionista de eventos Turno 400 457,78 183.112,00
14.3.4 “DJ” - Discotecagem de eventos Turno 15 950,00 14.250,00
14.3.5 Musico/Cantor para eventos; Turno 150 1.877,78 281.667,00
14.3.6 Interprete de Libras Hora 450 288,89 130.000,50
14.3.7 Servico de entrega de convites e Und 3.000 13,11 39.330,00
correspondéncias
14.3.8 Pessoal de Apoio Turno 60 232,22 13.933,20
14.3.9 Gargcom Turno 150 328,89 49.333,50

14.4 Recursos Audiovisuais

ITEM DESCRIGAO UNIDADE | Quant. Estimada Valor Médio Valor
Unitario Global
14.4.1 Sistema de Sonorizagao até 100 Turno 100 502,22 50.222,00
pessoas
14.4.2 Sistema de Sonorizagao até 200 Turno 50 950,00 47.500,00
pessoas
14.4.3 Sistema de Sonorizagao até 800 Turno 40 2.055,56 82.222,40
pessoas
1444 TVeDVD Turno 25 400,00 10.000,00
14.4.5 Data-show e Tel&o. Turno 150 504,44 75.666,00

14.5 Papelaria e Impressos

ITEM DESCRIGAO UNIDADE | Quant. Estimada Valor Médio Valor
Unitario Global
14.5.1 Pasta tipo conferéncia Unidade 500 266,11 133.055,00
14.5.2 Bolsa Ecolégica Unidade 500 150,44 75.220,00
14.5.3 Canetas Personalizadas Cento 30 253,34 7.600,20
14.5.4 Caixa de Papel Personalizada Unidade 180 151,11 27.199,80
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ITEM DESCRICAO UNIDADE Quant. Estimada Valor Médio Valor
Unitario Global
14.5.5 Kit Regional Unidade 250 98,00 24.500,00
14.5.6 Placa de Homenagem Unidade 60 491,33 29.479,80
14.5.7 Placa tipo Troféu de homenagem Unidade 60 194,44 11.666,40
VALOR GLOBAL ESTIMADO 3.375.205,10

14.6. O VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 3.375.205,10 (Trés milhGes, Trezentos Setenta e Cinco, Duzentos e Cinco Reais e
Dez Centavos).

15. ESTIMATIVAS DE UTILIZAGAO E VALOR

19.18 15.1 Os valores relacionados no Item 14 foram obtidos através de pesquisa em empresas atuantes no mercado
local, conforme orgamentos em anexo.

15.2 Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores ndo constituem, em hipdtese alguma, compromissos futuros para a
PGJ/IMA.

16. PRAZO DA VALIDADE DAS PROPOSTAS

16.1 O prazo da validade das propostas devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias, conforme disposto no art. 6° da Lei n°
10.520/2002.

17. DAS DISPOSIGOES GERAIS

17.1 Os quantitativos mencionados quanto ao numero de pessoas por evento sdo meramente estimativos, ndo obrigando a
contratante de qualquer forma. A quantidade de pessoas por evento pode variar de acordo com a natureza deste;

17.2 O horario para os servicos de Alimentagdo sdo meramente estimativos, podendo haver alteragdes durante os eventos.

17.3 As ordens de servico serdo emitidas com antecedéncia minima de 24(Vinte e Quatro) Horas da realizagéo de eventos de pequeno
porte (para até 100 pessoas) e de 48 (Quarenta e Qito horas) para os demais eventos.

17.4 A solicitagdo de itens que necessitem de personalizagédo sera feita com 5 (Cinco) dias de antecedéncia. A locagéo dos
espagos sera solicitada com 15(quinze) dias corridos de antecedéncia. Em todos os casos a contagem sera baseada em
dias corridos.

S4o Luis (MA), 26 de dezembro de 2019.

Andrea de Melo Nogueira Duarte
Chefe de Cerimonial
PGJ-MA
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ANEXO Il - DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE PARENTESCO
PREGAO N° 001/2020 - PGJ/IMA
(RESOLUGAO CNMP n. 37/2009)

Cientes que ao se realizar declaracéo falsa, incorre-se no crime de falsidade ideolégica, previsto no artigo 299
do Codigo Penal Brasileiro, declaramos que nédo ha sdcios na empresa , CNPJ
n° , qQue sejam conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, inclusive, de membros do Ministério Publico do Estado do Maranh&o atualmente ocupantes de cargos de dire¢éo ou no exercicio
de fungdes administrativas, detentor de tais cargos e fungdes quando da deflagragao da licitagdo ou nos 6 (seis) meses anteriores ao
inicio do procedimento licitatorio, assim como de servidores atualmente ocupantes de cargos de dire¢éo, chefia e assessoramento
vinculados direta ou indiretamente as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitagao, detentor de tais cargos
quando da deflagragéo da licitagdo ou nos 6 (seis) meses anteriores ao inicio do procedimento licitatério.

Por ser verdade, firmo a presente, sob as penas da lei.

Séo Luis (MA), ___de de 20_.

(Assinatura Representante Legal da Empresa)
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ANEXO Il
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS _ /20 __

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 24505/2019
PREGAO N° 001/2020 - SRP - CPL/PGJ

A PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO MARANHAO, com sede nesta cidade, & Av. Prof. Carlos Cunha, n° 3.261, Calhau,
Sé&o Luis/MA, inscrita no CNPJ sob o0 n® 05.483.912/0001-85, neste ato representada por seu Procurador-Geral, Dr. LUIZ GONZAGA
MARTINS COELHO, brasileiro, Promotor de Justiga, inscrito no RG sob o n° 035597002008-1 SSP/MA e CPF n° 235.096.943-68,
residente e domiciliado nesta capital, considerando o julgamento da licitagdo na modalidade Preg&o n°. 001/2020, na forma eletronica,
para Registro de Precos, Processo Administrativo 24505/2019, RESOLVE registrar os precos da empresa indicada e qualificada nesta
ATA, de acordo com a classificagdo por ela alcancada e na quantidade cotada, atendendo as condiges previstas no edital, sujeitando-
se as partes as normas constantes na Lei Federal n°. 10.520/02, Lei Federal n® 8.666/93, Decretos Federais n° 10.024/2019 e
7.892/2013, Leis Complementares n°. 123/06 e 147/14, Portaria n® 1.901/05-GPGJ e Ato Regulamentar n® 11/2014 — GPGJ, ambos
deste Ministério PUblico Estadual, e demais normativos legais aplicaveis a espécie, e em conformidade com as disposigdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. Apresente Ata tem por objeto a eventual contratagdo de servigos de planejamento, organizagao, coordenagéo, execugédo
e acompanhamento dos eventos da Procuradoria-Geral de Justica em todo o Estado do Maranhao, incluindo a prestagéo
dos servicos de alimentagdo, material de decoracao e infraestrutura, servigos de recursos humanos e recursos audiovisuais,
papelaria e impressos, especificado no Termo de Referéncia, Anexo | do edital do Pregdo n° 001/2020, que é parte integrante desta
Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcri¢&o.

2, DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego registrado, as especificagbes do objeto, a quantidade, fornecedor(es) e as demais condi¢bes ofertadas na(s)
proposta(s) sdo as que seguem:
1 - DADOS DA EMPRESA

Raz&o Social; CNPJ:

Endereco:

Telefone: Fax: E-mail:

Nome do Representante: CPF:
Marca Modelo (se exigido no

ltem [Especificacdo Unidade Quantidade Valor Un

(se exigida no edital) edital)

3. DAADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

3.1. A ata de registro de pregos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer érgdo ou entidade da administragdo
publica que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do érgdo gerenciador, desde que devidamente justificada
a vantagem e respeitadas, no que couber, as condi¢des e as regras estabelecidas na Lei n° 8.666, de 1993 e no Decreto n° 7.892,
de 2013.

3.1.1.  Os orgaos interessados em aderir a Ata de Registro de Precos decorrente deste pregao, o fardo utilizando o modelo
de formulario — Anexo IV - constante deste instrumento convocatério.

3.2. Cabera ao fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as condigdes nela estabelecidas, optar pela
aceitagdo ou ndo do fornecimento, desde que este fornecimento néo prejudique as obrigagbes anteriormente assumidas com o 6rgéo
gerenciador e drgdos participantes.

3.3. As aquisi¢des ou contratagdes adicionais a que se refere este item néo poderéo exceder, por érgéo ou entidade, a (maximo
cinquenta) por cento dos quantitativos dos itens do instrumento convocatério e registrados na ata de registro de pregos para o érgéo
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gerenciador e drgdos participantes.

3.4. As adesdes a ata de registro de pregos séo limitadas, na totalidade, ao dobro. do quantitativo de cada item registrado na
ata de registro de pregos para o 6rgdo gerenciador e 6rgéos participantes, independente do nimero de érgaos nao participantes que
eventualmente aderirem.

3.4.1. Tratando-se de item exclusivo para microempresas e empresas de pequeno porte e cooperativas enquadradas no artigo 34
da Lei n® 11.488, de 2007, o érgéo gerenciador somente autorizara a ades&o caso o valor da contratagdo pretendida pelo aderente,
somado aos valores das contratacdes ja previstas para o 6rgdo gerenciador e participantes ou ja destinadas a aderentes anteriores,
n&o ultrapasse o limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) (Acérddo TCU n° 2957/2011 - P).

3.5. Ao 6rgéo ndo participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo fornecedor das
obrigagbes contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades
decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em relagdo as suas préprias contratagdes, informando as ocorréncias ao
6rgéo gerenciador.

3.6. Apbs a autorizagdo do 6rgédo gerenciador, o érgdo ndo participante deveré efetivar a contratagéo solicitada em até noventa
dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de Pregos.

3.6.1. Cabera ao o6rgdo gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a prorroga¢do do prazo para efetivagdo da
contratag&o, respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que solicitada pelo 6rgdo n&o participante.

4. VALIDADE DAATA

4.1. Avalidade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir da sua assinatura, nao podendo ser prorrogada.

5. REVISAO E CANCELAMENTO

5.1. A Administrac&o realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos nao superiores a 180 (cento e oitenta) dias,
a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados nesta Ata.

52. Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugéo dos pregos praticados no mercado ou de
fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a Administrag&o promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

53. Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por motivo superveniente, a Administragéo
convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a reducéo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

54. O fornecedor que n&do aceitar reduzir seu prego ao valor praticado pelo mercado sera liberado do compromisso assumido,

sem aplicacdo de penalidade.

54.1. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos valores de mercado, observara a
classificagéo original.

5.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor n&o puder cumprir o compromisso, o
érgéo gerenciador podera:
55.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem

aplicagéo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e
5.5.2.  convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociag&o.

5.6. N&o havendo éxito nas negociagdes, o drgdo gerenciador devera proceder a revogacao desta ata de registro de pregos,
adotando as medidas cabiveis para obten¢do da contratagdo mais vantajosa.

5.7. O registro do fornecedor seré cancelado quando:
5.71.  descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos;

5.7.2.  ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa
aceitavel;

5.7.3. ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

5.7.4.  sofrer sangdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo, alcan¢ando o 6rgé&o gerenciador
e 6rgao(s) participante(s).

5.8. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos itens 5.7.1, 5.7.2 e 5.7.4 seréa formalizado por despacho do 6rgéo
gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

59. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior,
que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

59.1.  porrazéo de interesse publico; ou
59.2.  apedido do fornecedor.

6. DAS PENALIDADES
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6.1. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas no Edital.
6.2. E da competéncia do érgao gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado nesta

ata de registro de prego (art. 5°, inciso X, do Decreto n° 7.892/2013), exceto nas hipoteses em que o descumprimento disser respeito
as contratagdes dos drgdos participantes, caso no qual cabera ao respectivo érgao participante a aplicagao da penalidade (art. 6°, §
1°, do Decreto n° 7.892/2013).

6.3. 0 orgdo participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no art. 20 do Decreto n°
7.892/2013, dada a necessidade de instauragao de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

1. CONDIGOES GERAIS

7.1. As condicdes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do objeto, as obrigacdes da

Administragao e do fornecedor registrado, penalidades e demais condigdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia,
ANEXO AO EDITAL.

7.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos, inclusive o acréscimo de que trata
0 § 1°do art. 65 da Lei n° 8.666/93, nos termos do art. 12, §1° do Decreto n° 7892/13.
7.3. No caso de adjudicagéo por preco global de grupo de itens, s seré admitida a contratagdo dos itens nas seguintes hipdteses.

7.3.1.  contratacdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporgdes de quantitativos definidos no certame; ou

7.3.2.  contratacdo de item isolado para o qual o prego unitario adjudicado ao vencedor seja 0 menor prego valido ofertado para o
mesmo item na fase de lances

74. A ata de realizagdo da sess&o publica do pregéo, contendo a relagdo dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos
com pregos iguais ao do licitante vencedor do certame, sera anexada a esta Ata de Registro de Pregos, nos termos do art. 11, §4° do
Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor, que, depois de lida e achada em
ordem, vai assinada pelas partes.

Séo Luis (MA), de de 20XX.

Orgao Gerenciador: Procuradoria-Geral de Justica do Maranhao
LUIZ GONZAGA MARTINS COELHO
Procurador-Geral de Justica

Fornecedor:
Representante:
RG:

CPF:

TESTEMUNHA TESTEMUNHA
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ANEXO IV

MINUTA DE SOLICITAGAO DE ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

<< ORGAO OU ENTIDADE DA ADMINISTRAGAO PUBLICA >>

Oficio n. << xx >> << sigla do 6rgéo >>

A Sua Exceléncia o Senhor

LUIS GONZAGA MARTINS COELHO
Procurador-Geral de Justica do Maranh&o

Assunto: Adesao a Ata de Registro de Pregos n. << n° e ano >>

Senhor(a) Procurador(a)-Geral,

<< Local e Data >>

1. OIA << Orgao ou Entidade da Administracdo Publica >>, por meio do seu Titular, vem manifestar interesse em aderir & <<
identificagdo da ARP >>, oriunda do Processo Licitatorio << n® e origem >>, na modalidade Preg&o Eletronico, sob << n° do Pregéo >>,
com pregos registrados para futura << objeto da Ata de Registro de Pregos >>, conforme tabela abaixo:

2. Tabela elaborada com base no quadro de pregos registrados da <<identificagdo da ARP >>:

ITEM

ESPECIFICAGAO

EMPRESA

QUANT.

VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

3. Para maior celeridade do feito, no caso de aceitagdo, pela empresa beneficiaria da <<identificagdo da ARP >>, o

competente Termo de Ades&o devera ser elaborado com os seguintes dados do Orgéo Carona:

a. << Nome do Orgéo ou da Entidade, CNPJ e enderego >>
b. << Nome do Titular, CPF e cargo >>

Atenciosamente,

<< Nome do Titular da Pasta ou do Ordenador de Despesa >>
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ANEXO V - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° XXX/20XX, QUE CELEBRAM A PROCURADORIA
GERAL DE JUSTIGA DO MARANHAO E A EMPRESA )
PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE EVENTOS DO MINISTERIO
PUBLICO DO MARANHAO, NA FORMA ABAIXO:

A PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO MARANHAO, com sede na Av. Professor Carlos Cunha, n° 3261 — Calhau, CEP:
65076-820 — Sao Luis (MA), inscrita no CNPJ sob 0 n° 05.483.912/0001-85, doravante denominada CONTRATANTE, neste ato
representada por seu Procurador-Geral, Dr. LUIZ GONZAGA MARTINS COELHO, brasileiro, Promotor de Justica, inscrito no RG
sob 0 n® 035597002008-1 SSP/MA e CPF n° 235.096.943-68, residente e domiciliado nesta capital, € a empresa (), inscrita no CNPJ
sob o n.° (), com sede (no enderego), aqui simplesmente denominada de CONTRATADA, neste ato representada legalmente por (),
inscrito no RG n.%(), e no CPF n.° (), tendo em vista 0 que consta do Processo Administrativo n.° 24505/2019 que instruiu a licitagéo
na modalidade Pregao n.° 001/2020 - SRP, executado eletronicamente, que gerou a Ata de Registro de Pregos n°. _ /20XX; em
observancia ao disposto na Lei n° 10.520/02, e subsidiariamente na Lei n.° 8.666/93, Lei Complementar n° 123/2006, Ato
Regulamentar n° 011/2014 - GPGJ, tém entre si justo e avengado o que segue:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1. O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servigos de planejamento, organizagdo, coordenagdo, execugio e
acompanhamento dos eventos da Procuradoria-Geral de Justiga em todo o Estado do Maranhao, incluindo a prestagdo dos
servigos de alimentagdo, material de decoragdo e infraestrutura, servigos, recursos humanos, recursos audiovisuais,
papelaria e impressos, conforme as especificacdes, detalhamentos e quantitativos fixados no Termo de Referéncia — Anexo | do
Edital do Pregao n°. 001/2020 e na proposta vencedora, partes integrantes deste documento, independente de transcri¢ao.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS
1. Alimentagao, incluindo:

1.1. Coquetel;

1.2. Refei¢do (almogo ou jantar);

1.3. Coquetel com Refei¢do e Espaco Fisico;
1.4 Coffee-break;

1.5 Refeigéo (Tipo Quentinha);

1.6 Coffee-break 2;

1.7 Kit lanche

1.8 Fornecimento de Agua para Eventos;
1.8.1 Garrafa de Agua de 500 ml;

1.8.2 Bebedouro (tipo gelégua).

1.9 Café

1.10 Bolo Doce/Salgado

2. Material de Decora estrutura, incluindo:
2.1 Arranjo para mesa diretora;

2.2 Arranjo Floral coluna;

2.3 Arranjo Floral de centro de mesa;

2.4 Cadeiras;

2.5 Decoragao de eventos;

2.6 Coroa de Flores (flnebre);

2.7 Estrutura em boxtruss (Grid);

2.8 Montagem de cobertura (Tenda);

2.9 Tribuna (pulpito);

2.10 Tablado;
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2.11 Suporte para banner;

2.12 Toalha de Mesa;

2.13 Cadeira de Plastico;

2.14 Mesa de Plastico;

2.15 Tapete

2.16 Bandeiras

2.17 Mastros

3 Servigos e Recursos Humanos

3.1 Mestre de ceriménia para eventos;

3.2 Coordenador de Eventos;

3.3 Recepcionista de eventos;

3.4 “DJ” - Discotecagem de eventos;

3.5 Musico/Cantor para solenidades;

3.6 Intérprete de Libras;

3.7 Servigo de entrega de convites e correspondéncias;
3.8 Pessoal de Apoio

3.9 Gargom

4 Recursos Audiovisuais

4.1 Sistema de Sonorizagao até 100 pessoas;
4.2 Sistema de Sonorizagao até 200 pessoas;
4.3 Sistema de Sonorizagao até 800 pessoas;
44TV e DVD;

4.5 Data-show e Telao

5 Papelaria e Impressos

5.1 Pasta tipo conferéncia;

5.2 Bolsa Ecoldgica;

5.3 Canetas Personalizadas;

5.4 Caixa de Papel Personalizada;

5.5 Kit Regional;

5.6 Placa de Homenagem;

5.7 Placa tipo Troféu de homenagem.
CLAUSULA TERCEIRA - DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
1. ALIMENTAGAO

1.1. Coquetel

1.1.1 Canapés finos variados, sendo no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as opgdes: canapé de tomate seco, canapé de frango defumado,
voul-au-vant de camarao, voul-au-vant de bacalhau, profiteroles, quibe de forno, tartaletes de frango, camaréo, ricota, gorgonzola
com nozes, miniquiche de queijo e espinafre, pudim de bacalhau, pudim de camaréo, mousse de gorgonzola, casquinha de berinjela
com castanha, p&ozinho delicia recheado com requeijéo, miniesfirra, canapés de morango com manjericdo, canapés de atum com
azeitona, canapés salmao com pimenta de geleia, canapés de catupiry com nozes.

1.1.2 Salgados variados sendo no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as opgdes: coxinha, quibe frito, rissoles, camardo empanado, patinha
de caranguejo, bolinha de queijo, bolinha de bacalhau, bolinha de camaréo, cartucho de camar&o e frango, pastel hingaro, pastel de
carne, folhados de queijo, esfirra de carne, empada de frango e camarao.

1.1.3 Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica, sprite e refrigerantes zero,
light e diet), sucos variados (minimo de trés tipos), coquetel de frutas sem élcool, &gua de coco.

1.1.4 Mesas de apoio com tamp&o tipo padréo, com média de 1,50m de didmetro, incluindo toalhas (toalha grande - até o chdo - e
sobre-toalha), na proporgéo de uma mesa a cada 35 (trinta e cinco) pessoas;

1.1.5 Tagas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, guardanapos, bandejas em ago inox, guardanapos de bandeja, jarras de vidro,
toalhas para garcons, e tudo necessario para o0 bom andamento do evento, em quantidades suficientes, conforme o solicitado e de
acordo com a natureza do evento;
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1.1.6 O coquetel devera ser servido por gargons treinados e uniformizados, com no minimo 01(um) para cada 15 pessoas conforme
evento, incluindo servico de mesa da solenidade.

1.1.7 Cadeiras, incluindo capas, se necessario, de acordo com a quantidade de pessoas, conforme a natureza do evento e a
solicitagao;

1.1.8 Os produtos Coquetel devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por convidado: 10 (DEZ) canapés finos variados,
10 (DEZ) salgados fritos variados e 0,5L (MEIO LITRO) de bebidas variadas, dentre as opcbes mencionadas.

1.2. Refeigdo (almogo ou jantar)

1.2.1. Entradas: Salgados finos variados, sendo no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as opg¢des: canapé de tomate seco, canapé de
frango defumado, voul-au-vant de camarao, voul-au-vant de bacalhau, profiteroles, quibe de forno, tartaletes de frango, camarao,
ricota, gorgonzola com nozes, mini quiche de queijo e espinafre, pudim de bacalhau, pudim de camardo, mousse de gorgonzola,
casquinha de berinjela com castanha, pdozinho delicia recheado com requeij&o, mini esfirra, canapés de morango com manjericéo,
canapés de atum com azeitona, canapés salmao com pimenta de geléia, canapés de catupiry com nozes.

1.2.2 Refeigdo: dois tipos de salada: verde e legumes; dois tipos de arroz: branco e temperado (opgao: cuxa; a grega; brocolis; couve);
1 (uma) massa (opgao: espaguete; fusilli, lasanha; ravioli); dois tipos de pratos quentes: (op¢des: frango, carne, peixe, peru, camaréo),
preparados conforme sugestao da contratada e aprovagao da Chefia de Cerimonial.

1.2.3 Sobremesa, sendo no minimo 3 (TRES) tipos dentre as opgdes: mousse de maracuja, bacuri, cupuagu, chocolate, limé&o, pavé,
taca da felicidade, tortas geladas variadas, pudim de leite, sorvetes e doces em compota variados.

1.2.4 Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica, sprite e refrigerantes zero,
light e diet), sucos variados (minimo de trés tipos), coquetel de frutas sem alcool, agua de coco.

1.2.5 Os produtos da Refeigéo devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por convidado:10 (DEZ) salgados finos variados,
700ml (Setecentos mililitros) de bebidas variadas, 500g (QUINHENTOS GRAMAS) de refei¢do, 300g (TREZENTOS GRAMAS) de
sobremesa, dentre as opgdes mencionadas;

1.2.6 De 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armagao do buffet (almogo ou jantar), com tamanho minimo de 2,10m x 0,80m,
incluindo toalhas (toalha grande - até o chao - e sobre-toalha), em média;

1.2.7 Mesas com tampao tipo padréo para 10 (DEZ) lugares, incluindo toalhas (toalha grande — até o chao — e sobre-toalha), em
quantidade a ser definida de acordo com o numero de pessoas por evento;

1.2.8 Cadeiras, incluindo capas, se necessario, de acordo com a quantidade de pessoas, conforme a natureza do evento e a
solicitagao;

1.2.9 Tagas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, guardanapos descartaveis e de tecido, bandejas em ago inox, guardanapos de
bandeja, jarras de vidro, toalhas para gargons, pratos de louga, talheres em aco inox, tagas de sobremesa em vidro ou ago inox, e
tudo necessario para 0 bom andamento do evento, em quantidades suficientes, de acordo com o solicitado.

1.2.10 O coquetel, as bebidas e a reposi¢éo de alimentos deverao ser servidos por gargons treinados e uniformizados, em niimero
suficiente para atender ao publico-alvo, conforme a natureza do evento.

19.18.1 1.3. Coquetel com Refeicéo e Espaco Fisico

1.3.1 Todos os produtos e servigos contidos nos itens Coquetel e Refeicéo;

1.3.2 Espaco fisico acessivel, proprio para a realizaco de eventos, localizado na zona urbana de S&o Luis, com capacidade para,
no minimo, 800 pessoas, ambientado, limpo, climatizado, que atenda as exigéncias e qualificagdes sanitarias e de seguranga
legalmente previstas, inclusive normas preconizadas pelo Corpo de Bombeiros, arejado, com ventilagdo adequada, com &rea para
estacionamento com no minimo 100 (CEM) vagas, banheiros masculino e feminino, com minimo de cinco sanitérios cada, com
sabonete liquido, papel higiénico e papel toalha e todos os materiais de higiene necessarios;

1.3.3 O local deve dispor de servigo de seguranga, devendo estes estar devidamente uniformizados completo e padronizado, treinados,
com todos 0s recursos necessarios para a execugao do servigo, atentando para a disponibilizagdo de pessoal nas portas (minimo de
dois segurangas), no estacionamento, incluindo &rea interna e externa (minimo de 02 em cada &rea), bem como servigo de apoio em
geral no local do evento;

1.3.4 Deve dispor, ainda, de pessoal de apoio em servigo de higiene, com uniforme completo e padronizado, para atender ao local do
evento, quando solicitado, incluindo o servigo nos banheiros (um em cada banheiro), com todos 0s recursos necessérios;

1.3.5 Adiaria do local deve ser de 8 (OITO) horas, a ser contada do inicio do evento, podendo se estender por mais duas horas, sem
nenhum 6nus para esta Procuradoria;

1.3.6 O local do evento deve estar disponivel para decoragdo e montagem de equipamentos com, pelo menos, 24 (VINTE E QUATRO)
horas de antecedéncia ao evento, configurando, no entanto, apenas uma diéria;

1.3.7 O local de evento deve estar devidamente decorado, higienizado, arejado, climatizado, com os profissionais de seguranga,
higiene e apoio devidamente uniformizados com antecedéncia minima de 2 (DUAS) horas do inicio do evento, sem nenhum &nus
para esta Procuradoria;
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1.3.8 Os produtos do Coquetel com refeigdo e espago fisico: devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por convidado: 5
(CINCO) salgados finos variados, 10 (DEZ) salgados fritos variados e 500ml (Quinhentos mililitros) de bebidas variadas, 500g
(QUINHENTOS GRAMAS) de refeigao, 300g (TREZENTOS GRAMAS) de sobremesa, dentre as opgdes mencionadas.

19.18.2 1.4. Coffee-break

1.4.1 Opgdes variadas sendo no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as seguintes: croissant, mini-quiche de 04 queijos, legumes e frango,
sanduiche de peito de peru defumado, rissoles (palmito ou presunto e queijo), mini coxinha (simples ou com catupiry), mini baguete
de tomate seco ou berinjela, mini beirute de presunto e queijo, bolo de tapioca, pao de queijo, berinjela em pasta em torrada de péo
sirio, pastéis folhados, rocambole salgado, quibe de forno , esfirra, empadé&o frango e/ou camaréo, pdo-delicia (recheado com
requeijdo), pdo de metro, sanduiche americano, tdbua de frios com queijos prato, mussarela, queijo branco fresco, ricota, tomate
seco, presunto de peru defumado, presunto de peru light, salame, blanquet de peru, mini sanduiche natural, mini pizza, mini canapés,
cestos de pées variados, tapioca recheada com carne de sol, patés diversos (presunto, frango, carne, peito de peru), mini whaps e
mini rocambole de frango

1.4.2 Opgdes variadas, sendo no minimo 05 (CINCO) tipos dentre as seguintes: Sonho de Doce de Leite, bolos variados (banana,
chocolate, macaxeira, formigueiro, macaxeira, milho), frutas variadas fatiadas(meldo, melancia, manga, kiwi, morangos etc.),
rocambole doce, mini pudim, mini rocambole de goiabada, quadradinho de maracuja, beiju de coco, delicia de coco e delicia de
maracuja.

1.4.3 Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica, sprite e refrigerantes zero,
light e diet), sucos variados (minimo de trés tipos), café com leite, chocolate quente, &gua-de-coco;

1.4.4 De 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armagao do coffee-break, com tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas
(toalha grande — até o ch&o e sobre-toalha), de acordo com a solicitagéo;

1.4.5 Arranjos em flores naturais para as mesas de servigo do coffee-break, (MINIMO DE UM PARA CADA MESA SOLICITADA), de
acordo com a necessidade do evento, incluindo vasos em vidro, casticais com velas, ou outro material afim, de acordo com o solicitado;

1.4.6 Mesas de apoio com tampao tipo padréo, com média de 1,50m de didmetro, incluindo toalhas (toalha grande — até o chdo - e
sobre-toalha), na propor¢do de uma mesa a cada 50 (cinquenta) pessoas;

1.4.7 Tagas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, guardanapos, bandejas em ago inox, guardanapos de bandeja, jarras de vidro,
toalhas para gargons, tagas de sobremesa em vidro, pratos de louga, talheres em inox, e tudo necessario para 0 bom andamento do
evento, em quantidades suficientes, conforme o solicitado e de acordo com a natureza do evento;

1.4.8 A reposicdo de alimentos deve ser feita por gargons treinados e uniformizados, em nimero suficiente para atender ao publico
alvo conforme evento, incluindo servigo da mesa de solenidade;

1.4.9 Cadeiras, incluindo capas, se necessario, de acordo com a quantidade de pessoas, conforme a natureza do evento e a
solicitagao;

1.4.10 Os produtos da Coffee Break devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por convidado 10 (DEZ) opgdes salgadas,
05 (CINCO) opgdes doces e 0,5L (MEIO LITRO) de bebidas variadas dentre as opgdes mencionadas.

19.18.3 1.5. Refei¢éo (tipo Quentinha)

1.5.1 Refeigao: uma porgéo de salada verde ou legumes; uma porg&o de arroz: branco ou temperado (opg&o: cuxa; a grega; brécolis;
couve); uma porgdo de massa (opgdo: espaguete; fusilli, lasanha; ravioli); uma porgéo de proteina: (opgdes: frango, carne, peixe,
peru, camardo); uma por¢ao de cereal (feijao, gréo de bico,etc)

1.5.2 Sobremesa: uma por¢éo dentre as quais: mousse de maracuja, bacuri, cupuagu, chocolate, lim&o, pudim de leite, picolé e doces
em compota variados.

1.5.3 Bebidas: 01(uma) lata de refrigerante (350ml) entre as variagdes (coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica, sprite e refrigerantes
zero, light e diet) ou 01(uma) lata de suco (330 ml) de marcas reconhecidas no mercado(sabores: maca, péssego, laranja, uva, goiaba,
manga, entre outros).

1.5.4 A alimentag&o do item 1.5.1 devera estar acondicionada em bandeja de aluminio ou isopor com 03 divisérias fechada com
capacidade de 900ml.

1.5.5 A alimentagéo do item 1.5.2 dever estar acondicionada em vasilhame apropriado conforme o tipo a ser servido, seguindo o0s
padrdes da vigilancia sanitaria.

1.5.6 Cada quentinha devera ter no minimo 600g de comida dentre as opgdes apresentadas. No entanto, a quantidade (gramas) de
cada opgao deve ser orientada por nutricionista da empresa contratada.

1.5.7 Cada quentinha deve vir acompanhada de talheres descartaveis de plastico (um garfo, uma faca e uma colher), 02 guardanapos de papel e 02
palitos de dente.

1.5.8 Os produtos da Refei¢do tipo quentinha devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por pessoa: 600g de comida
sendo a quantidade de cada porg&o definida por nutricionista da empresa contratada; uma porgdo de sobremesa; 01(uma) lata de
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suco (330 ml) ou uma lata de refrigerante (350ml).
1.5.9 A contratada devera disponibilizar, pelo menos, trés opgdes de cardapio, a ser escolhido por esta Procuradoria;

1.5.10 As quentinhas deveréo ser preparadas com antecedéncia maxima de 03 (trés) horas do horario combinado para a entrega,
devendo estas serem devidamente acondicionadas em ambiente térmico (aquecidas e/ou resfriadas) até 0 momento de serem
servidas;

1.5.11 As quentinhas solicitadas deverdo ser entregues em local e horério a serem definidos pela Procuradoria Geral de Justiga,
devidamente acondicionadas, por pessoal treinado e capacitado para a prestacdo do servi¢o, que devera, ainda, proceder a
distribuicdo das quentinhas, consoante orientagdo da Chefia de Cerimonial;

1.5.12 A distribuigdo das quentinhas deve ser feita por gargons treinados e uniformizados, em nimero suficiente para atender ao
publico alvo conforme evento, na proporgéo de 50 (cinquenta) quentinhas por gargom;

1.5.13 Deverao ser disponibilizadas de 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armag&o do servigo de distribuicdo das quentinhas,
com tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chdo e sobre-toalha), de acordo com a solicitagéo;

1.6. Coffee-break 2

1.6.1 O Coffee-break 2 deve ter como opgdes: café com leite, 01 tipo de refrigerante(coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica, sprite
e refrigerantes zero, light e diet), 01 (um) tipo de suco de fruta, 01 bolo (banana, chocolate, macaxeira, formigueiro, macaxeira, milho,
entre outras), biscoitos variados(amantegados, salgados, cookies.

1.6.2 Deveréo ser disponibilizadas de 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armagdo da mesa do Coffee-break 2, com tamanho
minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o ch&o e sobre-toalha), de acordo com a solicitagao;

1.6.3 Mesas de apoio com tampao tipo padréo, com média de 1,50m de didmetro, incluindo toalhas (toalha grande — até o chdo - e
sobre-toalha), na proporg&o de uma mesa a cada 30 (trinta) pessoas;

1.6.4 Tagas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, xicaras, pires, agucar, adogantes, guardanapos, bandejas em ago inox,
guardanapos de bandeja, jarras de vidro, toalhas para gargons, tagas de sobremesa em vidro, pratos de louga, talheres em inox, e
tudo necessario para o bom andamento do evento, em quantidades suficientes, conforme o solicitado e de acordo com a natureza do
evento;

1.6.5 A reposicdo de alimentos deve ser feita por gargons treinados e uniformizados, em nimero suficiente para atender ao publico-
alvo, conforme o evento, incluindo servico da mesa de solenidade;

1.6.6 Os produtos do “Coffee-break 2" devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por pessoa: 0,5L (MEIO LITRO) de
bebidas variadas, 02(DUAS) fatias de bolo de 100g (cem gramas) cada e 100g (cem gramas) de biscoitos variados, dentre as opgoes
mencionadas.

1.7 Kit lanche

1.7.1 Kit para lanche composto de: 01 (um)sanduiche, 01 (uma) fruta, 01 (uma) caixa de suco ou mini refrigerante e 01 (uma) barra
de cereal.

1.7.2 O sanduiche deve ser frio ou quente (03 fatias de p&o de forma e/ou de leite ou 01 p&o francés) e recheio dentre os quais: queijo
e presunto, frango desfiado com cenoura, ricota com espinafre, pasta de azeitona e tipo “HOT DOG”, atum, peito de peru, ou outras
sugestdes da contratada a ser aprovado pela Chefia de Cerimonial.

1.7.3 01 (Uma) fruta dentre as op¢bes: magé, banana, pera, tangerina e laranja (descascada)

1.7.4 01 (uma) caixa de suco 200ml (manga, maga, péssego, laranja, acerola, goiaba) ou 01(Um)mini refrigerante 240mi(Coca- Cola,
Jesus, Guarana Antartica)

1.7.5 01 (Uma) barra de cereal 75g, dentre as seguintes opgdes: (banana, magéd com canela, castanha do Pard, aveia banana e mel,
morango com chocolate, morango com iogurte, inclusive em versées diet e light)

1.7.6 Os kits lanche deverdo ser preparadas com antecedéncia méxima de 03 (trés) horas do horario combinado para a entrega,
devendo estas serem devidamente acondicionadas em embalagem apropriada até 0 momento de serem servidas;

1.7.7 Os kits lanche solicitados deverdo ser entregues em local e horario a serem definidos pela Procuradoria Geral de Justica,
devidamente acondicionadas, por pessoal treinado e capacitado para a prestagdo do servigo, que deverd, ainda, proceder a
distribuicdo dos kits no referido evento ou ocasido, consoante orientagdo da Chefia de Cerimonial;

1.7.8 A distribuicdo dos kits deve ser feita por profissionais treinados € uniformizados, em nimero suficiente para atender ao publico
alvo conforme evento, na propor¢éo de 50 (cinquenta)kits por pessoa;

1.7.9 O Kit lanche devera estar acondicionado em vasilhame apropriado conforme o tipo a ser servido, seguindo os padrées da
vigilancia sanitaria.
1.7.10 Cada kit deve vir acompanhado de 01 copo descartavel de plastico, 02 guardanapos de papel e 02 palitos de dente.

1.7.11 Deverao ser disponibilizadas de 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armagédo do servigo de distribuigdo dos kits, com
tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande - até o ch&o e sobre-toalha), de acordo com a solicitagao;
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1.8 Fornecimento de Agua para Eventos
1.8.1 Garrafa de Agua de 500 ml;

1.8.1.1 Garrafas individuais de agua mineral 500ml, tagas de vidro, copos descartaveis, bandejas, isopor/freezer para apoio e gelo de
agua potavel, conforme a natureza do evento. No prego unitario da garrafa devem ser acrescidos os custos acima descritos.

1.8.1.2 As bebidas solicitadas deveréo ser entregues em local e horério a serem definidos pela Procuradoria Geral de Justica,
devidamente acondicionadas em ambiente térmico, por pessoal treinado e capacitado para a prestagao do servigo, que devera, ainda,
proceder a distribuicdo das mesmas, consoante orientagdo da Chefia de Cerimonial;

1.8.1.3 Adistribuicdo das bebidas deve ser feita por garcons treinados e uniformizados, em numero suficiente para atender ao publico
alvo conforme evento, incluindo servigo da mesa de solenidade.

1.8.2 Bebedouro (tipo gelagua).

1.8.2.1 Bebedouros (tipo gelagua), com garrafdes de agua mineral de 20 litros, copos descartaveis e lixeira, pelo periodo do evento.
No prego unitario do garrafdo devem ser acrescidos todos os custos acima descritos.

1.8.2.2 A quantidade de garraf6es de dgua mineral de 20 litros, deveré ser informada pela Chefia de Cerimonial, conforme a natureza
do evento.

1.8.2.3 As bebidas solicitadas deverdo ser entregues em local e horéario a serem definidos pela Procuradoria Geral de Justiga, por
pessoal treinado e capacitado para a prestagao do servico, que devera, ainda, proceder a reposicdo dos garrafdes, conforme a
necessidade, devendo o bebedouro (tipo gelagua) permanecer a servigo da Contratante até o término dos garrafdes solicitados, ou
determinagéo da Chefia de Cerimonial;

1.9 Café

1.9.1. Garrafa térmica, com no minimo 1,5L de café liquido, feito com p6 de boa qualidade, copos descartaveis apropriados para
bebidas quentes e ou/ xicaras, bandejas e qualquer outro suporte necessario ao servico.

1.9.2 Quando do fornecimento de café em garrafas térmicas, incluir bandejas, xicaras, pires, agucar, adogante, palhetas plasticas
e/ou colheres em quantidade suficiente para o periodo do evento, bem como lixeira para acondicionamento dos descartaveis utilizados.
No prego unitario da garrafa de café devem estar agregados todos os custos dos materiais acima descritos.

1.10. Bolo Doce/Salgado

1.10.1 O Bolo deve ser feito com matéria-prima de boa qualidade com sabores variados (tais como: trigo, cenoura, frutas, fuba
cremoso, iogurte, laranja integral ou com améndoas, mandioca com requeijéo, milho verde, bom-bocado, queijo, arroz); com ou sem
cobertura; com ou sem recheio servido em recipientes adequados, tais como: bandeja inox, pratos de vidro, de acordo com a
orientacdo da Chefia de Cerimonial;

1.10.2 O Bolo deve vir acompanhado de pratos de louga e/ou descartaveis e talheres descartaveis e/ou de inox para servi -lo em
quantidade suficiente para o niumero de convidados, de acordo com a orientagdo da Chefia de Cerimonial;

1.10.3 O Bolo deve vir Inteiro ou fatiado. Em caso de fatiado, se necessario, a Chefia de Cerimonial podera solicitar seu
acondicionamento em embalagens de plastico e /ou aluminio.

1.10.4 O Bolo deve ser entregue em local previamente indicado, bem como sera de responsabilidade da ARP/Contratada o
posicionamento do mesmo no local indicado pela Chefia de Cerimonial;

1.10.5 Deverao ser disponibilizadas de 02 (DUAS) mesas para armagéo da mesa do Bolo, com tamanho minimo de 2,10m x 0,80m,
incluindo toalhas (toalha grande — até o chéo e sobre-toalha), de acordo com a solicitagéo;

1.10.6 Cada fatia de bolo deve ter no minimo 100g(cem gramas) por pessoa;

1.10.7 O referido item, quando necessario, deve vir acompanhado de refrigerantes variados (coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica,
sprite e refrigerantes zero, light e diet), no minimo 400ml (Quatrocentos mililitros) por pessoa.

1.10.8 O item Bolo devera ser servido por pessoa (s) treinada (s) e uniformizada (s), assim como toda montagem da estrutura para
servi-lo € de responsabilidade da empresa.

2. DO MATERIAL DE DECORAGAO E INFRA ESTRUTURA
2.1. Arranjo para Mesa Plenaria.

2.1.1 Arranjos de flores naturais tipo jardineira para mesa plenaria de acordo com a necessidade do evento, no minimo com 1m x
0,6m x 0,3m (largura x altura x profundidade), conforme o solicitado;

2.1.2 Os arranjos de flores naturais devem ter, além da folhagem do arranjo, rosas, tulipas, lirios, flores do campo, margaridas, copos
de leite, de acordo com a solicitagdo e devem dispor de uma estrutura de fixagdo segura, esponja floral e se necessério vasos e
estrutura de metal;

2.1.3 Este tipo de decoragdo devera ser realizada no local e horario a ser definido pela Chefia de Cerimonial;

2.1.4 Aestrutura utilizada neste tipo de decoragéo deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagao da Chefia
de Cerimonial;
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2.2. Arranjo Floral tipo coluna

2.2.1 Arranjos de flores naturais para uso sobre colunas, vasos entre outros de acordo com a necessidade do evento, com tamanho
médio de 0,4m de largura x 0,6m de altura, conforme o solicitado;

2.2.2 Os arranjos de flores naturais devem ter, além da folhagem do arranjo, rosas, tulipas, lirios, flores do campo, margaridas, copos
de leite, de acordo com a solicitagdo e devem dispor de uma estrutura de fixagdo segura, esponja floral e se necessario vasos e
estrutura de metal;

2.2.3 Os vasos, colunas e outros materiais para exposi¢do do arranjo s&o de responsabilidade da CONTRATADA, inclusive da
conservacao e guarda;

2.2.4 Este tipo de decoragéo devera ser realizada no local e horério a ser definido pela Chefia de Cerimonial;

2.2.5 Aestrutura utilizada neste tipo de decoragéo deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagao da Chefia
de Cerimonial;

2.2.6 Os arranjos devem estar prontos e em seus devidos locais 02 (Duas) horas antes do evento;
2.3. Arranjo Floral de Centro de Mesa

2.3.1 Arranjos de flores naturais de centro de mesa para uso sobre mesas de convidados e solenidades entre outros de acordo com
a necessidade do evento, com tamanho minimo de 0,3m de largura x 0,2m de altura, conforme o solicitado;

2.3.2 Os arranjos de flores naturais devem ter, além da folhagem do arranjo, rosas, tulipas, lirios, flores do campo, margaridas, copos
de leite, de acordo com a solicitagdo e devem dispor de uma estrutura de fixagdo segura, esponja floral e se necessario vasos e
estrutura de metal;

2.3.3 Os vasos, colunas e outros materiais para exposigao do arranjo sao de responsabilidade da CONTRATADA,
2.3.4 Este tipo de decoragéo devera ser realizada no local € horério a ser definido pela Chefia de Cerimonial;

2.3.5 Aestrutura utilizada neste tipo de decorag&o deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagdo da Chefia
de Cerimonial;

2.3.6 Os arranjos devem estar prontos e em seus devidos locais 02 (Duas) horas antes do evento;
2.4, Cadeiras

2.4.1 Cadeiras tipo Tyfanny acrilica e amadeirada, cadeira estofada, poltrona com ou sem brago para uso em eventos diversos de
acordo com a necessidade, com tamanhos variados, conforme o solicitado;

2.4.2 A(s) cadeira(s) devera(ao) ser entregues no local e horario a ser definido pela Chefia de Cerimonial;

2.4.3 A(s) cadeira(s) devera(ao) estar disponivel(is) durante todo o evento, independente do tempo dos mesmos, de acordo com a
orientagao da Chefia de Cerimonial;

2.4.4 A(s) cadeira(s) devera(ao) estar em seus devidos locais 02 (Duas) horas antes do evento;

2.5. Decoragéo

2.5.1 lluminagéo especial em local a ser definido, com refletores coloridos, raios de luz, estrobo, gelo seco, luz negra, ou materiais
afins, de acordo com a necessidade do evento e conforme a solicitagéo;

2.5.2 No minimo 02 (dois) painéis em tecido para decoracéo, de acordo com o tema do evento, material para no minimo montagem
de 01 (um) lounge, incluindo no minimo 02 (dois) puffs, 01 (um) sofa, 02 (duas) poltronas, 01 (um) tapete, 02 (duas) cortinas, 01 (uma)
mesa de centro, 01 (uma) mesa de canto, 01 (um) console, paisagismo (vasos, plantas, flores, bambus, etc.) 01 (uma) passadeira e
outros materiais afins, de acordo com a necessidade do evento e com a solicitagdo da Chefia de Cerimonial;

19.18.4 2.5.3 A Decoracdo sera definida de acordo com a necessidade de cada evento, considerando o tema do evento
e a caracterizagao do espaco em eventos para datas comemorativas e/ou comemoracgdes, conforme orientacdo da Chefia
de Cerimonial.

2.5.4 Este tipo de decoragéo devera ser realizada no local e horario a ser definido pela Chefia de Cerimonial, devendo estar concluida
com antecedéncia minima de 02 (duas) horas do inicio do evento;

2.5.5 Aestrutura utilizada neste tipo de decoragéo deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagéo da Chefia
de Cerimonial;

2.5.6 A decoragado devera estar disponivel durante todo o evento, independente do tempo dos mesmos de acordo com a orientagao
da Chefia de Cerimonial;

2.5.7 A Chefia de Cerimonial se reserva o direito de solicitar outros materiais de decoragao, respeitando a similaridade e o valor do
referido item;

2.5.8 Todos os materiais que fazem parte deste item devem possuir boa qualidade e devem ser aprovados pela Chefia de Cerimonial,
se reservando esta, em caso de desaprovacao a solicitar a troca dos mesmos.

2.6 Coroa de flores (fiinebre).
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2.6.1. Arranjo de flores naturais em forma circular acompanhado de folhagens, com tamanho médio de 1m x 1m, fita de cetim com
letras em papel dourado ou impressas na fita com a frase definida pela chefia de cerimonial, conforme o solicitado;

2.6.2. As coroas de flores naturais devem ter, além da folhagem do arranjo, rosas, tulipas, lirios, flores do campo, margaridas, copos
de leite, crisantemos, palmas de Santa Rita, antdrios e devem vir acompanhados de um apoio (pé) para a exposi¢do do mesmo no
local indicado conforme solicitag&o;

2.6.3. Entregar a coroa de flores em local previamente designado pela chefia de cerimonial no prazo maximo de 2 (duas) horas apds
a solicitagdo, inclusive nos finais de semana e feriados;

2.6.4 Aestrutura utilizada neste tipo de decoragéo deve estar disponivel durante todo o velério, de acordo com a orientagdo da Chefia
de Cerimonial.

2.7 Estrutura tipo BoxTruss (Grid)
2.7.1 Sistema padronizado de estrutura em, aluminio, tipo trelica.

2.7.2 Entregar a estrutura montada com pelos 24 horas antes do evento a ser utilizado em local previamente designado pela chefia
de cerimonial no prazo méximo de 3 (TRES) horas apés a solicitagéo, inclusive nos finais de semana e feriados, configurando apenas
uma diéria;

2.7.3 Aestrutura utilizada neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagéo da Chefia de Cerimonial;

2.7.4 Adiaria dos equipamentos contidos neste item tem durag&o de 12 (doze) horas, podendo se estender por mais 02 (duas) horas,
sem dnus para esta Procuradoria.

2.8 Montagem de cobertura (Tenda)
2.8.1 Tenda em estrutura metélica com cobertura e fechamentos laterais em lona vinilica 10x10m.

2.8.2 Entregar a estrutura montada com pelos 24 horas antes do evento a ser utilizado em local previamente designado pela chefia
de cerimonial, no prazo maximo de 3 (TRES) horas ap6s a solicitago, inclusive nos finais de semana e feriados, configurando apenas
uma diéria;

2.8.3 Aestrutura contida neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagdo da Chefia de Cerimonial;

2.8.4 Adiaria dos equipamentos contidos neste item tem durag&o de 12 (doze) horas, podendo se estender por mais 02 (duas) horas,
sem dnus para esta Procuradoria.

2.9 Tribuna (pulpito)
2.9.1 Tribuna de acrilico cristal ou madeira em 10mm e 8mm, medindo 110 cm de altura, com mesa de 60x 34cm, base com 60cm de
cumprimento e pés medindo 10 e 9 cm, desmontavel.

2.9.2 Entregar o pulpito montado pelo menos 24 horas antes do evento a ser utilizado em local previamente designado pela chefia de
cerimonial no prazo méximo de 3 (TRES) horas ap6s a solicitago, inclusive nos finais de semana e feriados;

2.9.3 Aestrutura contida neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagdo da Chefia de Cerimonial;

2.9.4 A diaria dos equipamentos contidos neste item tem duragdo de 24 (vinte e quatro) horas, podendo se estender por mais 02
(duas) horas, sem 6nus para esta Procuradoria.

2.10 Tablado

2.10.1 Estrutura de madeira, altura minima de 0,20m a 0,40m em médulos de 1m? ou outra metragem, conforme necessidade,
podendo ser ajustadas no acoplamento dos médulos para alturas intermediarias, para corrigir qualquer desnivelamento do local de
montagem, forrag&o em carpete 4mm, com saiote e escada.

2.10.2 Entregar o Tablado montado com pelos 24 horas antes do evento a ser utilizado em local previamente designado pela chefia
de cerimonial no prazo méximo de 3 (TRES) horas ap6s a solicitagdo, inclusive nos finais de semana e feriados;

2.10.3 Aestrutura contida neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagao da Chefia de Cerimonial;

2.10.4 A diaria dos equipamentos contidos neste item tem duragéo de 24 (vinte e quatro) horas, podendo se estender por mais 02
(duas) horas, sem 6nus para esta Procuradoria.

2.11 Suporte para Banner

2.11.1 Suporte para sustentacdo de banners alusivo a eventos, tipo tripé podendo ser em materiais diversos (aluminio, ferro, madeira,
etc.), retratil com hastes duplas e ajustaveis para banners de até 2m, com garras para melhor fixagdo com case para transporte.

2.11.2 Aestrutura contida neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagdo da Chefia de Cerimonial;

2.11.3 Adiaria dos equipamentos contidos neste item tem duragdo de 12 (DOZE) horas, podendo se estender por mais 02 (duas)
horas, sem Onus para esta Procuradoria.

2.12 Toalha de mesa para eventos.

2.12.1 Toalhas para mesa, em tamanhos diversos com no minimo 5m x 2m, e sobre-toalha, em cor a ser definida, conforme a
necessidade do evento e solicitagdo da Chefia de Cerimonial;
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2.12.2 A toalha de mesa mencionada no termo de referéncia e neste contrato devem ser em tecido do tipo gorgurdo, oxford, rustico
ou jaca, e as sobre-toalhas devem ser em tecido tipo organza, voal ou outros tecidos, com tipo e cor a ser definida de acordo com a
natureza do evento e solicitagdo da Chefia de Cerimonial;

2.12.3 Este tipo de decoragéo devera ser realizada no local e horario a ser definido pela Chefia de Cerimonial;

2.12.4 A estrutura utilizada neste tipo de decoragéo deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a orientagédo da
Chefia de Cerimonial;

2.13 Cadeira de Plastico

2.13.1 A Cadeira de Plastico, na cor branca ou preta, sem brago, em polipropileno, comprimento 51 ¢m, largura 43 c¢m, altura 89 cm;
2.13.2 A Cadeira de Plastico deve estar em bom estado de conservagéo e limpa. Ndo serdo aceitas as pegas que apresentarem
riscos, rachaduras ou quebras.

2.13.3 A Cadeira de Plastico deve ser entregue em local previamente indicado, assim bem como sera de responsabilidade da
ARP/Contratada o posicionamento da mesma no local indicado pela Chefia de Cerimonial;

2.14 Mesa de Plastico

2.14.1 AMesa de Plastico, pode ser quadrada ou redonda, na cor branca ou preta:

2.14.2 A Mesa quadrada, deve ser em polipropileno, comprimento 68 cm, largura 68 cm, e altura 72 cm;

2.14.3 A Mesa redonda, deve ser em polipropileno, comprimento 89cm, largura 89cm e altura 74 cm:

2.14.4 AMesa de Plastico deve estar em bom estado de conservagao e limpa. Ndo serdo aceitas as pegas que apresentarem riscos,
rachaduras ou quebras.

2.14.3 AMesa de Plastico deve ser entregue em local previamente indicado, bem como sera de responsabilidade da ARP/Contratada
0 posicionamento da mesma no local indicado pela Chefia de Cerimonial;

2.15 Tapete

2.15.1 Tapete decorativo (tamanho 3m x 4m), de veludo ou carpete com base anti-derrapante;

2.15.2 O Tapete deve estar em bom estado de conservagéo e limpo. N&o serdo aceitas pegas que apresentarem manchas, rasgos,
2.15.3.0 Tapete deve ser entregue em local previamente indicado, assim bem como serd de responsabilidade da ARP/Contratada o
posicionamento do mesmo, no local indicado pela Chefia de Cerimonial;

2.16 Bandeiras

2.16.1 A CONTRATANTE pode solicitar bandeiras nacional, internacional, dos Estados brasileiros e do Ministério Publico do
Maranho;

2.16.2 A Bandeira deve ser de 2 panos e " (tamanho 1,13 x 1,61 m), confeccionada em tecido indesmalhavel, para uso interno e
externo, devera ser confeccionada em tecido do tipo tergal verdo com 76% de poliéster e 24% de algod&o, devidamente bordada e
costuradas com linha 100% poliéster de 18 mm, costuras duplas, com todos os desenhos e letras bordados com ponto cheio fechado,
de 3 a5 mm de largura. A bandeira devera ser do tipo saco, com a medida final de 112 cm de largura e 160cm de comprimento. E as
presilhas com argolas em aluminio prateado, conforme as especificagdes e determinagdes previstas na Lei 5.700/71, que trata dos
simbolos nacionais;

2.16.3 ABandeira deve estar em bom estado de conservagao e limpa. Nao serdo aceitas pecas que apresentarem manchas, rasgos
ou defeitos;

2.16.4 A Bandeira deve ser entregue em local previamente indicado, bem como sera de responsabilidade da ARP/Contratada o
posicionamento da mesma, no local indicado pela Chefia de Cerimonial;

2.17 Base e Mastros para Bandeiras

2.17.1 Base para 3 mastros em base confeccionada em mogno, envernizado com 2 (duas) deméos de verniz na cor mogno, devendo
acompanhar no centro da base canopla de metal para 0 encaixe dos trés mastros com orificio compativel com o didmetro dos mastros.
Abase deve ter pés em aluminio para proteger contra umidade, n&o deve apresentar trincas, empeno, manchas e nés; as dimensdes
da base deverdo ser compativeis com a altura do mastro para evitar desequilibrio sugerindo-se 130mm de altura, 460 mm de
comprimento e 230 mm de largura.

2.17.2 O Mastro confeccionado em aluminio cromado, dividido em 03 (trés) partes de 67 c¢m, didmetro de 28 mm, com 02 (duas)
presilhas para fixagdo nos ilhoses da bandeira. roscas de encaixe em nylon de alta resisténcia na cor cinza chumbo, com 12 cm de
altura com ponteira/langa confeccionada em aluminio cromado, tipo langa de luxo; esfera na base; gancho para fixagdo da bandeira;
fixagdo ao mastro por extensdo em PVC, rosqueavel; altura 30 ¢m;

2.17.3 A Base e Mastros para Bandeiras devem estar em bom estado de conservacao e limpos. N&o serdo aceitas pegas que
apresentarem manchas, amassos ou defeitos aparentes;

2174 A Base e Mastros para Bandeiras devem ser entregues em local previamente indicado, assim bem como serd de
responsabilidade da ARP/Contratada o posicionamento da mesma, no local indicado pela Chefia de Cerimonial;
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3. DOS SERVICOS E RECURSOS HUMANOS

3.1 MESTRE DE CERIMONIA: Profissional com ampla experiéncia na realizagdo de cerimoniais, preferencialmente em eventos no
ambito do poder publico, com conhecimentos da &rea de cerimonial e protocolo, com boa dicgéo, postura, e traje adequado ao evento,
com experiéncia comprovada de, pelo menos, 2 (dois) anos no exercicio da atividade. O profissional devera cumprir todas as
condigdes contidas no termo de referéncia e neste contrato, cabendo a Chefia de Cerimonial a aprovagédo/reprovagéo justificada da
indicagéo feita pela contratada.

3.2 COORDENADOR DE EVENTOS: Profissional com ampla experiéncia na coordenagao, acompanhamento, e monitoramento de
todos o0s servigos a serem realizados antes, durante e depois do evento. Exemplo: controle, distribui¢do e superviséo do trabalho dos
recepcionistas, apoio ao mestre de ceriménia; encaminhamento de autoridades, entre outros. O profissional devera cumprir todas as
condigdes contidas no termo de referéncia e neste contrato, cabendo a Chefia de Cerimonial a aprovag&o/reprovacéo justificada da
indicagéo feita pela contratada.

3.3 RECEPCIONISTA DE EVENTOS: Profissionais com ampla experiéncia na realizagdo de cerimoniais, preferencialmente em
eventos no &mbito do poder publico, com conhecimentos da area de cerimonial e protocolo, receptivo de autoridades (em locais
definidos pela chefia de cerimonial). Que saibam manusear equipamentos de informatica, tenham boa postura, qualidade no
atendimento, equipamentos (radios de comunicagdo com fone) e trajes adequados ao evento (uniformes). O profissional devera
cumprir todas as condigdes contidas no termo de referéncia e neste contrato, cabendo a Chefia de Cerimonial a aprovagao/reprovagdo
justificada da indicagéo feita pela contratada.

3.4 "DJ” DISCOTECAGEM EM EVENTOS: Profissionais com repertério de ampla variedade, incluindo os equipamentos necessarios
a ambientacado do local do evento, como sistema de som e iluminagao, raios coloridos, maquina de gelo seco, estrobo, dentre outros,
dependendo da necessidade do evento. O profissional devera cumprir todas as condi¢des contidas no termo de referéncia e neste
contrato, cabendo a Chefia de Cerimonial a aprovagao/reprovagao justificada da indicagéo feita pela contratada.

3.5 MUSICO/CANTOR PARA EVENTOS: Musicos/Cantores com as qualificacdes necessarias & interpretagdo dos hinos oficiais,
conforme as especificagdes exigidas legalmente, com conhecimento de canto e dominio dos instrumentos musicais violdo e/ou
teclado, que também esteja apto a interpretar cangdes do repertério popular, inclusive regionais, musica ambiente, instrumentais e
religiosas, a serem previamente informadas pela Chefia de Cerimonial, dependendo da natureza do evento. O profissional devera
cumprir todas as condigdes contidas no termo de referéncia e neste contrato, cabendo a Chefia de Cerimonial a aprovagao/reprovagao
justificada da indicagéo feita pela contratada.

3.6 INTERPRETE DE LIBRAS: Profissional deve ter fluéncia na Lingua Brasileira de Sinais, certificado pelo Ministério da Educagao—
MEC (“Pré-Libras”) para o exercicio da atividade de intérprete de libras, com experiéncia na interpretagdo da lingua em eventos,
preferencialmente em eventos no &mbito do poder publico, com boa postura e traje adequado e padronizado ao evento, atendendo a
todos os requisitos legalmente exigidos. O profissional deve conter ainda amplo conhecimento de termos técnicos utilizados na area
juridica. O profissional deverd cumprir todas as condigbes contidas neste termo de referéncia, cabendo & Chefia de Cerimonial a
aprovacao/reprovacao justificada da indicagéo feita pela contratada. A atuacéo deve ser em dupla conforme lei, e o pagamento seré
realizado a hora por dupla de interpretes;

3.7 SERVICO DE ENTREGA DE CONVITES E CORRESPONDENCIAS: Entrega de convites e correspondéncias em locais a serem
determinados pela Chefia de Cerimonial, incluindo transporte, entregador devidamente uniformizado e protocolo, conforme a
orienta¢éo da chefia de cerimonial. O profissional devera ser devidamente habilitado para a realizag&o do servigo, seguindo todos os
procedimentos de seguranca necessarios ao bom andamento deste. O profissional deverd cumprir todas as condi¢des contidas no
termo de referéncia e neste contrato, cabendo a Chefia de Cerimonial a aprovagao/reprovagéo justificada da indicacgéo feita pela
contratada.

3.8 PESSOAL DE APOIO: Profissional de apoio em eventos, tais como serventes, carregadores, sombreiros, dentre outros. O
profissional devera cumprir todas as condigdes contidas no termo de referéncia e neste contrato, cabendo a Chefia de Cerimonial a
aprovacao/reprovacao justificada da indicagao feita pela contratada.

3.9 GARCOM: O profissional deve ser capacitado e com experiéncia na atividade de gargom (gargonete), devidamente uniformizado
(a) e qualificado (a) para realizar todo correspondente a fungao de gargom, inclusive no atendimento a mesa diretora e a sala VIP,
com experiéncia em evento e no trato com autoridades, cabendo a Chefia de Cerimonial a aprovagéo/reprovagéo justificada da
indicagéo feita pela contratada.

19.19 4. DOS RECURSOS AUDIOVISUAIS
4.1 Amplificagdo de som, com caixas de som, mesas de som, inclusive com sistema phatom power, retornos e demais equipamentos
necessarios a qualidade do servico, adequados ao espago e ao publico envolvidos;

4.1.1 A didria destes equipamentos deve ser de 12 (doze) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem 6nus para esta
Procuradoria;

4.1.2 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horario e local determinado pela Chefia de Cerimonial
com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;
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4.2 De 03 (trés) a 06 (seis) microfones com fio do tipo cardi6ide (o comprimento do cabo devera ser adequado ao ambiente, tendo
minimo de 15m de extens&o), e todos 0s equipamentos necessarios ao seu funcionamento;

4.2.1 O turno destes equipamentos deve ser de 05 (cinco) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem 6nus para esta
Procuradoria;

4.2.2 De 03 (trés) a 06 (seis) microfones condensadores para coral, similar ao microfone CM 508, e todos os equipamentos
necessarios ao funcionamento;

4.2.3 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horério e local determinado pela Chefia de Cerimonial
com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.3 De 03 (trés) a 06 (seis) microfones sem fio do tipo cardiéide com alcance igual ou superior a 30 (trinta) metros, incluindo baterias,
transmissores e receptores, bem como todos os equipamentos necessarios ao seu funcionamento;

4.3.1. O turno destes equipamentos deve ser de 05 (cinco) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem 6nus para esta
Procuradoria;

4.3.2 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horério e local determinado pela Chefia de Cerimonial
com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.4 De 03 (trés) a 06 (seis) microfones para lapela do tipo cardiide, incluindo baterias e todos os equipamentos necessarios ao seu
funcionamento;

4.4.1 O turno destes equipamentos deve ser de 05(cinco) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem 6nus para esta
Procuradoria;

4.4.2 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horério e local determinado pela Chefia de Cerimonial
com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.5 De 03 (trés) a 06 (seis) microfones do tipo headset, incluindo todos os equipamentos necessarios ao seu funcionamento;

4.5.1 O turno destes equipamentos deve ser de 05 (cinco) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem 6nus para esta
Procuradoria;

4.5.2 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horério e local determinado pela Chefia de Cerimonial
com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.6 De 03 (trés) a 06 (seis) pedestais de microfone para chao com ajuste de altura;

4.6.1 O turno destes equipamentos deve ser de 05 (cinco) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem 6nus para esta
Procuradoria;

4.6.2 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horério e local determinado pela Chefia de Cerimonial
com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.7 De 03 (trés) a 06 (seis) suportes de mesa para microfone com ajuste de altura;

4.7.1 O turno destes equipamentos deve ser de 05 (cinco) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem énus para esta
Procuradoria;

4.7.2 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horario e local determinado pela Chefia de Cerimonial
com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.8 Operador(es) de som para suporte durante todo o evento. Profissional com conhecimentos de operagdo dos equipamentos
envolvidos, apto para a solugéo de possiveis dificuldades de instalagéo e utilizagdo dos equipamentos, com traje adequado ao evento,
padronizado, com todos 0s recursos necessarios para a execugdo do servigo com qualidade, no periodo de duragdo da diaria do
evento, com antecedéncia minima de duas horas.

4.9 TV e DVD/Blu-Ray para eventos;

4.9.1 TV colorida com tela em LED, com controle remoto, com minimo de 42 (quarenta e duas) polegadas, FULL HD, contendo no
minimo Conexdes: 2 x Entrada HDMI; 1 x Entrada Componente (Y/Pb/Pr); 1 x Saida de Audio (Mini Jack); 1 x Saida de Audio Otico
Digital; 2 x Entrada de RF (terrestre/ cabo); 1 x Entrada USB; 1 x Entrada de Video Composto (AV), com adaptacéo para aparelho de
DVD, incluindo suporte paraa TV,

4.9.2 DVD player com controle remoto, compativel, no minimo, com DivX, MP3, WMA, VCD, SVCD, DVD-R, DVD+RW, JPEG, MPEG,
CD-R, CD-RW, DVD Video e com no minimo 1(uma) entrada USB, 2 (duas) HDMI, 1(RCA) incluindo o suporte para DVD; (cabos
HDMI, RCA,).

4.9.3 O DVD Blu-Ray BDP2600 + HDMI + USB com qualidade de 1080p a 24 quadros por segundo. Com EasyLink para controlar
todos os dispositivos HDMI CEC com um Unico controle remoto e Dolby TrueHD e DTS-HD MA para som surround 7.1 HD.

4.9.4 0 turno destes equipamentos deve ser de 05 (cinco) horas, podendo se estender por mais (02) duas horas, sem dnus para esta
Procuradoria;

4.9.5 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horario e local determinado pela Chefia de Cerimonial
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com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.9.6 Operador(es) para suporte durante todo o evento. Profissional com conhecimentos de operagéo dos equipamentos envolvidos,
apto para a solugdo de possiveis dificuldades de instalagdo e utilizagdo dos equipamentos, com traje adequado ao evento,
padronizado, com todos 0s recursos necessarios para a execugao do servico com qualidade, no periodo de duragéo da diaria do
evento, com antecedéncia minima de duas horas.

4.10 Data-show e Telao

4.10.1 Projetor multimidia (data show), compativel com diversos notebooks, contando com especificagdes iguais ou superiores a
tecnologia LCD, com luminosidade minima de 3000 ansi-limens, com entrada contendo no minimo 1(uma) HDMI, 1 (uma) RCA,
1(uma) VGA, 1(uma) S-Video, incluindo apresentador remoto e caneta Laser Point;

4.10.2 Microcomputador tipo notebook, Processador Intel Core 15, 8 Gb de Memoéria RAM, HD de 500 GB, Placa de som; Placa de
Rede Gigabit; Placa de Rede WIFI 802.11b/g/n, Unidade DVD-RW; 2 USB 2.0 e 2 USB 3.0, sistema operacional Windows XP
Professional Original em Portugués e Microsoft Office compativel (incluindo word, excel, power point, corel draw), saidas DVI, VGA e
HDMI, Conex&o bluetooth. Serdo aceitas configuragdes superiores as indicadas acima.

19.19.1 4.10.3 Tela de projecdo, com no minimo 100 polegadas (2,80x2,56m), retratil, com tripé, adequado para
ambientes internos e externos, de acordo com o solicitado pela Chefia de Cerimonial;

4.10.4 O turno destes equipamentos deve ser de 05 (cinco) horas, podendo se estender por mais duas horas, sem énus para esta
Procuradoria;

4.10.5 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horario e local determinado pela Chefia de Cerimonial
com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

19.19.2 4.10.6 Operador(es) para suporte durante todo o evento. Profissional com conhecimentos de operagédo dos
equipamentos envolvidos, apto para a solugdo de possiveis dificuldades de instalagéo e utilizacdo dos equipamentos,
com traje adequado ao evento, padronizado, com todos 0s recursos necessarios para a execugao do servigo com
qualidade, no periodo de duracdo da diéria do evento, com antecedéncia minima de duas horas.

5. PAPELARIA E IMPRESSOS

5.1 Pasta tipo Conferéncia, em couro sintético, em cores variadas, interior de papeldo com espuma, forro interno de camurcina ou
tecido TNT, bolso interno simples do lado esquerdo, corte para bloco de rascunho do lado direito, encaixe para caneta, aplicagdo em
baixo relevo ou dourado, com dimensdes 36 X 26 cm (fechada).

5.1.1 A Pasta tipo conferéncia deve ser entregue a CONTRATANTE, ap6s 30 dias da data da solicitagéo da Chefia de Cerimonial;

5.1.2. APasta tipo conferéncia deve ser entregue embaladas em sacos plasticos, individualmente e em caixas de papel&o. Nao serdo
aceitas as pegas que apresentarem rasgos e marcas;

5.2 Bolsa Ecoldgica

5.2.1 ABolsa ecoldgica "ecobag”, deve ter alga de ombro, tecido pet, bolso frontal, medindo 40X35X9, com logomarca em policromia,
arte a ser fornecida pela contratante;

5.2.2 A Bolsa ecolégica deve ser entregue apos 30 dias da data da solicitagdo da Chefia de Cerimonial;

5.2.3 A Bolsa ecoldgica deve ser entregue em caixas de papeldo. Nao serdo aceitas as pegas que apresentarem rasgos e marcas e
defeitos aparentes;

5.3 Caneta Personalizada

5.3.1 A Caneta Personalizada, Caneta plastica, com ponta de esfera em tungsténio de 0,01mm, com 13,5 cm de comprimento e 0,8
cm de didmetro, com pregador e pontas cromadas, tinta em cores variadas, com ponta retratil. Com impress&o a laser ou em até trés
cores. Arte fornecida pelo contratante;

5.3.2 A Caneta Personalizada deve ser entregue a CONTRATANTE apds 15 dias da data da solicitagdo da Chefia de Cerimonial;

5.3.3 A Caneta Personalizada deve ser entregue em caixas apropriada em papeldo. N&o serdo aceitas as pegas que apresentarem
manchas, erros na arte fornecida, pontas amassadas e falhas na escrita;

5.4 Caixa de Papel Personalizada

5.4.1 A Caixa de Papel Personalizada, caixa rigida em papelao holler H-35, revestido. Tamanho: fundo 33c¢m x 27,5¢cm. Tampa:
33cmx27,5¢m e impressdes tamanho 35x43cm, impresséo papel couché brilho 170g, 4x0 acabamento verniz localizado tamanho
34x35cm, impresséo papel couché brilho 170g, 4x0 acabamento verniz localizado, tamanho 16x35cm, impressao papel couché brilho
170g, 4x0 acabamento verniz localizado. Arte fornecida pelo contratante;

5.4.2 A Caixa de Papel Personalizada deve ser entregue a CONTRATANTE apés 15 dias da data da solicitacéo pela Chefia de
Cerimonial;

5.4.3 A Caixa de Papel Personalizada Deve ser entregue embalada em saco plastico, individualmente. N&o serdo aceitas as pegas
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que apresentarem rasgos, manchas, rachaduras no papeléo e erros na arte fornecida.
5.5. Kit Regional
5.5.1 O Kit Regional sera composto por itens que fazem parte da cultura local maranhense;

5.5.2 O Kit Regional sera composto pelos seguintes itens: 01 Boizinho regional em base de madeira MDF, fibra de buriti e biscuit,
acabamento e lantjoulas, paetes e fitas decorativas em cores variadas, medindo 7x6 cm de diametro, 02 potes de geleias ou doces
regionais de 40g cada, 02 bombons regionais de chocolate com recheios diversos de 50g cada, caixa de madeira com um azulejo e
01 garrafa de refrigerante Jesus de 250ml.

5.5.3 As geleias, regionais e bombons regionais deverdo ter como recheio sabores regionais; dentre eles Bacuri, cupuagu, buriti, acai
ou outro sugerido pela ARP/Contratada e autorizado pela Chefia de Cerimonial;

5.5.4 os subitens comestiveis deverdo ter na embalagem prazo de validade;
5.5.5 O Kit Regional deve ser entregue a CONTRATANTE ap6s 3 dias da data da solicitagdo pela Chefia de Cerimonial;
5.6. Placa de Homenagem

5.6.1 Placa de Homenagem em ago inox escovado, ou latdo ou acrilico, tamanho A4, com estojo em fibra de madeira, com interno e
externo revestido em veludo de alta flocagem em cores variadas, com lapela interna movel. Arte fornecida pelo contratante;

5.6.2 Placa de Homenagem deve ser entregue a CONTRATANTE ap6s 5 dias da data da solicitagdo pela Chefia de Cerimonial;

5.6.3 Placa de Homenagem Deve ser entregue embalada em caixa de papeldo, individualmente. N&o serdo aceitas as pegas que
apresentarem manchas, rachaduras, amassos € erros na arte fornecida.

5.7. Placa tipo Troféu de homenagem

5.7.1 Placa tipo Troféu de homenagem com base em acrilico com recorte a laser, medida 16,5x 6,5x 1,5 de altura, com placa em ago
inox escovado, ou acrilico adesivado na medida 18cmX23cm; Arte fornecida pelo contratante;

5.7.2 Placa tipo Troféu de homenagem deve ser entregue a CONTRATANTE ap6s 5 dias da data da solicitagdo pela Chefia de
Cerimonial;

5.7.3 Placa tipo Troféu de homenagem deve ser entregue embalada em caixa de papeldo, individualmente. Ndo serdo aceitas as
pegas que apresentarem manchas, rachaduras, amassos e erros na arte fornecida.

CLAUSULA QUARTA - DA PLANILHA ESTIMATIVA DOS QUANTITATIVOS E DOS VALORES REGISTRADOS
1. Alimentagao

Item Descrigao Unidade Quant. | VIr. Unit. R$ | VIr. Global R$
1.1 Coquetel Pessoa
1.2 Refeicdo (almogo ou jantar); Pessoa
1.3 Coquetel com Refeigdo com Espago Fisico; Pessoa
1.4 Coffee-break Pessoa
1.5 Refei¢ao(Tipo Quentinha) Pessoa
1.6 Coffee-break 2 Pessoa
1.7 Kit lanche Pessoa
18 Agua Mineral (500ml) Unidade
1.9 Bebedouro(Garraféo de 20l) Unidade

1.10 Café Unidade
1.11 Bolo Doce/Salgado Kg

2. Material de Decoragéo e Infraestrutura
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Item Descrigdo Unidade Quant. | VIr. Unit. R$ | VIr. Global R$
21 Arranjo para mesa Plenéria. Unidade
2.2 Arranjo floral (coluna) Unidade
2.3 Arranjo floral (centro de mesa) Unidade
24 Cadeiras Unidade
25 Decoracg&o de eventos Evento
2.6 Coroa de Flores (funebre) Unidade
2.7 Estrutura em boxtruss (Grid) Metro linear
2.8 Montagem de cobertura (Tenda) Unidade
29 Tribuna (pulpito) Unidade
2.10 Tablado Metro

Quadrado
2.11 Suporte para banner Unidade
2.12 Toalha de Mesa Unidade
213 Cadeira de Plastico; Unidade
2.14 Mesa de Plastico; Unidade
2.15 Tapete Unidade
2.16 Bandeiras Unidade
217 Base e Mastros para Bandeiras Unidade
3. Servigos e Recursos Humanos

Item Descrigao Unidade Quant. | VIr. Unit. R$ | VIr. Global R$
3.1 Mestre de cerimbnia Turno
3.2 Coordenador de Eventos Turno
3.3 Recepcionista de eventos Turno
3.4 “DJ” - Discotecagem de eventos Turno
35 Musico/Cantor para eventos Turno
3.6 Intérprete de Libras Hora
3.7 Servigo de entrega de convites e correspondéncias Unidade
3.8 Pessoal de Apoio Turno
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Item Descrigdo Unidade Quant. | VIr. Unit. R$ | VIr. Global R$
3.9 Gargom Turno

4. Recursos Audiovisuais

Item Descrigdo Unidade Quant. | VIr. Unit. R$ | VIr. Global R$
4.1 Sistema de Sonorizagao até 100 pessoas Turno
4.2 Sistema de Sonorizagao até 200 pessoas Turno
4.3 Sistema de Sonorizagao até 800 pessoas Turno
4.4 TVeDVD Turno
45 Data-show e Tel&o. Turno

5. Papelaria e Impressos

Item Descrigdo Unidade Quant. | Vir. Unit. R$ | Vir. Global R$

5.1 Pasta tipo conferéncia Unidade
5.2 Bolsa Ecolégica Unidade
5.3 Canetas Personalizadas Cento

54 Caixa de Papel Personalizada Unidade
55 Kit Regional Unidade
5.6 Placa de Homenagem Unidade
5.7 Placa tipo Troféu de homenagem Unidade

6. Na execugdo do presente instrumento a Contratante devera observar os quantitativos, pregos e condigdes registrados na Ata de
Registro de Pregos n® __/20XX, cujos servigos serdo adquiridos conforme a necessidade da Contratante, ndo estando a mesma
obrigada a adquirir a totalidade dos itens registrados;

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA CONTRATUAL

O prazo de vigéncia deste instrumento contratual é de () meses, com inicioem __/__/ etérminoem _/_/ , € eficacia
legal ap6s sua publicacio resumida no Diério Eletrénico do Ministério Publico do Maranhéo.

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR DO CONTRATO E DA FORMA DE PAGAMENTO

1. O valor deste Contrato é de R$ (), a ser pago pela CONTRATANTE, observando-se os pregos descritos na Ata de Registro
de Pregos n° /2019, e em consonéncia com a proposta vencedora do Pregdo n° 001/2020- SRP.

2. O pagamento sera efetuado pela Contratante em até 30 (trinta) dias, contados da apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura contendo o
detalhamento dos servigos executados e os materiais empregados, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente indicados pelo contratado.

3. Aapresentagao da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias, contado da data final do periodo de adimplemento
da parcela da contratagdo a que aquela se referir.

4. O pagamento somente seré autorizado depois de efetuado o “ateste” pelo servidor competente, condicionado este ato a verificacéo
da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada em relagdo aos servigos efetivamente prestados e aos materiais empregados.

5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagéo, ou, ainda, circunstancia que
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impeca a liquidagdo da despesa, como por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagao da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7. Quando do pagamento, sera efetuada a reteng&o tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

8. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional néo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara condicionado a apresentagéo de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica
convencionado que a taxa de compensagéo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

1= (TX);

| = (6/100)/365

I =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%.
19.20 10. O pagamento fica condicionado a prova de regularidade fiscal perante as Fazendas Federal, Estadual,
Municipal, a seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) e a comprovagéo de
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentagéo de certiddo negativa.

19.21 11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua a
NOTIFICAGAO, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

19.22 11.1. Nao havendo regulariza¢&o ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante deverd comunicar
aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da contratada, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

19.23 11.2. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual e
penalidades, assegurada a contratada a ampla defesa.

19.24 14. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, e caso a contratada
nao regularize sua situagéo junto ao SICAF, serdo adotadas as medidas cabiveis.

19.25 CLAUSULA SETIMA - DA INFORMACAO ORCAMENTARIA
19.26 1. Os recursos financeiros para atender ao pagamento do objeto deste Contrato correrdo a dotagao orgamentaria seguinte:

Projeto Atividade:
Plano Interno:
Natureza da despesa:
Nota de Empenho n°:
CLAUSULA OITAVA - DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

1. O objeto somente sera aceito se estiver de acordo com as especificagdes contidas no Termo de Referéncia - anexo | do Edital da
licitagdo, na proposta vencedora e neste contrato, incluindo as condi¢des de habilitagao e qualificagio exigidas e apuradas no certame
licitatério.

2. O recebimento do objeto ser4 realizado pela Unidade da Contratante identificada na ordem de servigo como responsavel pelo
evento, mediante recibo, apos verificagdo da sua qualidade e quantidade.

2.1. A Contratante estabelecera em ordem de servigo o dia e horério de entrega de produtos e servigos.
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3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no termo de
referéncia, neste contrato e na proposta apresentada, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 01 (UMA) hora fixado
pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, inclusive em caso de subcontratagdo, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

CLAUSULA NONA - DO LOCAL DE REALIZACAO DOS EVENTOS

1. Os eventos realizar-se-d0 no(s) municipio(s) de , conforme fixado pela Contratante através da Chefia de Cerimonial da
Procuradoria-Geral de Justica.

CLAUSULA DECIMA - DOS ENCARGOS DA CONTRATANTE

1. Receber da Contratada os produtos no dia estabelecido, se considerados aptos e préprios ao consumo, de acordo com as
especificacdes determinadas neste instrumento;

2. Verificar a qualidade dos produtos/servigos apresentados;

3. Realizar os pagamentos até 30 (TRINTA) dias apds apresentagéo, pela contratada, da nota fiscal/fatura, devidamente atestada
pelo setor competente.

4. A Procuradoria definira a data de realizag&o do evento no que se refere ao item 1.3.2 da Clausula Terceira, com antecedéncia de,
pelo menos, 15 (QUINZE) dias, para fins de confirmagéo de reserva;

5. A contratante devera comunicar oficialmente a contratada quando fizer tramitar a solicitagio de emissao de nota de empenho,
informando-lhe, os produtos e/ou servigos solicitados, para que a empresa contratada os inclua em sua programagao, consoante
consta no item 24 da Clausula Décima Primeira.

6. Emitir nota de empenho a crédito do fornecedor no valor total correspondente ao servigo solicitado;
7. Enviar a nota de empenho emitida em favor da CONTRATADA,;
8. Atestar a Nota Fiscal ap6s o recebimento definitivo dos servigos;

9. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de
sua proposta;

10. Zelar para que durante toda a vigéncia da ARP/contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas pela
Contratada, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitagéo;

11. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

12. Verificar minunciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos produtos e servigos recebido provisoriamente com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivo;

13. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja
substituido, reparado ou corrigido;

14. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comiss&o/ servidor especialmente designado;

15. Efetuar o pagamento & Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital
€ Seus anexos;

16. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a
execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

17. Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado, anotando em registro proprio
as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

18. Realizar avaliagdes periodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS ENCARGOS DA BENEFICIARIA DA ARP/CONTRATADA

1 A Contratada deve ter cozinha e/ ou local de manuseio de alimentos e refei¢des, com no minimo 50m? de area, teto forrado e piso
revestido, que deve ser apresentada a Chefia de Cerimonial, no prazo de 30 dias apés a assinatura da ARP/contrato;

2 Bancadas de preparo de produtos pereciveis com torneiras fluindo sempre agua potavel corrente;
3 Paredes revestidas de azulejo;

4 Cémaras frigorificas ou freezer com temperaturas adequadas para guarda de alimentos pereciveis, mantendo a higiene e limpeza
conforme os padrdes da vigilncia Sanitaria;

5 Comprovar Certificado de Inspecdo Sanitaria emitido pelo érgdo competente, habilitando a empresa e o local inspecionado ao
manuseio de alimentos sempre que exigido pela Chefia de Cerimonial, no prazo de 30 dias ap6s a assinatura da ARP/contrato;

6 Comprovar que possui em seu quadro de funcionérios um Nutricionista habilitado(a) pelo Conselho Regional de Nutri¢&o no prazo
de 30 dias apos a assinatura da ARP/contrato;

7 Fornecer servigos para Procuradoria Geral de Justi¢a, de acordo com as especificagdes contidas neste termo, no edital, na ata de
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registro de prego e/ou contrato a ser firmado;

8 Enviar um representante da empresa, inclusive representante legal, quando solicitado pela Chefia de Cerimonial, para reunides
prévias sobre 0s eventos e/ ou assuntos pertinentes a ARP, bem como no dia, horério e local dos eventos, com antecedéncia minima
de duas horas, para acompanhamento durante todo o evento, conforme orientagdes da Chefia de Cerimonial;

9 Entregar os produtos nos eventos da Procuradoria Geral de Justiga de acordo com os horérios e locais pré-estabelecidos, com
antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;

10 Manter o material de apoio devidamente higienizado, em quantidade suficiente para atender as necessidades do evento, disponivel
com antecedéncia minima de 4 (quatro) horas, salvo previsdo especifica;

11 Manter o pessoal de apoio que devera se apresentar com uniformes limpos e completos, adequados ao evento, de acordo com as
condigdes exigidas pela vigilancia sanitaria, disponivel com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, salvo previsdo especifica;

12 Entregar a decorag&o pronta do local do evento com antecedéncia minima de 2 (duas) horas, de acordo com as especificagdes
do evento, salvo previséo especifica;

13 A contratada devera efetuar a reserva do espago fisico do item 1.3.2 da Clausula Terceira com antecedéncia prévia para os
eventos desta instituigdo, dando-lhes prioridade, de acordo com as estimativas a seguir;

a) Dia do Servidor Publico: opgdes entre as sextas-feiras, dias 23 (vinte e trés) e 30 (trinta) de outubro de 2020.

b) Confraternizacéo de final de ano: opgdes entre as sextas-feiras ou sabados, dias 04 (quatro) e 11 (onze) e/ou 05(cinco) e 12(doze)
do més de dezembro de 2020;

13.1 O agendamento prévio acima referido néo obriga a contratante com relagao a realizagdo do evento, ndo acarretando nenhum
onus a Procuradoria, posto que as datas sdo meramente estimativas;

14 Entregar todos os produtos e/ou servigos devidamente identificados ou em suas embalagens originais € em perfeitas condi¢des
para uso e/ou consumo, devendo atender as normas de manuseio e condicionamento estabelecidas pela Vigilancia Sanitaria;

15 Preparar os alimentos de consumo imediato com antecedéncia que ndo comprometa a qualidade do produto e todos devem ser
servidos em temperatura adequada, conforme a solicitagao;

15.1 Na hipétese do produto ndo atender as especificagdes, 0 mesmo sera recusado, devendo a contratada substitui-lo imediatamente
por outro da mesma natureza e que seja adequado ao uso e/ou consumo;

16 Os produtos dever&o ser servidos por gargons treinados e uniformizados pela contratada, em nimero suficiente para atendimento
ao publico alvo, atendendo a quantidade minima de 15 convidados por gargom em coquetéis, 25 convidados por gargom em refeicbes
e 50 convidados por gargom em coffee-break;

17 Fornecer servigos para Procuradoria Geral de Justiga, de acordo com as especificagdes contidas neste contrato, no termo de
referéncia, no edital e na Ata de Registro de Preco.

18 Providenciar que a equipe contratada esteja no local do evento com pelo menos 02 (duas) hora de antecedéncia, munida de
equipamentos e material de apoio necessario solicitado;

18.1 O turno de servico de cada profissional indicado nos itens 3.1 a 3.5, e 3.8 e 3.9 da clausula terceira, incluindo todos os
equipamentos necessarios a execugéo do servigo, devera ter a duragdo de 05 (cinco) horas, podendo se estender por mais 1 (uma)
hora, sem gerar um novo turno.

18.2 Os profissionais citados, nos itens 3.1 a 3.3, da clausula terceira, deveréo realizar servigo de cerimonial, recep¢&o, organizagéo,
bem como arrumag&o do local, sob a orientagdo da Chefia de Cerimonial da Procuradoria-Geral de Justica.

18.3 O(s) profissional(is) referido(s) no item 3.4 da clausula terceira, devera(do) realizar servigo de discotecagem, atendendo as
exigéncias e orientagdes da Chefia de Cerimonial da Procuradoria-Geral de Justiga, sendo responsaveis pela boa execugédo dos
servigos, adequagéo ao espago fisico, e pela montagem dos equipamentos com antecedéncia minima de 1(uma) hora.

18.4 O(s) profissional(is) referido(s) no item 3.5 da clausula terceira, devera(ao) realizar servigo de interpretacéo de hinos oficiais
de acordo com os padrdes (ritmo, letra € musica), com acompanhamento musical em violao, teclado, e/ou outros instrumentos afins,
conforme a natureza do evento e incluindo no valor do item, atendendo as exigéncias e orientagbes da Chefia de Cerimonial da
Procuradoria Geral de Justica.

18.5 O(s) profissional(is) referido(s) no item 3.5 da clausula terceira, também deve(m) estar apto(s) a interpretar outras cangdes do
repertério popular, inclusive regionais, musica ambiente, instrumentais e religiosas, a serem previamente informadas pela Chefia de
Cerimonial, dependendo da natureza do evento.

18.6 Os profissionais referidos nos itens 3.1 a 3.3 da clausula terceira, devem estar devidamente uniformizados, de acordo com a
natureza do evento. Todas as recepcionistas devem dispor de radios de comunicagdo com fone durante o evento. A contratada deve
disponibilizar, ainda, pelo menos trés radios comunicadores com fone na mesma frequéncia para a utilizagdo pela Chefia de
Cerimonial;

18.7 O repertdrio dos profissionais referidos nos itens 3.4 e 3.5 da clausula terceira, devem ser definidos previamente com a Chefia
de Cerimonial, de acordo com a natureza do evento.
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19 Responsabilizar-se pelos custos relativos a hospedagem, transporte e alimentagao da equipe contratada para todos os servigos
do termo de referéncia e deste contrato.

20 Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislagdo social e trabalhista
em vigor, obrigando-se a salda-los na época prdpria, uma vez que seus empregados nao manterdo nenhum vinculo empregaticio
com o Ministério Publico.

21 Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislacio especifica de acidentes
do trabalho, quando forem vitimas os seus empregados na execu¢éo dos servicos ou em conexdo com eles, ainda que ocorridos
nos eventos do Ministério Publico.

22 Assumir toda a responsabilidade em relagdo a logistica de montagem das estruturas citadas no termo de referéncia e neste
contrato, assim como a disponibilizacéo dos servigos.

23 Arcar com as reclamagdes levadas ao seu conhecimento por parte da fiscalizagdo do contrato, cuidando imediatamente das
providéncias necessarias para a corre¢do, evitando repetigao de fatos.

24 Encaminhar, t&o logo seja demandada sobre o evento, um orgamento prévio ou preliminar contendo a sistematizagéo da execugéo
que atenda as especificagdes constantes no termo de referéncia e neste contrato, para apreciagao do gestor do contrato.

25 Providenciar a imediata troca de todo equipamento que vier a apresentar defeito durante a realizagdo de qualquer evento.
26 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infragdo praticada por seus empregados, quando da realizagdo dos servigos;

27 Comunicar ao gestor do contrato, por escrito, qualquer anormalidade ou impropriedade verificada e prestar os esclarecimentos
necessarios, para deliberagdo e mudanca dos detalhes por parte do Ministério Publico, durante a fase de planejamento do evento;

28 Manter arquivo com toda a documentagao relativa a execugao do contrato a ser firmado, a qual, quando solicitada, devera ser
encaminhada ao Ministério Publico, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas;

29 Manter uma estrutura minima para atendimento, na capital do Estado do Maranhao - S&o Luis, tais como: computador, internet,
telefone fixo e mével, atendente em expediente de 8(oito horas) e telefone celular para atendimento com DDD local, inclusive em
finais de semana e feriados, a fim de dar agilidade as solicitagdes e a prestagdo dos servigos, assim como garantir a presenga de
um representante da empresa para reunides previamente informadas pela Chefia de Cerimonial e nos eventos.

30 A contratada devera estar apta ao fornecimento dos produtos e/ou servigos discriminados na nota de empenho, a partir da sua
emisséo;

31 Apresentar certificado valido de cadastramento no Ministério do Turismo, de que trata o art. 22 da Lei 11.771/2008, demonstrando
que esta autorizado a prestar o servico de organizacdo de eventos;

32 Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servigos realizados conforme Nota de Empenho, apresentando-a a CONTRATANTE para ateste e
pagamento;

33 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais € morais causados pela agdo ou omisséo de seus
empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, & PGJ ou a terceiros;

34 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servi¢os a serem executados, em conformidade com as normas
e determinagOes em vigor;

35 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacéo dos servicos;

36 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de
quatorze anos, nem permitir a utiliza¢do do trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

37 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento dos servigos contratados;

38 Em eventos realizados nos municipios da grande S&o Luis (S&o Luis, Sdo José de Ribamar, Pago do Lumiar e Raposa), nao sera
permitida a subcontratagio do item 1 - Alimentagéo, da Clausula Terceira, bem como a mesma devera disponibilizar a
cozinha para visita técnica conforme solicitagdo do fiscal do contrato, sendo permitido apenas a subcontratagdo
em eventos do interior do Estado, com a devida anuéncia da Chefia de Cerimonial.

39 Em caso de qualquer tipo de subcontratagdo, a CONTRATADA manter-se-a integralmente responsavel, primando pela qualidade
de todo e qualquer servigo e/ou produto, inclusive respondendo em relagao aos itens 14 a 23 desta clausula.

40 E permitida a subcontratagdo de material de decoragéo e infraestrutura, servigos e recursos humanos e recursos audiovisuais em todo
o Estado do Maranhao, pelos quais a contratada manter-se-a integralmente responsavel.

41 Manter durante toda a vigéncia da ata de registro de prego e do contrato respectivo, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

42 Comunicar imediatamente a Contratante, a eventual alteragdo no enderego de sua sede, telefone de contato e e-mail;

43 Indicar preposto para representa-la durante a execugao da ata de registro de pregos, com telefone celular
para atendimento com DDD local, inclusive em finais de semana e feriados;
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44 Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administrag&o, inerentes ao objeto do presente contrato;

45 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugao do objeto;

46 Cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus, 0s riscos
e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto;

47 A prestagio dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdo Contratante,
vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.

48 Executar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia, de sua proposta e deste contrato, com a alocagéo dos
empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Contrato, no Edital e demais Anexos
€ em sua proposta.

49 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal da ARP/Contrato, os
servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

50 Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou
que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

1. AAta de Registro de Pregos — ARP, sera gerenciada pela Chefia de Cerimonial, por meio dos servidores: Andrea de Melo Nogueira
Duarte (Gestor), Ronald Alexandre Camilo (Fiscal) e Alcineide Nunes (Fiscal Suplente), visando controle, acompanhamento e
fiscalizagdo dos produtos e da execugao dos servigos, com base no termo de referéncia e neste contrato

2. 0 acompanhamento e a fiscalizagdo da execucédo da Ata de Registro de Precos - ARP consistem na verificagdo da conformidade
da prestagao dos servigos e da alocagao dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo
ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 €73 da Lei n® 8.666/93;

3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666/93;

4. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para 0 acompanhamento e controle da execugao dos servigos
e da Ata de Registro de Precos — ARP.

5. A conformidade do material a ser utilizado na execugéo dos servicos devera ser verificada juntamente com o documento da
CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido termo de referéncia, neste contrato e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas;

6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao
fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto no §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993;

7. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela contratada ensejara a aplicacéo de
sang¢Oes administrativas previstas no termo de referéncia, neste contrato e na legislagéo vigente, podendo culminar em rescisao
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

8 As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde
que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingao dessas atividades e, em razéo do volume
de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestao do Contrato.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS APLICAVEIS A BENEFICIARIA DA ARP/CONTRATADA

1. A Contratada sera punida com o impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera
descredenciada no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e demais cominagdes
legais, nos seguintes casos:

1.1 apresentacdo de documentagao falsa;

1.2 ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
1.3 falha na execug&o do contrato;

1.4 fraude na execugao do contrato;

1.5 comportamento inidoneo;

1.6 declaragéo falsa;

1.7 fraude fiscal.
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2. Para os fins do item 1.5, reputar-se-ao inidoneos atos tais como os descritos nos artigos 92, paragrafo Unico, 96 e 97, paragrafo
Unico, da Lei n.° 8.666/1993.

3.Para condutas descritas nos itens 1.1, 1.4, 1.5, 1.6 e 1.7, sera aplicada multa de, no méximo 30%, do valor da ARP.
4. Para os fins dos itens 1.2 e 1.3, sera aplicada multa nas seguintes condicdes:

4.1. 1% (um por cento) do valor da nota de empenho por meia hora de atraso no inicio da execugéo dos servigos, até o maximo de
7% (sete por cento), o que configurara a inexecugao total do contrato, sem prejuizo da resciséo unilateral da avenca;

4.2. 1% (um por cento) do valor da nota de empenho por dia de paralisagéo da prestagdo dos servigos de forma injustificada, até o
méaximo de 10% (dez por cento), 0 que configurara a inexecugéo parcial do contrato, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

4.3 até o maximo de 20% (vinte por cento) do valor da nota de empenho, no caso de inexecugdo parcial do contrato e de
descumprimento de obrigagdes assumidas;

4.4. 30% (trinta por cento) do valor da nota de empenho, no caso de inexecugao total do contrato.

5. Sera configurada a inexecugao parcial do objeto quando houver paralisagao da prestagdo dos servigos de forma injustificada por
mais de 10 (dez) dias.

6. Sera configurada a inexecugéo total do objeto, quando:
6.1 houver atraso injustificado do inicio dos servicos, considerando as datas e horarios estabelecidos na ordem de servigos;

6.2 todos os servigos executados ndo forem aceitos pela fiscalizagéo por ndo atenderem as especificagdes do edital e deste Contrato,
durante 30 (trinta) dias consecutivos de prestagao dos servigos.

7.A multa sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragéo.

7.1 Se os valores dos pagamentos devidos nao forem suficientes, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no
prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagao oficial;

7.2 Cumulativamente a pena de multa, no caso de inexecugéo total ou parcial da avenga, podera ser aplicada a pena de impedimento
de licitar e contratar com o Estado do Maranh&o, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

7.3 Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA & CONTRATANTE, este sera
encaminhado para inscrigdo na divida ativa.

8. A aplicacdo das penalidades sera precedida do devido processo legal, garantida a oportunidade de ampla defesa e do
contraditério a Contratada, na forma da lei.

9. Aautoridade cometente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideracéo a gravidade da conduta doo infrator, o carater educativo
da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

10. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11. As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no caso das multas, cumulativamente,
sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSICOES GERAIS

1. Os quantitativos mencionados quanto ao nimero de pessoas por evento sdo meramente estimativos, néo obrigando a contratante
de qualquer forma. A quantidade de pessoas por evento pode variar de acordo com a natureza deste;

2. O horario para os servigos de Alimentagdo sdo meramente estimativos, podendo haver alteragdes durante os eventos.

3. As ordens de servigo serdo emitidas com antecedéncia minima de 24 (Vinte e Quatro) Horas da realizago de eventos de pequeno
porte (para até 100 pessoas) e de 48 (Quarenta e QOito horas) para os demais eventos.

4. A solicitagéo de itens que necessitem de personalizagéo sera feita com 5 (cinco) dias de antecedéncia. A locacao dos
espagos sera solicitada com 15 (quinze) dias corridos de antecedéncia. Em todos os casos a contagem sera baseada em
dias corridos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS

1. Os pregos permaneceréo, em regra, invariaveis pelo periodo contratual, salvo quando houver disciplinamento diverso oriundo de
legislagéo vigente;
CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS ALTERAGOES DO CONTRATO

Este instrumento contratual pode ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei n.° 8666/93, com a apresentagéo das devidas
justificativas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO
1. Arescisdo deste contrato se dara nos termos dos artigos 79 e 80 da Lei n.° 8.666/93.

2. No caso de rescisao provocada por inadimplemento da CONTRATADA, a CONTRATANTE podera reter, cautelarmente, os critérios
decorrentes do contrato até o valor dos prejuizos causados, ja calculados ou estimados.
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3. No procedimento que visa a rescisdo do contrato, sera assegurado o contraditério e a ampla defesa, sendo que, depois de
encerrada a instrucéo inicial, a CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para se manifestar e produzir provas, sem prejuizo
da possibilidade de a CONTRATADA adotar, motivadamente, providéncias acauteladoras.

4. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista no art. 77 da Lei n.°
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA BASE LEGAL E DA VINCULACAO

O presente contrato fundamenta-se na Lei n° 10.520/02, e subsidiariamente na Lei n.° 8.666/93, Ato Regulamentar n° 011/2014 -
GPGJ e vincula-se ao Edital do Preg&o n® 001/2020, a proposta vencedora, a Ata de Registro de Pregos n° _/20XX e ao Processos
Administrativo n°® 24505/2019.

CLAUSULA DECIMA NONA - DOS CASOS OMISSOS

Fica estabelecido que, caso venha a ocorrer algum fato ndo previsto neste instrumento de contrato, estes deverao ser resolvidos
entre as partes signatarias, respeitados o objeto contratado, a legislagao e demais normas reguladoras da matéria, e em especial as
Leis n® 10.520/02, Lein®8.666/93 e Lei 8.078/90 — Codigo de Defesa do Consumidor.

CLAUSULA VIGESIMA - DA PUBLICACAO

A CONTRATANTE providenciara a publicagdo de forma resumida deste Contrato, no Diario Eletrénico do Ministério Publico do
Maranh&o, em obediéncia ao disposto no § unico do artigo 61 da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

As partes contratantes elegem o Foro desta Capital para dirimir todas e quaisquer controvérsias oriundas ou resultantes deste
Contrato, renunciando expressamente a qualquer outro, ainda que mais privilegiado.

E, por assim estarem justas e contratadas, as partes, por seus representantes legais, assinam o presente instrumento perante as
testemunhas abaixo assinadas e a tudo presente, para que produza os seus legais e juridicos efeitos.

Sao Luis (MA), ___de de 20XX.

PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO MARANHAO
LUIZ GONZAGA MARTINS COELHO
Procurador-Geral de Justica

CONTRATADA
Representante Legal
CPFn.®
TESTEMUNHAS
CPF n° CPFn°

Pregao Eletronico n° 001/2020 SRP - Eventos para o Cerimonial da PGJ/MA Pagina 69 de 69



