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TERMO DE REFERENCIA

1- DO OBJETO

A formacéo de Registro de Preco para contratacdo eventual e futura de empresa especializada na
prestacao dos servigos de:

- Producéo, filmagem e edicdo de imagens para cursos de Ensino a Distancia, previsto no plano
da Escola Superior do Ministério Pablico (ESMP);

- Filmagem e edic¢&o de eventos institucionais,

- Producdo, filmagem e edicéo de videos para redes sociais;

- Producéo, filmagem e edicdo de videos ingtitucionais;

- Producdo, filmagem e edi¢cdo do programa MPTV.

2-JUSTIFICATIVA

Esta contratacéo se faz necessaria para assegurar a prestacéo de servigos de: producéo, filmagem
e edicdo de imagens para cursos de Ensino a Distancia, previsto no plano da Escola Superior do
Ministério Publico (ESMP); filmagem e edicdo de eventos institucionais, producéo, filmagem e
edicdo de videos para redes sociais, producdo, filmagem e edicdo de videos institucionais;
producéo, filmagem e edicdo do programa MPTV, realizados pelo Ministério Publico (nacapita
e no interior), bem como considerando sua importancia para a memoria da Instituicdo e o
principio constitucional da publicidade.

O registro de precos para contratacdo futura de empresa especializada para prestagdo de
producdo, filmagem e edicdo de: imagens para cursos de Ensino a Distancia (previsto no plano
da Escola Superior do Ministério Publico), eventos institucionais, programa MPTV, redes sociais
e videos institucionais justifica-se pelo término do prazo de validade da Ata de Registro de
Precos n° 011/2020, originada pelo Processo Administrativo n°® 7379/2019, Pregao n°
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040/2019, com validade para o periodo de 20/02/2020 a 20/02/2021.

Solicitamos que o Sistema de Registro de Precos sgja adotado uma vez que, considerando o
Art.3° do Ato Regulamentar n° 11/2014 — GPGJ, 0s servigos a serem contratados encaixam-se
nas hipéteses|, 11 elll do supracitado Ato:

“l - guando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
contratacOes frequentes e com maior celeridade e transparéncia;

[l — quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas
parceladas, objetivando a adequacdo do estoque minimo e maximo, ou contratacdo de servicos
remunerados por unidade de medidaou em regime detarefa;

1l — quando pela natureza do objeto ndo for possivel definir previamente o
quantitativo a ser demandado pela Administragao”.

Explica-se: a contratagdo dos servicos de producéo de videos € uma demanda frequente da
Coordenadoria de Comunicagdo. Além disso, conforme oficio enviado pela Escola Superior do
Ministério Publico, o item de producéo, filmagem e edicdo de imagens para cursos de Ensino a
Distancia deve ser mantido, embora com menor quantidade de turnos. Visando a maior
autonomia e qualidade na producdo do programa MPTV, incluiu-se o item de producéo,
filmagem e edicéo do referido programa.

Entretanto, as contratagOes sdo feitas de forma fracionada, uma vez que dependem dos eventos
plangjados, das diretrizes institucionais e das solicitagdes dos membros da instituicdo ao longo
do ano. A cada contratacdo, a quantidade de turnos de filmagem solicitados varia. 1sso depende
do porte do evento e da necessidade do solicitante (membro do MPMA). O mesmo ocorre com a
producdo dos demais itens aqui previstos. Tais videos somente serdo produzidos apds
autorizacdo da Administracéo Superior.

Destaque-se, ainda, que as quantidades de turnos agui listadas incluem todo o processo de
producdo e edicao dos videos.

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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Solicitamos, ainda, que a Ata de Registro de Precos embase um contrato de natureza continuada,
nos ditames da L e n° 8.666/93. Explica-se.

A producdo de videos (sgja para registro de eventos, para divulgacéo nas redes sociais, videos
ingtitucionais, cursos formato EAD ou a producéo do MPTV) € uma das maiores demandas da
Coordenadoria de Comunicagdo. A demanda cresceu ao longo dos anos, especialmente com o
estabelecimento das redes sociais como importante instrumento de comunicagao institucional, e
tal cendrio ndo retrocederd. Além disso, 0 setor ndo possui estrutura de equipamentos e de
pessoal para atender diretamente as demandas, motivo pelo qual faz-se necesséria a contratagao.
Assim, a interrupcdo da prestacdo do referido servico causard, a Comunicacdo do Ministério
PUblico do Maranh&o, prejuizos ao seu trabal ho.

Assim, considerando-se que, por sua natureza, torna-se inconveniente a ruptura anua da
prestacéo de servicos, bem como os custos e o tempo de um novo processo licitatorio a cada ano,
reforga-se a necessidade da formalizagdo de um contrato de natureza continuada.

3 -ESPECIFICACOES DO SERVICO

- Producéo, filmagem e edicdo de imagens para cursos de Ensino a Distancia (EAD), previsto
no plano da Escola Superior do Ministério Pablico (ESMP) — 150 turnos

Neste item, deve-se considerar que o video final (video-aula) seré disponibilizado na plataforma
da Escola Superior do Ministério Pdblico. Assim, o formato produzido devera ser adequado para
iSS0.

A producgdo inclui a preparacdo técnica para as filmagens, com a disponibilizagdo de todos os
equipamentos necessarios. Dessa forma, o video pode ser gravado em estudio ou nas
dependéncias do Ministério Pablico do Maranh&o.

A edicdo é mais detalhada, visto que necessita de recursos audiovisuais para apresentacéo
didética do contetido, a exemplo de elementos como insercéo de gréficos e planilhas.

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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- Filmagem e edicdo de 300 (trezentos) turnos de eventos realizados pela Procuradoria Geral de
Justica e pelas Promotorias de Justica da Capital, ou pelas promotorias de todos os municipios do

estado do Maranhao.

A edicdo do material captado nas filmagens dos eventos ingtitucionais, a priori, sera feita apenas
para melhorar o material captado, sem grandes intervengdes, nem efeitos especiais. Entenda-se,
nesse ponto, que a edicdo deve priorizar a qualidade da imagem e som, e gque seguira roteiro
previamente definido pela Coordenadoria de Comunicacdo. Cada roteiro é elaborado conforme o
tipo do material filmado, por exemplo: evento institucional, curso de capacitacdo, prova de
CONCUrsO0.

- Producéo, filmagem e edicéo de videos para redes sociais — 300 turnos
A producdo de videos para redes sociais € uma vertente da comunicagdo institucional e visa dar
maior dinamicidade e visibilidade as acfes institucionais.

Como as redes sociais tém um perfil proprio para a veiculacgo de videos, o material deve ser
produzido de acordo com as especificagdes necessérias. 1sso inclui formato, recursos e tempo.

- Producéo, filmagem e edicdo de 300 (duzentos) turnos de videos institucionais da
Procuradoria Geral de Justica. Frise-se que tais videos podem ser solicitados pelos membros do
MPMA na capital e no interior do estado. Nesse ponto, a empresa deve ser responsavel por
garantir oS equipamentos necessarios para a producdo do video, in exemplis cameras,
microfones, drones e demais equi pamentos que se fagam necessarios.

No que diz respeito aproducdo dos videos institucionais, deve-se destacar que a esta etapa inclui
a andlise do roteiro que sera redigido pela equipe da Coordenadoria de Comunicacdo e a
definicdo dos materiais necessarios para a execucao do video, de acordo com o roteiro passado.
A etapa dafilmagem sera realizada pela empresa e acompanhada por, pelo menos uma pessoa da
equipe de profissionais da supracitada Coordenadoria. A fase da edi¢&o dos videos institucionais
€ a pds-producdo e também sera acompanhada por um profissional da equipe da Coordenadoria
de Comunicacdo. Devera ser feita em ilha de edicdo com equipamentos compativeis e
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adequados, com 0s recursos necessarios para eliminar ruidos, inclusdo de recursos audiovisuais
adicionais (tabelas, graficos, caracteres, por exemplo), insercdo de legendas, edicdo de falas,
cortes de imagens, producéo de vinhetas.

- Producdo, filmagem e edicio de 300 (duzentos) turnos do programa MPTV. O
programa MPTV é quinzena e, até o presente momento, realizado em parceria com a TV
Assembleia — a gravagdo e edicdo acontece nos estudios da TV Assembleia e sua
veiculagcdo € realizada no cana da referida TV (Digital, Cana 51.2 — TVN, Cana 17).
Entretanto, no atual formato, a Coordenadoria de Comunicacdo fica dependente da
disponibilidade da TV Assembleia para a producdo do programa e tal situacdo, por diversas
vezes, foi incompativel com a agenda desta Coordenadoria e dos entrevistados do programa.
Assim, optou-se pelainclusio do referido item neste processo.

Para este item, é mister informar que a pauta do MPTV inclui, por exemplo, entrevistas,
cobertura de eventos institucionais, divulgacéo de campanhas e parcerias realizadas pelo MPMA,
dentre outros. Ao tempo em que a Coordenadoria de Comunicagdo fara o roteiro do programae o
agendamento dos entrevistados, a empresa sera responsavel por garantir os equipamentos
necessarios para a sua producdo, in exemplis, estudio profissional para gravacéo do programa e
de entrevistas com os membros e demais autoridades convidadas; teleprompter; estrutura para
gravacdo de chamadas e reportagens externas, tais como cameras, iluminagdo, microfones,
drones e demais equi pamentos que se fagcam necessarios.

E importante detalhar sobre o “esttdio profissional”. O objetivo de gravar o MPTV também em
estadio é garantir a qualidade do material produzido, minimizando as chances de regravacéo por
erros e falhas técnicas. Dentre os equipamentos necessarios em um estudio profissional estéo:
chroma key (um fundo verde, utilizado para recorte do apresentador e inser¢do do cenério
virtual); iluminacdo, com cabecas de luz de LED (para homogeneizar a iluminacdo do fundo
verde e evitar sombras) e contra-luz (uma luz posicionada atrés da pessoa filmada, para que o
recorte do chroma key sgja mais preciso, ja que essa disposicdo de luz destaca a pessoa em
relacdo ao fundo); cameras profissionais (que fazem agravacao em full HD e 4K); microfones de

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://mpma.mp.br/autenticidade
informando os seguintes dados: Siglado Documento OFC-CCOM,
NUmero do Documento 32021 e Cadigo de Validagdo 1DA9C8F255.

2021: O Ministério Publico do Maranhao na defesa dos dir eitos humanos e da efetividade das
politicas publicas
Avenida Carlos Cunha s/n - Jaracaty65.076-906, SAO LUIS- MA



@
Estado’do M argnhéo
MINISTERIO PUBLICO
Coordenadoria de Comunicagao
lapela (modelo menor e de facil mobilidade que pode ser discretamente acoplado a gola da
roupa) e microfones de mao sem fio, que também sdo uma boa op¢éo para convidados; mesa de
som (operada por um profissional de audio fora do estudio, que controla o volume do som
captado e sua qualidade); mesa de corte (sala técnica onde ficam os equipamentos de
controle e operacdo do estudio); switcher e encoder (switcher € um equipamento
responsavel por receber as informacdes das cameras, de audio e de efeitos graficos. Essa
informacao é entdo transferida para um encoder, que faz a conversdo em alta velocidade
das informacdes brutas para um arquivo final. Esse arquivo passa, por fim, parsa um sistema

de distribuicéo ao qual o espectador tem acesso e pode acompanhar a transmissao).

Considerando-se que o programa € veiculado quinzenal mente, a Coordenadoria de Comunicagdo
repassara, para a empresa responsavel, o roteiro atualizado com a definicdo dos materiais
necessarios para a execucao do servico, de acordo com o roteiro passado. A etapa da filmagem
serd readlizada pela empresa e acompanhada por, pelo menos uma pessoa da equipe de
profissionais da supracitada Coordenadoria. A fase da edicdo € a pés-producdo e também sera
acompanhada por um profissional da equipe da Coordenadoria de Comunicagdo. Devera ser feita
em ilha de edicdo com equipamentos compativeis e adequados, Com 0S recursos necessarios para
eliminar ruidos, inclusdo de recursos audiovisuais adicionais (tabelas, graficos, caracteres, por
exemplo), insercéo de legendas, edicdo de falas, cortes de imagens, producdo de vinhetas.

A veiculacdo do programa € a Ultima etapa. Assim, a empresa devera garantir que o formato
produzido seja compativel com o definido pela TV Assembleia para a divulgacdo nos seus
canais, bem como deverd adaptar o formato do programa para 0s demais meios de comunicacao
do MPMA (Y outube, redes sociais e site institucional).

Equipamentos necessarios.

3.1- Todas as filmagens devem ser feitas por camera profissional, com resolucéo full HD (1920
x 1080 pixels) e sensor full frame, seguida de edi¢cdo em ilha com capacidade de gerar resultado
final em video na mesma resolucéo. Os resultados finais devem ser entregues em DVD.

Explicite-se que o sensor da camera é um chip fotossensivel que capta a luz vinda através da

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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lente e, a partir disso, gera uma imagem digital. O sensor full frame tem o mesmo tamanho do
filme analdgico o que permite captar mais luz através de um nimero 1SO mais alto. Esse ganho
em sensibilidade pode gjudar muito em situacdes de baixa luminosidade, como fotos noturnas.

O tamanho da imagem gerada pelo full frame também serd maior. As dimensdes desse sensor
captam mais megapixels e possibilitam ampliacdes maiores daimagem.

3.2- O equipamento de iluminacdo deve ser compativel com a camera, para que ndo afete a
gualidade do resultado final.

3.3- Ilha de edicdo com equipamentos compativeis e adequados, com 0S recursos necessarios
para eliminar ruidos, inclusdo de recursos audiovisuais adicionais (tabelas, gréficos, caracteres,
por exemplo), insercéo de legendas, edicdo de falas, cortes de imagens, producdo de vinhetas.

3.4 — As filmagens dos cursos de Ensino a Distanciadevem ser feitas com a estrutura necesséaria
para a realizagdo de uma video-aula. 1sso inclui cenario rea e virtual, teleprompter paraleitura,
recursos de iluminac&o, microfones de lapela e todos os equipamentos necessarios para a perfeita
execucdo do servico, em todas as suas fases.

4—-PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DE SERVICO

4.1- Os servicos serdo prestados de forma gradativa, de acordo com o calendario de eventos da
instituicéo e conforme a necessidade da Administracéo.

4.2- Para cada evento, o fornecedor sera comunicado com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
Uteis. No caso da gravagdo do programa MPTV e demais videos, este prazo é de 3 (trés) dias
Gteis. A comunicacdo devera ser feita, preferencialmente, por e-mail.

4.3- No dia agendado para a prestacdo do servico, a empresa deve comparecer ao local do
evento com, no minimo, uma hora de antecedéncia. Tudo para evitar imprevistos e garantir a
execucao do servigo com a qualidade desejada.

4.4- Os profissionais da empresa responsaveis pela execucdo do servico devem estar
devidamente identificados e qualificados tecnicamente. Destaque-se que a qualificagdo equipe
para operar corretamente todos os equi pamentos é de responsabilidade da empresa contratada.
4.5 Entenda-se, por “turno de evento” os periodos. matutino, vespertino ou noturno. Cada
periodo tem a duracéo de 04 (quatro) horas.

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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4.6 — Para cada evento, a empresa deve disponibilizar duas cameras para, caso hgja algum
imprevisto, ter equipamento reserva disponivel no local do evento. Eventos que necessitem de
maior aparato técnico serdo comunicados no momento do contato com a empresa sobre 0 servico
a ser executado.

4.7 — A empresa deve fornecer equipamentos e disponibilizar equipe de profissionais adequada
ao porte do evento / video a ser produzido.

4.8- Na producdo dos videos, a empresa deve garantir a utilizaco dos equi pamentos necessarios
condizentes com a producdo a ser feita. Isso inclui, por exemplo, cameras, microfones,
iluminadores, rebatedores de luz, teleprompter.

4.9 — Na edicdo dos videos, a empresa deve disponibilizar uma ilha de edi¢do com equipamentos
compativeis e adequados, com 0s recursos necessarios para eliminar ruidos, inclusdo de recursos
audiovisuais adicionais (tabelas, graficos, caracteres, por exemplo), insercéo de legendas, edicdo
de falas, cortes de imagens, producéo de vinhetas.

4.10 — A empresa deve disponibilizar profissionais capacitados para a operacdo do estudio onde
serd gravado o programa MPTV, bem como para a producéo e edi¢do de todos os materiais
listados nesse Termo de Referéncia.

5—DA FISCALIZACAO DOS SERVICOS

5.1 — A verificagdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia

5.2 — A conformidade do material a ser utilizado na execucéo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha suarelacéo detal hada, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificacbes técnicas.

5.3 - A fiscalizacdo da execucdo das obrigacdes contratuai s assumidas sera realizada por servidor
designado pelo Procurador-Geral de Justica, lotado na Coordenadoria de Comunicagdo da PGJ,
gue procedera com a aprovacdo antecipada dos servicos e também dos equipamentos a serem
utilizados, bem assim o fara o gestor do contrato.

5.4. - Sugere-se, para exercer a funcéo de gestor do contrato, a servidora Poliana Marta Ribeiro

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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de Abreu. Parafiscal do contrato, sugere-se a servidora Fabiola de Mesquita Costa Silva e, para
fiscal suplente, o servidor Rodrigo Caldas Freitas. Todos os servidores anteriormente
mencionados sdo |otados na Coordenadoria de Comunicagéo.
5.5- O gestor do contrato por intermeédio do fiscal (is) indicado(s) acompanhara (80), fiscalizara
(30) a execucdo dos servicos contratados, anotando e registrando todas as ocorréncias,
determinando o que for necessario a regularizacéo das falhas e defeitos observados. Em caso de
descumprimento do que foi acordado, propora a autoridade competente a aplicacdo das
penalidades cabiveis.
5.6- O acompanhamento e a fiscalizaggo da execucéo da Ata de Registro de Precos consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da al ocacio dos recursos necessarios, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do guste, devendo ser exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 dalLe n°
8.666/93.
5.7- A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior em, na
ocorréncia desta, ndo implica responsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art.70 da L e n° 8.666/93.
5.8- O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas
pela CONTRATADA ensgjara a aplicacdo de sancbes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacéo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto
nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666/1993.

6 - DO PAGAMENTO

6.1- O pagamento sera redlizado através de Ordem Bancéria, ndo podendo ser superior a 30
(trinta) dias, apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo setor
competente desta Procuradoria-Geral de Justica do Maranh&o.

6.2- A aceitacdo dos servigos sera efetuada pelo Fiscal do Contrato, mediante atesto nas Notas

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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Fiscaig/Faturas, que serdo encaminhadas para pagamento.

6.3- Quando do pagamento sera feita a verificagdo da regularidade da Contratada junto ao INSS,
FGTS, Receita Federal, Comprovante de Inscricio e Comprovagdo Cadastral, Certiddes
Municipa e Estadual, bem como a comprovacao de inexisténcia de débitos inadimplidos perante
a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, sendo que, estando as
mesmas em situacdo irregular, o pagamento sera suspenso até a devida regularizacdo sem que tal
Situagcdo venha a caracterizar atraso.

6.4- Nenhum pagamento serd realizado se constatado que 0s servicos estdo em desacordo com o
que foi contratado.

6.5 — Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a
contratacéo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como por exemplo,
obrigac&o financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizacdo da situacéo, ndo
acarretando qualquer 6nus paraa CONTRATANTE.

6.6 — Constatando-se, junto a0 SICAF, a situacéo de irregularidade da CONTRATADA, sera
providenciada asua NOTIFICACAO, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize
sua situagcdo ou, N0 mesmo prazo, apresente suadefesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, acritério da CONTRATANTE.

6.7 — N& havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto ainadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sgjam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento dos seus créditos.

6.8 — Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessérias a
rescisao contratual e penalidades, asseguradaa CONTRATADA aampla defesa.

6.9 — Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos ser&o realizados normamente, e
caso a CONTRATADA ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF, serdo adotadas as medidas
cabiveis.

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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6.10. — Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

6.11 — A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Le
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto nareferidaLei Complementar.

6.12 — Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo
financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos Monetéarios

N = NuUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento

VP =Vaor daParcelaaser paga

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

|= | = (6/100) | =0,00016438 _
(TX) 365 TX = Percentual dataxaanual = 6%

7- DASOBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1 - Registrar os eventos realizados pela Procuradoria Geral de Justica e pelas Promotorias de
Justica da Capital, ou pelas promotorias de todos os municipios do estado do Maranhdo, em
camera com resolucédo full HD (1920x1080 pixels) e sensor full frame, seguida de edicdo em ilha
com capacidade de gerar resultado final em video na mesma resol ucéo.

7.2 - Gravar eventos a qualquer hora do dia nos turnos matutino, vespertino e noturno com
duracdo de quatr o horas cada periodo de filmagem.

7.3 - Filmar em camera com resolucéo full HD (1920 x 1080 pixels) e sensor full frame e
capacidade para conexao de microfones por entradas do tipo XLR (profissional).

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://mpma.mp.br/autenticidade
informando os seguintes dados: Siglado Documento OFC-CCOM,
NUmero do Documento 32021 e Cadigo de Validagdo 1DA9C8F255.
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7.4- Utilizar microfone compativel com o video a ser produzido, por exemplo: cardidide para
captacao de dudio em entrevistas.
7.5 - Utilizar, quando necessario, iluminagéo propria.
7.6 - Fazer uso de tripé para garantir estabilidade da imagem, bem como de teleprompter para
facilitar aleitura dos contetidos.
7.7 — Dispor deilhade edicdo com capacidade para editar o material produzido, de acordo com o
explicitado no item 3.
7.8 — Reparar, corrigir, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto
do contrato em que verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes.
7.9 — Responder pelos danos causados diretamente a contratante ou aos seus bens, ou ainda, a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato.
7.10 - Entregar no prazo de 7 (sete) dias Uteis, a contar da data da entrega do roteiro, DVD
devidamente editado. No caso dos videos para redes sociais, cuja complexidade de edicdo é
menor, a entrega deve ser feita no prazo de 2 (dois) dias Uteis a contar da data da entrega do
roteiro. Com relagéo ao prograna MPTV, considerando-se a veiculacdo semanal, o material deve
ser entregue finalizado 2 (dois) dias Uteis apds o fim das gravagoes.
7.11 - Apresentar atestado de Capacidade Técnica na sesséo publica do pregéo, conforme Edital.
7.12 - Comunicar por escrito e apresentar justificativa devidamente comprovada quando da
impossibilidade, no caso de ocorréncia de fato superveniente, excepcional ou imprevisivel,
estranho a vontade das partes e por fatos ou atos de terceiros, de cumprimento dos prazos
estipulados para a execugao dos servigos.
7.13 - Fornecer todos 0s equipamentos necessarios para a realizagdo dos servicgos, independente
do porte do evento.

7.14- Fornecer transporte, hospedagem e alimentagdo para os profissonais da empresa
responsaveis pela execucdo dos servicos (inclusive quando em eventos no interior do estado do
Maranh&o).

7.15- Manter os profissionais devidamente identificados nas dependéncias da contratante.

7.16- A contratada obriga-se a manter, durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, em

compatibilidade com as obrigaces assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificaco

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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exigidas nalicitaco.
7.17- O fornecedor beneficiario do registro de precos é vedado transferir total ou parcialmente o
objeto da Ata de Registro de Pregos, ficando obrigado perante a PGJMA pelo exato
cumprimento das obrigactes assumidas.
7.18 — Emitir Nota Fiscal/Fatura dos servicgos realizados, apresentando-a a CONTRATANTE
para ateste e pagamento.
7.19 - Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor.
7.20 — Guardar sigilo sobre todas as informacfes obtidas em decorréncia do cumprimento dos
servigos contratados.
7.21 — Comunicar imediatamente a Contratante a eventual alteracdo no endereco de sua sede,
telefone(s), e-mail para contato.
7.22 — Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
da sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo
sgja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do 81° do art. 57 daLel n° 8.666/93.
7.23 — N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezessels anos, exceto na
condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
7.24 -Credenciar por escrito, junto a CONTRATANTE, um preposto idéneo com poderes de
decisdo para representar a CONTRATADA, principal mente no tocante a eficiéncia e agilidade da
execucao dos servicos objeto deste Termo de Referéncia
7.25 - O preposto devera ser credenciado no prazo maximo de 24 horas Uteis apos a assinatura da
Atade Registro de Precos.
7.26 - No momento do afastamento do preposto definitivamente ou temporariamente, a
CONTRATADA devera comunicar ao Gestor do Contrato por escrito o nome e a forma de
comunicagdo de seu substituto até o fim do préximo dia Util.
7.27 - Prestar as informacbes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas corridas, por intermédio do preposto

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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designado para acompanhamento do contrato, a contar de sua solicitacdo.
7.28- A CONTRATADA e o preposto devem estar cientes que, em horério compreendido entre
08h00 as 15h00, de segunda a sexta-feira, devem estar capacitados para atender prontamente as
solicitacBes decorrentes dos servicos relacionados neste Termo de Referéncia. Apos o horério
estipulado nesta alinea, em casos de eventos em que a realizacdo seja no periodo datarde/ noite
(a0 exemplo do que ocorre nas audiéncias de instalagdo e encerramento da Promotoria Itinerante
e solenidades de abertura de Congressos, que geralmente comecam as 19h, a CONTRATADA
deveraindicar o(a) empregado(a) para atender 0s casos excepcionais e urgentes, disponibilizando
para a contratante, plantdo de telefones fixos e celulares.
7.29 - Manter no Municipio de S&o Luis, pelo menos 01 (um) preposto, a ser contatado para
pronto atendimento, inclusive nos finais de semana ou feriados e em casos excepcionais e
urgentes, através de telefone fixo e servico moével celular (ambos com ndmero local);
7.30- Na producdo do programa MPTV, a empresa deve garantir a disponibilizacgo do estudio
profissional devidamente equipado para atender a solicitacdo, a utilizagdo dos equipamentos
necessarios condizentes com a producdo a ser feita e os profissionais para operar 0s
equipamentos, conforme o detalhado no item 3 deste documento.
731 — Na edicdo dos videos, a empresa deve disponibilizar uma ilha de edicdo com
equipamentos compativeis e adequados ao material que esta sendo produzido, com 0S recursos
necessarios para eliminar ruidos, inclusdo de recursos audiovisuais adicionais (tabelas, graficos,
caracteres, por exemplo), insercdo de legendas, edicéo de falas, cortes de imagens, producdo de
vinhetas.
7.32 — A empresa deve disponibilizar profissionais capacitados para filmar e editar os videos
produzidos.
7.33 — Cumprir todas as obrigacOes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto.
7.34 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990).
7.35- Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabal histas, sociais, previdenciarias, tributérias

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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e as demais previstas na legislagdo especifica, cujainadimpléncia ndo transfere responsabilidade
aCONTRATANTE.

8 — DASOBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1- Apresentar roteiro para filmagem de eventos e videos institucionais, informando um resumo
do material a ser produzido, para que a contratada possa definir, de acordo com a estrutura do
evento, quais equipamentos utilizar.

8.2- Apresentar roteiro final para a edicdo, disponibilizando um(a) servidor(a) da Coordenadoria
de Comunicacéo para acompanhar o processo de edic¢éo de videos institucionais.

8.3- Definir quais eventos deverdo ser editados.

8.4- Comunicar com 48 horas de antecedéncia a realizacéo dos eventos agendados. O prazo para
comunicagdo da producdo do MPTV e demais videos é de 72 horas de antecedéncia.

8.5 — Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servicos, por servidor especiamente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

8.6 — Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela empresa beneficiaria da Ata
de Registro de Precos, de acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

8.7 — Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servicos recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacéo
e recebimento definitivo.

8.8 — Notificar a contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucao dos servicos solicitados.

8.9 — Solicitar o reparo, a correcdo, a remocgdo, a substituicdo, a alteracdo e/ou refazimento dos
Servigos ndo aprovados pela fiscalizagéo.

8.10 — Proporcionar todas as facilidades para que o Licitante Vencedor possa cumprir suas
obrigacdes dentro das normas estabel ecidas neste Termo de Referéncia, no Edital e seus anexos.
8.11 — Adotar, durante todo o processo para solicitagao, realizagcao e pagamento do servicgo a ser
prestado, formas de comunicacdo oficial com a empresa — sgja através de e-mail, memorandos
ou oficios.

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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8.12 — Emitir nota de empenho a crédito do contratado no valor total correspondente ao servico
solicitado.

8.13 — Enviar nota de empenho emitida em favor da CONTRATADA.

8.14 — Atestar aNota Fiscal ap0s o recebimento definitivo dos servicos.

8.15 — Zelar para que durante toda a vigéncia da Ata de Registro de Pregcos sgjam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacfes assumidas pela Contratada, todas as condigdes de habilitacdo
e qualificagdo exigidas nalicitagéo.

816 — A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucéo da Ata de Registro de Precos,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

9-LOCAL EPRAZO DE ENTREGA DO MATERIAL (Filmagens)

9.1 A filmagem devera ser entregue em DVD (devidamente editado), no prazo maximo de 7
(sete) dias Uteis contados dafinalizag&o da filmagem.

9.2. No caso dos videos para redes sociais, cuja complexidade de edi¢cdo € menor, a entrega deve
ser feita no prazo de 2 (dois) dias Uteis a contar da data da entrega do roteiro. Com relagcéo ao
programa MPTV, considerando-se a veiculagcdo semanal, o material deve ser entregue finalizado
2 (dois) dias Uteis apos o fim das gravacoes.

9.3 — Os materiais que tratam os subitens 9.1 € 9.2, leila-se os DV Ds com as filmagens de videos
e eventos ingtitucionais, além dos materiais produzidos para as redes sociais e progranaMPTV,
devem ser entregues na sede da Procuradoria-Geral de Justica, situada a Avenida Prof. Carlos
Cunha, s/n° — Cahau, no horério das 08:00 as 15:00h, de segunda a sexta. Os materiais também
dever&o ser enviados el etronicamente pel os programas wetransfer, transfernow ou similar.

10 - DO RECEBIMENTO: PROVISORIO e DEFINITIVO

10.1- Os servigos serdo recebidos pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
Ata de Registro de Pregos, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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10.2- De acordo com o prazo de entrega estabelecido no item 9, a entrega sera de carater
definitivo se estiver de acordo com as exigéncias da contratante com aprovacdo do material
recebido. A CONTRATANTE tem o prazo de 24 horas para anadlisar 0 material recebido e
informar a CONTRATADA sobre a conformidade do material entregue.

10.3- Caso sgjam constatadas falhas ou imperfei¢cbes no material entregue, a contratada tera o
prazo de 48 (quarenta e oito) horas para realizar as corregdes necessarias, ou realizacdo de novo
servigo, substituindo, por sua conta, 0 material defeituoso, sob pena de, apds este prazo, serem
aplicadas as penalidades contratuais previstas.

10.4 — Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidog/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal de contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacéo das penalidades.

10.5- O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pel os prejuizos resultantes da incorreta execucao dos servigos contratados.

11 - DASSANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Com fundamento no artigo 7° daLe n° 10.520/2002, a CONTRATADA sera punida com o
impedimento de licitar e contratar com a Uni&o, Estados, Distrito Federal ou Municipios e sera4
descredenciada no Sicaf e inscrita no Cadastro Estadual de Inadimplentes (CEl), pelo prazo de
até 5 (cinco) anos, garantidas as multas previstas neste Termo de Referéncia e demais
cominacOes legais, nos seguintes casos.

11.1.1 apresentacdo de documentacéo falsa;

11.1.2 ensgjar o retardamento da execugdo do objeto;

11.1.3 falha na execucéo dos servicos;

11.1.4 fraude na execucdo da Ata de Registro de Pregos;

11.1.5 comportamento inidoneo;

11.1.6 declaracéo falsa;

11.1.7 fraude fiscal.

11.2 Para os fins do item 11.1.5, reputar-se-&o inidoneos atos tais como 0s descritos nos artigos

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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92, parégrafo unico, 96 e 97, parégrafo unico daLei n° 8.666/1993.

11.3 Para condutas descritas nositens 11.1.1, 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6 e 11.1.7 sera aplicada multa

de no méximo 30%, do valor da Ata de Registro de Precos.

11.4 Paraosfinsdositens 11.1.2 e 11.1.3, sera aplicada multa nas seguintes condicoes.

11.4.1 2% (dois por cento) do valor total da nota de empenho por hora ou fragéo de horano que
se refere ao atraso no inicio da execugdo dos servicos, até o maximo de 10% (dez por cento), o
gue configurara a inexecucdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da
avenca,

11.4.2 2% ( dois por cento) do valor total da nota de empenho por hora ou fracdo de hora de
paralisacdo da prestacdo dos servicos de forma injustificada, até o maximo de 10% (dez por
cento), o que configurara a inexecucao parcial da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenca;

11.4.3 Até o maximo de 20% (vinte por cento) do valor total da nota de empenho no caso de
inexecucdo parcial e de descumprimento de obrigagdes contratuais;

11.4.4 Até 30% (trinta por cento) do valor total da nota de empenho no caso de inexecucgdo total;
11.5 Sera configurada a inexecugdo parcial do servico quando houver atraso na entrega dos
materiais de forma injustificada por mais de 7 (sete) dias Utels para os servicos de filmagem e
mais de 1 (um) dia para os servicos de foto;

11.6 Ser& configurada a inexecucdo total do servico quando;

11.6.1 todos os servigos executados ndo forem aceitos pela fiscalizacdo por ndo atenderem as
especificagdes do edital.

11.6.2 houver inadimplemento injustificado de obrigacdo contratual que ndo mais podera ser

cumprida pela CONTRATADA, sga por ndo mais existir utilidade para 0 CONTRATANTE,

Sgja por outros motivos apurados conforme o caso concreto.

11.7 A aplicacdo das penalidades sera precedida do devido processo legal, garantida a concessao
da oportunidade de ampla defesa e contraditorio 8 ADJUDICATARIA, naformadalei.

11.8 Cumulativamente a pena de multa, no caso de inexecucao total ou parcial daavenca, podera
ser aplicada a pena de impedimento de licitar e contratar com o Estado do Maranh&o, pelo prazo
de até 05 (cinco) anos.

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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11.9 A multa sera descontada de pagamentos eventual mente devidos pela Administracéo.
11.10 Se os valores dos pagamentos ndo forem suficientes, fica o contratado obrigado arecolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagéo oficial.
11.11 Esgotados os meios administrativos para a cobranca do valor devido pelo CONTRATADO
a0 CONTRATANTE, este seré encaminhado parainscri¢do nadivida ativa.
11.12. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF e CEI/MA.
11.13. A aplicagdo da multa ndo impede que a Administragdo rescinda unilateralmente a Ata de
Registro de Precos/Contrato e aplique outras sancOes previstas nas Leis n° 8.666/93 e
10.520/2002.
11.14. As sangBes que previstas sao independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou, no
caso das multas, cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
11.15. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

12- CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

Os servigos somente serdo aceitos se estiverem de acordo com as especificagdes contidas neste
Termo de Referéncia, incluindo as condic¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas nalicitagéo.

13- DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da aquisicdo deste objeto ocorrer&o por conta dos recursos especificos
consignados no Or¢amento do Ministério Publico do Maranh&o.

14— DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos sera de 12 (doze) meses, a contar de sua
assinatura, com eficéacia apos a publicacdo na Imprensa Oficial.

15-DO VALOR ESTIMADO

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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Considerando que a Procuradoria-Geral de Justica realizara processo licitatorio para contratacdo
de servigos de producdo audiovisual, as empresas que mostraram interesse em participar da
referida Licitacdo enviaram suas propostas de acordo com as condigdes especificadas no Termo
de Referéncia

Os valores abaixo relacionados foram obtidos da média aritmética das propostas obtidas

junto as empresas que operam no mercado.

DISCRIMINACAO | QT. | VALOR VALOR

UNIT. - TOTAL -
R$ R$

Filmagem de 300
(trezentos) turnos de
eventos realizados
pela  Procuradoria
Geral de Justica e
pelas Promotoriasde | 300 | 2.636,66 | 790.998,00
Justica da Capitd,
ou pelas promotorias
de todos 0s
municipios do
estado do Maranh&o.
Producdo, filmagem
e edicdo de imagens
para cursos de
Ensno a Distancia
(EAD), previsto no | 150 | 3.070,00 | 460.500,00
plano da Escola

Superior do
Ministério  Publico
(ESMP)

Producdo, filmagem | 300 | 2.200,00 | 660.000,00
e edicdo de videos
pararedes sociais

Filmagem de 300
(trezentos) turnos de
videos institucionais
da Procuradoria
Geral de Justica, que

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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podem ser | 300 | 3.866,66 | 1.159.998,00
solicitados pelos
membros do MPMA
na capita e no
interior do estado.

Producdo, filmagem
e edicdio de 300
(duzentos) turnos do
programa MPTV

VALOR TOTAL DO SERVICO: R$4.621.494,00

300 | 5.166,66 | 1.549.998,00

VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 4.621.494,00 (quatro milhfes seiscentos e vinte e um mil
quatrocentos e noventa e quatro reais).

16 -FORO

Fica eleito o foro da Comarca de Sdo Luis para dirimir davidas e/ ou questdes juridicas relativas
ou resultantes da contratac&o objeto do presente termo de referéncia

S3o Luis, 08 de marco de 2021.

* Assinado €l etr onicamente

POLIANA MARTA RIBEIRO DE ABREU
Coordenadora
Matricula 1075480

Documento assinado. |lha de S&o Luis, 09/03/2021 09:57 (POLIANA MARTA RIBEIRO DE ABREU)

* Conforme art. 19, 111, "a", daLei 11.419/2006 e Medida Provisoria 2.200-2/2001.
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