ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA

OFICIO N° 1447/2025 - SATRE/SEAP

Sao Luis/MA, data da assinatura eletrénica.

A Sua Exceléncia, o Senhor

DANILO JOSE DE CASTRO FERREIRA

Procurador-Geral de Justica

Ministério Publico do Estado do Maranhao

Av. Prof. Carlos Cunha, n° 3261, Calhau CEP: 65076-820 - S&o Luis/MA

Assunto: Instrucado para Formalizagao de Parceria
Ref.: Processo n° 2025.560101.49627- SEAP

Exmo Sr. Procurador-Geral,

Ao tempo em que o cumprimento, no fito de dar andamento as atividades abarcadas no
Convénio n°® 05/2022 - MPMA/SEAP, venho por meio deste informa-lo que o prazo de vigéncia do
referido instrumento de parceria celebrado encerra-se no dia 26 de setembro do ano vigente.

Considerando que a duracdo do Convénio em comento ¢ de 36 (trinta e seis) meses, a
contar da data de assinatura, conforme disposto na Clausula vigésima oitava do Convénio n° 05/2022 -
MPMA/SEAP, vimos por meio deste requerer que, o parceiro se manifeste acerca do interesse em
formalizar NOVO CONVENIO em parceria com a Secretaria de Estado de Administracio
Penitenciaria.

Ante 0 exposto, encaminham-se as minutas do TERMO DE CONVENIO e do PLANO
DE TRABALHO, para apreciacio e manifestacio positiva do interessado em rela¢ao ao contetiido de

ambos os documentos, segue para maiores informagdes contato telefonico da Supervisdo de Parcerias:
(98) 991303922.

A disposicdo para quaisquer esclarecimentos.

Respeitosamente,

ANTONIO FELIPE GOMES DUARTE DE FARIAS!
Secretario Adjunto de Trabalho e Renda Prisional - SATRE/SEAP

o Competéncia delegada pela Portaria n® 761/2023-SEAP, DOE/MA em 09/05/2023.

Rua Gabriela Mistral, 716 - Bairro Vila Palmeira. Sdo Luis - MA - CEP 65045-070
- WwWWw.seap.ma.gov.br

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO FELIPE GOMES DUARTE DE FARIAS,
SECRETARIO(A) ADJUNTO(A) DE TRABALHO E RENDA PRISIONAL, em 18/08/2025, as
13:53, conforme art. 4° da Lei Federal n° 14.063.

il
sel o
assinatura
gletrénica
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o T
s|STEMf ~
PENITENCIAR)g
PN R0

ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAC}AO PENITENCIARIA
Rua Gabriela Mistral, 716, Vila Palmeira, S&o Luis/MA — CEP 65045-070

CONVENIO Ne 12025 — XXXXX/SEAP

CONVENIO QUE CELEBRAM ENTRE Si A

E A SECRETARIA DE
ESTADO DE ADMINISTRAGAO PENITENCIARIA, PARA A
DISPONIBILIZAGAO DE BENS E SERVIGOS RESULTANTES
DAS ATIVIDADES LABORAIS DAS PESSOAS PRIVADAS
DE LIBERDADE CUSTODIADAS PELO SISTEMA
PENITENCIARIO MARANHENSE.

A , pessoa
juridica de direito publico, Orgdo do Poder Executivo REstado do Maranhao

(Administracao Direta), com sede na ,

regularmente inscrito no CNPJ sob o n° , do nte denominada
CONCEDENTE, neste ato representada peIAo QC&O ou FUNCAO, Sr (a)
, portador do RG n° » e inscrito no CPF n°
, € a SECRETARI Eﬁ)o DE ADMINISTRAGAO
PENITENCIARIA — SEAP/MA, pessoa juri de ito publico, 6rgdo do Poder Executivo

scrita no CNPJ sob o n.° 13.127.340/0001-
20, situada na Rua Gabriela Mi i Imeira, Sao Luis/MA, CEP 65.045-070,
doravante denominada CO presentada pelo Secretario de Estado, Sr.
Murilo Andrade de Olivei n°® 061865632017-2 SSPMA e inscrito no CPF

Lei Federal n® 14.133/ do observados a Lei Federal n°® 7.210/1984, Lei Estadual
n°® 10.182/201 i ° 11.342/2020, Decreto Estadual n°® 37.806/2022, Decreto
strugdo Normativa n°® 101/2023-SEAP e suas alteragdes, além
das demais normas ulamentares pertinentes a espécie, e ainda, o que consta no

Processo n° / , por fim, submetendo-se as clausulas e condi¢gdes a seguir

dispostas:

DO OBJETO

CLAUSULA M — A presente parceria tem por objeto o atendimento das
demandas da CONCEDENTE a partir da disponibilizagdo de bens e servigos resultantes das
atividades laborais desenvolvidas pelas pessoas privadas de liberdade custodiadas pela
CONVENENTE, que estejam submetidas a priséo provisoéria ou ao cumprimento da pena no

regime fechado ou semiaberto.

GOVERNO DO
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Rua Gabriela Mistral, 716, Vila Palmeira, S&o Luis/MA — CEP 65045-070

§1°. Considerar-se-a atividade laboral a produgéo de bens e a oferta de servigos
nas oficinas de artefatos de concreto, marcenaria, serralheria, malharia, panificagao,
artesanato, cadeira de escritorio, digitalizacdo, pavimentagdo, manutencdo predial,
manutencao de ar-condicionado, manutencido de equipamentos de informatica e limpeza e
conservagao, sem prejuizo de outras posteriormente implantadas, e que poderdo ser
demandadas pela CONCEDENTE, nos termos do presente convénio.

§2°. As pessoas privadas de liberdade em regime semiaberto poderdo atuar em
servicos diretamente gerenciados pela CONCEDENTE, cabendo a fiscalizagdo da
CONVENENTE, nos termos da lei.

§3°. O plano de trabalho (ANEXO [|) acompanhar3
resumindo as atividades desenvolvidas, conforme critérios os no Art. 7, §2° do
Decreto Federal n° 11.531/2023.

0 instrumento conveniado,

pessoas privadas de liberdade em ciclos i Iho, viabilizando a capacitagéo
profissional, remicdo da pena, ren i racao ‘€ocial as PPL’s, assim, dando fiel
cumprimento a Lei de Execugao as demais normativas voltadas a administragao

penitenciaria.

DA VIGENCIA

ente instrumento possui 0 prazo de vigéncia inicial

de 36 (trinta € ‘ zontar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado

até o limite max pelecido pela Lei Federal n° 14.133/2021, condicionado ao
interesse das partes e'@formalizagéo de termo aditivo.

Paragrafo Unico. O interesse das partes em prorrogar a vigéncia inicial devera

ser formalizado, preferencialmente, em até 30 (trinta) dias antes do termo final do convénio.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS
CLAUSULA 4% — As verbas exigidas para a execucdo do objeto serdo de

responsabilidade da CONCEDENTE, ficando a realizagao das demandas condicionada a

prévia descentralizagdo orgcamentaria e ao antecedente repasse financeiro destinados a
CONVENENTE.

GOVERNO DO
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Rua Gabriela Mistral, 716, Vila Palmeira, S&o Luis/MA — CEP 65045-070

81°. As descentralizacbes terdo como destino a unidade or¢camentéria da
Secretaria de Estado de Administracdo Penitenciaria, e 0s repasses a conta bancéria
vinculada ao Fundo Penitenciario Estadual, conforme natureza de despesa e demais
informacfes a serem encaminhadas pela CONVENENTE no “Oficio Resposta” e no “Oficio

Cobranca”.

CLAUSULA'52 — O orcamento elaborada pela CONVENENTE fara parte do
“Oficio Resposta” e poderd contemplar a soma dos gastos referentes a aquisicdo dos
insumos, materiais, acessorios e equipamentos, a mao de obra das pessoas privadas de

liberdade (“salario” — beneficio preso trabalhador, peclulio, sressarcimento ao Estado,

alimentacéao, uniformes e EPI's), a logistica de entrega dos pr, s ou de realizagdo dos

e mao de obra

servicos, ao desagio dos equipamentos preexistentes e/ou 0s cu
especializada empregadas na producdo, sem prejuizd @e,outras que p

acrescidas ou excluidas antes do inicio da exec

ente de trabalho poderdo ser

ivas a serem ajustadas durante a

81°. Caso os insumos, materiais, acessoérios e equipamentos a serem utilizados
na demanda j& fagcam parte do acervo da CONVENENTE antes do inicio da execugéo, ela
podera instruir as descentralizagdes or¢camentarias e solicitar os repasses financeiros em
pagamentos com datas de referéncia anteriores a formalizag&do da parceria, a fim de otimizar
e acelerar a conclusao do pedido, observando-se o caput.

§2°. A instrucdo dos processos de “salario” (beneficio preso trabalhador), peculio
e vale transporte também podera adotar o mecanismo previsto no caput, além disso, sera
permitida a utilizacdo de descentralizacdo orcamentaria e do repasse financeiro em qualquer

processo de pagamento caracterizado em uma das naturezas de despesas

GOVERNO DO
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retromencionadas, ou seja, voltado a vantagem pecuniaria as pessoas privadas de
liberdade, independentemente da oficina ou frente de trabalho que ela estiver inserida, tendo

em vista o seu carater humano, ressocializador e de assisténcia social.

CLAUSULA72 — No caso das demandas envolvendo a execugado de servigos de
dedicacgao exclusiva de mao de obra das pessoas privadas de liberdade, a integralidade da
descentralizacdo orgamentaria podera ser realizada por estimativa e anteriormente ao inicio
da execugao, conforme negociacao entre as partes, contudo, o repasse financeiro devera
ocorrer mensalmente, condicionado a medicao pelas areas fiscalizatérias das partes.

81° Quando a pessoa privada de liberdade ndo tiver cumprido a jornada de

trabalho que tenha como referéncia o més integral, sera permi célculo proporcional do

periodo trabalhado, a fim de precisar os custos da execucdo da dema

82°. Aplicam-se as regras da Clausula 6° e Convénio descentralizagbes

80 de servigos de dedicacéo

efetuado pelos fiscais do etores competentes de cada parte, sem

prejuizo de avocagéao da tancias superiores.

COES GERAIS DE EXECUCAO

a vez formalizada a parceria, sobrevindo a necessidade da
ar os bens ou servicos disponibilizados pela CONVENENTE,
aquela devera expe o “Oficio Demanda”, o qual subsidiara a qualificacdo e a
quantificacdo do pedido, e devera conter, minimamente:

| — indicacao do convénio firmado e da qualificacdo completa da CONCEDENTE
(razao social, endereco, contatos, etc.);

Il — descricao do objeto a ser executado, englobando as especificagdes técnicas
e a quantidade de produtos finais desejados;

lll - data que se relacione com o recebimento (bem) ou a conclusao (servigo) da
demanda, a fim de que seja adotada como estimativa de prazo pela CONVENENTE;

IV — endereco completo do local de entrega do bem (sem prejuizos de sua

prépria retirada) ou da execugao do servico;

GOVERNO DO
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V - pessoa intitulada como ponto focal, com nome completo, cargo/fungéo,
contato telefénico e endereco eletrénico (e-mail).

§1°. As especificacdes técnicas poderdo variar de acordo com a oficina ou frente
de trabalho solicitada no “Oficio Demanda’, sendo preferencialmente utilizadas as
caracteristicas adotadas pelo mercado comum.

§2°. O “Oficio Demanda’ devera ser enviado, preferencialmente, no prazo de,
pelo menos, 30 (trinta) dias antes da data apontada como limite para o recebimento (bem)
ou a conclusdo (servico) da demanda, sendo que cabera a CONVENENTE verificar a
possibilidade de execugido do objeto demandado no prazo ora discutido, inclusive, no caso

de solicitagdo que ndo cumpra o prazo de antecedéncia.

§3°. No caso de demanda a ser executada pela ina de Panificacdo, em

especial, o coffee break, o “Oficio Demanda” devera ser enviado, encialmente, no

prazo de, pelo menos, 15 (quinze) dias antes da ontada co limite para o seu

recebimento, sendo que também cabera a VE rificar a possibilidade de

execugao do objeto demandado no prazo o utido, usive, quanto a solicitagao que

nao cumpra o prazo de antecedéncia.

dido, a CONVENENTE promovera a
diata remessa aos setores responsaveis
im, subsidiando o retorno a CONCEDENTE, por

por natureza de despe@sa, sob observancia da aplicagdao do disposto na Clausula 62 e
paragrafos;
lll — o prazo para o atendimento da demanda, a contar do correspondente

repasse financeiro.

§1°. O quantum pago a mao de obra das pessoas privadas de liberdade devera
obedecer ao limite legal, sendo que a remuneragdo por producdo podera ser acordada
formalmente entre as partes — durante as tratativas de “Oficio Demanda” e “Oficio
Resposta”’, com posterior efetivacdo através de termo aditivo — ou por meio de normativa
interna a ser editada pela CONVENENTE.
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§2°. O prazo de concluséo da demanda devera observar a estimativa provocada
pela CONCEDENTE, os limites da capacidade produtiva da CONVENENTE e a logistica de
execugao.

§3°. A CONVENENTE tera como pontos focais, obrigatoriamente, servidores
e/ou colaboradores lotados nas Unidades Gestoras da Secretaria Adjunta de Trabalho e

Renda Prisional, a depender da natureza do objeto demandado.

CLAUSULA12 — A CONVENENTE podera, motivadamente, negar a execugao
da demanda, caso existam pendéncias orgcamentarias e financeiras de pedidos anteriores
por parte da CONCEDENTE, e ainda, devido a falta de ins

equipamentos e transporte, ou ainda, havendo a impossibilida essdo da mao de obra

0s, materiais, acessorios,

das pessoas privadas de liberdade.

sendo estes imprescindiveis para a exe

realizada a formalizagao para que o

condicionados a descentrali e ao repasse financeiro, exceto, quando

acordado expressament forma diversa.

cessao do us periodo de execugao da demanda e estritamente voltada a

sua concluséo.

modo precario, ser cedidos pela CONCEDENTE, todavia, os custos envolvendo a mao de
obra das pessoas privadas de liberdade ainda deverdo passar pelos procedimentos de
descentralizacdo orgamentaria e repasse financeiro, sob pena de impossibilidade da

execug¢ao da demanda.

CLAUSULA23 — Com vistas a persecucao do interesse publico e da finalidade
desta parceria, € havendo pedido motivado, expresso e formal da CONCEDENTE, a
CONVENENTE podera assumir os custos da execugao, a serem exigidos posteriormente, a

qualquer tempo, sendo que a falta de descentralizagdo e/ou repasse financeiro futuro

GOVERNO DO
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podera resultar na suspensao das demandas — atuais ou sucessivas.

Paragrafo unico. O enquadramento indicado no caput também podera ser
arguido nos casos em que a execugdo da demanda ainda nao tenha sido formalmente
solicitada, de modo que o futuro ajuste convalidara os atos até entdo executados no bojo da

relacdo, nos termos da lei.

CLAUSULA 3% — Recebido o “Oficio Resposta’, havendo concordancia, e
ressalvada a possibilidade de expressa cessdo dos insumos, materiais, acessorios,
equipamentos e transporte pela CONCEDENTE, esta devera anuir expressamente ao

projeto e ao orcamento da CONVENENTE, com a sequente promocgdo da

descentralizagdo orgamentaria.

§1°. Preferencialmente, a CONCEDENTE realizara

orcamentaria em até 05 (cinco) dias Uteis apds o r imento do

escentralizagao
cio Resposta”, sem

ssibilite o destaque do

de conclusdo da demanda.

§2°. Apos o destaque
processos de pagamentos refe naturézas de despesas indicadas no “Oficio
Resposta”, assim, solicitan
Cobrancga’.

§3°.Ana i asse financeiro no prazo preferencial de até 03 (trés)
dia uteis, a contar do r 0 “Oficio Cobranga”, podera ensejar a impossibilidade de
uspensdo do andamento de outras demandas ativas da

CONCEDENTE, o de aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA4? — No prazo de até 03 (trés) dias Uteis, a contar do recebimento
dos repasses financeiros, nao havendo qualquer outra pendéncia por parte da
CONCEDENTE, a CONVENENTE expedira a “Ordem de Produgéo’, iniciando a execucao
da demanda.

§1°. A “Ordem de Produgéo” podera ser expedida ainda que, por conveniéncia e
oportunidade, a CONVENENTE néo tenha realizado o “Oficio Cobrang¢a” na totalidade dos
valores das descentralizagdes orcamentarias, neste caso, ndo havendo responsabilizacéo a
CONCEDENTE.

§2°. A entrega do bem ou a execugdo dos servigos devera ser atestada pela

GOVERNO DO
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CONCEDENTE, com a assinatura do “Termo de Recebimento” a ser peticionada pela
CONVENENTE, o qual servird como prova da regular execug¢ao da demanda.

§3°. Apds o regular recebimento do bem ou servico, a CONCEDENTE tera o
prazo de até 02 (dois) dias uteis para assinar o “Termo de Recebimento’ e atestar a
conclusdo da demanda.

§4°. Caso a execucao da demanda seja repartida em etapas, a CONCEDENTE
podera atestar apenas a quantidade ja executada, de modo que havera mais de um “Termo
de Recebimento’.

§5°. A execugdo de servicos permanentes, sucessivos e com dedicagdo
exclusiva de méo de obra devera ser atestada mensalmente, ¢
pessoas privadas de liberdade pela CONCEDENTE.

o envio da frequéncia das

§6°. Levando em consideragcao que é o repasse financ ue possibilita a

Paragraf
necessaria promocao

fins de remun

— O trabalho prisional podera ser desenvolvido nas oficinas
laborativas da Secretaria de Estado de Administracdo Penitenciaria, localizadas no interior
das unidades prisionais (incluidas as areas afetadas a seu dominio), nas frentes de trabalho
externas gerenciadas pela CONVENENTE, ou ainda, nas frentes de trabalho externas sob a

coordenagdo da CONCEDENTE, em locais por ela designados.

CLAUSULA 172 - Tratando-se de atividades desenvolvidas sob o
gerenciamento da CONVENENTE, sera permitida o monitoramento in loco por parte da

CONCEDENTE, através de solicitacao formal enviada com antecedéncia minima de 05

GOVERNO DO
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(cinco) dias da data indicada para a visita, sem prejuizo de cumprimento das normas de
seguranga penitenciaria.
Paragrafo unico. A CONVENENTE podera acatar visitas que forem solicitadas

fora do prazo indicado no caput, motivadamente.

CLAUSULA 18 — Sendo o caso de gerenciamento da frente de trabalho pela
CONCEDENTE, esta devera controlar as atividades da pessoa privada de liberdade,
obedecer as normas vigentes de execucio penal, saude, higiene e seguranga do trabalho,
sem prejuizo de outras normativas que se relacionem as tarefas, e ainda:

| — fiscalizar, solidariamente com a CONVENENTE, as frentes de trabalho,

inclusive, a qualidade do servigo prestado, solicitando ajustesje ortando fatos sempre

que achar necessario, especialmente, condutas desabonadoras pra pelas pessoas

organizacional,

Il — apds o efetivo inicio da fr

[l — controlar a jornal encaminhar, mensalmente, a frequéncia
das PPL’s inseridas na fre a Direcdo da Unidade Prisional de sua

lotacdo, nos termos da lef

laborais devera ser re po crito e motivadamente, por meio fisico ou digital, sendo
vera ser encaminhada diretamente a Secretaria Adjunta de
, a qual adotara as providéncias cabiveis, em obediéncia as
normas internas da CONVENENTE.

§2°. A CONCEDENTE devera se adequar as orientagbes e determinagbes da
CONVENENTE inerentes ao controle da frequéncia das pessoas privadas de liberdade.

§3°. A responsabilidade pelos custos envolvendo o uniforme, a alimentagao, os
equipamentos de protecao individual e o transporte das pessoas privadas de liberdade sera
concretizada durante as tratativas prévias a execugdo da demanda (“Oficio Demanda’ e

“Oficio Resposta”).

CLAUSULA9? — Sempre que necessario a execugdo das demandas, cabera a

CONVENENTE a solicitagao de autorizagao judicial para o trabalho externo.
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CLAUSULA'202 - Por meio de solicitacdo da CONCEDENTE ou de oficio, a
CONVENENTE podera substituir, imediatamente, a pessoa privada de liberdade que deixar
a frente de trabalho, seja por progressao de regime, falta disciplinar, enfermidade, dentre
outros casos.

Paragrafo unico. A CONCEDENTE podera solicitar a substituicdo da pessoa
privada de liberdade que ndo se adaptar ao trabalho desenvolvido, de forma escrita,

expressa e motivada, sendo imprescindivel a anuéncia da CONVENENTE.

CLASULA 218 - A jornada de trabalho da pessoa psivada de liberdade sera de

no minimo 6 (seis) e no maximo de 8 (oito) horas diarias.

§1°. O descanso semanal devera ocorrer, preferencialme

nao sera remunerado e nem importara em remicao dek

§2°. Devera ser respeitado um intervalo intrajornada de 15 (quinze) minutos a 01
- \ ¥V 4

os domingos, e

(uma) hora, a depender da extensdao da jornada de trabalho destinado para refeigdo e

NN

CLAUSULA 222 - A at|V|dade laboral desenvolvida pela pessoa privada de

descanso das pessoas privadas de liberdade

liberdade ndo esta sujeita ao regime da Consolldagao das Leis do Trabalho, n&o implicando

em vinculo empregaticio.

N\

CLAUSULA 237 — A pessoa privada de liberdade fara jus a remuneragdo e a
[ | W
remicao da pena pelos dias efetivamente trabalhados.
o Wl

§1°. A CO&/ENENTE podera abonar faltas justificadas pelas pessoas privadas
de liberdade, possibilitando a contabilizacdo dos dias para fins de remicdo da pena, exceto
na hipétese de gerenciamento direto pela CONCEDENTE, onde o abono sera realizado em
comum acordo pelas partes conveniadas.

§2°. Constatadas quaisquer irregularidades e/ou inconsisténcias nas folhas de
frequéncia, deve a parte interessada contatar a outra via Oficio, requisitando o
esclarecimento da controvérsia e/ou adog¢ao das medidas saneadoras necessarias.

§3°. Norma complementar podera definir critérios especificos voltados ao

cémputo da remic&o da pena.

GOVERNO DO

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuu



o Sy
—~SISTEMA ~
PENITENCIAR/g

ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRAC}AO PENITENCIARIA
Rua Gabriela Mistral, 716, Vila Palmeira, S&o Luis/MA — CEP 65045-070

CLAUSULA'24? — Com a efetiva descentralizagdo orcamentaria e o posterior
repasse financeiro pela CONCEDENTE, podendo ser aplicadas as disposi¢cdes da Clausula
62 deste Convénio, cabera a CONVENENTE a individualizagdo do montante e o pagamento
dos valores devidos a cada pessoa privada de liberdade, por meio de sistema eletrénico,

nos termos da lei.

DAS OBRIGACOES DAS PARTES
CLAUSULA25% — As obrigagdes delineadas nas clausulas a seguir dever&o ser

cumpridas, independente de outras estabelecidas no presente convénio ou em legislagdes

pertinentes a execugao de seu objeto.

CLEAUSUEA26? — Cabera 8 CONCEDENTE:

| — fazer cumprir as regras estabelecida

presente convénio e as demais
normas que se fizerem relacionadas a sua exe o, e a Instrugcdo Normativa n°

Il — sempre que gerenciar dir atividades das pessoas privadas de
CONVENENTE e orientar seus

tivos da ressocializagdo, fomentando a

liberdade, permitir a
servidores/colaboradores sobre
integracao benéfica entre to

[l — efetivar, or ao inicio da execucao dos bens e/ou servigos
demandados, a des
pela CONVENENTE,

demandas;

mentaria e o repasse financeiro dos custos orcados

impossibilidade de execugao ou suspensao de outras

IV —in completo, contato telefonico e endereco eletrénico (e-mail) do
servidor/colaborar designado como seu ponto focal, com a finalidade de auxiliar nas
tratativas e tomar as providéncias que se fizerem necessarias;

V — receber, formalmente, os bens e servigcos por si demandados;

VI — fornecer a CONVENENTE todas as documentacgdes e informacgdes que se
fizerem pertinentes para a prorrogagao do convénio ou demais necessidades durante a

execucgao do convénio;

CEAUSULA27 — Cabera 8 CONVENENTE:

GOVERNO DO
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| — fazer cumprir as regras estabelecidas no presente convénio e nas demais
normas que se fizerem relacionadas a sua execugao, em especial, a Instru¢do Normativa n°
101/2023-SEAP e suas alteracgdes;

Il — coordenar a execucdo das demandas que forem realizadas nas oficinas
laborativas do Sistema Penitenciario Maranhense ou em frentes de trabalho por si
gerenciadas;

[Il — permitir o gerenciamento da CONCEDENTE nas frentes de trabalho por ela
coordenadas;

IV — apbés o recebimento da descentralizacdo orcamentaria e do repasse

financeiro, instruir e efetivar o pagamento devido a remuneragaqgprisional, ao vale transporte

e as empresas fornecedoras de insumos, materiais, acess e equipamentos, com

imediata execu¢do da demanda, caso n&o existam outras pendén ainda, no que

couber, aplicando a Clausula 62 deste Convénio

V — substituir a pessoa privada de li ade azOes diversas, nao possa

mais participar da oficina ou frente d Iho, oficio ou por solicitacdo da

CONCEDENTE.

NTO DAS OBRIGACOES

CLAUSULA 28° ' | ou parcial das obrigacdes por qualquer

e publico envolvido na execucdo da presente

parceria, podera e o de responsabilidade, nos termos da Instrucao
Normativa n° 03/2018- alteracoes.
o\devido processo administrativo, o contraditério e a ampla
defesa, as pos gularidades poderdo resultar na aplicagdo das sancgdes
administrativas de adverténcia escrita, multa de até 10% (dez por cento) do valor da
demanda e suspenséo de firmar convénio com a parte prejudicada por até 02 (dois) anos.
§2°. Qualquer irregularidade detectada que resulte em prejuizo orgamentario
e/ou financeiro, tanto para a CONVENENTE, quanto para a CONCENENTE, podera ser

apurada e ressarcida no bojo da instru¢ao de demandas futuras.

DA PRESTACAO DE CONTAS

CLAUSULA'29% — No prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias, a contar da
assinatura do “Termo de Recebimento” pela CONCEDENTE, a CONVENENTE devera

elaborar, em numero de ordem em série, o “Relatério de Prestacao de Contas Parcial’, a fim

GOVERNO DO
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de comprovar a CONCEDENTE a efetiva e idénea aplicacao dos recursos orgamentarios e
financeiros.

81°. A prestacdo de contas parcial devera ser instruida no proprio processo de
execucdo da demanda, o qual englobara, minimamente:

| — cOpia do convénio,;

Il — oficio demanda;

[l — oficio resposta e anexos;

IV — notas de descentraliza¢cdes orcamentarias;

V — oficio cobranca;

VI — ordens bancéarias expedidas pela CONCEDEN

mentarias, mas a CONVENENTE, pela

impossibilidade de encaixe dos es ssos de pagamentos, ainda ndo tenha
providenciado todos os “Of as”, exceto, caso a CONVENENTE renuncie ao
“saldo” das descentraliza o en , motivadamente e por escrito.

Ap®s o recebimento do “Relatério de Prestacdo de Contas
Parcial’, a C ra o prazo de 20 (vinte) dias para solicitar algum
esclarecimento ou , Sob pena de aprovacao tacita.

§1°. Havendo o peticionamento de solicitaggo, a CONVENENTE devera
responde-la ou sanea-la no prazo de até 30 (trinta) dias, retornando a CONCEDENTE para
aprovacao, aprovagao com ressalvas ou nao aprovagao.

§2°. O processamento da prestagdo de contas parcial ndo podera afetar o
andamento de outros processos de execugado, inclusive, no que disser respeito as
descentralizagcbes orgamentarias e repasses financeiros da CONCEDENTE.

§3°. Motivadamente, a CONCEDENTE podera solicitar um resumo das
prestacbes de contas parciais para a assinatura do termo aditivo de prorrogagdo do

convénio.

GOVERNO DO
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CLAUSULA 312 — Posteriormente ao fim da vigéncia do convénio, a
CONVENENTE tera o prazo de 90 (noventa) dias para apresentar o “Relatério de Prestacao
de Contas Final’, o qual resumira o contetido dos relatérios parciais.

§1°. Caso a CONCEDENTE néo tenha realizado todas as descentralizacdes
orcamentarias e/ou repasses financeiros, nos termos previstos neste convénio, 0 prazo
indicado no caput ndo contara da assinatura do fim da vigéncia, mas sim da realizagdo do
ultimo repasse financeiro pendente, o qual, em prol do interesse publico, podera ocorrer
extemporaneamente ou dentro da vigéncia de um novo convénio.

§2°. Apds o recebimento do “Relatério de Prestacdo de Contas Final’, a
CONCEDENTE tera o prazo de 30 (trinta) dias para solicit um esclarecimento ou
retificacdo, sob pena de aprovacao tacita.

§3°. Havendo o peticionamento de a0, a C ENENTE devera

responde-la ou sanea-la no prazo de até 45 (qu

obstar a assinatura de novo convénio, se jui interesse publico e a vontade

das partes motivem a continuidade da nova parceria, independentemente da

DAS ALTERACOES E FINALIZACAO DO AJUSTE

CLAUSULA'33% — Apos firmado o presente instrumento, havendo o interesse por
qualquer uma das partes em realizar alteragbes no texto avengado, estas deverao ser feitas

por meio de aditivo, nos termos da lei.

CLAUSULA8242 — O presente instrumento poderd ser rescindido,

justificadamente, por quaisquer das partes, sendo necessaria a formalizacdo motivada e por
escrito da parte interessada, respeitados o devido processo administrativo, o contraditério e

a ampla defesa.
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DA PUBLICACAO

CLAUSULA 852 — Até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente ao da assinatura
deste instrumento, a CONVENENTE devera providenciar a publicagdo de sua resenha no

Diério Oficial do Estado do Maranhdo — DOE/MA, a qual devera ocorrer no prazo de até 20

(vinte) dias apds aquela data.

DAS DISPOSICOES FINAIS

CLAUSULA 362 — A contagem dos prazos estabelecidos neste instrumento e no
plano de trabalho sera calculada em dias Uteis, excluindo-se o gi

do inicio e incluindo-se o

do vencimento, exceto, no caso de expressa determinacdo em

CLAUSULA 872 — Fica eleito o foro da a de Sao Luis/MA para dirimir

quaisquer discussdes envolvendo o presente ¢

0 solucionados em comum acordo

CLAUSULATS8? - Os casos

pelas partes, prestigiando-se, sempr hierar das normas e os fins a que se destinam

0 presente instrumento.

E assim, ficam os com i i vencionados a dar ampla divulgacdo a este
Convénio, bem com (trés) vias de igual teor e forma na presenca das

testemunhas apai itos legais.

Sao Luis/MA, de de 2024

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA CONCEDENTE
Razé&o social da CONCEDENTE — SIGLA DA CONCEDENTE

MURILO ANDRADE DE OLIVEIRA
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Secretario de Estado da Administragdo Penitenciaria — SEAP/MA

TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF CPF:
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ANEXO | = PLANO DE TRABALHO

1. QUALIFICACAO DAS PARTES

CONVENENTE C.N.PJn°
Secretaria de Estado de Administragcdo Penitenciaria 13.127.340/0001-20

Endereco: Rua Gabriela Mistral, 716, Vila Palmeira

Cidade U.F. C.E.P. Telefone E-mail

Sao Luis MA 65.045-070

Nome do Responsavel: Murilo Andrade de Oliveira C.P.F: 976.346.386-68
C.I1./Orgdo Expedidor Cargo/Funcéo

061865632017-2 SSP/MA Secretario de Estado de Administracao Penitenciaria — SEAP/MA
CONCEDENTE C.N.P.Jn°

Endereco:

Cidade: U.F. C.E.P. Telefone: Endereco eletronico
Nome do Responsavel: C.P.F:

C.l1./Orgao Expedidor Cargo/Funcéo:

2. IDENTIFICACAO DO OBJETO A SER EXECUTADO

2.1. Identificacdo do objeto

O presente plano de trabalho foi construido para orientar a execucdo das
normas previstas no Convénio n°® XX/XXXX-SEAP/YYYY, em especial, estabelecendo
parametros objetivos para o alcance das demandas solicitadas pela CONVENENTE.

Assim, tomando por base os Programas “Trabalho com Dignidade” e “Rua
Digna”, com o emprego da mao de obra das pessoas privadas de liberdades
custodiadas pelo Sistema Penitenciario Maranhense, a CONVENENTE atendera ao

interesse publico inscrito nas solicitagfes advindas com a presente parceria.
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Para tanto, a CONVENENTE utilizara a producéo de itens e a oferta de
servicos resultantes das oficinas de artefatos de concreto, marcenaria, serralheria,
malharia, panificacdo, artesanato, cadeira de escritério, digitalizacdo, pavimentacao,
manutencéo predial, manutencdo de ar-condicionado, manutencdo de equipamentos
de informética e limpeza e conservagdo, sem prejuizo de outras posteriormente

implantadas, e que poderéo ser demandadas pela CONCEDENTE.

2.2. Justificativa da proposicao

A celebracdo da parceria se justifica pela necessidade de cumprimento da
Lei de Execucao Penal (Lei Federal n® 7.210/1984), sobretudo, no que diz respeito a
ressocializagdo das pessoas privadas de liberdade.

Portanto, a inser¢cdao das PPL's em ciclos produtivos nas oficinas
laborativas e nas frentes de trabalho externa viabilizam sua capacitagdo profissional,
reintegracdo social, remicdo de pena, e ainda, a renda prisional, através do
recebimento do beneficio preso trabalhador.

Sem prejuizo da aplicacdo do dever estatal em viabilizar a
profissionalizacdo e ressocializacdo das PPL’s, entende-se pertinente destacar a
celeridade trazida para o cumprimento de demandas da CONCEDENTE e a economia
gerada aos cofres publicos, no momento em que retira a necessidade de realizagédo do
regular processo de contratacdo publica, e a oferta dos produtos e servigos resultantes
das oficinas laborativas e das frentes de trabalho externas atrai custos inferiores ao

mercado comum.

3. METAS A SEREM ATINGIDAS

As atividades discriminadas abaixo consideram todas as oficinas laborativas e

as modalidades de frentes de trabalho externas que poderdo ser demandadas pela
CONCEDENTE.

A numeracao de “0” a “7” levara em consideracao a prioridade de cada meta a
ser atingida, a necessidade de atuacao prévia das partes conveniadas e a estimativa de
concluséo (curto, médio ou longo prazo), de modo a privilegiar a celeridade e a eficiéncia

na execucao das demandas.

METAS RESPONSAVEL ESPECIFICACAO

Selecionar, por meio Comissdo Técnica de Classificacdo, pessoas
CONVENENTE privadas de liberdade que possuam boa conduta, experiéncia
profissional prévia (se possivel) e estejam em regime compativel

com o desenvolvimento das atividades laborativas relacionadas a
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execuc¢do das demandas, nos termos da lei.
Adotar um planejamento estratégico na persecu¢do dos recursos
0 CONCEDENTE publicos envolvidos no convénio, de modo a ndo deixar de realizar
as descentralizagbes orcamentarias e os repasses financeiros.
Instruir o devido processo de contratacdo publica, a fim de
0 CONVENENTE possibilitar a aquisicdo de insumos, materiais, acessorios e
equipamentos, e a contratacéo de servigos, todos imprescindiveis
para a execucgdo da demanda.
Sempre que possivel, adotar as providéncias prévias para a
0 CONVENENTE disponibilizacdo de beneficio preso trabalhador e vale transporte
as PPL’s
Disponibilizar a instrugdo e a capacitagao profissional das PPL’s
1 CONVENENTE inseridas nas oficinas e frentes de trabalho, sem prejuizo de
utilizagao das préprias PPL’s como multiplicadores.
Adotar critérios objetivos, eficientes, padronizados e voltados ao
interesse publico, quando da expedigdo do “Oficio Demanda”, de
1 CONCEDENTE modo a contribuir para a economicidade e para a celeridade na
execugao.
CONVENENTE e Tomar as medidas cabiveis para o cumprimento das normas de
1 CONCEDENTE higiene, salde e seguranc¢a do trabalho, especialmente, quanto ao
uso de EPI’s.
CONVENENTE e Contribuir para a reintegracdo social das pessoas privadas de
2 CONCEDENTE liberdade, através da capacitagdo profissional, remicdo da pena e
renda prisional
CONVENENTE e Contribuir para a diminuicdo da reincidéncia criminosa.
3 CONCEDENTE
CONVENENTE e Contribuir para a economia gerada aos cofres publicos,
3 CONCEDENTE possibilitando, assim, maior investimento estatal no trabalho
prisional, e, por conseguinte, na ressocializagdo das pessoas
privadas de liberdade.
3 CONVENENTE Construir e disponibilizar publicamente o portfélio dos produtos e
servigcos executadas nas oficinas e frentes de trabalho do Sistema
Penitenciario Maranhense.
4. ETAPAS DE EXECUCAO
EIXO ETAPA DESCRICAO RESPONSAVEL
; Havendo necessidade administrativa, o referido
PLANEJAMENTO OFICIO DEMANDA oficio sera expedido com a caracterizagdo da CONCEDENTE
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demanda, conforme regras definidas no

convénio.

PLANEJAMENTO

PROJETO DE EXECUCAO

Com a averiguacgdo das especificagfes técnicas
da demanda (informagéo

constante no “Oficio Demanda”), a SEAP/MA

obrigatoriamente

) ) ) CONVENENTE
DA DEMANDA podera anuir ao projeto enviado (termo a ser
utilizada dependera de cada caso), retifica-lo ou
propor um original.
Com o projeto em maos, a SEAP/MA levantara
PLANEJAMENTO ORCAMENTO todos os custos envolvendo a execugdo da CONVENENTE
demanda
Com as informag8es pertinentes ao projeto e ao
PLANEJAMENTO . or¢camento, serd expedido oficio de solicitacdo de
OFICIO RESPOSTA ] ] i CONVENENTE
providéncias quanto a  descentralizagdo
or¢camentaria
Conforme natureza de despesa indicada no
ORCAMENTARIO- DESCENTRALIZACAO “Oficio Resposta’, parte do orgamento de
i ) ) CONCEDENTE
FINANCEIRO ORCAMENTARIA (DC) | dominio da CONCEDENTE sera descentralizado
a CONVENENTE
Com as DC’s em maos, a CONVENENTE
ORCAMENTARIO- - decidira a instrucdo dos processos de
PREPARACAO PARA O ) o )
FINANCEIRO pagamento de insumos, materiais, acessorios, CONVENENTE
PAGAMENTO ) -
equipamentos, beneficio preso trabalhador, vale
transporte e peculio, nos termos da lei.
ATOS NECESSARIOS P/ | Realizagdio de pré-empenho, empenho e
ORCAMENTARIO- EXPEDICAO DE ORDEM | liquidag&o das despesas. CONVENENTE
FINANCEIRO BANCARIA
Indicacdo das notas de liquidacdo — NL
ORCAMENTARIO- OFICIO COBRANGCA instruidas, assim, propiciando a expedi¢cdo de CONVENENTE
FINANCEIRO ordem bancaria
Expedicdo da ordem de pagamento (efetivacio
ORCAMENTARIO- ORDEM BANCARIA do repasse financeiro), conforme instrucdo de CONCEDENTE
FINANCEIRO cada NL.
Com a chegada dos recursos em conta
controlada pela SEAP/MA, executar o
QUITACAO DOS pagamento, conforme natureza de despesa
ORCAMENTARIO- PAGAMENTOS EM (diretamente no SIGEF/MA — no caso de valores CONVENENTE
FINANCEIRO ABERTO a serem repassados a empresa privada — ou por
meio de outro Sistema Eletrénico, no caso de
valores a serem encaminhados as PPL’s)
N Apds o recebimento das DC’s e dos repasses
~ ORDEM DE PRODUCAO | _ o B CONVENENTE
EXECUCAO financeiros, ordenar o inicio da producao do bem
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ou da execucdo do servico designado no “Oficio

Demanda”.
EXECUCAO A depender do caso, providenciar a formalizacéo
TERMO DE da entrega (inclusive, montagem, no caso da
o ) o CONVENENTE
RECEBIMENTO oficina de marcenaria) ou da finalizacdo da
demanda.
EXECUCAO ASSINATURA DO TERMO | Anuir, expressamente, a regular entrega ou
o CONCEDENTE
DE RECEBIMENTO finalizagdo da demanda.
PRESTACAO DE RELATORIO DE Providenciar a comprovacéo de regular utilizacdo
CONTAS PRESTACAO DE dos recursos envolvidos na demanda. CONVENENTE
CONTAS PARCIAL
PRESTACAO DE _ Anuir, expressa ou tacitamente, a regular
ANUENCIA, . )
CONTAS utilizagdo dos recursos envolvidos na demanda,
ESCLARECIMENTO OU ] o ) ). W CONCEDENTE
. ou ainda, solicitar esclarecimento ou modificagéo
RETIFICACAO . i
de atos administrativos.
PRESTACAO DE RESPOSTA OU Manifestar-se quanto ao pedido de
) X CONVENENTE
CONTAS SANEAMENTO esclarecimento ou retificagdo.
Ap6s a regular execugdo e prestacdo de contas
parcial, providenciar a instru¢do de parte dos
BAIXA DO PROCESSO
ARQUIVAMENTO - documentos no processo “‘mae”, por CONVENENTE
DE EXECUCAO ) N o ]
consequéncia, solicitar o arquivamento do
processo de execucao.
ADITIVO . Havendo interesse publico e vontade das partes,
PRORROGAGAO DA . ) L CONVENENTE e
. estas poderdo anuir na formalizacdo do termo
VIGENCIA N CONCEDENTE
aditivo.
PRESTACAO DE RELATORIO DE ) ] . L
. Providenciar a comprovagéo de regular utilizagao
CONTAS PRESTACAO DE } i CONVENENTE
dos recursos envolvidos no convénio.
CONTAS FINAL
PRESTACAO DE . Anuir, expressa ou tacitamente, a regular
ANUENCIA, o ]
CONTAS utilizacdo dos recursos envolvidos na demanda,
ESCLARECIMENTO OU ) o ) N CONCEDENTE
. ou ainda, solicitar esclarecimento ou modificagéo
RETIFICACAO o ]
de atos administrativos.
PRESTACAO DE RESPOSTA OU Manifestar-se quanto ao pedido de
) - CONVENENTE
CONTAS SANEAMENTO esclarecimento ou retificagdo.
Apo6s o fim da vigéncia, confirmar a instrucéo de
ARQUIVAMENTO parte dos documentos das prestagfes de contas
BAIXA DO PROCESSO . )
parciais no processo “mae”, por consequéncia, CONVENENTE

DE FORMALIZAGAO

solicitar o arquivamento do processo de

formalizacgéo.
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5. PLANO DE APLICACAO DOS RECURSOS FINANCEIRO

A aplicacdo dos recursos orcamentarios e financeiros discutidos entre as

partes (Oficio Demanda e Oficio Resposta) adotara aos critérios definidos no texto do
convénio, de modo a privilegiar agbes diretamente envolvidas na execugdo da
demanda, sem prejuizo da observancia da conveniéncia e oportunidade administrativa
da CONVENENTE, diga-se, sempre relacionada ao melhor interesse publico.

Tais valores serdo devidamente instruidos por meio de processos
administrativos, sendo efetivamente utiizados com o auxilio de sistemas eletronicos,
estatais (SIGEF/MA, por exemplo) ou ndo (sistema do Banco do Brasil, sistema de

disponibilizacdo de crédito no cartdo de vale transporte, etc.).

6. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Com vistas a possibilidade de que o mesmo convénio assinado propicie

uma quantidade imprecisa de demandas, registra-se que 0 cronograma de
desembolso sera diretamente proporcional a capacidade orcamentéria-financeira da
CONCEDENTE e a sua necessidade administrativa, inclusive, impactando no prazo de
execuc¢do das demandas.

Neste contexto, com observancia as normas regulamentadoras do
orcamento publico, em especial, aquelas relacionadas aos Orgédos da Administracéo
Direta do Estado do Maranh&o, verifica-se que nao é realizado o recebimento integral
dos valores previstos na Lei Orcamentaria Anual de uma s6 vez, mas, sim,
mensalmente, e com parcelas flexiveis.

Portanto, impossivel uma designacao prévia de como sera o desembolso
da CONCEDENTE.

7. PREVISAO DE INICIO E FIM DA EXECUCAO DO OBJETO

Do mesmo modo, o aporte orgamentario-financeiro da CONCEDENTE e a

correlagdo entre o objeto demandado e a data apontada como limite para o
recebimento (produto) ou a concluséo (servico) da demanda, impactardo diretamente
nos prazos envolvidos na execugéo.

Ainda assim, de forma razoavel e proporcional, € possivel a estipulacdo de

estimativas de concluséo de cada etapa programada:

EIXO ETAPA RESPONSAVEL PRAZO DE CONCLUSAO
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Geral: 30 dias antes da data prevista

. / recebimento do produto ou
PLANEJAMENTO OFICIO DEMANDA CONCEDENTE p P .
servigo; Coffee Break: 15 dias antes
da data prevista p/ o evento.
Geral: 3 a 10 dias, a contar do
PROJETO DE EXECUCAO recebimento do “Oficio Demanda”;
CONVENENTE , ,
PLANEJAMENTO DA DEMANDA Méveis: de 5 a 15 dias, a contar do
recebimento do “Oficio Demanda”;
Geral: 1 a 3 dias, ap0s a concluséo
PLANEJAMENTO ORCAMENTO CONVENENTE do projeto; Moveis: 2 a 5 dias, apos
a concluséo do projeto.
; De 1 a 3 dias, ap0s a conclusédo do
OFICIO RESPOSTA CONVENENTE )
PLANEJAMENTO projeto e do orgamento.
" Preferencial®: em até 05 dias, ap6s
3 DESCENTRALIZACAO )
ORCAMENTARIO- : CONCEDENTE o recebimento do “Oficio Resposta”.
ORCAMENTARIA (DC)
FINANCEIRO
] PREPARAGCAO PARA O
ORCAMENTARIO- CONVENENTE De 1 a 2 dias, a contar do
PAGAMENTO
FINANCEIRO recebimento das DC’s.
. ATOS NECESSARIOS P/
ORCAMENTARIO- ~ De 2 a 5 dias, a contar da
EXPEDICAO DE ORDEM CONVENENTE ]
FINANCEIRO ) autorizacdo de pagamento pelo
BANCARIA
ordenador de despesa.
ORCAMENTARIO- OFICIO COBRANCA CONVENENTE De 1 a 3 dias, apds a expedicéo de
FINANCEIRO nota de liquidagéo.
Preferencial®: em até 03 dias, ap6s
ORCAMENTARIO- ORDEM BANCARIA CONCEDENTE o recebimento do “Oficio Cobranga”.
FINANCEIRO
QUITAGCAO DOS De 1 a 3 dias, a contar do
PAGAMENTOS EM CONVENENTE recebimento da ordem bancéaria da
OR(}AMENTARIO- ABERTO CONCEDENTE
FINANCEIRO
Em até 03 dias, a contar do
EXECUCAO ORDEM DE PRODUCAO CONVENENTE recebimento dos repasses

financeiros.

! Dependerad de sua capacidade orcamentéria-financeira, contudo, qualquer atraso impactara diretamente na
celeridade de conclusdo da demanda
2 A n3o realizagdo podera ensejar a impossibilidade de execug3o da demanda ou a suspens3o do andamento de
outras demandas da CONCEDENTE, sem prejuizo de aplicagdo das penalidades previstas neste instrumento.
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EXECUCAO TERMO DE No ato da entrega do produto ou da
CONVENENTE o .
RECEBIMENTO finalizag&@o da execucéo dos servigos
EXECUCAO Em até 02 dias, a contar da entrega
ASSINATURA DO TERMO
CONCEDENTE do produto ou execugdo dos
DE RECEBIMENTO .
Servicos.
PRESTACAO DE , Em até 30 (trinta) dias, a contar da
RELATORIO DE ) )
CONTAS - assinatura do termo de recebimento
PRESTACAO DE CONVENENTE o ] _
ou do ultimo repasse financeiro
CONTAS PARCIAL
pendente.
PRESTACAO DE ANUENCIA, Em até 10 (dez) dias, a contar do
CONTAS ESCLARECIMENTO OU CONCEDENTE recebimento do relatério parcial.
RETIFICACAO
PRESTACAO DE RESPOSTA OU Em até 20 (vinte) dias, a contar da
CONVENENTE o
CONTAS SANEAMENTO solicitacdo da CONCEDENTE.
Em até 05 (cinco) dias, apés a
BAIXA DO PROCESSO )
ARQUIVAMENTO CONVENENTE anuéncia a prestacao de contas

DE EXECUCAO

parcial, tcita ou expressamente.

ADITIVO PRORROGAGAO DA CONVENENTE e 30 dias antes do fim da vigéncia
VIGENCIA CONCEDENTE inicial.
PRESTACAO DE RELATORIO DE Em até 60 (sessenta) dias, a contar
CONTAS PRESTACAO DE CONVENENTE do fim da vigéncia do convénio ou do
CONTAS FINAL ultimo repasse financeiro pendente.
PRESTACAO DE ANUENCIA, Em até 20 (vinte) dias, a contar do
CONTAS ESCLARECIMENTO OU CONCEDENTE recebimento do relatério parcial.
RETIFICACAO
PRESTACAO DE RESPOSTA OU Em até 30 (trinta) dias, a contar da
CONVENENTE o
CONTAS SANEAMENTO solicitagdo da CONCEDENTE.
Em até 10 (dez) dias, apés a
BAIXA DO PROCESSO ]
ARQUIVAMENTO CONVENENTE anuéncia a prestacao de contas

DE FORMALIZAGCAO

final, tacita ou expressamente.
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8. DECLARACAO

Na qualidade de representante legal da CONVENENTE, declaro, para todos os fins, que a
execucao do presente convénio obedecera ao ordenamento juridico vigente, de modo a fomentar a dignidade da
pessoa humana através da ressocializacdo, capacitacao profissional, remicdo da pena e renda das pessoas
privadas de liberdade, tendo como finalidade a execucdo das demandas a serem propostas pela

CONCEDENTE, e acarretando em economia aos cofres publicos.

Pede deferimento.

Sao Luis/MA, / [ 2024

MURILO ANDRADE DE OLIVEIRA

Secretario de Estado de Administragdo Penitenciaria — SEAP/MA

Aprovo o presente plano de trabalho, comprometendo-me a executad-lo conforme as regras aqui
exaradas, em especial, procedendo, tempestiva e previamente, a descentralizagdo orgamentaria e ao repasse

dos valores que comporéo os custos da demanda.

Sé&o Luis/MA, / /2024

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL DA CONCEDENTE
Razao social da CONCEDENTE — SIGLA DA CONCEDENTE




E-mail - 9391111

Data de Envio:
19/08/2025 15:25:44

De:
SEAP/parcerias@seap.ma.gov.br <parcerias@seap.ma.gov.br>

Para:
"diretoriageral" <diretoriageral@mpma.mp.br>
"cad" <cad@mpma.mp.br>
"Informacoes E Parcerias" <parcerias@seap.ma.gov.br>

Assunto:
Instrugdo para Formalizagédo de Parceria de novo Convénio

Mensagem:
Prezados, boa tarde!

Com os devidos cumprimentos, venho por meio deste encaminhar o OFICIO N° 1447/2025 - SATRE/SEAP com as devidas
instrugbes para Formalizagéo de Parceria de novo convénio com esta Secretaria.

A disposigao para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

Rosileyres Mendes,

Supervisora de Profissionalizagdo e Parcerias - SPP/SEAP
Fone: 98 99130-3922

Anexos:
Oficio_9170089.html
Minuta_9175151_NOVA_MINUTA_1___ Convenio___Orgaos_da_Adm_Direta_do_Estado___atualizada_em_04.07.2024__ 4 .pdf
Minuta_9175278 MINUTA_1__ Plano_de_Trabalho__ Orgaos_da_Adm_Direta_do_Estado___atualizado_em_29.03.2024.pdf
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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO MARANHAO
SECRETARIA PARA ASSUNTOS INSTITUCIONAIS

Despacho n° 10056/2025 - GPGJ/SECINST

Trata-se de Processo Administrativo instaurado a partir do Oficio n® 1447/2025 - SATRE/SEAP, formulado pelo
Secretario Adjunto de Trabalho e Renda Prisional - SATRE/SEAP, Ant6nio Felipe Gomes Duarte de Farias, no qual
informa ao Procurador Geral de Justica, que o prazo de vigéncia do Convénio n® 05/2022 - MPMA/SEAP, encerra-se no
dia 26 de setembro do corrente ano, ao tempo em que propde a formalizagao de novo Convénio.

O feito foi instruido com as minutas de Termo de Convénio e Plano de Trabalho encaminhadas pela Secretaria de
Administracao Penitencidria, para analise por este Ministério Publico.

Insta registrar, ao exame dos autos, que o objeto do Termo de Convénio a ser celebrado refere-se a
disponibilizacdo de bens e servigos resultantes das atividades laborais desenvolvidas pelas pessoas privadas de
liberdade, custodiadas pelo Sistema Penitencidrio Maranhense.

Os presentes autos, apos tramitarem no Gabinete do Procurador Geral de Justica, vieram a esta Secretaria.

Esta SECINST revisou as minutas do Termo de Convénio e do Plano de Trabalho, visando sua adequacdo ao
padrao utilizado nesta PG]J.

Apoés analise dos autos, esta Secretaria, ndo vendo ébice a celebragdo do Termo de Convénio entre o Ministério
Publico do Estado do Maranhdo e a SEAP, por serem convergentes os interesses dos participes, determina o
encaminhamento dos presentes autos eletronicos a Assessoria Juridica da Administracao, para analise das minutas a
serem utilizadas em eventual celebracdo do instrumentos e viabilidade juridica da proposta.

Documento assinado eletronicamente por EDNARG FERNANDES MARQUES, Diretor da SECINST, em 26/09/2025, as 14:18, conforme art.
21, do Ato Regulamentar n°® 19/2025.
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MPMA: Sustentabilidade e Justica Climatica para todos em 2025.
Avenida Prof. Carlos Cunha, 3261 - Bairro Calhau - CEP 65076-820 - Sado Luis - MA
Contato: (98) 3219-1736/1740 - e-mail: secinst@mpma.mp.br

Processo SEI/MPMA n°: 19.13.0058.0016498/2025-74 Versao: 0111797v2
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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO MARANHAO
Avenida Prof. Carlos Cunha, 3261 - Bairro Calhau - CEP 65.076-820 - Sdo Luis - MA - www.mpma.mp.br

PARECER N° 0130686 - GPGJ/DG/ASSJUR
PROCESSO ADMINISTRATIVO N© 19.13.0058.00164988/2025-74
ASSUNTO: Convénio
INTERESSADO: Secretaria de Estado de Administracao Penitenciaria - SEAP/MA

PARECER

A Secretaria Administrativo-Financeira - SEAF

Senhor Diretor,

Trata-se de processo administrativo instaurado com base no OFICIO N° 1447/2025 - SATRE/SEAP, por meio do qual a
Secretaria de Estado de Administracao Penitencidria - SEAP/MA propde a formalizagdo de novo convénio com o MPMA
para a disponibilizacao de bens e servigos resultantes das atividades laborais das pessoas privadas de liberdade
custodiadas pelo sistema penitenciario maranhense.

Instruem o processo os seguintes documentos e informacgoes:
1. Minutas do Termo de Convénio e do Plano de trabalho, encaminhadas pela SEAP/MA (Anexo Sei n° 0099583);

2. Despacho n?® 10056/2025 - GPGJ/SECINST - SECINST anexou minuta do Convénio e Plano de Trabalho, apds,
encaminhou os autos a esta ASSJUR para analise e manifestacao.

E o Relatério. Passa-se a analise.

Inicialmente, cumpre salientar que a seguinte manifestacao toma por base, exclusivamente, os elementos que constam,
até a presente data, nos autos do processo administrativo em epigrafe. Destarte, a luz do Ato Regulamentar n®
22/2020[1], incumbe a esta Assessoria uma andlise sob o prisma estritamente juridico, nao lhe competindo adentrar a
conveniéncia e a oportunidade dos atos praticados por este Orgdo Ministerial, nem analisar aspectos de natureza
eminentemente técnica, administrativa ou discriciondria.

Versam os presentes autos sobre a possibilidade de celebracdo de novo convénio entre o Ministério Publico do Estado
do Maranhao - MPMA e a Secretaria de Estado de Administragdo Penitencidria - SEAP/MA, que tem por finalidade a
disponibilizacdo de bens e servicos resultantes das atividades laborais das pessoas privadas de liberdade custodiadas
pelo sistema penitencidrio maranhense.
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A énfase na cooperagao com a Administragdo Publica se deu a partir da Constituicdo de 1988, cujo artigo 23, ao tratar
da Organizacdo do Estado, introduz a ideia de cooperacao associativa, ao disciplinar a competéncia comum entre a
Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios. Posteriormente, com a Reforma Administrativa, objeto da Emenda
Constitucional n? 19/98, o instituto foi regulado de forma explicita, no artigo 241 da Carta Magna, nos seguintes
termos:

Art. 241. A Unido, os Estados, o Distrito Federal e os Municipios disciplinardo por meio de lei os consoércios
publicos e os convénios de cooperagao entre os entes federados, autorizando a gestdo associada de servigos
publicos, bem como a transferéncia total ou parcial de encargos, servicos, pessoal e bens essenciais a
continuidade dos servicos transferidos.

Conforme a doutrina de Rafael Carvalho Rezende Oliveiral2l, enquanto os contratos administrativos sdo caracterizados
pela existéncia de interesses contrapostos das partes (o Poder Publico tem por objetivo promover o interesse publico e
o particular pretende auferir lucro), os convénios, acordos e instrumentos congéneres sao caracterizados pela
comunhdo de interesses das partes (os participes possuem os mesmos interesses). Com o advento da Lei n2. 14.133/21,
os referidos instrumentos foram previstos no artigo 184, in verbis:

Art. 184. Aplicam-se as disposicbes desta Lei, no que couber e na auséncia de norma especifica, aos
convénios, acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres celebrados por 6rgaos e entidades da
Administracdo Publica, na forma estabelecida em regulamento do Poder Executivo federal.

No vertente caso, a celebracao do convénio tem como objeto:

DO OBJETO

CLAUSULA PRIMEIRA: A presente parceria tem por objeto o atendimento das demandas da CONCEDENTE, a
partir da disponibilizacdo de bens e servigos resultantes das atividades laborais desenvolvidas pelas pessoas
privadas de liberdade custodiadas pela CONVENENTE, que estejam submetidas a prisdo proviséria ou ao
cumprimento da pena no regime fechado ou semiaberto.

Em relacdo ao instrumento de Convénio, a sua melhor definicdo é encontrada no Manual do Tribunal de Contas da
Uniao[3]:

Convénio E o acordo, ajuste ou qualquer outro instrumento que discipline a transferéncia de recursos
financeiros dos Orcamentos da Unido visando a execucao de programa de governo, envolvendo a realizacao
de projeto, atividade, servigo, aquisicdo de bens ou evento de interesse reciproco, em regime de mutua
cooperacao, e tenha como participes, de um lado, érgdo da administragdo publica federal direta, autarquias,
fundacgoOes publicas, empresas publicas ou sociedades de economia mista, e, de outro, érgao ou entidade da
administracdo publica estadual, distrital ou municipal, direta ou indireta, ou ainda, entidades privadas sem
fins lucrativos.

Ao observar a definicao supra, nota-se que as principais caracteristicas desse instrumento sdo a transferéncia de
recursos financeiros, mtatua cooperacdo e interesses comuns.

A partir destes pontos, pode-se afirmar que os Convénios sdo acordos celebrados por entidades publicas entre si ou com
particulares, desde que os entes do convénio possuam interesses comuns e ambos colaborem com esforgcos ou recursos
para a efetivacao do fim almejado.

Nesse sentido dispde Marcal Justen Filho[4]:

(..) é o acordo de vontades, em que pelo menos uma das partes integra a Administragdo Publica, por meio do
qual sdo conjugados esforgos e (ou) recursos, visando a disciplinar a atuagdo harmonica e sem intuito
lucrativo das partes, para o desempenho de competéncias administrativas”

Da analise dos autos, notadamente das Clausulas Quarta a Oitava da minuta do Termo de Convénio, observa-se que o
ajuste ora proposto implicara no repasse de recursos financeiros entre os parceiros da avenca.

A celebracdo de Convénio tem como pressuposto a realizacdo de esforcos dos convenentes em conjunto com o intuito de
buscar satisfazer um objetivo em comum, atendendo, dessa maneira, os interesses das partes.

No que tange as diferencas conceituais entre contrato e convénio, verifica-se que em ambos os institutos ocorre a
vontade das partes, em ambos os participantes possuem obrigacoes, sendo que no contrato os interesses sao opostos,
uma parte visa o objeto a outra o preco, enquanto que no convénio os interesses sao convergentes e ambos
participantes almejam o mesmo fim.
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Ao analisar a mencionada minuta, foi observado que a formalizagdo do convénio terda como finalidade inserir pessoas
privadas de liberdade em ciclos produtivos de trabalho, viabilizando a capacitacao profissional, remicao da pena, renda
e reintegracao social as PPL’s, dando fiel cumprimento a Lei de Execucao Penal Penal e as demais normativas voltadas
a administragdo penitenciaria, atendendo, assim, aos interesses institucionais das partes.

Acerca da minuta do Termo de Convénio, verifica-se que atende as disposigOes previstas na Lei n2. 14.133/2021, sendo
necessaria, apenas, a realizacdo de alguns ajustes:

Minuta do Termo de Convénio:
a. Ementa, manter em conformidade com a minuta encaminhada pela SEAP/MA;

b. Clausula Segunda, sugere-se substituir a expressdao “O Convénio de Cooperagdo Técnica” por “O presente
Convénio”;

c. Clausula Terceira - Da Vigéncia, recomenda-se indicar o prazo de prorrogacao do convénio, considerando o teor
da Orientacao Normativa AGU n? 44[5];

d. Clausula Vigésima Oitava, recomenda-se: “A inexecucdo total ou parcial das obrigacées por qualquer uma das partes,
que prejudicar o interesse piblico envolvido na execug¢do da presente parceria, poderd ensejar a apuracdo de
responsabilidade, nos termos da legislacdo vigente”;

e. Clausula Vigésima Oitava, paragrafo segundo, retificar: “(...) quanto para o CONCEDENTE, poderd ser apurada e
ressarcida no bojo da instrucdo de demandas futuras. ”

f. Considerando as disposicoes do Ato Regulamentar n°® 08/2015[6], sugere-se avaliar a necessidade de acrescentar
cldusula com informacgdes dos servidores e/ou colaboradores do Concedente e do Convenente que irdo acompanhar e
fiscalizar a execugdo do Convénio;

Plano de Trabalho

a. Item 7, planilha, revisar os prazos indicados, considerando que alguns divergem dos previstos na Minuta do
Convénio, a exemplo dos informados abaixo:

E CONVENENTE 30
RESTA%AO DE (trlnta) dlas, a
AL contar da
assinatura do
termo e
recebimento ou
do ultimo
repasse
financeiro
endente.
) prazo de 30
dias diverge do
81”:;120 previsto na
laysula
Vigésima Nona
da” minuta do
convenio qual
seja de 45 dias.
PRESTACAQ ANUENCIA CONCEDENTE |Em até 10 (dez)
DE CONTAS ESCLARECIMENTO dias, a contar do
OU RETIFICACAO recebimento . do
relatorio parcial.
prazo” de
dias diverge do
81”:;120 previsto na
lausula
"(li“rlgesnna de 20

OSTA OU CONVENENTE Em atée 20 1nte)
AMENTO dias, a contar da
sohcltalligje)lo da

O prazo de 20
dias diverge do
g{azo previsto no

da Clausula

r1ges1ma qual
se]a de 30 dias.

LATORIO DE CONVENENTE |Em até 60

PRESTACAO A

STACAO DE (sessenta) dias,.a
DE CONTAS CO TAS FINAL contar do fim da
vigencia

gonvenio ou do
ultimo | repasse
financeiro
8endente

prazo de 60
dias diverge do
81”7;120 previsto no
lausula
Trigésima
Prunelra . qual
sejade,90.dias,
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PRESTACAO ANII:{JENCI% CONCEDENTE Em até 20 1nte)

ESCLARECIMENTO dias, a contar 0
DE CONTAS OU RETIFICACAO recebimento
relatorio parmal
prazo” de

dias diverge do
razo prev1sto no
%i da Clausula

r1gé51ma
Primeira, . qual
RESPOSTA OU CONVENENTE se1a de 3t d1as.30

A até
PRESTACAO SANEAMENTO (trlnta) dias, a
DE CONTAS contar da

sohcltaEgSo da

O prazo de 30
dias diverge do
razo previsto no
53 a8 Cldusula
rigésima
Primeira, qual
seia de 45 dias.

Ante o exposto, ressalvados os aspectos técnicos, discricionarios, econémicos e financeiros, que escapam do exame
ora efetivado, esta Assessoria se manifesta pela aprovacdo da minuta de do Termo de Convénio (Anexo Sei n° 0111789),
nos termos do art. 63, II, do Ato Regulamentar n® 22/2020, desde que sejam adotadas as seguintes providéncias:

1. Encaminhamento dos autos a SECINST para a realizacdo de ajustes na minuta do Termo de Convénio e do Plano de
Trabalho, bem como avaliar a sugestdo de que os autos sejam encaminhados as seguintes unidades:

a) Coordenadoria de Assuntos Estratégicos e Inteligéncia - CAEIL
b) Coordenadoria de Administracao - CAD;
c) Diretoria Geral - DG

Para conhecimento e manifestacdo/sugestdes acerca da nova parceria, considerando a experiéncia anterior com o
Termo de Convénio n°® 5/2022, quando de sua celebragao (PA 19111/2019)

2. Em caso de sugestbes, que os autos sejam encaminhados a SECINST para os ajustes necessarios na minuta do
Convénio e demais providéncias;

3. Apés, seja o Plano de Trabalho aprovado pela Autoridade Competente.

Sao Luis/MA, 09 de outubro de 2025.

Luciana da Silva Lins

Assessora Juridica

De Acordo. A consideragao superior.

Maria do Socorro Quadros de Abreu

Assessora-Chefe da ASSJUR

[1] Altera o Ato Regulamentar n® 20/2008, que dispde sobre o Regimento Interno da Procuradoria Geral de Justica do
Maranhdo, e da outras providéncias.

[2] OLIVEIRA, Rafael Carvalho Rezende. LicitacOes e contratos administrativos. 6. ed. Sao Paulo: Método, 2017. P. 323.
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[3] Convénios e outros repasses / Tribunal de Contas da Unido. - 4.ed. - Brasilia : Secretaria-Geral de Controle Externo,
2013.80p

[4]JUSTEN FILHO, Marcal. Comentarios a Lei de Licitagoes e Contratos Administrativos. 2010. 14 ed. Sdo Paulo:
Dialética, p. 952

[5]1 Orientacdo Normativa 44/2014 (Alterada pela Portaria n° 155, de 22 de Maio de 2025): I - A vigéncia dos convénios
e instrumentos congéneres deverd ser dimensionada segundo o prazo previsto para o alcance das metas tracadas no
plano de trabalho, ndo se aplicando os arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021. Disponivel em
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-agu-n-155-de-22-de-maio-de-2025-631627503.

[61Dispoe sobre a gestdo e fiscalizacdo dos contratos, convénios, ajustes, atas de registro de precos ou de outos
instrumentos congéneres, celebrados no ambito do Ministério Publico do Estado do Maranhao.

Em 09 de outubro de 2025.
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_:.el! d Documento assinado eletronicamente por LUCIANA DA SILVA LINS, Assessor Juridico da Assessoria Juridica da Administracio, em

assinatura 09/10/2025, as 14:51, conforme art. 21, do Ato Regulamentar n® 19/2025.
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Administracio, em 10/10/2025, as 09:44, conforme art. 21, do Ato Regulamentar n® 19/2025.

{ T7F A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.mpma.mp.br/sei/controlador_externo.php?
74 acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0130686 ¢ o codigo CRC 32402897.
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®
MPMA

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO MARANHAO
DIRETORIA GERAL
Despacho n® 10742/2025 - GPGJ/DG

Assunto: Renovacgdo de convénio
Interessado: Secretaria de Estado de Administragao Penitencidria - SEAP/MA

Trata-se de processo administrativo no qual a Secretaria de Estado de Administracdo Penitencidria - SEAP/MA, por
meio do OFICIO N2 1447/2025 - SATRE/SEAP (0099583), encaminha para apreciacdo desta Procuradoria Geral de
Justica as minutas do Termo de Convénio e do Plano de Trabalho para Inclusao de Mao de Obra Carceraria
em Ciclos Produtivos de Confeccao de Bens e Prestacao de Servicos, em razao do encerramento da parceria

anterior com o mesmo objeto em 26/09/2025.

As minutas apresentadas foram analisadas e aprovadas pela Assessoria Juridica da Administracao (ASSJUR), conforme
Parecer Juridico (0130686), que ainda sugeriu a manifestacao/sugestdo da Coordenadoria de Assuntos Estratégicos e
Inteligéncia - CAEI, Coordenadoria de Administracdao - CAD e da Diretoria Geral - DG, tendo em vista a experiéncia
anterior com o Termo de Convénio n° 5/2022.

Diante do exposto, encaminhem-se os autos para manifestacao das seguintes unidades:

1) Coordenadoria de Assuntos Estratégicos e Inteligéncia - CAEI;

2) Coordenadoria de Administracao - CAD.

Apods, retornem os autos a esta Diretoria Geral.

PAULO GONCALVES ARRAIS
DIRETOR-GERAL/ PG]J

Documento assinado eletronicamente por PAULO GONCALVES ARRALIS, Diretor Geral, em 20/10/2025, as 11:47, conforme art. 21, do Ato
Regulamentar n°® 19/2025.
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MPMA: Sustentabilidade e Justica Climatica para todos em 2025.
Av. Carlos Cunha s/n - Jaracaty - CEP 65.076-906 - Sao Luis - MA
Contato: - e-mail: diretoriageral@mpma.mp.br

Processo SEI/MPMA n°: 19.13.0058.0016498/2025-74 1D: 0143759
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®
MPMA

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO MARANHAO
COORDENADORIA DE ASSUNTOS ESTRATEGICOS E INTELIGENCIA - CAEI

Manifestagao n° 10003/2025 - GPGJ/CAEI

Senhor Diretor-Geral,

Cumprimentando-o, em aten¢do ao Despacho n° 10742/2025 - GPGJ/DG e em analise a Minuta de Convénio a ser
firmada entre o Ministério Publico do Estado do Maranh@o e a Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria — SEAP, que
trata da disponibilizacdo de bens e servigos resultantes das atividades laborais de pessoas privadas de liberdade, verificou-se que
nao ha, no texto atual, previsio expressa quanto ao levantamento prévio e a comunicacio nominal da mao de obra
prisional a ser empregada nas demandas do Ministério Publico.

No Convénio n° 05/2022 — SEAP/MPMA, Clausula Quinta, inciso II, constava disposi¢do especifica
determinando que a SEAP encaminhasse, em cada “Oficio Resposta”, a relagdo nominal com dados de identificacdo (CPF ou
RG) e quantitativo de internos designados para a execugdo das atividades, permitindo ao Setor de Seguranca Institucional deste
Ministério Pablico proceder a analise e adogdo de medidas preventivas, sempre que necessario.

A supressio desse requisito na minuta em tramitagdo implica lacuna relevante no que tange aos critérios de
controle de acesso e de planejamento de seguranca institucional, considerando que as atividades poderfio ocorrer em
instalagdes do MPMA ou em areas sob sua guarda, exigindo avaliagdo prévia de riscos e autorizacio formal de ingresso das
pessoas privadas de liberdade envolvidas.

Diante do exposto, € em observancia a Politica de Seguranca Institucional do Ministério Piiblico do Estado do
Maranhio (Ato 136/2018-GPGJ), que estabelece diretrizes voltadas a protecio de pessoas, informacdes e instalacées sob sua
responsabilidade, entende-se necesséria a reintroduciio do dispositivo anteriormente previsto no Convénio n° 05/2022, de
modo a assegurar o controle adequado das frentes de trabalho externas e a ado¢do de medidas preventivas compativeis com o
nivel de risco das atividades desenvolvidas.

Sugere-se, para tanto, a seguinte redacao a ser incluida na Clausula Décima da minuta:

“A CONVENENTE encaminhara, em cada ‘Oficio Resposta’, a relacio nominal das pessoas privadas de
liberdade designadas para a execucio das atividades, contendo nome completo, niimero de documento de identificacio
(RG ou CPF) e unidade prisional de origem, a fim de subsidiar o Setor de Seguranca Institucional do CONCEDENTE na
analise prévia e na adocio de medidas de controle de acesso e seguranca, quando da realizacio das frentes de trabalho
externas em locais indicados pelo CONCEDENTE”.

A inclusdo deste item permitira manter a padronizacio dos procedimentos de seguranca ja consolidados nas
parcerias anteriores, assegurando o cumprimento das diretrizes de controle de acesso, rastreabilidade e mitigacdo de riscos
previstas nas normas internas desta Instituicdo.

Atenciosamente,

LUIZ MUNIZ ROCHA FILHO
Coordenador de Assuntos Estratégicos e Inteligéncia

Documento assinado eletronicamente por LUIZ MUNIZ ROCHA FILHO, Coordenador da CAEI, em 24/10/2025, as 13:38, conforme art. 21,
do Ato Regulamentar n® 19/2025.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.mpma.mp.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id orgao acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0147105 e o codigo CRC FB67C3B9.

MPMA: Sustentabilidade e Justica Climatica para todos em 2025.
Av. Prof. Carlos Cunha, n° 3261 - Bairro Calhau - CEP 65076-820 - Sao Luis - MA

Contato: - e-mail: caci@mpma.mp.br
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ESTADO DO MARANHAO
MINISTERIO PUBLICO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
COORDENADORIA DE ADMINISTRAGAO

REFERENTE AO PROCESSO N° 19.13.0058.0016498/2025-74
ASSUNTO: TERMO DE CONVENIO

A DIRETORIA GERAL

Senhor Diretor,

Em aten¢@o ao Despacho 10742/2025 - GPGJ/DG de V. Sa, cumpre-nos informar

que, apos ciéncia e analise acerca do Termo de Convénio, celebrado entre o Ministério Publico
do Estado do Maranhao (MPMA) ¢ a Secretaria de Estado de Administracao Penitenciaria
(SEAP), que tem por objeto a disponibilizacdo de bens e servigos resultantes das atividades
laborais de pessoas privadas de liberdade, custodiadas pelo Sistema Penitenciario Maranhense,
em diversas areas de producdo e manutencdo, com vistas ao atendimento de demandas do
MPMA, esta Coordenadoria de Administracado manifesta-se favoravelmente a celebracao
do Termo de Convénio, nao havendo obices a sua formalizacdo, desde que observadas as

seguintes recomendagdes:

1. Designacédo formal de gestor e fiscal do convénio;

2. Controle dos prazos de vigéncia, publicacdes e prestacdes de contas, a cargo desta
Coordenadoria;

3. Garantia de disponibilidade orcamentaria e financeira prévia para execuc¢do das de-
mandas, conforme previsto no instrumento.

Desse modo, retornamos 0s autos para demais providéncias.

Atenciosamente,

Sdo Luis/MA, 28 de outubro de 2025

ROSEANE BRANDAO postane sammno o " DIEGO ABREU  sinsdodeormacisa
PANTOJA:1064377 PD/;Z‘ZS%;?%Z; 13:22:06 -03'00" MENDONCA:60 Non 20051008
. 182859320 13:27:21-03'00"
ROSEANE BRANDAO PANTOJA DIEGO ABREU MENDONCA

Coordenadora de Administragdo Chefa da Secdao de Compras
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MPMA

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO MARANHAO
DIRETORIA GERAL
Despacho n°® 10953/2025 - GPGJ/DG

Assunto: Renovacgdo de convénio
Interessado: Secretaria de Estado de Administragao Penitencidria - SEAP/MA

Trata-se de processo administrativo no qual a Secretaria de Estado de Administracao Penitenciaria - SEAP/MA,
por meio do OFICIO N2 1447/2025 - SATRE/SEAP (0099583), encaminha para apreciacao desta Procuradoria Geral de
Justica as minutas do Termo de Convénio e do Plano de Trabalho para Inclusdao de Mdo de Obra Carceraria em Ciclos
Produtivos de Confecgdo de Bens e Prestacdo de Servigos, em razao do encerramento da parceria anterior com o
mesmo objeto em 26/09/2025.

As minutas apresentadas foram analisadas e aprovadas pela Assessoria Juridica da Administracdo (ASSJUR),
conforme Parecer 10059 (0130686), que ainda sugeriu a manifestacao/sugestao da Coordenadoria de Assuntos
Estratégicos e Inteligéncia - CAEI, Coordenadoria de Administracdo - CAD e da Diretoria Geral - DG, tendo em vista a
experiéncia anterior com o Termo de Convénio n° 5/2022.

A Coordenadoria de Assuntos Estratégicos e Inteligéncia - CAEI, por meio da Manifestacdo 10003 (0147105),
sugeriu a inclusdo de dispositivo especifico na Cldusula Décima, a fim de assegurar o controle e a seguranca
institucional, mediante envio prévio da relacao nominal das pessoas privadas de liberdade designadas para execucgdo
das atividades, em conformidade com a Politica de Seguranca Institucional do MPMA.

Por sua vez, a Coordenadoria de Administracao - CAD, conforme Despacho 10742 (0155220), manifestou-se
favoravelmente a celebragédo do Termo de Convénio, recomendando a designagédo formal de gestor e fiscal do convénio,
o controle de prazos de vigéncia, publicacOes e prestacdes de contas, a cargo daquela Coordenadoria, e a garantia de
disponibilidade orcamentaria e financeira prévia para execucao das demandas previstas.

Diante do exposto, encaminhem-se os autos a consideracao da Secretaria para Assuntos Institucionais
(SECINST), para andlise e adogao dos ajustes necessarios na minuta do Termo de Convénio e no respectivo Plano de
Trabalho.

PAULO GONCALVES ARRAIS
DIRETOR-GERAL/ PG]J

Documento assinado eletronicamente por PAULO GONCALVES ARRALIS, Diretor Geral, em 12/11/2025, as 15:18, conforme art. 21, do Ato
Regulamentar n°® 19/2025.
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MPMA: Sustentabilidade e Justi¢ca Climatica para todos em 2025.
Av. Carlos Cunha s/n - Jaracaty - CEP 65.076-906 - Sdo Luis - MA
Contato: - e-mail: diretoriageral@mpma.mp.br

Processo SEI/MPMA n°: 19.13.0058.0016498/2025-74 ID: 0179495
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E-mail - 0223153

Data de Envio:
16/12/2025 15:24:48

De:
MPMA/GPGJ <gabinetepgj@mpma.mp.br>

Para:
gabsec@seap.ma.gov.br

Assunto:
Encaminhamento de Termo de Cooperagéo e Plano de Trabalho para Assinatura

Mensagem:
A Sua Senhoria o Senhor
Murilo Andrade de Oliveira
Secretario de Estado da Administragéo Penitenciaria SEAP

Cumprimentando-o cordialmente, encaminho, em anexo, o Termo de Cooperagéo (Convénio n° 10002/2025), acompanhado do respectivo Plano de Trabalho, para
apreciagao e assinatura de Vossa Exceléncia, conforme ajustado entre o Ministério Publico do Estado do Maranh&o e a Secretaria de Estado.

Apos a assinatura, solicito, por gentileza, a devolugdo dos documentos a esta Procuradoria-Geral de Justica, para adogao das demais providéncias administrativas
cabiveis.

Renovo protestos de elevada estima e consideragdo, colocando-me a disposi¢éo para quaisquer esclarecimentos que se fagam necessarios.
Atenciosamente,

Danilo José de Castro Ferreira

Procurador-Geral de Justica

Ministério Publico do Estado do Maranhao

Anexos:

Termo_de_Convenio_0212345.pdf
Plano_de_Trabalho_0213087.pdf
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MPMA

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO MARANHAO
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

Termo de Convénio n°® 5/2026

GOVERMO DD

Ministério Piblico
do Estado do Maranhdo

@nMPMA
CONVENIO N° 01/2026 — MPMA/SEAP (Numeragio da SEAP)

CONVENIO QUE CELEBRAM ENTRE SI O MINISTERIO PUBLICO DO
ESTADO DO MARANHAO E A SECRETARIA DE ESTADO DE
ADMINISTRACAO PENITENCIARIA, PARA A DISPONIBILIZACAO DE
BENS E SERVICOS RESULTANTES DAS ATIVIDADES LABORAIS DAS
PESSOAS PRIVADAS DE LIBERDADE CUSTODIADAS PELO SISTEMA
PENITENCIARIO MARANHENSE.

O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO MARANHAOQO, por intermédio de sua Procuradoria Geral de Justica, com
sede na Avenida Professor Carlos Cunha, n® 3261, Jaracaty, Sdo Luis/MA, CEP: 65.076-820, regularmente inscrito no
CNPJ sob o n? 05.483.912/0001-85, doravante denominada CONCEDENTE, neste ato representada pelo seu
Procurador-Geral de Justica, Dr. Danilo José de Castro Ferreira e a SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO
PENITENCIARIA - SEAP/MA, pessoa juridica de direito ptblico, 6rgdo do Poder Executivo do Estado do Maranhéo
(Administracao Direta), inscrita no CNP] sob o n.? 13.127.340/0001-20, situada na Rua Gabriela Mistral, 716, Vila
Palmeira, Sdo Luis/MA, CEP 65.045-070, doravante denominada CONVENENTE, aqui representada pelo Secretario de
Estado, Sr. Murilo Andrade de Oliveira, portador do RG n? 061865632017-2 SSPMA e inscrito no CPF sob n?
976.346.386-68, resolvem celebrar o presente CONVENIO, com arrimo no Art. 184, Lei Federal n® 14.133/2021, e
em tudo observados a Lei Federal n° 7.210/1984, Lei Estadual n° 10.182/2014, Lei Estadual n? 11.342/2020, Decreto
Estadual n° 37.806/2022, Decreto Estadual n® 38.176/2023, Instrucao Normativa n? 101/2023-SEAP e suas alteragoes e
Instrucdo Normativa n? 112/2025-SEAP, além das demais normas regulamentares pertinentes a espécie, e ainda, o que
consta no Processo SEI n? 19.13.0058.0016498/2025-74 (MPMA) e Processo SEI n? 2025.560101.49627 (SEAP), por
fim, submetendo-se as clausulas e condicOes a seguir dispostas:

DO OBJETO

CLAUSULA 12 - A presente parceria tem por objeto o atendimento das demandas da CONCEDENTE a partir da
disponibilizacdo de bens e servicos resultantes das atividades laborais desenvolvidas pelas pessoas privadas de
liberdade custodiadas pela CONVENENTE, que estejam submetidas a prisdao proviséria ou ao cumprimento da pena no
regime fechado ou semiaberto.

§12. Considerar-se-a atividade laboral a produgdo de bens e a oferta de servigos nas oficinas de artefatos de concreto,
marcenaria, serralheria, malharia, panificacdo, artesanato, cadeira de escritério, digitalizacdo, pavimentacao,
manutencgdo predial e limpeza e conservagao, sem prejuizo de outras posteriormente implantadas, e que poderdo ser
demandadas pela CONCEDENTE, nos termos do presente convénio.

§2¢2, As pessoas privadas de liberdade em regime semiaberto poderao atuar em servigos diretamente gerenciados pela
CONCEDENTE, cabendo a fiscalizacao da CONVENENTE, nos termos da lei.

§32. O plano de trabalho (ANEXO I) acompanhard o instrumento conveniado, resumindo as atividades desenvolvidas,
conforme critérios arrolados no Art. 7, §22, do Decreto Federal n? 11.531/2023.
DA FINALIDADE

CLAUSULA 22 - O presente Convénio projeta a insercdo das pessoas privadas de liberdade em ciclos produtivos de
trabalho, viabilizando a capacitacdo profissional, remicdo da pena, renda e reintegracao social as PPL’s, assim, dando
fiel cumprimento a Lei de Execucdo Penal e as demais normativas voltadas a administracdo penitenciaria.



DA VIGENCIA

CLAUSULA 32 - O presente instrumento possui o prazo de vigéncia inicial de 36 (trinta e seis) meses, a

contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado até o limite maximo de 60 (sessenta)
meses, condicionado ao interesse das partes e a formalizacdo de termo aditivo.

Paragrafo unico. O interesse das partes em prorrogar a vigéncia inicial devera ser formalizado, preferencialmente, em
até 30 (trinta) dias antes do termo final do convénio.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

CLAUSULA 42 - As verbas exigidas para a execucéo do objeto serdo de responsabilidade da CONCEDENTE, ficando a
realizacao das demandas condicionada a prévia descentralizacdo orcamentaria e ao antecedente repasse financeiro
destinados a CONVENENTE.

§12. As descentralizagdes terdo como destino a unidade orgcamentaria da Secretaria de Estado de Administragdo
Penitencidaria, e os repasses a conta bancéaria vinculada ao Fundo Penitenciario Estadual, conforme natureza de despesa
e demais informacgdes a serem encaminhadas pela CONVENENTE no “Oficio Resposta” e no “Oficio Cobranca”.

CLAUSULA 52 - O orcamento elaborada pela CONVENENTE fard parte do “Oficio Resposta” e podera contemplar a
soma dos gastos referentes a aquisicdo dos insumos, materiais, acessérios e equipamentos, a médo de obra das pessoas
privadas de liberdade (“salario” - beneficio preso trabalhador, peculio, ressarcimento ao Estado, alimentagdo,
uniformes e EPI’s), a logistica de entrega dos produtos ou de realizagdo dos servigos, ao desagio dos equipamentos
preexistentes e/ou os custos de mdo de obra especializada empregadas na produgdo, sem prejuizo de outras que
porventura possam ser acrescidas ou excluidas antes do inicio da execucdo da demanda.

Paragrafo anico. Em atencdo a disposicdo do Art. 17 e seguintes da IN n? 101/2023-SEAP/MA, os custos de seguro de
vida e acidente de trabalho poderao ser divididos entre as partes conveniadas, conforme tratativas a serem ajustadas
durante a execucdo das atividades.

CLAUSULA 62 - Independentemente da natureza de despesa da demanda, a solicitagio de descentralizacdo
or¢camentdria no “Oficio Resposta” - e, por consequente, a solicitacdo de repasse financeiro no “Oficio Cobranca” -
podera adotar critérios inerentes a conveniéncia e oportunidade da CONVENENTE, observados o objeto, a finalidade e
estando limitada ao “preco” da demanda, sem qualquer prejuizo a regular entrega do bem ou do servico a
CONCEDENTE.

§12. Caso os insumos, materiais, acessdrios e equipamentos a serem utilizados na demanda ja facam parte do acervo da
CONVENENTE antes do inicio da execucao, ela poderd instruir as descentralizagdes orcamentarias e solicitar os
repasses financeiros em pagamentos com datas de referéncia anteriores a formalizacao da parceria, a fim de otimizar e
acelerar a conclusao do pedido, observando-se o caput.

§22, A instrucdo dos processos de “salario” (beneficio preso trabalhador), pectlio e vale transporte também poderd
adotar o mecanismo previsto no caput, além disso, serda permitida a utilizacdo de descentralizacao orgamentaria e do
repasse financeiro em qualquer processo de pagamento caracterizado em uma das naturezas de despesas
retromencionadas, ou seja, voltado a vantagem pecunidria as pessoas privadas de liberdade, independentemente da
oficina ou frente de trabalho que ela estiver inserida, tendo em vista o seu carater humano, ressocializador e de
assisténcia social.

CLAUSULA 72 - No caso das demandas envolvendo a execucdo de servigos de dedicacdo exclusiva de mao de obra das
pessoas privadas de liberdade, a integralidade da descentralizacdo orcamentdria podera ser realizada por estimativa e
anteriormente ao inicio da execucgdo, conforme negociacdo entre as partes, contudo, o repasse financeiro devera
ocorrer mensalmente, condicionado a medicdo pelas areas fiscalizatérias das partes.

§12. Quando a pessoa privada de liberdade ndo tiver cumprido a jornada de trabalho que tenha como referéncia o més
integral, sera permitido o calculo proporcional do periodo trabalhado, a fim de precisar os custos da execucao da
demanda.

§2¢2, Aplicam-se as regras da Clausula 62 deste Convénio as descentralizacdes orgamentarios e aos repasses financeiros
resultantes da execucao de servigos de dedicacao exclusiva de mao de obra das pessoas privadas de liberdade.



CLAUSULA 82 - O saneamento que envolva os custos, descentralizacbes orcamentarias, repasses financeiros ou as
medigoes da execugao da demanda podera ser efetuado pelos fiscais do convénio ou pelos setores competentes de cada
parte, sem prejuizo de avocacdo da resolutiva pelas instancias superiores.

DAS CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO

CLAUSULA 92 - Uma vez formalizada a parceria, sobrevindo a necessidade da CONCEDENTE em demandar os bens
ou servigos disponibilizados pela CONVENENTE, aquela devera expedir o “Oficio Demanda”, o qual subsidiara a
qualificacdo e a quantificacdo do pedido, e devera conter, minimamente:

I - Indicacdo do convénio firmado e da qualificacdo completa da CONCEDENTE (razao social, endereco, contatos, etc.);

IT - Descricao do objeto a ser executado, englobando as especificagoes técnicas e a quantidade de produtos finais
desejados;

III - Data que se relacione com o recebimento (bem) ou a conclusao (servico) da demanda, a fim de que seja adotada
como estimativa de prazo pela CONVENENTE;

IV - Endereco completo do local de entrega do bem (sem prejuizos de sua prépria retirada) ou da execucgao do servicgo;

V - Pessoa intitulada como ponto focal, com nome completo, cargo/funcao, contato telefénico e endereco eletronico (e-
mail).

§12. As especificagOes técnicas poderao variar de acordo com a oficina ou frente de trabalho solicitada no “Oficio
Demanda”, sendo preferencialmente utilizadas as caracteristicas adotadas pelo mercado comum.

§22. O “Oficio Demanda” devera ser enviado, preferencialmente, no prazo de, pelo menos, 30 (trinta) dias antes da data
apontada como limite para o recebimento (bem) ou a conclusdao (servigco) da demanda, sendo que caberada a
CONVENENTE verificar a possibilidade de execucao do objeto demandado no prazo ora discutido, inclusive, no caso de
solicitagcdo que ndo cumpra o prazo de antecedéncia.

§32. No caso de demanda a ser executada pela Oficina de Panificagdo, em especial, o coffee break, o “Oficio Demanda”
deverd ser enviado, preferencialmente, no prazo de, pelo menos, 15 (quinze) dias antes da data apontada como limite
para o seu recebimento, sendo que também caberd a CONVENENTE verificar a possibilidade de execugdo do objeto
demandado no prazo ora discutido, inclusive, quanto a solicitacao que ndo cumpra o prazo de antecedéncia.

CLAUSULA 102 - Recebido o pedido, a CONVENENTE promovera a instauracdo do processo de execucdo, com
imediata remessa aos setores responsaveis pelo projeto e orcamento da demanda, assim, subsidiando o retorno a
CONCEDENTE, por meio do “Oficio Resposta”, que devera conter, ou ter anexado, minimamente:

I - A quantificacdo dos itens demandados, seus pregos unitarios e o preco total do pedido;

II - A indicagdo da forma de aplicacdo dos recursos orgcamentarios e financeiros, por natureza de despesa, sob
observancia da aplicagdo do disposto na Clausula 62 e paragrafos;

III - O prazo para o atendimento da demanda, a contar do correspondente repasse financeiro.

§12. O quantum pago a mao de obra das pessoas privadas de liberdade devera obedecer ao limite legal, sendo que a
remuneracao por producdo podera ser acordada formalmente entre as partes - durante as tratativas de “Oficio
Demanda” e “Oficio Resposta”, com posterior efetivacdo através de termo aditivo - ou por meio de normativa interna a
ser editada pela CONVENENTE.

§22, O prazo de conclusdao da demanda deverd observar a estimativa provocada pela CONCEDENTE, os limites da
capacidade produtiva da CONVENENTE e a logistica de execugéo.

§32. A CONVENENTE terd como pontos focais, obrigatoriamente, servidores e/ou colaboradores lotados nas Unidades
Gestoras da Secretaria Adjunta de Trabalho e Renda Prisional, a depender da natureza do objeto demandado.

CLAUSULA 112 - A CONVENENTE podera, motivadamente, negar a execucdo da demanda, caso existam pendéncias
orcamentdrias e financeiras de pedidos anteriores por parte da CONCEDENTE, e ainda, devido a falta de insumos,
materiais, acessorios, equipamentos e transporte, ou ainda, havendo a impossibilidade de cessdo da mao de obra das
pessoas privadas de liberdade.



§12. A auséncia de equipamentos para a realizacdo da demanda podera ser solucionada pela CONCEDENTE, com a
transferéncia, via destaque orcamentdrio e repasse financeiro, dos valores pendentes e do valor indicado para a compra
dos equipamentos, sendo estes imprescindiveis para a execuc¢ao da nova demanda, inclusive, podendo ser realizada a
formalizagao para que os bens permanentes sejam doados a CONVENENTE.

§22, A compra dos equipamentos, e a sucessiva execucdo da demanda, estardo condicionados a descentralizacdo
orcamentdria e ao repasse financeiro, exceto, quando acordado expressamente entre as partes de forma diversa.

§32. A CONCEDENTE também poderd dispor de equipamentos previamente vinculados a seu patrimoOnio a
CONVENENTE, de modo precario, assim, ocorrendo a cessdo do uso apenas durante o periodo de execucgao da
demanda e estritamente voltada a sua conclusao.

8§42, Em sua falta, os insumos, materiais, acessorios e transporte poderao, de modo precario, ser cedidos pela
CONCEDENTE, todavia, os custos envolvendo a mao de obra das pessoas privadas de liberdade ainda deverao passar
pelos procedimentos de descentralizacdo orgamentaria e repasse financeiro, sob pena de impossibilidade da execugdo
da demanda.

CLAUSULA 122 - Com vistas a persecucdo do interesse publico e da finalidade desta parceria, e havendo pedido
motivado, expresso e formal da CONCEDENTE, a CONVENENTE poderd assumir os custos da execucao, a serem
exigidos posteriormente, a qualquer tempo, sendo que a falta de descentralizacao e/ou repasse financeiro futuro podera
resultar na suspensao das demandas - atuais ou sucessivas.

Paragrafo unico. O enquadramento indicado no caput também poderd ser arguido nos casos em que a execugdo
da demanda ainda nao tenha sido formalmente solicitada, de modo que o futuro ajuste convalidard os atos até entdo
executados no bojo da relagdo, nos termos da lei.

CLAUSULA 132 - Recebido o “Oficio Resposta”, havendo concordancia, e ressalvada a possibilidade de expressa
cessdao dos insumos, materiais, acessorios, equipamentos e transporte pela CONCEDENTE, esta devera anuir
expressamente ao projeto e ao orcamento da CONVENENTE, com a consequente promocao da descentralizagdo
orcamentaria.

§19. Preferencialmente, a CONCEDENTE realizard a descentralizacdo orcamentaria em até 05 (cinco) dias uteis apds o
recebimento do “Oficio Resposta”, sem prejuizo de que sua capacidade orcamentaria-financeira impossibilite o
destaque do orcamento naquele prazo, todavia, o atraso impactard diretamente no inicio e na celeridade de conclusdo
da demanda.

§22, Apds o destaque orcamentdrio, a CONVENENTE deverd instruir os processos de pagamentos referentes as
naturezas de despesas indicadas no “Oficio Resposta”, assim, solicitando o repasse financeiro a CONCEDENTE, por
meio do “Oficio Cobranga”.

§32. A ndo realizacdo do repasse financeiro no prazo preferencial de até 03 (trés) dia tuteis, a contar do recebimento do
“Oficio Cobranca”, poderda ensejar a impossibilidade de execucdo da demanda ou a suspensdo do andamento de outras
demandas ativas da CONCEDENTE, sem prejuizo de aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA 142 - No prazo de até 03 (trés) dias tuteis, a contar do recebimento dos repasses financeiros, ndo havendo
qualquer outra pendéncia por parte da CONCEDENTE, a CONVENENTE expedird a “Ordem de Produg¢do”, iniciando a
execucao da demanda.

§12. A “Ordem de Produc¢do” poderd ser expedida ainda que, por conveniéncia e oportunidade, a CONVENENTE néo
tenha realizado o “Oficio Cobranca” na totalidade dos valores das descentralizagbes orgcamentarias, neste caso, nao
havendo responsabilizacdo a CONCEDENTE.

§22. A entrega do bem ou a execugao dos servigos devera ser atestada pela CONCEDENTE, com a assinatura do “Termo
de Recebimento” a ser peticionada pela CONVENENTE, o qual servira como prova da regular execucao da demanda.

§32. Apods o regular recebimento do bem ou servico, a CONCEDENTE terd o prazo de até 02 (dois) dias uteis para
assinar o “Termo de Recebimento” e atestar a conclusao da demanda.

§492. Caso a execucgdo da demanda seja repartida em etapas, a CONCEDENTE podera atestar apenas a quantidade ja
executada, de modo que havera mais de um “Termo de Recebimento”.

§52. A execucao de servigos permanentes, sucessivos e com dedicagdo exclusiva de mao de obra devera ser atestada
mensalmente, com o envio da frequéncia das pessoas privadas de liberdade pela CONCEDENTE.



§62. Levando em consideracdo que é o repasse financeiro que possibilita a compra de insumos por parte da
CONVENENTE, ainda que ele seja realizado no tempo conveniado, as situacdes que envolvam o atraso na entrega de
insumos pelas empresas contratadas pela CONVENENTE podem repercutir no prazo de conclusdo da demanda.

DO GERENCIAMENTO DAS ATIVIDADES DAS PESSOAS PRIVADAS DE ILIBERDADE

CLAUSULA 152 - Caber4d 8 CONVENENTE, por meio da Comissdo Técnica de Classificacdo, e obedecendo aos critérios
legais, classificar as pessoas privadas de liberdade, colocando-as aptas ao trabalho indicado no “Oficio Demanda”.

Paragrafo unico. E de exclusiva responsabilidade da CONVENENTE a necessdria promocdo de regularizagio
documental das PPL’s selecionadas, inclusive, para fins de remuneracao prisional.

CLAUSULA 162 - O trabalho prisional podera ser desenvolvido nas oficinas laborativas da Secretaria de Estado de
Administragdo Penitencidria, localizadas no interior das unidades prisionais (incluidas as areas afetadas a seu dominio),
nas frentes de trabalho externas gerenciadas pela CONVENENTE, ou ainda, nas frentes de trabalho externas sob a
coordenacdao da CONCEDENTE, em locais por ela designados.

CLAUSULA 172 - Tratando-se de atividades desenvolvidas sob o gerenciamento da CONVENENTE, serd permitida o
monitoramento in loco por parte da CONCEDENTE, através de solicitacao formal enviada com antecedéncia minima de
05 (cinco) dias da data indicada para a visita, sem prejuizo de cumprimento das normas de seguranca penitenciaria.

Paragrafo unico. A CONVENENTE podera acatar visitas que forem solicitadas fora do prazo indicado no caput,
motivadamente.

CLAUSULA 182 - Sendo o caso de gerenciamento da frente de trabalho pela CONCEDENTE, esta deverd controlar as
atividades da pessoa privada de liberdade, obedecer as normas vigentes de execucao penal, saude, higiene e seguranca
do trabalho, sem prejuizo de outras normativas que se relacionem as tarefas, e ainda:

I - Fiscalizar, solidariamente com a CONVENENTE, as frentes de trabalho, inclusive, a qualidade do servigo prestado,
solicitando ajustes e reportando fatos sempre que achar necessario, especialmente, condutas desabonadoras praticadas
pelas pessoas privadas de liberdade ou acdes que afetem suas normas de seguranca e sua cultura organizacional;

II - Apés o efetivo inicio da frente de trabalho, abster-se em alterar qualquer caracteristica de cunho pratico que
impacte na jornada, no local, na alimentacao ou no transporte das PPL’s, sem prévia anuéncia da CONVENENTE;

IIT - Controlar a jornada de trabalho e encaminhar, mensalmente, a frequéncia das PPL’s inseridas na frente de
trabalho para a Direcao da Unidade Prisional de sua lotagao, nos termos da lei.

§12. A comunicacgao das situagdes envolvendo a execucdo das atividades laborais devera ser realizada por escrito e
motivadamente, por meio fisico ou digital, sendo que, no caso dos incisos I e II, devera ser encaminhada diretamente a
Secretaria Adjunta de Trabalho e Renda Prisional, a qual adotara as providéncias cabiveis, em obediéncia as normas
internas da CONVENENTE.

§22. A CONCEDENTE devera se adequar as orientacoes e determinagées da CONVENENTE inerentes ao controle da
frequéncia das pessoas privadas de liberdade.

§32. A responsabilidade pelos custos envolvendo o uniforme, a alimentagdo, os equipamentos de protecgao individual e o
transporte das pessoas privadas de liberdade serd concretizada durante as tratativas prévias a execugdo da demanda
(“Oficio Demanda” e “Oficio Resposta”).

CLAUSULA 192 - Sempre que necessario a execucdo das demandas, caberd a CONVENENTE a solicitacdo de
autorizacao judicial para o trabalho externo.

CLAUSULA 202 - Por meio de solicitacio da CONCEDENTE ou de oficio, a CONVENENTE podera substituir,
imediatamente, a pessoa privada de liberdade que deixar a frente de trabalho, seja por progressao de regime, falta
disciplinar, enfermidade, dentre outros casos.

Paragrafo unico. A CONCEDENTE podera solicitar a substituicao da pessoa privada de liberdade que nao se adaptar
ao trabalho desenvolvido, de forma escrita, expressa e motivada; sendeo-imprescindivel-a-anuéncia da CONVENENTE.



CLASULA 212 - A jornada de trabalho da pessoa privada de liberdade serd de no minimo 6 (seis) e no méaximo de 8
(oito) horas diéarias.

§12. O descanso semanal devera ocorrer, preferencialmente, aos domingos, e nao serd remunerado e nem importara em
remicdo de pena.

§2¢, Deverd ser respeitado um intervalo intrajornada de 15 (quinze) minutos a 01 (uma) hora, a depender da extensdo
da jornada de trabalho, destinado para refeicao e descanso das pessoas privadas de liberdade.

CLAUSULA 222 - A atividade laboral desenvolvida pela pessoa privada de liberdade ndo estd sujeita ao regime da
Consolidacao das Leis do Trabalho, ndo implicando em vinculo empregaticio.

CLAUSULA 232 - A pessoa privada de liberdade faré jus a remuneracdo e a remicdo da pena pelos dias efetivamente
trabalhados.

§12. A CONVENENTE podera abonar faltas justificadas pelas pessoas privadas de liberdade, possibilitando a
contabilizacao dos dias para fins de remicdo da pena, exceto na hipétese de gerenciamento direto pela CONCEDENTE,
onde o abono sera realizado em comum acordo pelas partes conveniadas.

§2¢2, Constatadas quaisquer irregularidades e/ou inconsisténcias nas folhas de frequéncia, deve a parte interessada
contatar a outra via Oficio, requisitando o esclarecimento da controvérsia e/ou adocao das medidas saneadoras
necessarias.

§32. Norma complementar podera definir critérios especificos voltados ao computo da remicdo da pena.

CLAUSULA 242 - Com a efetiva descentralizagdo orcamentdaria e o posterior repasse financeiro pela CONCEDENTE,
podendo ser aplicadas as disposicées da Clausula 62 deste Convénio, caberda a CONVENENTE a individualizagdo do
montante e o pagamento dos valores devidos a cada pessoa privada de liberdade, por meio de sistema eletronico, nos
termos da lei.

DAS OBRIGACOES DAS PARTES

CLAUSULA 252 - As obrigagdes delineadas nas cldusulas a seguir deverdo ser cumpridas, independente de outras
estabelecidas no presente convénio ou em legislac6es pertinentes a execugdo de seu objeto.

CLAUSULA 262 - Cabera a CONCEDENTE:

I - Fazer cumprir as regras estabelecidas no presente convénio e as demais normas que se fizerem relacionadas a sua
execucao, em especial, a Instrucao Normativa n? 101/2023-SEAP e suas alteracdes e n2 112/2025-SEAP;

I - Sempre que gerenciar diretamente as atividades das pessoas privadas de liberdade, permitir a fiscalizacao da
CONVENENTE e orientar seus servidores/colaboradores sobre os aspectos positivos da ressocializacao, fomentando a
integracdo benéfica entre todos;

III - Efetivar, em momento anterior ao inicio da execugdo dos bens e/ou servicos demandados, a descentralizacéo
orcamentdria e o repasse financeiro dos custos or¢gados pela CONVENENTE, sob o risco de impossibilidade de execugdo
ou suspensao de outras demandas;

IV - Indicar nome completo, contato telefénico e enderecgo eletréonico (e-mail) do servidor/colaborar designado como seu
ponto focal, com a finalidade de auxiliar nas tratativas e tomar as providéncias que se fizerem necessarias;

V - Receber, formalmente, os bens e servigos por si demandados;

VI - Fornecer a CONVENENTE todas as documentacoes e informacgdes que se fizerem pertinentes para a prorrogagao
do convénio ou demais necessidades durante a execugao do convénio;

CLAUSULA 272 - Caber4d & CONVENENTE:



I - Fazer cumprir as regras estabelecidas no presente convénio e nas demais normas que se fizerem relacionadas a sua
execucao, em especial, a Instrucao Normativa n? 101/2023-SEAP e suas alteracdes e n2 112/2025-SEAP;

II - Coordenar a execugdo das demandas que forem realizadas nas oficinas laborativas do Sistema Penitenciario
Maranhense ou em frentes de trabalho por si gerenciadas;

IIT - Permitir o gerenciamento da CONCEDENTE nas frentes de trabalho por ela coordenadas;

IV - Apo6s o recebimento da descentralizacdo orgcamentaria e do repasse financeiro, instruir e efetivar o pagamento
devido a remuneracao prisional, ao vale transporte e as empresas fornecedoras de insumos, materiais, acessorios e
equipamentos, com imediata execugdo da demanda, caso ndo existam outras pendéncias, e ainda, no que couber,
aplicando a Clausula 62 deste Convénio

V - Substituir a pessoa privada de liberdade que, por razdes diversas, ndo possa mais participar da oficina ou frente de
trabalho, de oficio ou por solicitagdo da CONCEDENTE.

DO DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES

CLAUSULA 282 - A inexecucéo total ou parcial das obrigacdes por qualquer uma das partes, que prejudicar o interesse
publico envolvido na execucdo da presente parceria, poderd ensejar a apuracdo de responsabilidade, nos termos da
Instrucao Normativa n? 03/2018-SEAP e suas alteracoes e Instrucao Normativa n? 112/2025-SEAP.

§12. Observado o devido processo administrativo, o contraditério e a ampla defesa, as possiveis irregularidades poderéo
resultar na aplicacdo das sangdes administrativas de adverténcia escrita, multa de até 10% (dez por cento) do valor da
demanda e suspensao de firmar convénio com a parte prejudicada por até 02 (dois) anos.

§22. Qualquer irregularidade detectada que resulte em prejuizo orgcamentdrio e/ou financeiro, tanto para a
CONVENENTE, quanto para a CONCENENTE, podera ser apurada e ressarcida no bojo da instrugcdo de demandas
futuras.

DA PRESTACAO DE CONTAS

CLAUSULA 292 - No prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias, a contar da assinatura do “Termo de Recebimento” pela
CONCEDENTE, a CONVENENTE deverd elaborar, em nimero de ordem em série, o “Relatorio de Prestagdo de Contas
Parcial”, a fim de comprovar a CONCEDENTE a efetiva e idonea aplicagao dos recursos orgamentarios e financeiros.

§19. A prestacao de contas parcial devera ser instruida no préprio processo de execucdo da demanda, o qual englobara,
minimamente:

I - Cépia do Convénio;

IT - Oficio demanda;

III - Oficio resposta e anexos;

IV - Notas de descentralizacdoes orcamentarias;

V - Oficio cobranca;

VI - Ordens bancéarias expedidas pela CONCEDENTE;

VII - Termo de recebimento (bem) e/ou medigbées executadas (servigos).

§22, Caso a CONCEDENTE néo tenha realizado todas as descentralizagoes or¢gamentarias e/ou repasses financeiros, nos
termos previstos neste convénio, o prazo indicado no caput ndo contarad da assinatura do “Termo de Recebimento”, mas
sim da realizagdo do ultimo repasse financeiro pendente.

§32. O previsto no paragrafo anterior também ocorrerd caso a CONCEDENTE ja tenha realizado todas as
descentralizagOes or¢gamentarias, mas a CONVENENTE, pela impossibilidade de encaixe dos valores em processos de
pagamentos, ainda ndo tenha providenciado todos os “Oficios Cobrancgas”, exceto, caso a CONVENENTE renuncie ao
“saldo” das descentralizacOes orcamentarias, motivadamente e por escrito.

CLAUSULA 302 - Apés o recebimento do “Relatdrio de Prestacdo de Contas Parcial”, a CONCEDENTE tera o prazo de
20 (vinte) dias para solicitar algum esclarecimento ou retificagdo, sob pena de aprovacao tacita.



§12. Havendo o peticionamento de solicitagdo, a CONVENENTE devera responde-la ou sanea-la no prazo de até 30
(trinta) dias, retornando a CONCEDENTE para aprovagao, aprovagao com ressalvas ou nao aprovacao.

§22, O processamento da prestacdo de contas parcial ndo podera afetar o andamento de outros processos de execugao,
inclusive, no que disser respeito as descentralizagdes orcamentarias e repasses financeiros da CONCEDENTE.

§32. Motivadamente, a CONCEDENTE podera solicitar um resumo das prestacoes de contas parciais para a assinatura
do termo aditivo de prorrogagédo do convénio.

CLAUSULA 312 - Posteriormente ao fim da vigéncia do convénio, a CONVENENTE tera o prazo de 90 (noventa) dias
para apresentar o “Relatorio de Prestagdo de Contas Final”, o qual resumira o contetido dos relatdrios parciais.

§12. Caso a CONCEDENTE néo tenha realizado todas as descentralizagdes orgamentdrias e/ou repasses financeiros, nos
termos previstos neste convénio, o prazo indicado no caput nao contara da assinatura do fim da vigéncia, mas sim da
realizacdo do dultimo repasse financeiro pendente, o qual, em prol do interesse publico, poderd ocorrer
extemporaneamente ou dentro da vigéncia de um novo convénio.

§22. Apéds o recebimento do “Relatorio de Prestacdo de Contas Final”, a CONCEDENTE tera o prazo de 30 (trinta) dias
para solicitar algum esclarecimento ou retificacao, sob pena de aprovacgao tacita.

§32. Havendo o peticionamento de solicitagdo, a CONVENENTE devera responde-la ou saneda-la no prazo de até 45
(quarenta e cinco) dias.

§42. O processamento, a falta ou o atraso da prestacdo de contas final podera obstar a assinatura de novo convénio,
sem prejuizo de que o interesse publico e a vontade das partes motivem a continuidade do processo da nova parceria,
independentemente da finalizagdo da prestacdo de contas do convénio anterior.

CLAUSULA 322 - A inércia (ou falta) em prestar as contas, a aprovagdo com ressalvas insandveis, a ndo aprovagdo ou a
falta de descentralizagao orcamentaria e/ou de repasse financeiro de demandas ja executadas, todas dentro dos prazos
estipulados neste instrumento, poderdo ensejar a abertura de sindicdncia administrativa ou de tomada de contas
especial, nos termos da lei.

DAS ALTERACOES E FINALIZACAO DO AJUSTE

CLAUSULA 332 - Apés firmado o presente instrumento, havendo o interesse por qualquer uma das partes em realizar
alteracoes no texto avencgado, estas deverao ser feitas por meio de aditivo, nos termos da lei.

CLAUSULA 342 - O presente instrumento podera ser rescindido, justificadamente, por quaisquer das partes, sendo
necessaria a formalizagdo motivada e por escrito da parte interessada, respeitados o devido processo administrativo, o
contraditério e a ampla defesa.

DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO NA EXECUCAO DO TERMO

CLAUSULA 352 - Os participantes do presente Convénio designardo gestores para acompanhar e gerenciar a execugao
do ajuste, no prazo de 30 (trinta) contados da assinatura do instrumento.

Os gestores designados, avaliarao a efetividade das clausulas constantes deste Convénio, e, em caso de necessidade
definirdo ajustes, por meio de Termo de Aditivo.

DA PUBLICACAO

CLAUSULA 362 - Até o 52 (quinto) dia util do més subsequente ao da assinatura deste instrumento, a
CONVENENTE devera providenciar a publicagdo de sua resenha no Diario Oficial do Estado do Maranhdo - DOE/MA, a
qual devera ocorrer no prazo de até 20 (vinte) dias apds aquela data. No mesmo prazo, o Ministério Publico
providenciara a publicacdo do extrato do referido Convénio no seu Diario Eletronico (DEMP).

DAS DISPOSICOES FINAIS



CLAUSULA 372 - A contagem dos prazos estabelecidos neste instrumento e no plano de trabalho sera calculada em
dias uteis, excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento, exceto, no caso de expressa determinagcao em
contrario.

CLAUSULA 382 - Fica eleito o foro da Comarca de S&o Luis/MA para dirimir quaisquer discussées envolvendo o
presente conveénio.

CLAUSULA 392 - Os casos omissos serdo solucionados em comum acordo pelas partes, prestigiando-se, sempre, a
hierarquia das normas e os fins a que se destinam o presente instrumento.

E assim, ficam os compromissarios convencionados a dar ampla divulgacao a este Convénio e assiné-lo virtualmente via
Sistema SEI!MA, bem como as testemunhas abaixo, para fins e efeitos legais.

Sé&o Luis/MA, na data da assinatura eletronica.

DANILO JOSE DE CASTRO FERREIRA
Procurador-Geral de Justica do Estado do Maranhao

MURILO ANDRADE DE OLIVEIRA
Secretério de Estado da Administragdo Penitenciaria - SEAP/MA

TESTEMUNHAS:

NOME: ROSILEYRES DA SILVA PEREIRA MENDES NOME: ANTONIO FELIPE GOMES DUARTE DE FARIAS

MAT.: 91026-1 MAT.: 851031-3
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°
JEI! Llj Documento assinado eletronicamente por DANILO JOSE DE CASTRO FERREIRA, Procurador Geral de Justica, em 06/02/2026, as 11:56,
| conforme art. 21, do Ato Regulamentar n® 19/2025.
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9 i Documento assinado eletronicamente por MURILO ANDRADE DE OLIVEIRA, Usuario Externo, em 10/02/2026, as 13:47, conforme art. 21,
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1 do Ato Regulamentar n°® 19/2025.
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| conforme art. 21, do Ato Regulamentar n® 19/2025.

assinatura

eletrénica
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= | conforme art. 21, do Ato Regulamentar n® 19/2025.
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=4 A autenticidade do documento pode ser conferida no site https:/sei. mpma.mp.br/sei/controlador_externo.php?
% acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0 informando o codigo verificador 0284214 e o codigo CRC DFD46BE1.
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do Estado do Maranhdo
CONVENIO N° 01/2026 — MPMA/SEAP (Numeragio da SEAP)

ANEXO I - PLANO DE TRABALHO

1. QUALIFICACAO DAS PARTES

CONCEDENTE C.N.P.J n°

05.483.912/0001-85
Ministério Publico do Estado do Maranhao

Endereco:
Avenida Professor Carlos Cunha, n? 3261, Calhau, Sdo Luis/MA

Cidade: U.F. C.E.P. Telefone: Endereco eletronico:
Sao Luis
MA 98 3219-1600 gabinete@mpma.mp.br
65.076-820
Nome do Responsavel: C.P.F:

Danilo José de Castro Ferreira

C.I1./Orgao Expedidor Cargo/Funcao:

Procurador Geral de Justica

CONVENENTE

Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria

C.N.PJn°
13.127.340/0001-20

Endereco:
Rua Gabriela Mistral, 716, Vila Palmeira

Cidade U.F. C.E.P. Telefone E-mail
satre@seap.ma.gov.b
Sao Luis MA 65.045-070 |98 9130 |r
3922 parcerias@seap.ma.g
ov.br
Nome do Responsavel: C.P.F:
976.346.386
Murilo Andrade de Oliveira -68
C.1./Orgao Expedidor Cargo/Funcao

Secretario de E

stado de Administragao

061865632017-2 SSP/MA Penitenciaria do Maranhao




2. IDENTIFICACAO DO OBJETO A SER EXECUTADO
2.1. Identificacao do objeto

O presente plano de trabalho foi construido para orientar a execugdo das normas previstas no Convénio n® 01/2026 -
MPMA/SEAP, em especial, estabelecendo parametros objetivos para o alcance das demandas solicitadas pela
CONVENENTE.

Assim, tomando por base os Programas “Trabalho com Dignidade” e “Rua Digna”, com o emprego da mao de obra das
pessoas privadas de liberdades custodiadas pelo Sistema Penitenciario Maranhense, a CONVENENTE atendera ao
interesse publico inscrito nas solicitagdes advindas com a presente parceria.

Para tanto, a CONVENENTE utilizard a producdo de itens e a oferta de servigos resultantes das oficinas de artefatos de
concreto, marcenaria, serralheria, malharia, panificagdo, artesanato, cadeira de escritdrio, digitalizacdo, pavimentacao,
manutencao predial e limpeza e conservagao, sem prejuizo de outras posteriormente implantadas, e que poderdao ser
demandadas pela CONCEDENTE.

2.2, Justificativa da proposicao

A celebracao da parceria se justifica pela necessidade de cumprimento da Lei de Execucao Penal (Lei Federal n?
7.210/1984), sobretudo, no que diz respeito a ressocializacao das pessoas privadas de liberdade.

Portanto, a insercdo das PPL’s em ciclos produtivos nas oficinas laborativas e nas frentes de trabalho externa viabilizam
sua capacitacdo profissional, reintegracdo social, remicao de pena, e ainda, a renda prisional, através do recebimento
do beneficio preso trabalhador.

Sem prejuizo da aplicacdo do dever estatal em viabilizar a profissionalizacdo e ressocializagdo das PPL'’s, entende-se
pertinente destacar a celeridade trazida para o cumprimento de demandas da CONCEDENTE e a economia gerada aos
cofres publicos, no momento em que retira a necessidade de realizacdo do regular processo de contratacao publica, e a
oferta dos produtos e servicos resultantes das oficinas laborativas e das frentes de trabalho externas atrai custos
inferiores ao mercado comum.

3. METAS A SEREM ATINGIDAS

As atividades discriminadas abaixo consideram todas as oficinas laborativas e as modalidades de frentes de trabalho
externas que poderao ser demandadas pela CONCEDENTE.

A numeracao de “0” a “7” levard em consideracgao a prioridade de cada meta a ser atingida, a necessidade de atuacao
prévia das partes conveniadas e a estimativa de conclusao (curto, médio ou longo prazo), de modo a privilegiar a
celeridade e a eficiéncia na execucgdo das demandas.

METAS RESPONSAVEL ESPECIFICACAO
Selecionar, por meio Comissdo Técnica de Classificacdo, pessoas privadas de
0 CONVENENTE liberdade que possuam boa conduta, experiéncia profissional prévia (se possivel)

e estejam em regime compativel com o desenvolvimento das atividades
laborativas relacionadas a execucgao das demandas, nos termos da lei.

Adotar um planejamento estratégico na persecucao dos recursos publicos

0 CONCEDENTE envolvidos no convénio, de modo a ndo deixar de realizar as descentralizacoes
orcamentarias e os repasses financeiros.
CONVENENTE [nstruir o devido processo de contratagdo publica, a fim de possibilitar a
0 aquisicdo de insumos, materiais, acessdrios e equipamentos, e a contratagdo de
servicos, todos imprescindiveis para a execugao da demanda.
Sempre que possivel, adotar as providéncias prévias para a disponibilizacdo de
0 beneficio preso trabalhador e vale transporte as PPL’s
CONVENENTE

Disponibilizar a instrucdao e a capacitacao profissional das PPL’s inseridas nas

CONVENENTE



1 oficinas e frentes de trabalho, sem prejuizo de utilizacao das préprias PPL’s como
multiplicadores.
Adotar critérios objetivos, eficientes, padronizados e voltados ao interesse
publico, quando da expedigdo do “Oficio Demanda”, de modo a contribuir para a
1 economicidade e para a celeridade na execucao.
CONCEDENTE
1 CONVENENTE e [Tomar as medidas cabiveis para o cumprimento das normas de higiene, satude e
CONCEDENTE seguranca do trabalho, especialmente, quanto ao uso de EPI’s.
2 CONVENENTE e [Contribuir para a reintegracdo social das pessoas privadas de liberdade, através
CONCEDENTE da capacitacao profissional, remicdo da pena e renda prisional
CONVENENTE e [Contribuir para a diminuigdo da reincidéncia criminosa.
CONCEDENTE
3
CONVENENTE e [Contribuir para a economia gerada aos cofres publicos, possibilitando, assim,
CONCEDENTE maior investimento estatal no trabalho prisional, e, por conseguinte, na
3 ressocializacao das pessoas privadas de liberdade.
3 CONVENENTE Construir e disponibilizar publicamente o portféolio dos produtos e servigos
executadas nas oficinas e frentes de trabalho do Sistema Penitenciario
Maranhense.

4. ETAPAS DE EXECUCAO

EIXO ETAPA

DESCRICAO RESPONSAVEL

PLANEJAMENTO

Havendo necessidade administrativa, o

OFiCIO DEMANDA referido oficio sera expedido com a|-ONCEDENTE

caracterizagdo da demanda, conforme
regras definidas no convénio.

PROJETO DE EXECUGAO
PLANEJAMENTO DA DEMANDA projeto enviado (termo a ser utilizada

Com a averiguacao das especificacoes
técnicas da demanda (informacao
obrigatoriamente constante no “Oficio
IDemanda”), a SEAP/MA podera anuir ao|CONVENENTE

dependerda de cada caso), retificd-lo ou
propor um original.

PLANEJAMENTO

Com o projeto em maos, a SEAP/MA

ORCAMENTO levantard todos os custos envolvendo a|CONVENENTE

execucao da demanda

PLANEJAMENTO

OFiCIO RESPOSTA ao orcamento, sera expedido oficio de

Com as informacodes pertinentes ao projeto e

solicitagdo de providéncias quanto a CONVENENTE

descentralizacao orcamentdria

FINANCEIRO

. DESCENTRALIZA(;AO no “Oficio Resposta”, parte do orcamento de
ORCAMENTARIO- ORCAMENTARIA (DC) dominio da CONCEDENTE sera

Conforme natureza de despesa indicada
CONCEDENTE
descentralizado a CONVENENTE

ORCAMENTARIO- PREPARACAO PARA O [pagamento de insumos, materiais,
FINANCEIRO PAGAMENTO acessoérios, equipamentos, beneficio preso

Com as DC’s em maos, a CONVENENTE
decidirda a instrucao dos processos de

CONVENENTE

trabalhador, vale transporte e pecilio, nos
termos da lei.

ORCAMENTARIO-

FINANCEIRO BANCARIA

ATOS N:ECESSARIOS P/ 1E'{ealidza(;:ﬁodded pré-empenho, empenho e
EXPEDICAO DE ORDEM [!duldacao das despesas. CONVENENTE

ORCAMENTARIO-
FINANCEIRO

Indicacao das notas de liquidagcao - NL

OFfCIO COBRANCA instruidas, assim, propiciando a expedigdo CONVENENTE

de ordem bancaria

ORCAMENTARIO-
FINANCEIRO

Expedicao da ordem de pagamento

ORDEM BANCARIA (efetivacao do repasse financeiro), conforme CONCEDENTE

instrucdo de cada NL.

QUITACAO

IABERTO

PAGAMENTOS EM

Com a chegada dos recursos em conta
controlada pela SEAP/MA, executar o
pagamento, conforme natureza de despesa
(diretamente no SIGEF/MA - no caso de
valores a serem repassados a empresa
privada +oou por meio,de-outro, Sistema

DOS
CONVENENTE




FORMALIZACAO

~ o

“mae”, por consequéncia, solicitar o

arquivamento do processo de formalizagao.

ORCAMENTARIO- Eletronico, no caso de valores a serem
FINANCEIRO encaminhados as PPL’s)
Apds o recebimento das DC’s e dos repasses
~ ~ financeiros, ordenar o inicio da producgéo do
EXECUGCAO ORDEM DE PRODUGAO bem ou da execucao do servico designado CONVENENTE
no “Oficio Demanda”.
EXECUGCAO A depender do caso, providenciar a
TERMO DE [formalizagao da entrega (inclusive,
RECEBIMENTO montagem, no caso da oficina de CONVENENTE
marcenaria) ou da finalizacao da demanda.
EXECUCAO IASSINATURA DO TERMO |Anuir, expressamente, a regular entrega ou
DE RECEBIMENTO finalizacao da demanda. CONCEDENTE
PRESTACAO DE |RELATORIO DE [Providenciar a comprovacao de regular
CONTAS PRESTACAO DE CONTAS [utilizacdo dos recursos envolvidos na|CONVENENTE
PARCIAL demanda.
PRESTACAO DE ANUENCIA Anuir, expressa ou tacitamente, a regular
CONTAS ESCLARECIMENTO ou utilizagao dos recursos envolv1dqs N8 |~ NCEDENTE
% demanda, ou ainda, solicitar esclarecimento
RETIFICACAO el o X
ou modificacao de atos administrativos.
PRESTACAO DE |RESPOSTA OU Manifestar-se quanto ao pedido de
CONTAS SANEAMENTO esclarecimento ou retificacao. CONVENENTE
Apdés a regular execucdo e prestacao de
contas parcial, providenciar a instrucdo de
BAIXA DO PROCESSO DE parte dos documentos no processo “mae”, [CONVENENTE
EXECUCAO . ) . :
por consequéncia, solicitar o arquivamento
ARQUIVAMENTO do processo de execugao.
APIVE PRORROGACAO DAL Hect | poderao anuir na formalizagao |CONVENENTE
do termo aditivo.
PRESTACAO DE |RELATORIO DE |Providenciar a comprovacao de regular
CONTAS PRESTACAO DE CONTAS [utilizacdao dos recursos envolvidos no|[CONVENENTE
FINAL convénio.
PRESTACAO DE ANUENCIA Anuir, expressa ou tacitamente, a regular
CONTAS ESCLARECIMENTO ouU utilizagcao dos recursos envolv1dqs 08 |~ NCEDENTE
% demanda, ou ainda, solicitar esclarecimento
RETIFICACAO el - X
ou modificacao de atos administrativos.
PRESTACAO DE [RESPOSTA OU |Manifestar-se quanto ao pedido de
CONTAS SANEAMENTO esclarecimento ou retificacao. CONVENENTE
Apos o fim da vigéncia, confirmar a
instrucao de parte dos documentos das
ARQUIVAMENTO BAIXA DO PROCESSO DE prestacoes de contas parciais no processo [CONVENENTE

5. PLANO DE APLICACAO DOS RECURSOS FINANCEIRO

A aplicagdo dos recursos orgamentarios e financeiros discutidos entre as partes (Oficio Demanda e Oficio Resposta)
adotara aos critérios definidos no texto do convénio, de modo a privilegiar acoes diretamente envolvidas na execucao da
demanda, sem prejuizo da observancia da conveniéncia e oportunidade administrativa da CONVENENTE, diga-se,

sempre relacionada ao melhor interesse publico.

Tais valores serdo devidamente instruidos por meio de processos administrativos, sendo efetivamente utilizados com o
auxilio de sistemas eletronicos, estatais (SIGEF/MA, por exemplo) ou nao (sistema do Banco do Brasil, sistema de

disponibilizacao de crédito no cartdo de vale transporte, etc.).

6. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Com vistas a possibilidade de que o mesmo convénio assinado propicie uma quantidade imprecisa de demandas,
registra-se que o cronograma de desembolso sera diretamente proporcional a capacidade orcamentaria-financeira da

CONCEDENTE e a sua necessidade administrativa, inclusive, impactando no prazo de execugao das demandas.

Neste contexto, com observancia as normas regulamentadoras do orgamento publico, em especial, aquelas relacionadas
aos Orgaos da Administracdo Direta do Estado do Maranhdo, verifica-se que néo é realizado o recebimento integral dos

valores previstos na Lei Orgamentdaria Anual de uma sé vez, mas, sim, mensalmente, e com parcelas flexiveis.

Portanto, impossivel uma designagdo prévia de como sera o desembolso da CONCEDENTE.




7. PREVISAO DE INICIO E FIM DA EXECUCAO DO OBJETO

Do mesmo modo, o aporte orgamentario-financeiro da CONCEDENTE e a correlacao entre o objeto demandado e a data
apontada como limite para o recebimento (produto) ou a conclusao (servigo) da demanda, impactardao diretamente nos
prazos envolvidos na execugao.

Ainda assim, de forma razoavel e proporcional, é possivel a estipulacao de estimativas de conclusdao de cada etapa
programada:

EIXO ETAPA RESPONSAVEL PRAZO DE CONCLUSAO
Geral: 30 dias antes da data prevista p/
; recebimento do produto ou
PLANEJAMENTO OFICIO DEMANDA CONCEDENTE servico; Coffee Break: 15 dias antes
da data prevista p/ o evento.
Geral: 3 a 10 dias, a contar do
x recebimento do “Oficio
PROJETO DE EXECUGAO DA 0o NyvENENTE Demanda”; Méveis: de 5 a 15 dias, a
DEMANDA . P
contar do recebimento do “Oficio
PLANEJAMENTO Demanda”;
Geral: 1 a 3 dias, apds a conclusao do
ORCAMENTO CONVENENTE projeto; Moveis: 2 a 5 dias, apds a
PLANEJAMENTO conclusdo do projeto.
) De 1 a 3 dias, apds a conclusdo do
OFICIO RESPOSTA CONVENENTE projeto e do orcamento.
PLANEJAMENTO
_ Preferencial[1]: em até 05 dias, apds
’ DESCENTRALIZACAO 0 recebimento do “Oficio Resposta”.
ORCAMENTARIO- ORCAMENTARIA (DC) CONCEDENTE
FINANCEIRO
) PREPARACAO PARA (0]
ORCAMENTARIO- PAGAMENTO CONVENENTE De 1 a 2 dias, a contar do recebimento
FINANCEIRO das DC'’s.
) ATOS NECESSARIOS P/
ORCAMENTARIO- EXPEDICAO DE ORDEM |CONVENENTE De 2 a 5 dias, a contar da autorizagdo
FINANCEIRO BANCARIA de pagamento pelo ordenador de
despesa.
ORGCAMENTARIO- OFICIO COBRANGA CONVENENTE De 1 a 3 dias, ap6s a expedicéo de nota
FINANCEIRO de liquidacao.
Preferencial[2]: em até 03 dias, apds
i i o recebimento do “Oficio Cobranca”.
ORCAMENTARIO- ORDEM BANCARIA CONCEDENTE
FINANCEIRO
B De 1 a 3 dias, a contar do recebimento
QUITACAO DOS da ordem bancéaria da CONCEDENTE
PAGAMENTOS EM ABERTO |cONVENENTE
ORCAMENTARIO-
FINANCEIRO
R Em até 03 dias, a contar do
~ ORDEM DE PRODUGCAO CONVENENTE recebimento dos repasses financeiros.
EXECUCAO
EXECUCAO TERMO DE RECEBIMENTO CONVENENTE No ato Sia entrega <~:lo produto' ou da
finalizagcao da execucao dos servigos
EXECUCAO ASSINATURA DO TERMO CONCEDENTE Em até 02 dias, a contar da entrega do
DE RECEBIMENTO produto ou execugao dos servigos.
PRESTACAO DE ) B Em até 45 (quarenta e cinco) dias, a
CONTAS RELATORIO DE PRESTACAO CONVENENTE contar da assinatura do termo de
DE CONTAS PARCIAL recebimento ou do ultimo repasse
financeiro pendente.
PRESTACAO DE ANUENCIA, Em até 20 (vinte) dias, a contar do
CONTAS ESCLARECIMENTO OU |CONCEDENTE recebimento do relatério parcial.
RETIFICACAO
PRESTACAO DE RESPOSTA Oou Em até 30 (trinta) dias, a contar da
CONTAS SANEAMENTO CONVENENTE solicitacio da CONCEDENTE.
RATXA. DO PROCESSO. . DE Em até 05 (cinco) dias, apos a anuéncia
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ARQUIVAMENTO EXECUCAO CONVENENTE A prestacdo de contas parcial, tacita ou

expressamente.
ADITIVO PRORROGAGCAO DA |CONVENENTE e [30 dias antes do fim da vigéncia inicial.
VIGENCIA CONCEDENTE
PRESTACAO DE £ ~ Em até 90 (noventa) dias, a contar do
CONTAS RELATORIO DE PRESTACAO CONVENENTE fim da vigéncia do convénio ou do
DE CONTAS FINAL P ; .
ultimo repasse financeiro pendente.
PRESTACAO DE ANUENCIA, Em até 30 (tinta) dias, a contar do
CONTAS ESCLARECIMENTO OU CONCEDENTE recebimento do relatdrio parcial.
RETIFICACAO
PRESTACAO DE Em até 45 (quarenta e cinco) dias, a
CONTAS ggir%iirﬁmo ou CONVENENTE contar da solicitacao da
CONCEDENTE.
Em até 10 (dez) dias, apds a anuéncia a
Eé%\% A]?I(Z) ACl,D g(()) CESSO DE CONVENENTE prestacao de contas final, tacita ou
ARQUIVAMENTO expressamente.

8. DECLARACAO

Na qualidade de representante legal da CONVENENTE, declaro, para todos os fins, que a execucao do
presente convénio obedecera ao ordenamento juridico vigente, de modo a fomentar a dignidade da pessoa humana
através da ressocializagdo, capacitagdo profissional, remicao da pena e renda das pessoas privadas de liberdade,
tendo como finalidade a execucao das demandas a serem propostas pela CONCEDENTE, e acarretando em economia
aos cofres publicos.

Pede deferimento.

Sao Luis/MA, na data da assinatura eletr6nica

MURILO ANDRADE DE OLIVEIRA

Secretario de Estado de Administragdo Penitenciaria— SEAP/MA

Aprovo o presente plano de trabalho, comprometendo-me a executd-lo conforme as regras aqui exaradas, em
especial, procedendo, tempestiva e previamente, a descentralizagdo orgamentaria e ao repasse dos valores que
comporao os custos da demanda.

Sao Luis/MA, na data da assinatura eletr6nica

DANILO JOSE DE CASTRO FERREIRA

Procurador Geral de Justiga do Estado do Maranhéao
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IV N MPMA Gabinete Procurador Geral de Justica <gabinetepgj@mpma.mp.br>

Ministério Pdblico
do Estado do Maranhéo

SEI-MPMA - Cadastro de Usuario Externo

1 mensagem

Gabinete Procurador Geral de Justica <gabinetepgj@mpma.mp.br> 6 de fevereiro de 2026 as 13:38

Para: parcerias@seap.ma.gov.br
Cc: Sistema Eletrénico de Informagbes <sei@mpma.mp.br>

A Sua Exceléncia o Senhor
MURILO ANDRADE DE OLIVEIRA
Secretario de Estado da Administracao Penitenciaria — SEAP/MA

Assunto: Cadastro de usudrio externo no SEI-MPMA, para assinatura do Termo de Convénio n® 5/2026
(DISPONIBILIZACAO DE BENS E SERVICOS RESULTANTES DAS ATIVIDADES
LABORAIS DAS PESSOAS PRIVADAS DE LIBERDADE CUSTODIADAS PELO SISTEMA

PENITENCIARIO MARANHENSE)

Senhor Secretario,

Cumprimentando-o cordialmente, apresentamos as orientagdes para o cadastro de usuario
externo no SEI-MPMA.

O que é um usuadrio externo?

Pessoa fisica sem vinculo com o MPMA, inclusive representante de pessoa juridica, que esteja com
demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na instituigao.

O cadastro como Usuario Externo no SEI-MPMA ¢ protegido pela Lei Geral de Prote¢ao de Dados. Ao
realizar o cadastro, o usudrio estard automaticamente de acordo com os termos e condi¢des que regem o
processo eletrénico no Maranhdo, conforme Ato Regulamentar n° 2/2025 e Ato Regulamentar n°
10002/2025, e demais normas e instrugdes normativas legais aplicaveis.

ATENCAO:

O cadastro é pessoal. Isso significa que o usuario registrado € responsavel por toda operagdo que for
registrada no sistema a partir daquele acesso. Em caso de agdes indevidas, o usuario pode ser
responsabilizado civil, administrativa e criminalmente.

Como o usuario externo solicita o cadastro no SEI-MPMA?

Passo 1:

Preencher o formulario online de pré-cadastro acessivel pelo link onde esté escrito “Clique aqui para
continuar” ao final da pagina Cadastro de Usuario no link abaixo:

Clique aqui para iniciar o pré-cadastro

Passo 2:

Ap6s o preenchimento do formulario, encaminhar (em formato PDF e no méaximo de 30mb por arquivo)
para o Suporte SEI-MPMA, através do e-mail sei@mpma.mp.br:

Pessoa Fisica:

I. — documento original de identificagdo civil;

II. — inscri¢do no Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

III. — comprovante de residéncia atualizado (com data de emissao méaxima de 90 dias);

IV. — Termo de Declaragao de Concordancia e Veracidade, devidamente preenchido e assinado. Clique
para baixar modelo

Pessoa Juridica

Dar-se-a por seu representante legal ou preposto por ele indicado, mediante envio dos seguintes
documentos complementares aos relacionados no item anterior:

https;//mail.google.com/mail/u/0/?ik=2c67e3f226 &view=pt&search=all&permthid=thread-a:r719276147610176368&simpl=msg-a:r7143186936651...
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I — ato constitutivo e suas alteragdes, devidamente registrados;

II — ato de nomeacao ou de elei¢cdo dos dirigentes ou carta de preposi¢do, quando for o caso, devidamente
registrados;

IIT — nimero de inscri¢cao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

IV — documentos de identificacdo do representante legal ou do preposto indicado, conforme disposto nos
incisos I a III;

V — Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade, devidamente preenchido e assinado. Clique para
baixar modelo

ATENCAO:

Nao envie novo Termo de Declara¢do de Concordancia e Veracidade caso queira apenas fazer alteracao
cadastral, como mudar o e-mail do usuario. Apenas envie para o e-mail do Suporte SEI solicitando as
alteracoes:

E-mail: sei@mpma.mp.br

Qual acesso o usuario externo pode ter?

Acesso a PROCESSOS ADMINISTRATIVOS ja em tramitagdo no SEI-MPMA.

Nao ¢ possivel fazer peticionamento. Por isso, para iniciar uma demanda no 6rgdo serd necessario realizar
este procedimento no Protocolo (protocolo@mpma.mp.br).

A aprovacao do cadastro depende do preenchimento do formulario de pré-cadastro e do envio correto
dos documentos solicitados pelo 6rgao.

As acbes do usuario externo em processos administrativos em tramitagdo no MPMA, dependem da
autorizacao da unidade administrativa interna que esteja tratando a demanda.

Prezado,

O usudrio externo podera ter acesso as seguintes funcionalidades, isolada ou cumulativamente:

I. — consulta @ movimentagdo processual;

II. — vista parcial ou total dos autos;

III. — ciéncia de ato praticado;

IV. — inclusao de documentos; e

V. — assinatura eletronica de documento.

O ato praticado por usudrio externo sera realizado, por meio eletrénico.

Apos o preenchimento do formuldrio e envio dos documentos necessdrios, o prazo para andlise,
conclusdo e liberacdo do acesso é de até 10 (dez) dias uteis.

3 anexos

brx DISPES~1.PDF
102K

brx 10002-~1.PDF
106K

ﬂ Termo de concordancia e veracidade - usuario externo.docx.pdf
112K
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I [N Ministério Pdblico Gabinete Procurador Geral de Justica <gabinetepgj@mpma.mp.br>
do Estado do Maranhao

Termo de Convénio n° 5/2026 e Plano de Trabalho para publicagao
1 mensagem

Gabinete Procurador Geral de Justica <gabinetepgj@mpma.mp.br> 10 de fevereiro de 2026 as 15:00
Para: Diario Eletrénico <diarioeletronico@mpma.mp.br>, Coordenadoria de Gestao de Pessoas <cgp@mpma.mp.br>

De ordem, encaminho, em anexo, o Termo de Convénio n° 5/2026 e Plano de Trabalho, para publicacio.

Atenciosamente,

ALLAN CUTRIM GOMES

Assessor de Promotor de Justica

Gabinete do Procurador-Geral de Justica < g mﬂ%ﬁ%ﬁ%
(98] 3219 1629

Av. Prof. Carlos Cunha, n® 3261, Calhau o
CEP: 65076-820 - 530 Luis - Maranhao f o @mpmacficial
4 anexos

@ Minuta_do_Termo_de_Convenio_encaminhada_pela_SEAP.odt
56K

@ Minuta_de_Plano_de_Trabalho_encaminhada_pela_SEAP (1).odt

28K

@ SEI_0284214_Termo_de_Convenio_5.pdf
155K

@ SEIl_0284466_Plano_de_Trabalho_7.pdf
170K
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sy MPMA

Ministério Piblico Coordenadoria de Gestao de Pessoas <cgp@mpma.mp.br>
do Estado do Maranhao

[Boletim Interno] Documento Publicado no Boletim Interno

Sistemas <aplicativos@mpma.mp.br> 12 de fevereiro de 2026 as 08:23
Para: cgp@mpma.mp.br

Um novo documento foi publicado no Boletim Interno.

Convénio n° 5/2026

CONVENIO QUE CELEBRAM ENTRE SI O MPMA E A SEAP,
PARA A DISPONIBILIZACAO DE BENS E SERVICOS
RESULTANTES DAS ATIVIDADES LABORAIS DAS PESSOAS
PRIVADAS DE LIBERDADE CUSTODIADAS PELO SISTEMA
PENITENCIARIO MARANHENSE

12/02/2026

Ver documento

[Texto das mensagens anteriores oculto]
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MINISTERIO PUBLICO DO
~ Ministeério Publico
ESTADO DO MARANHAO do Estado do Maranhao
Sio Luis/MA. Disponibiliza¢io: 11/02/2026. Publicacido: 12/02/2026. N° 034/2026. ISSN 2764-8060

Dé-se ciéncia e cumpra-se. Publique-se no Boletim Interno e no Diério Eletrénico do Ministério Publico.

DANILO JOSE DE CASTRO FERREIRA
PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA
(Assinado eletronicamente)

Documento assinado eletronicamente por DANILO JOSE DE CASTRO FERREIRA, Procurador Geral de Justica, em 11/02/2026,
as 11:20, conforme art. 21, do Ato Regulamentar n°® 19/2025.

ATO REGULAMENTAR
ATO REGULAMENTAR N° 7/2026 — GPGJ

Altera o Ato Regulamentar n® 06/2019-GPGJ, para adequar o sistema de videomonitoramento do Ministério Publico do Estado do
Maranh&o a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n° 13.709/2018 — LGPD).

O PROCURADOR-GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO, no uso da atribuigdo conferida pelo art. 8°, inciso VI,
da Lei Complementar Estadual n°® 13, de 25 de janeiro de 1991, e

CONSIDERANDO que o sistema de videomonitoramento do Ministério Publico do Estado do Maranh&o realiza tratamento continuo
de dados pessoais, incluindo dados sensiveis;

CONSIDERANDO a entrada em vigor da Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais — LGPD),
e a necessidade de conformidade com seus principios, direitos e fundamentos;

CONSIDERANDO o dever institucional de assegurar a transparéncia, a seguranca da informacao e a protecdo dos dados pessoais
dos membros, servidores, visitantes, prestadores de servico e demais pessoas monitoradas nas unidades do MPMA,;
CONSIDENRADO o que consta do Processo Administrativo n® 12464/2025-DIGIDOC,

RESOLVE:

Art. 1° Ficam acrescidos ao Ato Regulamentar n® 06/2019 — GPGJ os seguintes dispositivos:

“Art. 10-A O tratamento de dados pessoais realizado por meio do sistema de videomonitoramento do Ministério Publico do Estado
do Maranh@o observara integralmente as disposicdes da Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD), seus
principios, fundamentos e direitos dos titulares.

Art. 10-B As unidades do Ministério Publico deverdo manter sinalizacdo clara e visivel nas areas monitoradas, informando a
existéncia de sistema de videomonitoramento e a observancia a legislacéo de prote¢do de dados pessoais.

Aurt. 2° Este Ato regulamentar entra em vigor na data de sua publicac&o, aplicando-se imediatamente a todas as unidades institucionais
dotadas de sistema de videomonitoramento.
Dé-se ciéncia e cumpra-se. Publique-se no Boletim Interno Eletronico e no Didrio Eletronico do Ministério Pablico - DEMP/MA.

Séo Luis/MA, data da assinatura eletronica.

DANILO JOSE DE CASTRO FERREIRA
Procurador-Geral de Justiga

Documento assinado eletronicamente por DANILO JOSE DE CASTRO FERREIRA, Procurador Geral de Justica, em 11/02/2026,
as 11:20, conforme art. 21, do Ato Regulamentar n°® 19/2025.

TERMO DE CONVENIO

Termo de Convénio n° 5/2026
CONVENIO N° 01/2026 — MPMA/SEAP

CONVENIO QUE CELEBRAM ENTRE SI O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO MARANHAO E A SECRETARIA DE
ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA, PARA A DISPONIBILIZACAO DE BENS E SERVICOS RESULTANTES
DAS ATIVIDADES LABORAIS DAS PESSOAS PRIVADAS DE LIBERDADE CUSTODIADAS PELO SISTEMA
PENITENCIARIO MARANHENSE.
O MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO MARANHAO, por intermédio de sua Procuradoria Geral de Justica, com sede na
Avenida Professor Carlos Cunha, n® 3261, Jaracaty, Sdo Luis/MA, CEP: 65.076-820, regularmente inscrito no CNPJ sob o n°®
05.483.912/0001-85, doravante denominada CONCEDENTE, neste ato representada pelo seu Procurador-Geral de Justica, Dr.
Danilo José de Castro Ferreira e a SECRETARIA DE ESTADO DE ADMINISTRACAO PENITENCIARIA — SEAP/MA, pessoa
juridica de direito publico, 6rgdo do Poder Executivo do Estado do Maranhao (Administracdo Direta), inscrita no CNPJ sob o n.°
4

PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO - Av. Prof. Carlos Cunha n.°, 3261 Calhau. CEP: . 65076-820. Fone: (98) 3219-1600.
Diario Eletrénico do Ministério Publico do Estado do Maranhdo - www.mpma.mp.br
Coordenadoria de Documentagao e Biblioteca - Fone: (98) 3219-1656/1657. E-mail: diarioeletronico@mpma.mp.br
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13.127.340/0001-20, situada na Rua Gabriela Mistral, 716, Vila Palmeira, Sdo Luis/MA, CEP 65.045-070, doravante denominada
CONVENENTE, aqui representada pelo Secretario de Estado, Sr. Murilo Andrade de Oliveira, portador do RG n° 061865632017-2
SSPMA e inscrito no CPF sob n® 976.346.386-68, resolvem celebrar o presente CONVENIO, com arrimo no Art. 184, Lei Federal
n° 14.133/2021, e em tudo observados a Lei Federal n® 7.210/1984, Lei Estadual n° 10.182/2014, Lei Estadual n® 11.342/2020,
Decreto Estadual n® 37.806/2022, Decreto Estadual n® 38.176/2023, Instru¢cdo Normativa n® 101/2023-SEAP e suas alteracOes e
Instrucdo Normativa n° 112/2025-SEAP, além das demais normas regulamentares pertinentes a espécie, e ainda, o que consta no
Processo SEI n° 19.13.0058.0016498/2025-74 (MPMA) e Processo SEI n® 2025.560101.49627 (SEAP), por fim, submetendo-se as
clausulas e condigdes a seguir dispostas:

DO OBJETO

CLAUSULA 12— A presente parceria tem por objeto o atendimento das demandas da CONCEDENTE a partir da disponibilizagio
de bens e servigos resultantes das atividades laborais desenvolvidas pelas pessoas privadas de liberdade custodiadas pela
CONVENENTE, que estejam submetidas a prisao provisoria ou ao cumprimento da pena no regime fechado ou semiaberto.

§1°. Considerar-se-a atividade laboral a produgéo de bens e a oferta de servigos nas oficinas de artefatos de concreto, marcenaria,
serralheria, malharia, panificagdo, artesanato, cadeira de escritorio, digitalizacdo, pavimentacdo, manutencdo predial e limpeza e
conservagdo, sem prejuizo de outras posteriormente implantadas, e que poderdo ser demandadas pela CONCEDENTE, nos termos
do presente convénio.

820, As pessoas privadas de liberdade em regime semiaberto poderdo atuar em servigos diretamente gerenciados pela
CONCEDENTE, cabendo a fiscalizagdo da CONVENENTE, nos termos da lei.

§3°. O plano de trabalho (ANEXO I) acompanhard o instrumento conveniado, resumindo as atividades desenvolvidas, conforme
critérios arrolados no Art. 7, §2°, do Decreto Federal n® 11.531/2023.

DA FINALIDADE

CLAUSULA 22 — O presente Convénio projeta a insercio das pessoas privadas de liberdade em ciclos produtivos de trabalho,
viabilizando a capacitagéio profissional, remi¢do da pena, renda e reintegracao social as PPL’s, assim, dando fiel cumprimento a Lei
de Execucéo Penal e as demais normativas voltadas & administragdo penitencidria.

DA VIGENCIA

CLAUSULA 32 — O presente instrumento possui o prazo de vigéncia inicial de 36 (trinta e seis) meses, a contar da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado até o limite maximo de 60 (sessenta) meses, condicionado ao interesse das partes e a formalizagdo
de termo aditivo.

Paréagrafo Unico. O interesse das partes em prorrogar a vigéncia inicial devera ser formalizado, preferencialmente, em até 30 (trinta)
dias antes do termo final do convénio.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E FINANCEIROS

CLAUSULA 42— As verbas exigidas para a execucao do objeto seréo de responsabilidade da CONCEDENTE, ficando a realizagio
das demandas condicionada a prévia descentralizagdo orgamentaria e ao antecedente repasse financeiro destinados a
CONVENENTE.

§1°. As descentralizagBes terdo como destino a unidade orcamentéaria da Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciéria, e 0s
repasses a conta bancéria vinculada ao Fundo Penitenciario Estadual, conforme natureza de despesa e demais informagdes a serem
encaminhadas pela CONVENENTE no “Oficio Resposta” e no “Oficio Cobranga”.

CLAUSULA 52 — O orgamento elaborada pela CONVENENTE fara parte do “Oficio Resposta” e podera contemplar a soma dos
gastos referentes a aquisicdo dos insumos, materiais, acessorios e equipamentos, a mado de obra das pessoas privadas de liberdade
(“salario” — beneficio preso trabalhador, pectlio, ressarcimento ao Estado, alimentaggo, uniformes e EPI’s), a logistica de entrega
dos produtos ou de realiza¢do dos servigos, ao desagio dos equipamentos preexistentes e/ou 0s custos de méo de obra especializada
empregadas na producao, sem prejuizo de outras que porventura possam ser acrescidas ou excluidas antes do inicio da execucéo da
demanda.

Paréagrafo Unico. Em ateng¢do a disposi¢do do Art. 17 e seguintes da IN n® 101/2023-SEAP/MA, os custos de seguro de vida e acidente
de trabalho poderdo ser divididos entre as partes conveniadas, conforme tratativas a serem ajustadas durante a execucdo das
atividades.

CLAUSULA 62— Independentemente da natureza de despesa da demanda, a solicitagdo de descentralizagdo orgamentaria no “Oficio
Resposta” — e, por consequente, a solicitagdo de repasse financeiro no “Oficio Cobranga” — podera adotar critérios inerentes a
conveniéncia e oportunidade da CONVENENTE, observados o objeto, a finalidade e estando limitada ao “pre¢o” da demanda, sem
qualquer prejuizo a regular entrega do bem ou do servigo 8 CONCEDENTE.

§1°. Caso 0s insumos, materiais, acessorios e equipamentos a serem utilizados na demanda ja facam parte do acervo da
CONVENENTE antes do inicio da execugéo, ela poderd instruir as descentralizages orcamentarias e solicitar os repasses financeiros
em pagamentos com datas de referéncia anteriores a formalizag&o da parceria, a fim de otimizar e acelerar a conclusdo do pedido,
observando-se o caput.

§2°. A instrugdo dos processos de “salario” (beneficio preso trabalhador), pectlio ¢ vale transporte também podera adotar o
mecanismo previsto no caput, além disso, sera permitida a utilizacdo de descentralizacdo orcamentaria e do repasse financeiro em
qualquer processo de pagamento caracterizado em uma das naturezas de despesas retromencionadas, ou seja, voltado a vantagem
pecunidria as pessoas privadas de liberdade, independentemente da oficina ou frente de trabalho que ela estiver inserida, tendo em
vista 0 seu carater humano, ressocializador e de assisténcia social.
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CLAUSULA 72 — No caso das demandas envolvendo a execucdo de servigos de dedicacdo exclusiva de méo de obra das pessoas
privadas de liberdade, a integralidade da descentralizagdo orcamentéria podera ser realizada por estimativa e anteriormente ao inicio
da execucdo, conforme negociagéo entre as partes, contudo, o repasse financeiro deverd ocorrer mensalmente, condicionado a
medigdo pelas areas fiscalizatorias das partes.

§1°. Quando a pessoa privada de liberdade néo tiver cumprido a jornada de trabalho que tenha como referéncia o més integral, serd
permitido o célculo proporcional do periodo trabalhado, a fim de precisar os custos da execucéo da demanda.

§2°. Aplicam-se as regras da Clausula 62 deste Convénio as descentralizagdes orcamentarios e aos repasses financeiros resultantes da
execucdo de servigos de dedicacdo exclusiva de mao de obra das pessoas privadas de liberdade.

CLAUSULA 82 — O saneamento que envolva os custos, descentralizagbes orcamentérias, repasses financeiros ou as mediges da
execucdo da demanda podera ser efetuado pelos fiscais do convénio ou pelos setores competentes de cada parte, sem prejuizo de
avocacdo da resolutiva pelas instancias superiores.

DAS CONDICOES GERAIS DE EXECUCAO

CLAUSULA 92 — Uma vez formalizada a parceria, sobrevindo a necessidade da CONCEDENTE em demandar os bens ou servigos
disponibilizados pela CONVENENTE, aquela devera expedir o “Oficio Demanda”, o qual subsidiara a qualifica¢do e a quantificagdo
do pedido, e devera conter, minimamente:

| — Indicagdo do convénio firmado e da qualificacdo completa da CONCEDENTE (razdo social, endereco, contatos, etc.);

Il — Descrigdo do objeto a ser executado, englobando as especificagdes técnicas e a quantidade de produtos finais desejados;

111 — Data que se relacione com o recebimento (bem) ou a concluséo (servigo) da demanda, a fim de que seja adotada como estimativa
de prazo pela CONVENENTE;

IV — Enderego completo do local de entrega do bem (sem prejuizos de sua prdpria retirada) ou da execugéo do servigo;

V — Pessoa intitulada como ponto focal, com nome completo, cargo/funcéo, contato telefonico e enderego eletrdnico (e-mail).

81°. As especificagdes técnicas poderdo variar de acordo com a oficina ou frente de trabalho solicitada no “Oficio Demanda”, sendo
preferencialmente utilizadas as caracteristicas adotadas pelo mercado comum.

§2°. O “Oficio Demanda” devera ser enviado, preferencialmente, no prazo de, pelo menos, 30 (trinta) dias antes da data apontada
como limite para o recebimento (bem) ou a conclusdo (servigo) da demanda, sendo que caberd @ CONVENENTE verificar a
possibilidade de execugao do objeto demandado no prazo ora discutido, inclusive, no caso de solicitacdo que ndo cumpra o prazo de
antecedéncia.

§3°. No caso de demanda a ser executada pela Oficina de Panificacdo, em especial, o coffee break, o “Oficio Demanda” devera ser
enviado, preferencialmente, no prazo de, pelo menos, 15 (quinze) dias antes da data apontada como limite para o seu recebimento,
sendo que também cabera a CONVENENTE verificar a possibilidade de execugdo do objeto demandado no prazo ora discutido,
inclusive, quanto a solicitagdo que ndo cumpra o prazo de antecedéncia.

CLAUSULA 102 — Recebido o pedido, a CONVENENTE promovera a instauracéo do processo de execucdo, com imediata remessa
aos setores responsaveis pelo projeto e orgamento da demanda, assim, subsidiando o retorno 8 CONCEDENTE, por meio do “Oficio
Resposta”, que devera conter, ou ter anexado, minimamente:

I — A quantificacdo dos itens demandados, seus precos unitarios e o preco total do pedido;

Il — A indicacdo da forma de aplicacdo dos recursos orgamentarios e financeiros, por natureza de despesa, sob observancia da
aplicacdo do disposto na Clausula 62 e paragrafos;

111 — O prazo para o atendimento da demanda, a contar do correspondente repasse financeiro.

§1°. O quantum pago a mdo de obra das pessoas privadas de liberdade devera obedecer ao limite legal, sendo que a remuneragéo por
producdo poderd ser acordada formalmente entre as partes — durante as tratativas de “Oficio Demanda” e “Oficio Resposta”, com
posterior efetivacdo através de termo aditivo — ou por meio de normativa interna a ser editada pela CONVENENTE.

§2°. O prazo de conclusdo da demanda devera observar a estimativa provocada pela CONCEDENTE, os limites da capacidade
produtiva da CONVENENTE e a logistica de execucéo.

§3°. A CONVENENTE tera como pontos focais, obrigatoriamente, servidores e/ou colaboradores lotados nas Unidades Gestoras da
Secretaria Adjunta de Trabalho e Renda Prisional, a depender da natureza do objeto demandado.

CLAUSULA 112 — A CONVENENTE podera, motivadamente, negar a execu¢do da demanda, caso existam pendéncias
orcamentérias e financeiras de pedidos anteriores por parte da CONCEDENTE, e ainda, devido a falta de insumos, materiais,
acessorios, equipamentos e transporte, ou ainda, havendo a impossibilidade de cessdo da médo de obra das pessoas privadas de
liberdade.

81°. A auséncia de equipamentos para a realizacdo da demanda podera ser solucionada pela CONCEDENTE, com a transferéncia,
via destaque orgamentario e repasse financeiro, dos valores pendentes e do valor indicado para a compra dos equipamentos, sendo
estes imprescindiveis para a execucdo da nova demanda, inclusive, podendo ser realizada a formalizagdo para que os bens
permanentes sejam doados 8 CONVENENTE.

§2°. A compra dos equipamentos, e a sucessiva execucéo da demanda, estardo condicionados a descentralizagdo orcamentéria e ao
repasse financeiro, exceto, quando acordado expressamente entre as partes de forma diversa.

83°. A CONCEDENTE também podera dispor de equipamentos previamente vinculados a seu patriménio 8 CONVENENTE, de
modo precério, assim, ocorrendo a cessdo do uso apenas durante o periodo de execucdo da demanda e estritamente voltada a sua
concluséo.
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84° Em sua falta, os insumos, materiais, acessorios e transporte poderdo, de modo precério, ser cedidos pela CONCEDENTE,
todavia, os custos envolvendo a médo de obra das pessoas privadas de liberdade ainda deverdo passar pelos procedimentos de
descentralizacdo orgamentéria e repasse financeiro, sob pena de impossibilidade da execugdo da demanda.
CLAUSULA 122 — Com vistas & persecuco do interesse publico e da finalidade desta parceria, e havendo pedido motivado, expresso
e formal da CONCEDENTE, a CONVENENTE podera assumir os custos da execugdo, a serem exigidos posteriormente, a qualquer
tempo, sendo que a falta de descentralizagéo e/ou repasse financeiro futuro podera resultar na suspensdo das demandas — atuais ou
sucessivas.
Paragrafo Unico. O enquadramento indicado no caput também podera ser arguido nos casos em que a execu¢do da demanda ainda
ndo tenha sido formalmente solicitada, de modo que o futuro ajuste convalidard os atos até entdo executados no bojo da relagéo, nos
termos da lei.
CLAUSULA 132 — Recebido o “Oficio Resposta”, havendo concordancia, e ressalvada a possibilidade de expressa cessdo dos
insumos, materiais, acessorios, equipamentos e transporte pela CONCEDENTE, esta devera anuir expressamente ao projeto e ao
orcamento da CONVENENTE, com a consequente promog&o da descentralizacéo orcamentaria.
810, Preferencialmente, a CONCEDENTE realizara a descentraliza¢do or¢camentaria em até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento
do “Oficio Resposta”, sem prejuizo de que sua capacidade orcamentaria-financeira impossibilite o destaque do orgamento naquele
prazo, todavia, 0 atraso impactara diretamente no inicio e na celeridade de conclusdo da demanda.
§2°. Apo0s o destaque orgamentério, a CONVENENTE devera instruir os processos de pagamentos referentes as naturezas de despesas
indicadas no “Oficio Resposta”, assim, solicitando o repasse financeiro 8 CONCEDENTE, por meio do “Oficio Cobranca”.
§3°. A ndo realizagdo do repasse financeiro no prazo preferencial de até 03 (trés) dia tteis, a contar do recebimento do “Oficio
Cobranga”, podera ensejar a impossibilidade de execugdo da demanda ou a suspensdo do andamento de outras demandas ativas da
CONCEDENTE, sem prejuizo de aplicacéo das penalidades previstas neste instrumento.
CLAUSULA 142— No prazo de até 03 (trés) dias (teis, a contar do recebimento dos repasses financeiros, néo havendo qualquer outra
pendéncia por parte da CONCEDENTE, a CONVENENTE expedira a “Ordem de Producéo”, iniciando a execugdo da demanda.
81°. A “Ordem de Produgdo” podera ser expedida ainda que, por conveniéncia e oportunidade, a CONVENENTE néo tenha realizado
0 “Oficio Cobranga” na totalidade dos valores das descentralizagdes orgamentarias, neste caso, ndo havendo responsabilizagdo a
CONCEDENTE.
§2°. A entrega do bem ou a execucdo dos servicos deverd ser atestada pela CONCEDENTE, com a assinatura do “Termo de
Recebimento” a ser peticionada pela CONVENENTE, o qual servird como prova da regular execuc¢do da demanda.
§3°. Apos o regular recebimento do bem ou servigo, a CONCEDENTE tera o prazo de até 02 (dois) dias uteis para assinar o “Termo
de Recebimento” e atestar a conclusdo da demanda.
84°. Caso a execuc¢do da demanda seja repartida em etapas, a CONCEDENTE podera atestar apenas a quantidade j& executada, de
modo que havera mais de um “Termo de Recebimento”.
85°. A execucdo de servigos permanentes, sucessivos e com dedicacdo exclusiva de méo de obra deverd ser atestada mensalmente,
com o envio da frequéncia das pessoas privadas de liberdade pela CONCEDENTE.
§6°. Levando em consideracéo que é o repasse financeiro que possibilita a compra de insumos por parte da CONVENENTE, ainda
que ele seja realizado no tempo conveniado, as situagdes que envolvam o atraso na entrega de insumos pelas empresas contratadas
pela CONVENENTE podem repercutir no prazo de conclusdo da demanda.
DO GERENCIAMENTO DAS ATIVIDADES DAS PESSOAS PRIVADAS DE LIBERDADE
CLAUSULA 152 — Cabera &8 CONVENENTE, por meio da Comissado Técnica de Classificacdo, e obedecendo aos critérios legais,
classificar as pessoas privadas de liberdade, colocando-as aptas ao trabalho indicado no “Oficio Demanda”.
Paragrafo tnico. E de exclusiva responsabilidade da CONVENENTE a necessaria promogio de regularizagio documental das PPL’s
selecionadas, inclusive, para fins de remuneracéo prisional.
CLAUSULA 162 — O trabalho prisional poderé ser desenvolvido nas oficinas laborativas da Secretaria de Estado de Administragio
Penitencidria, localizadas no interior das unidades prisionais (incluidas as areas afetadas a seu dominio), nas frentes de trabalho
externas gerenciadas pela CONVENENTE, ou ainda, nas frentes de trabalho externas sob a coordenacdo da CONCEDENTE, em
locais por ela designados.
CLAUSULA 17¢ — Tratando-se de atividades desenvolvidas sob o gerenciamento da CONVENENTE, serd permitida o
monitoramento in loco por parte da CONCEDENTE, através de solicitagdo formal enviada com antecedéncia minima de 05 (cinco)
dias da data indicada para a visita, sem prejuizo de cumprimento das normas de seguranga penitenciaria.
Paragrafo tinico. A CONVENENTE podera acatar visitas que forem solicitadas fora do prazo indicado no caput, motivadamente.
CLAUSULA 182 — Sendo o caso de gerenciamento da frente de trabalho pela CONCEDENTE, esta deveré controlar as atividades
da pessoa privada de liberdade, obedecer as normas vigentes de execucéo penal, sade, higiene e seguranca do trabalho, sem prejuizo
de outras normativas que se relacionem as tarefas, e ainda:
| — Fiscalizar, solidariamente com a CONVENENTE, as frentes de trabalho, inclusive, a qualidade do servico prestado, solicitando
ajustes e reportando fatos sempre que achar necessario, especialmente, condutas desabonadoras praticadas pelas pessoas privadas de
liberdade ou a¢des que afetem suas normas de seguranca e sua cultura organizacional;
11 — Apds o efetivo inicio da frente de trabalho, abster-se em alterar qualquer caracteristica de cunho pratico que impacte na jornada,
no local, na alimentag@o ou no transporte das PPL’s, sem prévia anuéncia da CONVENENTE;
Il — Controlar a jornada de trabalho e encaminhar, mensalmente, a frequéncia das PPL’s inseridas na frente de trabalho para a
Dire¢do da Unidade Prisional de sua lotacdo, nos termos da lei.
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§1°. A comunicagdo das situagdes envolvendo a execugdo das atividades laborais devera ser realizada por escrito e motivadamente,
por meio fisico ou digital, sendo que, no caso dos incisos | e 11, devera ser encaminhada diretamente a Secretaria Adjunta de Trabalho
e Renda Prisional, a qual adotara as providéncias cabiveis, em obediéncia as normas internas da CONVENENTE.
§2°. A CONCEDENTE devera se adequar as orientag@es e determinagfes da CONVENENTE inerentes ao controle da frequéncia
das pessoas privadas de liberdade.
83°. A responsabilidade pelos custos envolvendo o uniforme, a alimentagéo, os equipamentos de protecédo individual e o transporte
das pessoas privadas de liberdade serd concretizada durante as tratativas prévias a execugdo da demanda (“Oficio Demanda” e “Oficio
Resposta™).
CLAUSULA 192 — Sempre que necessério a execugio das demandas, cabera 8 CONVENENTE a solicitagio de autorizacdo judicial
para o trabalho externo.
CLAUSULA 202 — Por meio de solicitagio da CONCEDENTE ou de oficio, a CONVENENTE podera substituir, imediatamente, a
pessoa privada de liberdade que deixar a frente de trabalho, seja por progressao de regime, falta disciplinar, enfermidade, dentre
outros casos.
Paragrafo unico. A CONCEDENTE podera solicitar a substituicdo da pessoa privada de liberdade que ndo se adaptar ao trabalho
desenvolvido, de forma escrita, expressa e motivada, sendo imprescindivel a anuéncia da CONVENENTE.
CLASULA 212 — A jornada de trabalho da pessoa privada de liberdade sera de no minimo 6 (seis) e no maximo de 8 (oito) horas
diarias.
§1°. O descanso semanal devera ocorrer, preferencialmente, aos domingos, e ndo serd remunerado e nem importara em remicéo de
pena.
§2°. Deverd ser respeitado um intervalo intrajornada de 15 (quinze) minutos a 01 (uma) hora, a depender da extensdo da jornada de
trabalho, destinado para refeicdo e descanso das pessoas privadas de liberdade.
CLAUSULA 222 — A atividade laboral desenvolvida pela pessoa privada de liberdade n&o est4 sujeita ao regime da Consolidago
das Leis do Trabalho, ndo implicando em vinculo empregaticio.
CLAUSULA 232 — A pessoa privada de liberdade fara jus a remuneracéo e a remico da pena pelos dias efetivamente trabalhados.
81°. A CONVENENTE poderé abonar faltas justificadas pelas pessoas privadas de liberdade, possibilitando a contabilizagdo dos
dias para fins de remigdo da pena, exceto na hipdtese de gerenciamento direto pela CONCEDENTE, onde o abono sera realizado em
comum acordo pelas partes conveniadas.
§2°. Constatadas quaisquer irregularidades e/ou inconsisténcias nas folhas de frequéncia, deve a parte interessada contatar a outra via
Oficio, requisitando o esclarecimento da controvérsia e/ou adogao das medidas saneadoras necessarias.
83°. Norma complementar podera definir critérios especificos voltados ao coémputo da remicdo da pena.
CLAUSULA 242 — Com a efetiva descentralizagdo orcamentéria e o posterior repasse financeiro pela CONCEDENTE, podendo ser
aplicadas as disposicdes da Clausula 62 deste Convénio, caberd 8 CONVENENTE a individualizagdo do montante e o pagamento
dos valores devidos a cada pessoa privada de liberdade, por meio de sistema eletrénico, nos termos da lei.
DAS OBRIGACOES DAS PARTES
CLAUSULA 252 — As obrigacdes delineadas nas clausulas a seguir dever&o ser cumpridas, independente de outras estabelecidas no
presente convénio ou em legislagdes pertinentes a execucao de seu objeto.
CLAUSULA 262 — Cabera 8 CONCEDENTE:
| — Fazer cumprir as regras estabelecidas no presente convénio e as demais normas que se fizerem relacionadas a sua execugdo, em
especial, a Instrugcdo Normativa n® 101/2023-SEAP e suas alteragGes e n® 112/2025-SEAP;
Il — Sempre que gerenciar diretamente as atividades das pessoas privadas de liberdade, permitir a fiscalizagdo da CONVENENTE e
orientar seus servidores/colaboradores sobre 0s aspectos positivos da ressocializa¢do, fomentando a integragéo benéfica entre todos;
111 — Efetivar, em momento anterior ao inicio da execucao dos bens e/ou servicos demandados, a descentralizagdo or¢camentéria e o
repasse financeiro dos custos orcados pela CONVENENTE, sob o risco de impossibilidade de execucéo ou suspensdo de outras
demandas;
IV — Indicar nome completo, contato telefénico e endereco eletronico (e-mail) do servidor/colaborar designado como seu ponto focal,
com a finalidade de auxiliar nas tratativas e tomar as providéncias que se fizerem necessarias;
V — Receber, formalmente, 0s bens e servicos por si demandados;
VI — Fornecer 8 CONVENENTE todas as documentacdes e informagdes que se fizerem pertinentes para a prorrogagdo do convénio
ou demais necessidades durante a execugdo do convénio;
CLAUSULA 272 — Caberda 8 CONVENENTE:
| — Fazer cumprir as regras estabelecidas no presente convénio e nas demais normas que se fizerem relacionadas a sua execugéo, em
especial, a Instrucdo Normativa n® 101/2023-SEAP e suas alteragbes e n® 112/2025-SEAP;
Il — Coordenar a execugdo das demandas que forem realizadas nas oficinas laborativas do Sistema Penitenciario Maranhense ou em
frentes de trabalho por si gerenciadas;
111 — Permitir o gerenciamento da CONCEDENTE nas frentes de trabalho por ela coordenadas;
IV — Apds o recebimento da descentralizagdo orcamentaria e do repasse financeiro, instruir e efetivar o pagamento devido a
remuneracao prisional, ao vale transporte e as empresas fornecedoras de insumos, materiais, acessorios e equipamentos, com imediata
execu¢do da demanda, caso ndo existam outras pendéncias, e ainda, no que couber, aplicando a Clausula 62 deste Convénio
V — Substituir a pessoa privada de liberdade que, por razdes diversas, ndo possa mais participar da oficina ou frente de trabalho, de
oficio ou por solicitagdo da CONCEDENTE.
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DO DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES

CLAUSULA 282 — A inexecugdo total ou parcial das obrigagdes por qualquer uma das partes, que prejudicar o interesse pablico
envolvido na execugdo da presente parceria, podera ensejar a apuracdo de responsabilidade, nos termos da Instru¢do Normativa n°
03/2018-SEAP e suas alteraces e Instru¢do Normativa n® 112/2025-SEAP.

§1°. Observado o devido processo administrativo, o contraditorio e a ampla defesa, as possiveis irregularidades poderdo resultar na
aplicacdo das sancfes administrativas de adverténcia escrita, multa de até 10% (dez por cento) do valor da demanda e suspensdo de
firmar convénio com a parte prejudicada por até 02 (dois) anos.

§2°. Qualquer irregularidade detectada que resulte em prejuizo orcamentério e/ou financeiro, tanto para a CONVENENTE, quanto
paraa CONCENENTE, podera ser apurada e ressarcida no bojo da instru¢éo de demandas futuras.

DA PRESTACAO DE CONTAS

CLAUSULA 292 — No prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias, a contar da assinatura do “Termo de Recebimento” pela
CONCEDENTE, a CONVENENTE devera elaborar, em ntimero de ordem em série, o “Relatério de Prestagdo de Contas Parcial”, a
fim de comprovar 8 CONCEDENTE a efetiva e idonea aplicagdo dos recursos or¢camentarios e financeiros.

81°. A prestagdo de contas parcial deverd ser instruida no préprio processo de execu¢do da demanda, o qual englobara, minimamente:
| — Copia do Convénio;

Il — Oficio demanda;

111 — Oficio resposta e anexos;

IV — Notas de descentralizagdes orcamentarias;

V — Oficio cobranca;

VI - Ordens bancérias expedidas pela CONCEDENTE;

VII — Termo de recebimento (bem) e/ou medi¢des executadas (servicos).

§2°. Caso a CONCEDENTE ndo tenha realizado todas as descentralizacBes orcamentarias e/ou repasses financeiros, nos termos
previstos neste convénio, o prazo indicado no caput ndo contara da assinatura do “Termo de Recebimento”, mas sim da realizagdo
do ultimo repasse financeiro pendente.

83°. O previsto no paragrafo anterior também ocorrerd caso a CONCEDENTE ja tenha realizado todas as descentralizagcdes
orcamentérias, mas a CONVENENTE, pela impossibilidade de encaixe dos valores em processos de pagamentos, ainda nao tenha
providenciado todos os “Oficios Cobrangas”, exceto, caso a CONVENENTE renuncie ao “saldo” das descentralizagdes
orcamentarias, motivadamente e por escrito.

CLAUSULA 302 — Apds o recebimento do “Relatério de Prestagio de Contas Parcial”, a CONCEDENTE teré o prazo de 20 (vinte)
dias para solicitar algum esclarecimento ou retificagdo, sob pena de aprovagdo tacita.

§1°. Havendo o peticionamento de solicitacdo, a CONVENENTE devera responde-la ou saneé-la no prazo de até 30 (trinta) dias,
retornando 8 CONCEDENTE para aprovacao, aprovagdo com ressalvas ou ndo aprovagao.

§2°. O processamento da prestagdo de contas parcial ndo podera afetar 0 andamento de outros processos de execug¢do, inclusive, no
que disser respeito as descentralizag@es orgcamentarias e repasses financeiros da CONCEDENTE.

§3°. Motivadamente, a CONCEDENTE poder solicitar um resumo das prestacdes de contas parciais para a assinatura do termo
aditivo de prorrogacdo do convénio.

CLAUSULA 312 — Posteriormente ao fim da vigéncia do convénio, a CONVENENTE terd o prazo de 90 (noventa) dias para
apresentar o “Relatorio de Prestagdo de Contas Final”, o qual resumira o contetdo dos relatérios parciais.

§1°. Caso a CONCEDENTE ndo tenha realizado todas as descentralizacBes orcamentarias e/ou repasses financeiros, nos termos
previstos neste convénio, o prazo indicado no caput ndo contara da assinatura do fim da vigéncia, mas sim da realizagdo do ultimo
repasse financeiro pendente, o qual, em prol do interesse publico, podera ocorrer extemporaneamente ou dentro da vigéncia de um
novo conveénio.

§2°. Ap6s o recebimento do “Relatorio de Prestagdo de Contas Final”, a CONCEDENTE tera o prazo de 30 (trinta) dias para solicitar
algum esclarecimento ou retificacdo, sob pena de aprovacdo tacita.

§3°. Havendo o peticionamento de solicitagdo, a CONVENENTE devera responde-la ou saneé-la no prazo de até 45 (quarenta e
cinco) dias.

84°. O processamento, a falta ou o atraso da prestacdo de contas final podera obstar a assinatura de novo convénio, sem prejuizo de
que o interesse publico e a vontade das partes motivem a continuidade do processo da nova parceria, independentemente da
finalizagéo da prestacéo de contas do convénio anterior.

CLAUSULA 322 — A inércia (ou falta) em prestar as contas, a aprovagdo com ressalvas insanaveis, a nfo aprovacio ou a falta de
descentralizacdo orgamentaria e/ou de repasse financeiro de demandas ja executadas, todas dentro dos prazos estipulados neste
instrumento, poderdo ensejar a abertura de sindicancia administrativa ou de tomada de contas especial, nos termos da lei.

DAS ALTERACOES E FINALIZACAO DO AJUSTE

CLAUSULA 332— Apos firmado o presente instrumento, havendo o interesse por qualquer uma das partes em realizar alteragdes no
texto avengado, estas deverao ser feitas por meio de aditivo, nos termos da lei.

CLAUSULA 342 — O presente instrumento podera ser rescindido, justificadamente, por quaisquer das partes, sendo necessaria a
formalizagdo motivada e por escrito da parte interessada, respeitados o devido processo administrativo, o contraditério e a ampla
defesa.

DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO NA EXECUCAO DO TERMO
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CLAUSULA 352 — Os participantes do presente Convénio designardo gestores para acompanhar e gerenciar a execugio do ajuste, no
prazo de 30 (trinta) contados da assinatura do instrumento.

Os gestores designados, avaliardo a efetividade das clausulas constantes deste Convénio, e, em caso de necessidade definirdo ajustes,
por meio de Termo de Aditivo.

DA PUBLICACAO

CLAUSULA 362 — Até o 5° (quinto) dia util do més subsequente ao da assinatura deste instrumento, a CONVENENTE devera
providenciar a publicacéo de sua resenha no Diario Oficial do Estado do Maranhdo — DOE/MA, a qual devera ocorrer no prazo de
até 20 (vinte) dias apds aquela data. No mesmo prazo, o Ministério Publico providenciara a publicagdo do extrato do referido
Convénio no seu Diario Eletronico (DEMP).

DAS DISPOSICOES FINAIS

CLAUSULA 372 — A contagem dos prazos estabelecidos neste instrumento e no plano de trabalho sera calculada em dias Uteis,
excluindo-se o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento, exceto, no caso de expressa determinagdo em contrério.

CLAUSULA 382 Fica eleito o foro da Comarca de Sdo Luis/MA para dirimir quaisquer discussdes envolvendo o presente convénio.
CLAUSULA 392 — Os casos omissos serdo solucionados em comum acordo pelas partes, prestigiando-se, sempre, a hierarquia das
normas e os fins a que se destinam o presente instrumento.

E assim, ficam os compromissarios convencionados a dar ampla divulgacdo a este Convénio e assina-lo virtualmente via Sistema
SEI'MA, bem como as testemunhas abaixo, para fins e efeitos legais.

S&o Luis/MA, na data da assinatura eletronica.

DANILO JOSE DE CASTRO FERREIRA
Procurador-Geral de Justica do Estado do Maranh&o

MURILO ANDRADE DE OLIVEIRA
Secretario de Estado da Administracdo Penitenciéria — SEAP/MA

TESTEMUNHAS:

NOME: ROSILEYRES DA SILVA PEREIRA MENDES
MAT.: 91026-1

NOME: ANTONIO FELIPE GOMES DUARTE DE FARIAS
MAT.: 851031-3

Documento assinado eletronicamente por DANILO JOSE DE CASTRO FERREIRA, Procurador Geral de Justica, em 06/02/2026,
as 11:56, conforme art. 21, do Ato Regulamentar n° 19/2025.

Documento assinado eletronicamente por MURILO ANDRADE DE OLIVEIRA, Usuario Externo, em 10/02/2026, as 13:47,
conforme art. 21, do Ato Regulamentar n® 19/2025.

Documento assinado eletronicamente por ROSILEYRES DA SILVA PEREIRA MENDES, Usuério Externo, em 10/02/2026, as
13:48, conforme art. 21, do Ato Regulamentar n® 19/2025.

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO FELIPE GOMES DUARTE DE FARIAS, Usuario Externo, em 10/02/2026,
as 14:23, conforme art. 21, do Ato Regulamentar n°® 19/2025.

Plano de Trabalho n°® 7/2026 - GPGJ

CONVENIO N° 01/2026 — MPMA/SEAP (Numeragio da SEAP)
ANEXO I - PLANO DE TRABALHO

1. QUALIFICACAO DAS PARTES

CONCEDENTE IC.N.P.J n°

Ministério Publico do Estado do Maranhao 05.483.912/0001-85

Endereco:

Avenida Professor Carlos Cunha, n° 3261, Calhau, Sdo Luis/MA

Cidade: U.F. C.E.P. Telefone: Enderego eletronico:

Sdo Luis MA 98 3219-1600 gabinete@mpma.mp.br
65.076-820

Nome do Responsavel: C.P.F:

Danilo José de Castro Ferreira
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C.1./Orgdo Expedidor argo/Fungao:
rocurador Geral de Justica

CONVENENTE IC.N.P.J n°
Secretaria de Estado de Administragdo Penitenciaria 13.127.340/0001-20
Endereco:

Rua Gabriela Mistral, 716, Vila Palmeira

Cidade U.F. C.E.P. Telefone [E-mail

Sao Luis MA 65.045-070 98 9130 3922 satre(@seap.ma.gov.br
parcerias@seap.ma.gov.br

Nome do Responsavel: C.P.F:

Murilo Andrade de Oliveira 976.346.386-68

C.I/Orgio Expedidor Cargo/Funcédo

061865632017-2 SSP/MA Secretario de Estado de Administra¢do Penitenciaria do Maranhdo

2. IDENTIFICACAO DO OBJETO A SER EXECUTADO

2.1. Identificacdo do objeto

O presente plano de trabalho foi construido para orientar a execug¢@o das normas previstas no Convénio n° 01/2026 - MPMA/SEAP,
em especial, estabelecendo pardmetros objetivos para o alcance das demandas solicitadas pela CONVENENTE.

Assim, tomando por base os Programas “Trabalho com Dignidade” e “Rua Digna”, com o emprego da mao de obra das pessoas
privadas de liberdades custodiadas pelo Sistema Penitenciario Maranhense, a CONVENENTE atendera ao interesse publico inscrito
nas solicitagdes advindas com a presente parceria.

Para tanto, a CONVENENTE utilizara a produgdo de itens e a oferta de servigos resultantes das oficinas de artefatos de concreto,
marcenaria, serralheria, malharia, panificacdo, artesanato, cadeira de escritdrio, digitalizagdo, pavimenta¢do, manutenggo predial e
limpeza e conservagdo, sem prejuizo de outras posteriormente implantadas, e que poderdo ser demandadas pela CONCEDENTE.
2.2. Justificativa da proposi¢ao

A celebragdo da parceria se justifica pela necessidade de cumprimento da Lei de Execug@o Penal (Lei Federal n® 7.210/1984),
sobretudo, no que diz respeito a ressocializacdo das pessoas privadas de liberdade.

Portanto, a inser¢do das PPL’s em ciclos produtivos nas oficinas laborativas e nas frentes de trabalho externa viabilizam sua
capacitagdo profissional, reintegragdo social, remig¢ao de pena, ¢ ainda, a renda prisional, através do recebimento do beneficio preso
trabalhador.

Sem prejuizo da aplicagdo do dever estatal em viabilizar a profissionalizagdo e ressocializagdo das PPL’s, entende-se pertinente
destacar a celeridade trazida para o cumprimento de demandas da CONCEDENTE e a economia gerada aos cofres publicos, no
momento em que retira a necessidade de realizagdo do regular processo de contratagdo publica, e a oferta dos produtos e servigos
resultantes das oficinas laborativas e das frentes de trabalho externas atrai custos inferiores ao mercado comum.

3. METAS A SEREM ATINGIDAS

As atividades discriminadas abaixo consideram todas as oficinas laborativas e as modalidades de frentes de trabalho externas que
poderdo ser demandadas pela CONCEDENTE.

A numeragao de “0” a “7” levara em considerag@o a prioridade de cada meta a ser atingida, a necessidade de atuagdo prévia das partes
conveniadas e a estimativa de conclusdo (curto, médio ou longo prazo), de modo a privilegiar a celeridade ¢ a eficiéncia na execugdo
das demandas.

METAS RESPONSAVEL [ESPECIFICACAO

Selecionar, por meio Comissdo Técnica de Classificacdo, pessoas privadas de liberdade que possuam
0 CONVENENTE poa conduta, experiéncia profissional prévia (se possivel) e estejam em regime compativel com o
desenvolvimento das atividades laborativas relacionadas a execuc¢do das demandas, nos termos da lei.

\Adotar um planejamento estratégico na persecucdo dos recursos publicos envolvidos no convénio, de

0 CONCEDENTE o . S . .
modo a néo deixar de realizar as descentralizagdes orcamentarias e os repasses financeiros.

0 Instruir o devido processo de contratagdo publica, a fim de possibilitar a aquisicdo de insumos,
CONVENENTE materiais, acessorios e equipamentos, ¢ a contratagdo de servigos, todos imprescindiveis para a
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execugdo da demanda.
0 Sempre que possivel, adotar as providéncias prévias para a disponibilizagdo de beneficio preso
CONVENENTE trabalhador e vale transporte as PPL’s
1 CONVENENTE Disponibilizar a 1.ns:trug:ao ca cap~a01tag:a0 ’prqﬁsswnz’il das PPL’s .1ns.er1das nas oficinas e frentes de
trabalho, sem prejuizo de utilizagdo das proprias PPL’s como multiplicadores.
\Adotar critérios objetivos, eficientes, padronizados e voltados ao interesse publico, quando da
1 expedicdo do “Oficio Demanda”, de modo a contribuir para a economicidade e para a celeridade na
CONCEDENTE execugao.
1 eCONVENENTE Tomar as medidas cabiveis para o cumprimento das normas de higiene, satde e seguranca do trabalho,
CONCEDENTE especialmente, quanto ao uso de EPI’s.
CONVENENTE (Contribuir para a reintegracdo social das pessoas privadas de liberdade, através da capacitagdo
2 e profissional, remic¢éo da pena e renda prisional
CONCEDENTE
CONVENENTE (Contribuir para a diminui¢do da reincidéncia criminosa.
3 e
CONCEDENTE
CONVENENTE (Contribuir para a economia gerada aos cofres publicos, possibilitando, assim, maior investimento
3 e estatal no trabalho prisional, e, por conseguinte, na ressocializagdo das pessoas privadas de liberdade.
CONCEDENTE
3 CONVENENTE (Construir e disponibilizar publicamente o portfolio dos produtos e servigos executadas nas oficinas e
frentes de trabalho do Sistema Penitenciario Maranhense.

4. ETAPAS DE EXECL

JCAO

EIXO TAPA DESCRICAO RESPONSAVEL
Havendo necessidade administrativa, o referido oficio sera
PLANEJAMENTO OFICIO DEMANDA |expedido com a caracterizagdo da demanda, conforme regras CONCEDENTE
definidas no convénio.
Com a averiguacdo das especificagdes técnicas da demanda
PROJETO DE ((informagdo  obrigatoriamente constante no “Oficio
PLANEJAMENTO [EXECUCAO DA \Demanda”), a SEAP/MA podera anuir ao projeto enviado CONVENENTE
DEMANDA (termo a ser utilizada dependera de cada caso), retifica-lo ou
propor um original.
Com o projeto em méos, a SEAP/MA levantara todos os
PLANEJAMENTO ORCAMENTO custos envolvendo a execu¢do da demanda [CONVENENTE
Com as informagdes pertinentes ao projeto € ao or¢amento,
PLANEJAMENTO OFICIO RESPOSTA sera expedido oficio de solicitagdo de providéncias quanto a CONVENENTE
descentralizagdo or¢amentaria
DESCENTRALIZACA [(Conforme natureza de despesa indicada no “Oficio
ORCAMENTARIO- O ORCAMENTARIA |Resposta”, parte do orgamento de dominio da [CONCEDENTE
FINANCEIRO (DC) CONCEDENTE sera descentralizado a CONVENENTE
Com as DC’s em mios, a CONVENENTE decidira a
ORCAMENTARIO- PREPARACAO PARA [instrugio dos processos de pagamento de insumos, materiais, CONVENENTE
FINANCEIRO O PAGAMENTO acessorios, equipamentos, beneficio preso trabalhador, vale
transporte e peculio, nos termos da lei.
IATOS NECESSARIOS [Realizacio de pré-empenho, empenho e liquidagio das
ORCAMENTARIO- P/ EXPEDICAO DE despesas. CONVENENTE
FINANCEIRO ORDEM BANCARIA
Indicagdo das notas de liquidacdo — NL instruidas, assim,
ORCAMENTARIO- (OFICIO COBRANCA propiciando a expedi¢io de ordem bancéria CONVENENTE
FINANCEIRO
[Expedicdo da ordem de pagamento (efetivagdo do repasse
ORCAMENTARIO- ORDEM BANCARIA financeiro), conforme instrugdo de cada NL. CONCEDENTE
FINANCEIRO
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Com a chegada dos recursos em conta controlada pela
umAcio  pos SEATMA, s o pmeni conlome e
; PAGAMENTOS  EM (P R . ) CONVENENTE
ORCAMENTARIO- ABERTO serem repassados a empresa privada — ou por meio de outro
FINANCEIRO Sistema Eletronico, no caso de valores a serem encaminhados
as PPL’s)
} ORDEM DE IApds o recebimento das DC’s e dos repasses financeiros,
EXECUCAO e ordenar o inicio da produgdo do bem ou da execugdo do CONVENENTE
PRODUCAO . . “« ; »
servigo designado no “Oficio Demanda”.
EXECUCAO |A depender do caso, providenciar a formalizagdo da entrega
TERMO DE |. . . .
(inclusive, montagem, no caso da oficina de marcenaria) ou CONVENENTE
RECEBIMENTO N
da finalizacdo da demanda.
EXECUCAO ASSINATURA DO |Anuir, expressamente, a regular entrega ou finalizacdo da
TERMO DE demanda. CONCEDENTE
RECEBIMENTO
PRESTACAO DE RELATORIO DE |Providenciar a comprova¢do de regular utilizagdo dos
CONTAS PRESTACAO DE recursos envolvidos na demanda. CONVENENTE
CONTAS PARCIAL
PRESTACAO  DE |ANUENCIA, Anuir, expressa ou tacitamente, a regular utilizacdo dos
CONTAS ESCLARECIMEIN\ITO recursos envolvidos na demanda, ou ainda, solicitar CONCEDENTE
OU RETIFICACAO esclarecimento ou modificagdo de atos administrativos.
PRESTACAO DE [RESPOSTA OU Manifestar-se quanto ao pedido de esclarecimento ou
CONTAS SANEAMENTO retificagdo. [CONVENENTE
Apds a regular execugdo e prestacdo de contas parcial,
BAIXA DO rovidenciar a instru¢do de parte dos documentos no processo
PROCESSO DE ProV'¢ g4 de parte dos documentos no p CONVENENTE
ARQUIVAMENTO e mae”, por consequéncia, solicitar o arquivamento do
EXECUCAO ~
processo de execugio.
ADITIVO PRO}{ROGACAO DA Havendo interesse publico e vontade das partes, estas poderdo CONVENENTE
VIGENCIA anuir na formalizag¢do do termo aditivo. CONCEDENTE
PRESTACAO  DE RELATORIO DE IProvidenciar a comprovacdo de regular utilizagdo dos
CONTAS PRESTACAO DE | cormprovageo & ¢ CONVENENTE
CONTAS FINAL recursos envolvidos no convénio.
PRESTACAO  DE |ANUENCIA, Anuir, expressa ou tacitamente, a regular utilizacdo dos
CONTAS IESCLARECIMENTO recursos envolvidos na demanda, ou ainda, solicitar CONCEDENTE
OU RETIFICACAO esclarecimento ou modificagdo de atos administrativos.
PRESTACAO  DE [RESPOSTA OU Manifestar-se quanto ao pedido de esclarecimento ou
CONTAS SANEAMENTO retificacdo. [CONVENENTE
BAIXA DO Apds o fim da vigéncia, confirmar a instrugdo de parte dos
ARQUIAMENTO. ocsso o fsumene das prosasie d s pris 1o e oy
FORMALIZACAO P quencia, d
processo de formalizagdo.

5. PLANO DE APLICACAO DOS RECURSOS FINANCEIRO

A aplicag¢do dos recursos or¢amentarios e financeiros discutidos entre as partes (Oficio Demanda e Oficio Resposta) adotara aos
critérios definidos no texto do convénio, de modo a privilegiar agdes diretamente envolvidas na execugdo da demanda, sem prejuizo
da observancia da conveniéncia e oportunidade administrativa da CONVENENTE, diga-se, sempre relacionada ao melhor interesse

publico.

Tais valores serdo devidamente instruidos por meio de processos administrativos, sendo efetivamente utilizados com o auxilio de
sistemas eletronicos, estatais (SIGEF/MA, por exemplo) ou néo (sistema do Banco do Brasil, sistema de disponibilizagdo de crédito
no cartdo de vale transporte, etc.).

6. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Com vistas a possibilidade de que o mesmo convénio assinado propicie uma quantidade imprecisa de demandas, registra-se que o
cronograma de desembolso sera diretamente proporcional a capacidade or¢amentaria-financeira da CONCEDENTE e a sua
necessidade administrativa, inclusive, impactando no prazo de execugdo das demandas.
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Neste contexto, com observéncia as normas regulamentadoras do orcamento publico, em especial, aquelas relacionadas aos Orgdos
da Administragdo Direta do Estado do Maranhdo, verifica-se que nio ¢ realizado o recebimento integral dos valores previstos na Lei
Orgamentaria Anual de uma s6 vez, mas, sim, mensalmente, e com parcelas flexiveis.

Portanto, impossivel uma designagdo prévia de como sera o desembolso da CONCEDENTE.

7. PREVISAO DE INICIO E FIM DA EXECUCAO DO OBJETO

Do mesmo modo, o aporte or¢amentario-financeiro da CONCEDENTE e a correlagdo entre o objeto demandado e a data apontada
como limite para o recebimento (produto) ou a concluséo (servigo) da demanda, impactardo diretamente nos prazos envolvidos na

execucao.
Ainda assim, de forma razoavel e proporcional, é possivel a estipulagdo de estimativas de conclusio de cada etapa programada:
EIXO TAPA RESPONSAVEL PRAZO DE CONCLUSAO
) Geral: 30 dias antes da data prevista p/ recebimento
PLANEJAMENTO OFICIO DEMANDA CONCEDENTE do produto ou servigo; Coffee Break: 15 dias antes
da data prevista p/ o evento.
x Geral: 3 a 10 dias, a contar do recebimento do
giOSg&NDDi EXECUCAO CONVENENTE ~ FOficio Demanda’™ Méveis: de 5 a 15 dias, a
PLANEJAMENTO contar do recebimento do “Oficio Demanda”;
Geral: 1 a 3 dias, ap6s a conclusio do
PLANEJAMENTO ORCAMENTO CONVENENTE projeto; Moveis: 2 a 5 dias, apos a conclusdo do
projeto.
: De 1 a 3 dias, apos a conclusdo do projeto e do
PLANEJAMENTO OFICIO RESPOSTA CONVENENTE orcamento.
N Preferencial[1]: em até 05 dias, apds o recebimento
ORCAMENTARIO- ggéii?gﬁ,? /i}%;:?l? é)) CONCEDENTE do “Oficio Resposta”.
FINANCEIRO
ORCAMENTARIO- iigi?vig\%%) PARA O CONVENENTE De 1 a 2 dias, a contar do recebimento das DC’s.
FINANCEIRO
) ATOS N}ECESSARIOS P/
ORCAMENTARIO-  EXPEDICAO DE ORDEM CONVENENTE De 2 a5 dias, a contar da autorizagao de pagamento
FINANCEIRO BANCARIA pelo ordenador de despesa.
ORCAMENTARIO-  OFICIO COBRANCA CONVENENTE De 1 a 3 dias, apos a expedicio de nota de
FINANCEIRO liquidagao.
) ) Preferencial[2]: em até 03 dias, apds o recebimento
ORCAMENTARIO- |(ORDEM BANCARIA CONCEDENTE do “Oficio Cobranga”.
FINANCEIRO
e De 1 a 3 dias, a contar do recebimento da ordem
) I?ECI}&AI\/CI:I::AI\?TOS EM ABEII{)]%S CONVENENTE bancaria da CONCEDENTE
ORCAMENTARIO-
FINANCEIRO
. Em até 03 dias, a contar do recebimento dos
EXECUCAO ORDEM DE PRODUCAO (CONVENENTE repasses financeiros.
EXECUCAO TERMO DE RECEBIMENTO CONVENENTE No ato~da entrega_do produto ou da finalizagdo da
execugdo dos servigos
EXECUCAO ASSINATURA DO TERMO Em até 02 dias, a contar da entrega do produto ou
DE RECEBIMENTO (CONCEDENTE execugdo dos servigos.
PRESTACAO DE RELATORIO DE Em até 45 (quarenta e cinco) dias, a contar da
CONTAS PRESTACAO DE CONTAS CONVENENTE assinatura do termo de recebimento ou do ultimo
PARCIAL repasse financeiro pendente.
PRESTACAO DE |ANUENCIA, Em até 20 (vinte) dias, a contar do recebimento do
CONTAS ESCLARECIMENTO OU CONCEDENTE relatorio parcial.
RETIFICACAO
PRESTACAO DE RESPOSTA ou Em até 30 (trinta) dias, a contar da solicitacdo da
CONTAS SANEAMENTO (CONVENENTE CONCEDENTE.
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BAIXA DO PROCESSO DE CONVENENTE Em até 05 (cinco) dias, apos a anuéncia a prestacio
ARQUIVAMENTO EXECUCAO de contas parcial, tacita ou expressamente.
ADITIVO PRORROGACAO DA CONVENENTE e 30 dias antes do fim da vigéncia inicial.
VIGENCIA CONCEDENTE
PRESTACAO DE RELATORIO DE Em até 90 (noventa) dias, a contar do fim da
CONTAS PRESTACAO DE CONTAS CONVENENTE vigéncia do convénio ou do ultimo repasse
FINAL financeiro pendente.
PRESTACAO DE ANUENCIA, Em até 30 (tinta) dias, a contar do recebimento do
CONTAS ESCLARECIMENTO OU CONCEDENTE relatorio parcial.
RETIFICACAO
PRESTACAO DE RESPOSTA Oou Em até 45 (quarenta e cinco) dias, a contar da
CONTAS SANEAMENTO (CONVENENTE solicitagdo da CONCEDENTE.
BAIXA DO PROCESSO DE CONVENENTE Em até 10 (dez) dias, ap6s a anuéncia a prestagio
ARQUIVAMENTO FORMALIZACAO de contas final, tacita ou expressamente.

8. DECLARACAO

Na qualidade de representante legal da CONVENENTE, declaro, para todos os fins, que a execugdo do presente convénio obedecera
ao ordenamento juridico vigente, de modo a fomentar a dignidade da pessoa humana através da ressocializagdo, capacitacdo
profissional, remig@o da pena e renda das pessoas privadas de liberdade, tendo como finalidade a execucdo das demandas a serem
propostas pela CONCEDENTE, e acarretando em economia aos cofres publicos.

Pede deferimento.
Sao Luis/MA, na data da assinatura eletronica

MURILO ANDRADE DE OLIVEIRA
Secretario de Estado de Administra¢do Penitenciaria — SEAP/MA

Aprovo o presente plano de trabalho, comprometendo-me a executa-lo conforme as regras aqui exaradas, em especial, procedendo,
tempestiva e previamente, a descentralizagdo orcamentaria e ao repasse dos valores que comporao os custos da demanda.

Sao Luis/MA, na data da assinatura eletrénica
DANILO JOSE DE CASTRO FERREIRA
Procurador Geral de Justi¢a do Estado do Maranhdo

Documento assinado eletronicamente por DANILO JOSE DE CASTRO FERREIRA, Procurador Geral de Justica, em 06/02/2026,
as 11:59, conforme art. 21, do Ato Regulamentar n® 19/2025.

Documento assinado eletronicamente por MURILO ANDRADE DE OLIVEIRA, Usudrio Externo, em 10/02/2026, as 13:47,
conforme art. 21, do Ato Regulamentar n°® 19/2025.

Documento assinado eletronicamente por ROSILEYRES DA SILVA PEREIRA MENDES, Usuério Externo, em 10/02/2026, as
13:48, conforme art. 21, do Ato Regulamentar n® 19/2025.

Documento assinado eletronicamente por ANTONIO FELIPE GOMES DUARTE DE FARIAS, Usuario Externo, em 10/02/2026,
as 14:23, conforme art. 21, do Ato Regulamentar n°® 19/2025.
Subprocuradoria Geral de Justica para Assuntos Administrativos
PORTARIAS

Portaria n° 3/2026 - GPGJ/SPGJAAD
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